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Tisztelt Bizottsagi és Képviselo-testiileti Tagok!

Az allamhaztartdsrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet 13.§ (2) b) pontja alapjan a koltségvetési szerv vezetdje belsd
szabélyzatban rendezi a miikddéséhez kapesolodo, a koltségvetési szerv eldiranyzatait terheld
penziigyi kihatéssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy tobbek kozott a
beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet.

A Képviselo-testiilet 2020. maércius 18-i iilésén modositotta a kordbbi beszerzési és
kozbeszerzési szabilyzatot, mely modositasok 2020. aprilis 6-tol 1éptek hatalyba és
alkalmaztuk Oket a mai napig. A jelenleg érvényben lévé beszerzési és kozbeszerzési
szabélyzatok modositasara az aldbbiak szerint szeretnék javaslatot tenni:

- Az eltelt idészak tapasztalatai azt mutattdk, hogy a kategériakat meghatirozé
beszerzési értékhatarokon sziikséges valtoztatni a gordiilékenyebb munka érdekében.

- Belsd ellendriink jelezte, hogy az eddig egységes, egész Onkormanyzat és
intézményeire kiterjedd beszerzési szabalyzatokat minden intézményre, mint 6nélléan
mukddo koltségvetési szervre kellene elfogadtatni.

- a virus okozta kiilonleges helyzet azonnali beszerzési eljarasokat igényelt volna tébb
esetben, melynek lehetdsége a jovében is barmikor fennallhat. Ennek érdekében
javaslom a kivételek kézé a kozegészségiigyi vészhelyzetet és a veszélyhelyzetet
beemelni.

- Az alkalmazas soran igény meriilt fel ujabb mellékletek csatolasara a Szabélyzathoz.

A jelenleg érvényben 1év6 egységes beszerzési szabélyzat az eredetileg 1.4., 1.6., 1.8., 1.9,
1.10.

Keérem javaslatom alapjan a beszerzési szabélyzatok médositasat és elfogadéasat.

Hatarozati javaslat
.../2020. (IX. 30.) sz. onkormanyzati hatirozat

Alsonémedi Nagykézség Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete — a Pénziigyi, Jogi,
Ugyrend1 és Tajékoztato Bizottsag .../2020. (IX.29.) sz. hatarozati javaslatira — elfogadta
az Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata

- a Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda

- a Halaszy Kiroly Miivelédési Haz és Konyvtar

- az Alsonémedi Onkormanyzati Konyha

- az ABEVA Beruhazé és Vagyonhasznosité Kft
beszerzési szabalyzatat.
A Korabbi, 2020. aprilis 6-t6l érvényes beszerzési szabalyzat 2020. szeptember 30.
napjaval hatalyat veszti.

Hataridé: 2020. oktober 1.
Felelds: Dr. Tiiske Zoltan polgarmester



Hatarozati javaslat
.../2020. (IX. 30.) sz. 6nkormanyzati hatdrozat

Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete — a Pénziigyi, Jogi,
Ugyrendi és Tajékoztaté Bizottsag .../2020. (IX.29.) sz. hatarozati javaslatara -
elfogadta

- az Alsénémedi Nagykozség Onkorményzata

- aSzivarvany Napkoéziotthonos Ovoda

- a Halaszy Karoly Miivelodési Haz és Konyvtar

- az Alsonémedi Onkormanyzatl Konyha

- az ABEVA Beruhazé és Vagyonhasznosito Kft
kozbeszerzési szabalyzatat.
A korabbi, 2020. aprilis 6-t6] érvényes beszerzési szabalyzat 2020. szeptember 30.
napjaval hatalyat veszti.

Hataridé: 2020. oktober 1.
Felelds: Dr. Tiiske Zoltan polgarmester

Alsonémedi, 2020. szeptember 9. //

Dr. Tiiske Zoltan
polgarmester
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Alsonémedi Nagykozség Onkorményzaténak

Kozbeszerzési Szabalyzata

Jovahagyta Alsonémedi Nagykozség Onkorményzatanak Képviseld-testiilete a .../2020. (ceeenn)
szamu Képviselo-testiileti hatarozataval

Hatalyba 1ép: 2020.....-an



A kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével, a Kbt. gyakorlati alkalmazésa, a kézbeszerzési eljarasok térvénynek
megfeleld6 modon torténd, hatékony és szabélyszeri lebonyolitasa érdekében Alsonémedi
Nagykozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a kovetkezd kozbeszerzési szabalyzatot alkotja:

I. RESZ: ALTALANOS RENDELKEZESEK
I.  Aszabadlyzat célja, alanyi hatdlya

A jelen koézbeszerzési szabélyzat célja Alsénémedi Nagykézség Onkormanyzata (tovabbiakban:
ajanlatkérd) altal inditott, a Kbt. hatélya ala es6 kozbeszerzések atlathatosdganak, nyilvanossaganak,
ellendrizhetdségének megteremtése, az eljaras elokészitése, lebonyolitasa, dokumentélisa és belsd
ellendrzése rendjének, az eljaras sordn hozott dontésekért felelos személyek, testiiletek, valamint az
eljarasban résztvevok felelosségének meghatarozasa. E szabalyzat hatilya nem terjed ki a Kbt.
hatalya ala nem tartozo beszerzésekre.

1. E szabalyzat hatalya kiterjed:
= Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzatira (2351 Alsénémedi, Fé ut 58.)
= az Alsénémedi Polgiarmesteri Hivatalra (2351 Alsénémedi, Fé 1t 58.)

2. Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata altal fenntartott, egyéb o6nalléan mikods és
gazdalkod6 intézmények, valamint az Onkorméanyzat egyszemélyes, ill. tobbségi tulajdonu
gazdasagi tarsasdgai Onallo ajanlatkéronek mindsiilnek, kozbeszerzési eljarasaikat onalldan
folytatjak le, s Kozbeszerzési Szabalyzatukat dnalldan alakitjak ki és fogadjak el.

Il. Az ajdnlatkérd jogdllisa

Az ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt.-t és végrehajtasi
jogszabdlyait, valamint jelen kdzbeszerzési szabalyzat eléirasait. A kozbeszerzési térvény alanyi
hatalya ala tartozo ajanlatkérd szervezetekrdl a Kbt. 5. §-a rendelkezik. Az 5. § (1) bekezdés c) pontja
kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkér6 a Kbt. alanyi hatalya al4 tartozik.

II1.  Alapvetd, illetve speciidlis szabdlyok

Az alabbi pontok a kozbeszerzési eljarasok alapvetd szabalyait tartalmazzak, kiegészitve olyan
specialis szabalyokkal, melyeket a kozbeszerzési jogszabalyok nem hataroznak meg. Egyébirant a
jelen szabalyzatnak nem célja a kozbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott szabalyozas részletes
ismertetése, azok kiilon rogzités nélkiil is iranyadok.

1. A meghatarozott értékhatarokat elérd értéki kozbeszerzési szerzodés, illetve épitési vagy
szolgaltatasi koncesszio megkotése érdekében Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata a Kbt.
szerinti kézbeszerzési vagy koncesszios beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

A kozbeszerzési szerzOdés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszié megkotésére koncesszios beszerzési eljarast (tovabbiakban egyiittesen: kdzbeszerzési
eljarast) kell lefolytatni.

2. A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a koOzbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabélyok
rendelkezéseinek betartdsdval és szakmai szabalyok (Kozbeszerzési Hatdsag elnokének
tajékoztatoi, Kozbeszerzési Hatosag ajanlasai, utmutatoi, Kozbeszerzési Dontébizottsag
hatdrozatai) figyelembe vétele mellett kell elokésziteni és lefolytatni, biztositva a kozpénzek



hatékony felhaszndlasanak atlathatosagat és nyilvanos ellendrizhetdségét, tovabba a
kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtést, a helyi kis- és kozepes
vallalkozasok kozbeszerzési eljarasokba valé bekapesolodasanak, valamint a kérnyezetvédelem
¢s az allam szocialis célkitizéseinek eldsegitését.

A kozbeszerzési eljards torvényben meghatarozott szabélyaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

Nem vehet részt az eljaras elokészitésében, lefolytatasaban és az eljaras soran a déntéshozatalban
olyan személy, aki a Kbt. 25. § alapjan Osszeférhetetlen. Az sszeférhetetlenségbdl adodo kart az
érintett személy koteles megtériteni.

A megbizatis soran az Osszeférhetetlenség fenn nem Aalldsanak biztositisa az dnkormanyzati
képviselo feladata és felelossége. Az Osszeférhetetlenség fennallasanak bekovetkeztét a
képviseldnek haladéktalanul jeleznie kell a polgarmesternek és a birald bizottsag elnokének.

Az Osszeférhetetlen 6nkormanyzati képviselé az Gsszeférhetetlenség fennallasaig nem vehet
részt a kozbeszerzési eljaras eldkészitésében és az eljarasi cselekményekben.

A Kbt. 25. §-a értelmében az Gsszeférhetetlenségre okot add, valamint adott esetben azt kizard
esetek:

25. § (1) Az ajanlatkérd kiteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasdgdnak sérelmét eredményezé helyzetek
kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds eldkészitésében és lefolytatasdban az
ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kézbeszerzési szolgdltatot,
valamint az dltala foglalkoztatottakat is —, amely funkcidinak pdrtatlan és tdrgyilagos
gvakorlasara barmely okbdl, igy kiilondsen gazdasagi vagy mds érdek vagy az eljdrasban részt
vevo gazdasagi szereplével fenndllo mds kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajdnlattevéként, részvételre
Jjelentkezéként, alvadllalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdaban részt vevd szervezetként

a) az ajanlatkérd dltal az eljardssal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezetd tisztségviseldjét vagy feliigyelGbizotisdgdnak tagjdt,

bb) tulajdonosat,

be) a ba)-bb) pont szerinti személy kozds hdztartasban él6 hozzdtartozdjdr az ajanlatkérd az
eljardssal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonta,
ha kozremiikodése az eljdrdsban a verseny tisztasdgdanak sérelmér eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett — a nyilvanosan miikodd részvénytdrsasdg kivételével —
dsszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajanlattevéként, részvételre jelentkezdként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsdban részt vevd szervezetként

a) a koztdarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elnike, alelnike,

¢ a Kormany tagja,

d) a Kitria elnéke, az Orszdagos Birésdgi Hivatal elndke,

e) a legfobb iigyész,

/) az Alkotmanybirésag elnoke,

g) az Allami Szamvevészék elnoke,

h) a Kozbeszerzési Hatosdg, az Egyenld Bandsmod Hatésdg, a Gazdasagi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag, a Nemzeti Valasztdsi Iroda, a Kézponti



Statisztikai Hivatal, az Orszdagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatdsi, Fejlesztési és Innovdciés Hivatal, a Nemzeti
Média- és Hirkozlési Hatosdg, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabdlyozdsi Hivatal vezetdje,
vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elnéke
tulajdondban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozés hdztartdasban éI6 hozzdtartozdja
tulajdondaban allo szervezet.

(3) Az ajanlatkérd koteles felhivni az eljdrds elGkészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a (3)-(4) bekezdés alapjin — kiiléndsen az dltala megszerzett tobblet-
informdciokra tekintettel — a kizbeszerzési eljdrdsban 10rténd részvétele osszeférhetetlenséget
eredményezne.

(6) Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkéré dltal az eljdrdssal vagy annak
eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban kételes
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fenndll-e az e § szerinti dsszeférhetetlenség.

(7) A (3) bekezdés alkalmazdsdaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem
osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljdarasban,

a) akitél, illetve amelytdl az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmérés, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kézbeszerzés
megkezdése iddpontjanak megjelolése nélkiil, kizarélag a felmérés érdekében sziikséges adatokat
kozélve kert tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd dltal folytatott elézetes piaci konzultacioban [28. § (4)
bekezdes] vett részt,

¢) akitdl, illetve amelytSl az ajanlatkérd a tamogatdsra iranyuld igény (pdlydzat) benyijtdsihoz
sziikséges arajanlatot kapott,
feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazdsa kapcsdn az ajanlatkéré nem kozolt vele a
kozbeszerzési eljdrds sordn az odsszes ajdnlattevé vagy részvételre jelentkez§ részére
rendelkezésre bocsatott adatok kérét meghalado informdciot.

(8) Az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezé az eljdrdasbdl e § alapjdan csak akkor zdrhaté ki,
ha kizbeszerzési eljardsban részt vevd gazdasdgi szereplék esélyegyenlésége mds médon nem
biztosithatd. A kizdrdst megel6zéen az ajanlatkérd — hianypdtlas vagy felvildgositds kérés vtjidn
— koteles biztositani annak lehetGségét, hogy az érintett gazdasdgi szerepld bizonyitsa, hogy a
kozbeszerzési eljdrds eldkészitésében valo részvétele az esélyegyenlGséget és a verseny tisztasdgdt
nem sérti, vagy az Osszeférhetetlenségi helyzetet mas modon elhdritsa. Az sszeférhetetlenségi
helyzet elhdritdsa érdekében a gazdasdgi szerepld dltal tett intézkedéseket az ajanlatkéré kiteles
az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdlasdrol szol6 sszegezésben ismertetni.

Az eljarasban résztvevo személyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jutott informaciokkal az
érdekl6doket, részvételre jelentkezéket, ajanlatteviket jogtalanul nem segithetik, és azokat az
eljaras alatt és azt kdvetéen jogosulatlan személy tudomésara nem hozhatjak.

Az eljarasban résztvevo személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek
tenni. A titoktartdsi kotelezettségét megszegd személy felel az ebbdl adodd karért. Az
Osszeferhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat iratmintdjat jelen kozbeszerzési szabalyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

Az eljaras el6készitése soran az irdsbeli kapcsolattartas (levél, e-mail) a szobeli kapcsolattartassal
egyenértékii azzal, hogy az elokészitéssel kapcsolatos minden jelentés tényt és eseményt irasban
dokumentélni kell.

Az eljarasok lefolytatdsa, a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden nyilatkozat vagy mas

informacio kozlése irasban, elektronikus uton torténik. A kozbeszerzési eljarast a
kozbeszerzésekért felelos miniszter altal iizemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési
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10.

11.

12.

13

14.

15.

16.

17,

18.

19.

rendszer (a tovabbiakban: EKR) igénybevételével kell lebonyolitani. Az EKR alkalmazésétél
csak a jogszabalyok altal meghatarozott esetekben lehet eltérni.

Amennyiben a beszerzés sajatossagai indokoljak, vagy egyéb okbdl sziikséges, a Képvisels-
testilet az adott kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabalyzattél eltérd feleldsségi,
dokumentaldsi rendet allapithat meg a mindenkori jogszabalyok altal nyujtott keretek kozott.

Kozbeszerzés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott dsszegii
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A kdzbeszerzés becsiilt értéke
meghatérozésinak biztositdsa a jegyz0 feladata. A becsiilt értéket a Kbt.-ben meghatarozottak
szerint az eljaras elokészitése soran kell meghatarozni és irasban dokumentalni.

A mindenkori vonatkoz6 kozbeszerzési értékhatarok a koltségvetési torvényben és az Eurdpai
Bizottsag vonatkozé rendeletében keriilnek rogzitésre, tovabba azok - tajékoztaté jelleggel — a
Kozbeszerzési Hatosag hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhatoak.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajénlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Ajanlatkéré a felelos akkreditalt kizbeszerzési szaktanacsadét kotelezd bevonasdat a Kbt.
eldirasaindl szigorubban hatdrozza meg: Ajanlatkéré valamennyi kozbeszerzési eljarisba
kiteles felelés akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadét bevonni. A rendelkezés indoka a
naprakész jogi €s kozbeszerzési ismeretek, valamint a sziikséges eljarasrendi tapasztalat
biztositdsa a kozbeszerzési eljarasok sordan, tovabba a felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado kotelezo feleldsségbiztositasa.

Amennyiben az eljaras lebonyolitdsa a Kbt. valamint végrehajtasi jogszabalyaiban foglaltakkal
osszhangban nem elektronikus uton torténik (amikor az EKR rendszert izemzavar miatt nem
lehet hasznalni), a beérkezett ajanlatokat a bontasi eljaras elétt felbontani tilos. A sériilten érkezett
ajanlatokat 3 f6 jelenlétében haladéktalanul be kell csomagolni, melyrdl jegyzékonyvet kell
felvenni. A beérkezett ajanlatok boritékjan rogziteni kell a beérkezés iddpontjat év/hd/nap
pontossaggal. Az ajanlattételi hatarid6 napjan érkezett ajanlatokon az 6ra/perc adatokat is fel kell
tiintetni.

A nyilvanossagra, kozzétételi kotelezettségre a Kbt. 42-45. §-aban foglaltak az irdnyadoak.

Az 6nkormanyzat tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal dsszefiiggden kotelezettségvallalasra
jogosult a képviseld-testiilet, illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester.

A Kbt. 36. § (2) bekezdés szerinti (vagyis versenyjogi jogsértés észlelésére vonatkozo) panaszt
vagy bejelentést a birdlo bizottsig allitja Ossze, és a polgarmester kiildi meg a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

A kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerhez t6rténé dnkéntes csatlakozasrél — amennyiben ennek
igénye felmertl — a képviselO-testiilet dont.

A tamogatasbol megvaldsuld kozbeszerzések esetén a Kbt., valamint jelen kozbeszerzési
szabalyzat rendelkezésein tilmenden az adott timogatési jogviszonyra iranyado jogszabélyokat,
tamogatési szerzodés rendelkezéseit, illetve egyéb tamogatoi eldirasokat is sziikséges figyelembe
venni.



20. Az eljarist megindité felhivis ajinlattevoknek torténé kiozvetlen megkiildésével indulo
eljarasok esetén — igy kiilonosen a Kbt. 115. § szerinti eljarasoknal — az ajanlattételre
felkérendé gazdasigi szereplok személyérél a képviselé-testiilet dont. A Kbt. 115. § szerinti
kozbeszerzési eljarasok esetén a képviseld-testiilet legalabb 5 felhivando gazdasagi szereplét jelol
ki, akik személyét lehetdség szerint eljarasonként valtoztatja. Az esélyegyenldség, egyenld
bandsmdd, valamint verseny tisztasagara vonatkozd kozbeszerzési alapelvek érvényre juttatisa
érdekében az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplokére vonatkozé dontését a képvisels-
testiilet a Magyarorszag helyi onkorményzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)
46. § (2) bekezdésének c) pontja értelmében zart iilésen hozza meg. Az ajanlattételre
felhivand6 gazdasigi szereplék személye a kapesolodé kozbeszerzési eljaras ajanlattételi
hatirideje el6tt nem nyilvinos. A gazdasagi szereplok kijelolésekor Ajanlatkér a Kbt. 115, §
(2) bekezdés szerint jar el és ,esak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté gazdasagi
szereploknek kiild ajdnlattételi felhivast”. Ajanlatkéré az ajanlattételre felkérendd gazdasagi
szereplok teljesitésre képességérol még a kozbeszerzési eljaras meginditasit megelézden, az
ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplok személyérdl szolé déntés meghozatala elétt
kiteles meggy6z6dni az alabbiak vonatkozasaban:

- akozbeszerzés targya szerinti referencia megléte;

- afelkérendd gazdasagi szerepl6 tevékenységi korének ellendrzése;

- afelkérend6 gazdasagi szereplo gazdasagi helyzetének ellendrzése (az elmult 3, lezart iizleti
¢vben ad6zas utani eredménye egy alkalommal sem lehet negativ);

- afelkérend6 gazdasagi szerepl6 nem all a Kbt. 62. § szerinti kizar6 okok hatalya alatt;

- a felkérendd gazdasagi szerepld, teljesités idejére vonatkozd szabad kapacitisa, mind
munkaer6, mind munkagép/eszkoz igény vonatkozasaban.

I Ertelmezd rendelkezések
1. AKbt. altalanos fogalmait a Kbt. 3. §-a ismerteti.
2. Altalanos fogalom meghatarozasok:

Biralé Bizottsag: Az ajanlatkéré kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kézbeszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkezo, legalabb haromtagi biralébizottsagot koteles
létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-
72. §] megadasat koveto - e tdrvény szerinti elbiralasara és értékelésére. A biraldbizottsag irasbeli
szakv€leményt €s dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozd személy vagy
testiilet részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzokdnyvet kell késziteni.

Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozd személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

A biralobizottsagi tagok egyedi kozbeszerzési eljardsra vonatkozé megbizdlevelei és
feladatmeghatarozasai a lentiekt6l eltér6, specialis felelosségi koroket is eldirhatnak.

Pénziigyi szakérto:
Az Ajanlatkéré nevében - a Polgarmester dontése alapjan - a pénziigyi, gazdasagi szakértelemmel
rendelkez6 személy, vagy szervezet.

Jogi szakérto:
Az Ajanlatkér6é nevében — a Polgarmester dontése alapjan - a jogi szakértelemmel rendelkezé
személy, vagy szervezet.



Felelés akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsado:

Az Ajanlatkér6 nevében - a Polgdrmester dontése alapjan — a kozbeszerzési szakértelem kérébe
tartozo feladatokat ellaté személy, vagy szervezet. Ajanlatkérd felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadoként felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot kiteles bevonni.

Kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai szakérto:
Az Ajanlatkéré nevében - a Polgarmester dontése alapjan — az adott beszerzés targyahoz
kapesolddo szakértelemmel rendelkezé személy, vagy szervezet.

A Kozbeszerzési eljiris elkészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljaras megkezdéséhez szilkséges cselekmények elvégzése, igy kiilonosen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elézetes piaci konzultacid, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kézbeszerzési dokumentumok elékészitése.

I1. RESZ: A KOZBESZERZESI ELJARAS$AL KAPCSOLATOS FELADATOK,
FELELOSSEGI REND

Alsonémedi Nagykozség Onkorményzata altal lefolytatott kizbeszerzések felel6sségi és dontési
rendjét jelen szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

I A Képviselo-testiilet feladatai

1 A kozbeszerzési eljaras meginditasarol szolé dontés meghozatala (amennyiben az adott
kozbeszerzést a targyévi k6zbeszerzési terv nem tartalmazza),

2. dont a kozbeszerzési szabalyzat modositasardl, vagy Uj kozbeszerzési szabalyzat
elfogadasarol,

3. dont az éves Osszesitett kdzbeszerzési terv elfogadasarol, annak modositasarol,

4. tanacskozasi jogt megfigyeld(ke)t delegalhat az eseti Biralo Bizottsagba,

5. eljarast megindité felhivas (nem hirdetményes eljaras) kozvetlen megkiildésével induld

eljarasnal kijeléli az eljarasban meghivandé gazdasagi szereploket zart iilésen,
6. meghozza az eljarast lezard, illetve a részvételi szakaszt lezaré dontést.

Fenti dontéseket a hatarozatképes Képviselo-testillet a jelen 1évé képvisel6k egyszerii tibbségével
hozza.

II. A Polgdarmester feladatai

1. Ajanlati/ajanlattételi, részvételi felhivas és dokumentacio elfogadasa,

2. ajanlati/ajanlattételi, részvételi felhivas és dokumentacié modositasanak elfogadasa,

3. Biralo Bizottsag eseti tagjainak kivalasztisa, megbizasa,

4. a Biralobizottsag javaslata alapjan dont hidnypétlasi felhivas, felvilagositas kérés, irrealisan

alacsony ar / vallalas vizsgalata, szamitasi hiba javitdsa, igazolasok bekérése, egyéb biralati
cselekmény elrendelése targyaban,



kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb, kivételes fontossagli kérdésekben dontés meghozatalat
kezdeményezi,

alairja a szerzodést,
sziikség esetén alairja a szerzodés modositasat,

a megkotott keretmegallapodas alapjan a konkrét beszerzés megvaldsitisa érdekében az
ajanlatkérd nevében meghozza a sziikséges dontéseket.

Il A Jegyid feladatai

1.

8.

Sziikség esetén allasfoglalast kér, dontést kezdeményez a hataskorrel rendelkezd szervtdl,
személytol,

felel az eljaras és a szerz6dés teljesitésének, médositasanak belsd ellendrzéséért,
gondoskodik a koézbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb adminisztracids teendék (éves
Osszesitett kozbeszerzési terv, elozetes tdjékoztatd elkészitése és megkiildése, hirdetmények
kozzététele stb.) ellatasarol (adott esetben megbizott tandcsadod kizremikodésével),

az EKR-ben . superuser” jogosultsaggal feliigyeli az eljarasok lefolytatasat, adott eljardsra
vonatkozo jogosultsagot az eljarasba bevont személyekre — igy kiilonosen a megbizott felelés

akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadore — delegélhat,

feltigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a kozbeszerzési
eljarasban bevont 6nkormanyzati alkalmazottak és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgdlni, minden kozbeszerzést zavar6 kériilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkélesi tisztasagat biztositja,

gondoskodik a kozbeszerzési iratok 6rzésérol és nyilvantartasarol.

IV.  Birdlo Bizottsag feladatai

1.

Megvizsgalja a kdzbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat —
valamennyi tag sajat szakértelmét igényl6 szempontbol,

Javaslatot tesz a Polgdrmester felé a kozbeszerzési eljarasban foganatositando eljarési
cselekmények (igy kiilénosen hidnypotlasi felhivas kibocsatasa, felvilagositds kérése,

szamitéasi hiba javitasa, igazolasok és nyilatkozatok benytijtasa stb.) tekintetében,

Javaslatot tesz a Képvisel6-testiilet felé a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés tekintetében.



V. A Birdlobizottsdg pénziigyi szakértdjének feladatai

L. Felelds azért, hogy a beszerzés pénziigyi ellenszolgaltatasa iitemezetten rendelkezésre alljon,
illetve a beszerzés pénziigyi fedezetének meglétéért. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras
megkezdésekor a fedezet nem éllna rendelkezésre, gy azt a jegyzének és a polgarmesternek
jelezni koteles.

2 Az adott kozbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezé szakértsje felel a
felhivds, a dokumentdcié és a kiegészitd tajékoztatds pénziigyi kérdésekre vonatkozo
részeinek szakmai tartalmaért.

3. Az adott kozbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezé szakértbje felel a
kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatéarozott pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- és szakszerliségéért.

VI. A Birdlobizottsag kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai szakértéjének feladatai

1. Felel az eljaras elokészitésének és lefolytatdsanak kézbeszerzés targya szerinti szakmai
szabélyszerliségéért, a kozbeszerzés targyanak és mennyiségének, illetve a szakmai tipusu
biralati szempontok meghatarozasaért,

2. felel a kozbeszerzési miiszaki leiras 6sszeallitdsaért, szakmai megalapozottsagaért,

3. koteles megvizsgélni a beszerzést abbol a szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak jellege
lehetdve teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténé ajanlattétel biztositésat, ha igen, errél

tajékoztatja a Polgarmestert,

4. felel a kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott miiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek szakszertiségéért,

5. felel a dokumentacioban kiilonosen a miiszaki iratok és a szerzédési feltételek szakmai
helytallosagaért,
6. a kotendo szerzodés alairasra torténd elokészitése szakmai szempontbol.

VII. A Birdlobizottsdg jogi szakértdjének és a felelds akkreditilt kozbeszerzési szaktandesadonak
a feladatai

1. Jogi szakértelem korébe tartozo feladatok:

a. Felel az eljarés elokészitésének és lefolytatasanak jogi szabalyszeriiségéért, kiilonosen
a szerzodéstervezet el6készitéséért,

b. megbizas alapjan ajanlatkér6t képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult
jogorvoslati, birésagi, eurdpai bizottsagi eljarasban.

2. Kozbeszerzési szakértelem kérébe tartozo feladatok:

a. A rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan javaslatot tesz az eljaras fajtajanak
meghatarozasara;

b. a kozbeszerzési eljarast az EKR-ben létrehozza és lefolytatja, a szitkséges eljarasi
cselekményeket elvégzi;

c. eljarast megindito felhivas elokészitése — e-mail, fax, telefon, személyes —
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egyeztetések alapjan;
d. dokumentacio elokészitése a kbzbeszerzés targya szerinti szakmai szakért6 altal adott
kozbeszerzési muszaki leiras alapjan;
részvétel a Birdlo Bizottsag iilésein, munkajaban;
eljarast megindito felhivas, dokumentacié megkiildése;
kiegészito tajékoztatas egyeztetése, megkiildése;
amennyiben az eljards lebonyolitdsa a Kbt. valamint végrehajtasi jogszabalyaiban
foglaltakkal 6sszhangban nem elektronikus uton torténik, az ajanlatok felbontasa;
amennyiben az eljaras lebonyolitdsa a Kbt. valamint végrehajtasi jogszabalyaiban
foglaltakkal 6sszhangban nem elektronikus uton térténik, a jegyzokonyv elokészitése
a bontasrdl;
bontasrol késziilt jegyz6konyv megkiildése az ajanlattevoknek;
hidnypdtlasi felhivasok elokészitése;
targyalas lefolytatéasa, targyalasi jegyzOkonyv elkészitése;
. részvételi jelentkezések / ajanlatok biralata soran javaslatot készit;
biralati jegyzokonyv elokészitése;
szakvélemény €s dontési javaslat elokészitése;
irasbeli 0sszegezés el6készitése:;
irasbeli 0sszegezés megkiildése a részvételi jelentkezOknek / ajanlatteviknek;
esetleges jogorvoslati eljaras esetén részvétel a Kozbeszerzési Dontdbizottsag elotti
eljarasban;
s. a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadé minden esetben elokésziti a
vonatkozé jegyzokonyvek tervezetét, személyes részvétel esetén pedig jegyzOkonyvet
készit a Biralo Bizottsag munkajarol.

B o

— e

HO OB g R

VIII. A Biralo Bizottsag dsszetétele, miikodésének szabalyai

1.

-

Az dnkormanyzat a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan legalabb haromtagi biral6 bizottsagot hoz
létre, az alabbi dsszetétellel:

jogi szakértelmet biztosito személy

pénziigyi szakértelmet biztositoé személy

kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosité személy
kozbeszerzési szakértelmet biztosité személy

A Biralo Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) iiléseit a kozbeszerzési szakértelmet biztositd
személy hivja Gssze.

A Bizottsag hatarozatképes, ha iilésén tagjainak tobb mint a fele részt vesz és valamennyi
szakteriilet képviseltetve van. A bizottsadg tagjai 1-1 szavazattal rendelkeznek. A Bizottsag
allaspontjarol javaslatban értesiti Dontéshozot, mely javaslatot szotobbséggel hozza.

Nem sziikséges a hatarozatképesség vizsgalata a beérkezett ajanlatok bontasakor, illetve az
ajanlattevokkel folytatott targyalaskor, illetve helyszini bejaras, konzultacio tartasakor.

Az eljarast meginditd hirdetmény csak abban az esetben tehetd kozzé, kiildheté meg kozvetleniil
az ajanlattevoknek, vagy részvételre jelentkezoknek, ha az adott eljarasban a kozbeszerzés targya
szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6, a pénziigyi-, jogi- és a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé személy(ek) azt elfogadtak és ezzel igazoltak, hogy az megfelel a
kozbeszerzésre, illetve kézbeszerzési eljarasra vonatkozé szabalyoknak.
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I11. RESZ: EVES OSSZESITETT KOZBESZERZESI TERV

A jovahagyott koltségvetési elGiranyzatok figyelembevételével legkésébb marcius 31. napjaig a
jegyz0 elékészitése alapjan a Képviselo-testiilet éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet fogad el az
adott évre tervezett kozbeszerzésekr6l, melynek mintdjat a szabalyzat 3. szdmii melléklete
tartalmazza. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A kdzbeszerzési terv elkészitése eldtt indithato
kozbeszerzési eljaras, amelyet a tervben szintén megfelel6en szerepeltetni kell.

[
.

2. A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathato okbol
eloallt kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési
tervet mddositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas
indokat is.

3. A Kkozbeszerzési tervet az ajanlatkéré legalabb ot évig megérzi. A kozbeszerzési terv nyilvanos.
Az ajanlatkéré koteles az EKR-ben kozzétenni a kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogadast kdvetden haladéktalanul.

4. A kozbeszerzési terv készitésével kapcsolatos feleldsségi koroket a szabdlyzat 2. szdmui
melléklete tartalmazza.

IV. RESZ: A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE
A kozbeszerzési eljarasok belso ellenorzési rendszerben torténé ellenérzése a jegyzd hataskorébe
tartozik €s a belsé ellendr latja el. Az ellendrzés kiterjed az eljardsok szabalyszeriiségére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasira ¢€s azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére,
modositasara és teljesitésére.
V.RESZ: ZARO RENDELKEZESEK
1. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 2020. ... ...-én 1ép hatalyba.
2. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot Alséonémedi Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel$-testiilete

a .../2020. (.....) szamu Képvisel6-testiileti hatarozataval fogadta el, a korabban e targyban
alkotott szabalyzat egyidejtileg hatalyat veszti.

Alsonémedi, 2020. .......

polgarmester jegyzd
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1. szamu melléklet:

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

(Biralo Bizottsag elnoke/tagjai részére)

Alulirott

mint Alsénémedi Nagykdzség Onkormanyzata altal a ................ megnevezéssel Kkiirt
kozbeszerzési eljarasba bevont személy a Kozbeszerzésekrdl szolo 20] 5. évi CXLIIL térvény (Kbt.)
25. § bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok nem all fenn.
Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targy( kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a Polgari Térvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvényben meghatérozott iizleti
titkot meg6rzom, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak és titoktartasi kotelezettség megszegésének
kovetkezményeirol.

Jelen nyilatkozat a jogkdvetkezmény ismeretében, minden befolyastol mentesen, sajat keziileg, az

alulirott helyen és napon irtam ala.

PoV106] 115111151 | P

alairas
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Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatanak

Beszerzési Szabalyzata

Jovahagyta Alsénémedi Nagykézség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a .../2020. (.......)
szamu Képviselo-testiileti hatarozataval

Hatalyba 1¢€p: 2020.....-an
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Alsénémedi Nagykozség Onkorméanyzata és Alsénémedi Polgarmesteri Hivatala -
kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az
allamhaztartasrol szol6 térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.§
(2) bekezdésének b) pontja alapjan a kovetkezok szerint szabalyozza:

1.

I ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja, hogy rogzitse Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata, a
Polgarmesteri Hivatal - kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzései elokészitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellendrzésének felel6sségi rendjét, a nevében eljard, illetéleg az
eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét és a beszerzési eljaras
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal.

E szabalyzat hatalya kiterjed:
- Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatara (2351 Alsénémedi, Fo it 58.) ,
- az Alsonémedi Polgarmesteri Hivatalra (2351 Alsénémedi, Fé ut 58.)

A mindenkori vonatkoz6 kézbeszerzési értékhatarok (melyek értéke alatt jelen beszerzési
szabalyzat alkalmazando) a koltségvetési torvényben és az Eurdpai Bizottsag vonatkozo
rendeletében keriilnek rogzitésre, tovabba azok - tajékoztatd jelleggel — a Kozbeszerzési
Hatésag hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhatoak.
Kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghaladé értékii beszerzések esetén jelen
Beszerzési Szabalyzat nem alkalmazandd, helyette az Onkorméanyzat mindenkor
vonatkozd Kézbeszerzési Szabalyzata alapjan kell eljarni.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan - a kdzbeszerzési értékhatart el nem ér6
- arubeszerzésre, ¢épitési beruhazdsra, valamint szolgaltatdis megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban az I.1. pontban felsorolt koltségvetési
szervek a megrendelok vagy ajanlatkérok.

* A szabalyzat hatdlya nem terjed ki a mindenkori kozbeszerzési torvény (jelen
szabalyzat elfogaddsakor hatalyos: kozbeszerzésekrol sz616 2015.évi CXLIIL térvény)
(tovabbiakban: Kbt.) hatdlya al4 tartozo, valamint

»  akatasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, illetdleg a zavartalan
mikodés biztositdsa érdekében alapfokon sziikséges azonnali beszerzésekre (A
beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsdg szempontjabol
szlikséges, tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elharitdsa vagy csokkentése
indokolja a haladéktalan intézkedést. A dontési jog és annak indokoltsaganak
dokumentélésa a kotelezettségvallalot illeti és terheli.), valamint

o  kozegészségligyi vészhelyzet altal indokolt beszerzésekre;
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e aveszelyhelyzetben sziikségessé valo beszerzésekre, valamint

e az alabbi beszerzésekre
a) oktatas
b) kutatas
c) lektoralas
d) jogi tanacsadas
e) foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas
f) vizsgalati (audit) tevékenység
g) belso ellendrzés
h) konyvvizsgalat
1) kizarélagossag
1) leltarozas
k) ha azelOzetes piackutatassal iizleti titkot kellene kiadni vagy az ajanlatkérés
a beszerzés céljat hiusitana meg
1) koézmiiszolgaltatasok
m) telefonszolgaltatas megrendelése, internet szolgaltatis megrendelése
n) banki szolgaltatasok
0) biztositasi szolgaltatasok

Jelen szabalyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed Alsonémedi Nagykozség
Onkorményzatanak, a Polgérmesteri Hivatalnak valamennyi alkalmazottjara fliggetleniil
attol, hogy az alkalmazas koztisztviseléi, kozalkalmazotti, vagy egyéb jogviszony
keretében torténik, valamint az Onkorményzat nevében a beszerzési eljarasokba bevont
egyéb személyekre.

Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palyazati dokumentacioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

Alsénémedi Nagykozség Onkorményzata vonatkozasaban a Polgarmester (vagy az altala
kijelolt személy), az Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal vonatkozaséban a jegyzo (vagy
altala kijel6lt személy) jogosult kdtelezettségvallalasra.

II. BESZERZESEK FAJTAI

A beszerzések targyuk szerint lehetnek:
a. arubeszerzés (a mindenkori Kbt. és kéltségvetési torvény szerinti értékhatarig);
b.  épitési beruhazas (a mindenkori Kbt. és kéltségvetési térvény szerinti értékhatarig);
c. szolgéltatdis megrendelése (a mindenkori Kbt. és koltségvetési térvény szerinti
értékhatarig).
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Arubeszerzés:

Olyan visszterhes szerzodés, melynek targya forgalomképes és birtokba vehet6 ingé dolog
tulajdonjoganak vagy hasznalatara, hasznositasara vonatkozo jognak — vételi joggal vagy
anélkiil torténd — megszerzése az 1.1. pontban jelzett szervek részérél. Az arubeszerzés
magaban foglalja a bedllitast és az lizembe helyezést is.

Epitési beruhdzas:
Olyan visszterhes szerzodés megkotése az I.1. pontban jelzett szervek részérdl, melynek
targya az épitett kdrnyezet alakitdsarol €s védelmérdl sz616 1997. évi LXXVIIL. torvény 2.

-----

tevékenységek egyikéhez kapcsolodé munka kivitelezése, vagy eldbbiek kivitelezése és
kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt.

Szolgaltatas megrendelése:
Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilé - visszterhes szerzédés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az 1.1. pontban felsorolt

szervek altal.

Vegyes beszerzések:
Ha a szerz6dés t6bb - egymassal sziikségszerlien Osszefiliggd - beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell mindsiteni az ligyletet.

A beszerzések értékiikt6l fliggben lehetnek:

e csekély értékii beszerzés: nettd 500.000,- Ft.-ot meg nem halad6 beszerzés;

e kis értékii beszerzés: netté 500.000,- Ft.-ot meghaladd, de netté 3.000.000 Ft-ot el
nem éro beszerzés,

e nagy értékii beszerzés: nettd 3.000.000 Ft. egyedi értéket meghaladd beszerzések
a kozbeszerzési értékhatarig. Kozbeszerzési értékhatart eléré vagy meghalado
értékii beszerzeések esetén jelen Beszerzési Szabalyzat nem alkalmazando, e helyett
az Onkorményzat Kozbeszerzési Szabélyzata szerint sziikséges eljarni.

A beszerzés annak forrasatol fiiggden lehet:
e Kkoltségvetési forrasbol megvaldsuld beszerzes,
e palyazati forrasbdl megvalosulo beszerzes,
e palyazati forrasbol és koltségvetési onerdvel megvaldsulo forrasok.

Beszerzési eljaras lefolytathato targyalas nélkili nyilt eljaraskent, illetve targyalasos
eljaraskeént.

A targyalasos eljarasban az ajanlatkéré és egy vagy tobb ajanlattevo kozotti targyalas vagy
targyalasok arra iranyulnak, hogy az ajanlatkérd a legkedvezobb feltételekkel kothessen
szerzbdést. Targyalasos eljarasban az ajanlatkérének a felhivasban elére meg kell
hataroznia a targyalds menetét.
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10.

A targyalasos eljarasban az ajanlatok birélatat az ajanlatkérd tobb szakaszban végzi:

a) a felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridére benyujtott, ajanlati kotottséget nem
eredményezé elsé ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkéré megvizsgalja, hogy az megfelel-
e a felhivasban meghatarozott feltételeknek.

b) A targyalasok befejezését kovetoen az ajanlatkérd megvizsgdlja, hogy a végleges
ajanlatok megfelelnek-e a felhivas (adott esetben egyéb dokumentumok) targyalas
befejezésekori tartalméanak.

Beszerzési eljaras lefolytathatd keretszerzodés megkotésére is. Ez esetben az ajanlati
felhivasban meg kell adni a keretszerz0dés keretosszegét és/vagy keretmennyiséget.

III. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése:

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon éltalaban
kért vagy kinalt — 4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).

Tilos a beszerzés becsiilt értékét oly mddon meghatarozni, mely jelen beszerzési szabalyzat
szigorubb eldirasainak, vagy a Kbt. eldirasainak megkeriilését eredményezi. A beszerzések
becsiilt értékének meghatarozasakor a kozbeszerzéseknél hasznalt részekre bontas tilalmi,

egybeszamitasi szabalyokat is alkalmazni kell.

A becsiilt érték meghatarozasanak preferalt modja: korabbi, hasonlé targyu szerzodés
értékének alapul vétele, indikativ ajanlatkérés, vagy eldzetes piackutatds. Amennyiben
ezen modszerekkel nincs lehetdség a becsiilt érték meghatarozasara, ugy mas, objektiv
modszer is alkalmazhato.

Palyazati forrasok terhére torténd beszerzések esetén a palyazati itmutatd szerint kell
elvégezni a becsiilt érték meghatarozasat.

A becsiilt érték meghatarozasat az alkalmazott modszertdl fiiggetleniil minden esetben
dokumentalni sziikséges.

Korabbi, hasonl6 targyt szerzodésként olyan szerzédés vehetd figyelembe, melynek
alapvet6 feltételei megegyeznek a tervezett beszerzés feltételeivel. Eltérd idétartamu, de
hasonl6 targyt szerzédések esetén a becsiilt értéket idéaranyosan kell meghatarozni.
Indikativ ajanlatkérés esetén legaldbb harom, egymastol, és az I.1. pontban felsorolt
szervektol is fliggetlen gazdasagi szerepl6tdl torténik az arajanlatok bekérése.

Elézetes piackutatiasnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatas beszerzése el6tt az
interneten egyértelmiien beazonosithato legalabb harom, egymastol, és az 1.1. pontban
felsorolt szervektdl is fliggetlen forgalmazé rogzitett és hiteles arat vessziik figyelembe.
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1.

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

IV.

BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
RENDJE

Eljarasok fajtai szerint iranyado eljarasrend:

a)

b)

csekély értékii beszerzéseknél nem szikséges ajanlatok bekérése, a
kotelezettségvallalas  torténhet szoban ¢és irasban egyarant, analitikus
nyilvantartds vezetése mellett, a kiilon szabalyzat el6irdsai szerint. Csekély
Osszegii  beszerzés lefolytatisinak elrendelésére és az  eljaras
dontéshozatalara a Polgarmester, illetve a jegyzo sajat hatiskérben
jogosult, valamint az altaluk irasban kijelolt személy is jogosult.

Kivétel: Brutté 200.000,- Ft. feletti értéknél irasbeli kotelezettségvallalas
kotelezo.

a nettd 500.000.- Ft.-ot meghaladé értékii kis értékii beszerzéseknél legalédbb
harom, egymastdl fliggetlen gazdasagi szereplotdl sziikséges irasban ajanlatot
bekémi és az irdsos kotelezettségvallalds formaja megrendelés és/vagy
szerzOdés. A kis értékii beszerzés lefolytatasinak elrendelésére és az eljaras
dontéshozatalara, valamint a szerzédés megkitésére a Polgarmester, illetve
a jegyzo sajit hatiskorben jogosult, valamint az altaluk irasban kijelolt
személy is jogosult.

nagy értékii beszerzéseknél legalabb harom, egymastdl fliggetlen gazdasagi
szereplotol sziikséges irasbeli ajanlatot bekérni, és a 1étrejott szerzddést irasba
kell foglalni. Nagy értékii beszerzés lefolytatisinak elrendelésére és a
beszerzés lefolytatasara a Polgarmester, illetve a jegyzé jogosult, azonban a
nagy értékii beszerzés eredményérol szolo dontésre, valamint a szerzédés
megkotésére a Képviselo-testiileti jovahagyasa utan keriilhet sor.

Az Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal beszerzési eljarasainak lebonyolitasaba kiilsé
szakért6t is bevonhat.

V.

A KIS ERTEKU ES A NAGY ERTEKU BESZERZES ELOKESZITESE,
BONYOLITASA

A Kkis értékili, valamint nagy ¢rtékii beszerzések inditasa a ,Beszerzési Adatlap"
kitoltésével és alairasaval kezdeményezheté (1. sz. melléklet). Az adatlapot a
polgarmesterhez kell benyujtani, aki zaradékkal latja el a beszerzést. Beszerzési igényt
kezdeményezhet a képviselo testiilet tagja, valamint jelen Szabélyzat hatalya al4 tartozd,
1.2. pont szerinti szervezetek munkavallaloi/kozalkalmazottai/koztisztviseloi.
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Az ajanlattétel muszaki tartalmara vonatkozd Javaslat Osszedllitasaért a beszerzéssel
crintett szervezeti egység vezetje a felelds, Az ajanlat bekérésében rogziteni kell a munka
mennyiségét, min6ségét olyan tartalommal, hogy az &rajanlatok egyértelmiien
osszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlatkérés megkiildésének feltétele, hogy a Polgarmester és a pénziigyi csoportvezeto,
a Polgarmesteri Hivatal esetén tovabba a jegyz0 is a . Beszerzési Adatlapot” egyetértd
zaradékkal latta el.

Az ajéanlatkérés csak akkor kiildheté el, illetve az ajanlattételi felhivas - a szerzédés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén - csak akkor teheté kozz¢, ha az
ajanlatkérd (megrendeld) rendelkezik a szerzédés teljesitését biztosité anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkozo biztositékkal,

A kisértékii és a nagyértékii beszerzéseknél az ajanlatkérés torténhet:
a. e-mailben (beszkennelve az alairt és iktatott ajanlatkérést), vagy
b. levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy
¢. személyes atadassal (az atvétel igazolasaval).

A kisértékii és nagyértékii beszerzéseknél az ajanlattétel torténhet
a. levélben (zart boritékban)
b. személyes atadassal (zart boritékban tartva, az atvétel idGpontjanak irasbeli
rogzitésével)

Az Ajanlattételi felhivas a Szabélyzat 2. sz. melléklete.

Ajanlati felhivas minimélis tartalmi kévetelményei:
a. Ajanlatkérés targyanak és mennyiségének meghatdrozasa

Ajanlattételi hataridé

Ajanlat benyujtasanak modja

SzerzOdés ideje vagy teljesitési hatarid

Ertékelés modja:

ea) a legalacsonyabb sszegli ajanlati 4r vagy

eb) mindségi szempontok és ajanlati ar cgylittesen (Osszességében legkedvezdbb

ajanlat)

f. megjegyzést arra vonatkozoan, hogy a legkedvezdbb ajanlattevé visszalépése
esetén Ajanlatkérd a 2. legkedvezibbel kothet szerzédést.

L e

Ajanlati felhivds modositasa, visszavonasa:

Az ajanlati hataridd lejartdig a felhivasban meghatdrozott feltételek modosithaték. A
modositott feltételekrél a hataridd lejartaig 0 ajanlati felhivast kell egyidejlileg minden
ajanlattevének megkiildeni, melyben szlikség esetén uj hataridot kell kitiizni.

Az ajanlati hatarid6 lejartaig az ajanlati felhivas indoklds nélkiil visszavonhat6. Errol
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L1,

12,

13.

minden ajanlattevot egyidejiileg irdsban kell értesiteni.

Hianypétlas:

Hianypétlas lehetGségét az ajanlati felhivasban kell eldirni.

Amennyiben hidnypétldsra van lehetéség, akkor a hidnypétlasi felhivasban pontosan
megjeldlt hidnyokrol és a hianypotldsi hataridorél irasban koteles tajékoztatni az
ajanlatkéré az érintett ajanlattevét.

Az ajénlatkérd koteles meggy6zddni arrél, hogy az ajanlattevé a hianypotlasi felhivasnak
megfelelden eleget tett-e.

A hianypotlas nem eredményezheti az ajanlati 4r modositast.

Az ajanlattevok ajanlataikat az ajanlatkérésben megadott hataridén beliil és méodon kell,
hogy benyujtsak. Az ajanlatok 4tvételét vagy beérkezését dokumentalni sziikséges (4. sz.
melleklet).

Az ajanlatok bontéasat és biralatat kis értékii beszerzéseknél az eseti bizottsag végzi (tagjai:
jegyzd, polgarmester, beszerzés kezdeményezéje), nagy értékii beszerzésnél a Pénziigyi,
Jogi, Ugyrendi és Tajekoztatéd Bizottsag végzi.

Az ajanlatok bontésarol és biralatardl és az eljards javasolt eredményérdl bontasi és biralati
JegyzOkdnyv késziil, mely jelen szabalyzat 3. sz. melléklete.

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

o az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan nyujtottak be,

° lehetetlen vagy tulzottan magas vagy alacsony méreték(, illetéleg kirivéan
aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz,

° esetleges hianypotlas utan sem keriilnek benyujtasra az eldirt dokumentumok,

° egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

A nagyértékii beszerzéseknél a bontasi - biralati jegyz6konyvben foglalt dontési javaslat
alapjan a beszerzési eljarast lezaré dontést a Képvisel6-testiilet hozza meg. A beszerzési
eljarast lezaré dontésrol, az ajanlatok elbirasarél a dontést kévetd 8 napon beliil irasban
tdjékoztatni kell az ajanlatteviket.

VI.  AKIS ERTEKU ES A NAGY ERTEKU BESZERZES AJANLATAINAK
ERTEKELESE, ERTEKELESI SZEMPONTOK

Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban kételes meghatdrozni az ajanlatok értékelési
szempontjait, esetenként a beszerzés egyedi ismérvei figyelembe vételével.

Az ajanlatok értékelési szempontja a kovetkezé lehet:
a) a legalacsonyabb Gsszegli ajanlati ar vagy;
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1.

b) minéségi szempontok és ajanlati ar cgylittesen (Osszességében legkedvezibb ajanlat).

A Képvisel6-testiilet kiilon indoklési kotelezettség nélkiil érvénytelennek nyilvanithatja
a beszerzési eljarast, amennyiben ennek lehet6sége az ajanlattételi felhivasban rogzitésre
keriilt.

VIL. A KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

Az arra jogosult a szerzOdések kotésére vonatkozé elbirdsok (kotelezettségvallalss,
ellenjegyzés stb.) betartdsaval koti meg a szerzédést, a legalacsonyabb arajanlatot adéval,
vagy az Osszességeben legkedvezobb ajanlat benytjtéjaval.

A szerzbdéskotésre jogosultak kore és a szerzodés formai kovetelménvei:

a.  Csekely értékii beszerzés eredményeképpen irdsos szerzédés kothetd, mely alairasara
a Polgarmester, illetve a jegyz6 jogosult. A brutté 200.000,- Ft.-ot meghaladé értékii
beszerzésnél irasbeli kotelezettségvallalas (megrendelés vagy szerz6déskotés)
kotelezo;

b. Kis értékii beszerzés eredményeképpen kotelezd az irasbeli kotelezettségvallalas
(megrendelés vagy szerz6déskotés), a szerzédés megkdtésére a Polgarmester, illetve a
Jegyz6 jogosult a Képvisel-testiilet felhatalmazasa nélkiil;

c. nagy értékii beszerzés eredményeképpen kotelezé az irasbeli szerzOdéskotés, a
szerz0dés megkotésére a Polgarmester, illetve a jegyz0 jogosult kizarélag Képvisels-
testiileti jovahagyassal jogosult.

VIII. BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténéd ellendrzése Alsonémedi
Nagykozség Onkormanyzat Jegyz6jének hataskorébe tartozik. A belsd ellendrzési
feladatok kiilsé tandcsadéra delegalhatok. Az ellendrzés soran kiilénds gondot kell
forditani a szabalyszertiségre, az elbiralas szempontjainak elokészitésére és azok elbiralas
soran torténé érvényesitésére.

IX. ZARO RENDELKEZESEK

A beszerzést végzd személyek kotelesek a vonatkozo Jogszabdlyok és a jelen szabalyzat
eléirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvarhatéd
gondossaggal eljarni.

Jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését ksvetden felmeriilt beszerzések esetében

kell alkalmazni. Hatalybalépésével egyidejiileg a korabbi, 2020. aprilis 6-t6l hatalyos és
2020. julius 29. napjaval mddositott szabalyzata hatalyat veszti.
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I. SzZ. MELLEKLET

BESZERZESI ADATLAP
1) A beszerzés azonosité adatai /megnevezés, cim/.
2) El6zmények, kontextus
3) A beszerzés céljanak és mennyiségének ismertetése
4) A szerzédéses idGtartam
5) A becsiilt érték megallapitasanak moédja és bemutatasa
6) A pénziigyi fedezet igazolasa
7) Egyéb sziikséges informaciok
8) Ajanlattételre felkérendd gazdasagi szereplék (amennyiben relevans):
Alsénémedi,...... év............. ho....nap
......... Benyujto
A beszerzést jovahagyom A pénziigyi fedezetet igazolom
 rogmes SR
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2. SZ.MELLEKLET

AJANLATTETELI FELHIVAS
(MINTA)

Tisztelt Gazdasagi Szerepls!

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata nevében ezennel tisztelettel felkérem, hogy az
ajanlatkérésben foglaltak alapjan, valamint az azokban leirtak szerint tegye meg ajanlatat a

targyi versenyeztetési eljarasban.

Eljaras targya:

1. Az ajinlatkéro:

Ajanlatkéré neve: Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata
Ajanlatkéré cime: 2351 Alsénémedi, F6 utca 58

Kapcsolattartoé: ~.adott beszerzési eljaras intézményi kapcsolattartja”
E-mail: .kapcsolattarté e-mail cime”

Telefon: .kapcsolattarto telefonszama”

A beszerzés tirgya, illetéleg mennyisége:

A beszerzés tdrgydnak lényegre tord, dsszefoglald leirdsdt kell e pontban megadni olyan
részletességgel, mely alapjdn az ajdnlattételre felhivott gazdasdgi szerepld egyértelmiien
meg tudja itélni az elvégzendd feladat természetét, és ami alapjdn megalapozottan tud
ajanlatot tenni. Az ajdnlati dr kialakitasa szempontjdbol lényeges tudnivaldkat,

kériilményeket jelezni sziikséges.

Ajanlattételi hatarido:
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»Az ajanlatok benyujtisanak hatérideie: éééé.hh.nn., 66:pp”

Az ajanlatok benyijtisanak modja cime:

A szerzddés ideje, teljesitési hatirido:

Ertékelési szempont:

Az ajanlat tartalmi és formai kiovetelménvyei:

Egvéb informaciok:

A legkedvezébb ajinlattevé visszalépése esetén Ajanlatkéré a 2. legkedvezébbel kéthet
szerzGdést.
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3. SZ.MELLEKLET

BONTASI JEGYZOKONYV
(MINTA)

targyi versenyeztetési eljarasban

A bontis helye: Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzaténak hivatali helyisége
A bontis idépontja: ... orai kezdettel
Jelen lévék: .

A bontas targya: e et ” targyu versenyeztetési eljarasban beérkezett
ajanlatok
ELOZMENYEK
Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata ......... -én (id6pont) ,,....ovvvvveeininnnn.n. ” targyban

versenyeztetési eljarast inditott.
AZ AJANLATOK BONTASA

Az ajanlattételi hataridéig ............ db ajanlat érkezett. Az ajanlatok felbontasat kovetden
ismertetésre kerdil ajanlattevok neve és az értékelési szempontra tett megajanlasuk:

Az ajanlatok felbontasat és ismertetését kévetden a bontas lezarasra keriil.

Alsdnémedi, o

A bontasi jegyzékonyv hitelesitéséiil:

(jelen lévik aldirdsa)
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Beérkezett ajanlatok atvételének / beérkezésének dokumentalisa

Beszerzés targya: (4 beszerzési adatlapon és az ajanlattételi felhivdson szerepld targy)

Kapesolédé iigyiratszam, iigyintézo:

Ajanlattételi hatarido:

Beérkezett ajanlatok:

Ajanlattevo neve Ajanlat Beérkezés Atvevb neve | Atvevd
benyujtasanak | idépontja alairasa
modja*

személyesen /
postai uton

szemelyesen /
postai uton

személyesen /
postai uton

*a megfelelé benyjtasi méd alahtizando
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