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Tisztelt Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és T4jékoztat6 Bizottsig!
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény 27.§ (1) bekezdése szerint
Az ajanlatkérd koteles meghatdrozni a kozbeszerzési eljardsai eldkészitésének, lefolytatdasdanatk,
belsd ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaré, illetve az eljdrdsba bevont
személyek, valamint szervezetek feleldsségi kiorét és a kozbeszerzési eljardsai dokumentaldsi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.
Ennek korében kiilonosen meg kell hatdroznia az eljdrds sordn hozott dintésekért felelSs
szemelyt, személyeket vagy testiileteket. A kézbeszerzési szabdlyzatban vagy a (2) bekezdés
alkalmazdsa sordn meg kell hatdrozni az ajdnlatkéré nevében eljarok korét, valamint az
ajanlatkérdé nevében az EKR ( elektronikus kozbeszerzési rendszer) alkalmazdsara vonatkozo
Jjogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

(2) Ha az ajanlatkéré nem rendelkezik dltalanos jellegii, az (1) bekezdésnek megfeleld
kozbeszerzési szabalyzattal, vagy a szabdlyzattdl - az abban meghatdrozott modon - valé eltérés
Jeltételei fennallnak, legkésébb az adott kizbeszerzési eljards elékészitését megeldzéen kell

meghataroznia az (1) bekezdésben foglaltakat.

A kozbeszerzésekr6l szolo torvény tehat lehetéséget ad az Onkormanyzat szamara
Kozbeszerzési Szabélyzat készitésére annak érdekében, hogy ne kelljen az adott kozbeszerzési
eljarast megel6zoen hatarozni meg a beszerzés jogszerii lefolytatidsanak feltételeit.

A koréabbi kozbeszerzési szabalyzat 2011. évben késziilt, melynek feliilvizsgélatat, illetéleg
modositasat mindenképpen sziikségesnek tartom.

A mostani kozbeszerzési szabalyzat tervezete minden, a kozbeszerzéssel kapcsolatos
jogszabalyi eldiras késziilt. Osszeallitasakor figyelemmel voltunk a jogszerfiségen tul a

hatékony lebonyolitas biztositasara is.

Kérem a Tisztelt Képviseloket /Bizottsagi tagokat a szabalyzat tervezetének elfogadasara!



Hatarozati javaslat

»/2020.(...)sz. onkormanyzati hatirozat

Alsonémedi Onkorményzat Képviselo-testiilete a Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és Téjékoztato
Bizottsag .../2020.(..)sz. hatdrozati javaslata alapjan az Alsénémedi Onkormanyzat és énélléan
miikodd intézményei, valamint az ABEVA Beruhazé és Vagyonhasznosito Kft Kézbeszerzési
szabalyzatat.

Hatarido: 2020. 04.01.

Felelés: Dr. Tiiske Zoltan polgarmester, intézményvezetok, ABEVA Kft ligyvezetdje

Alsénémedi, 2020, marcius 6.

Az eléterjesztés torvényes: e ”)b\»u-t(‘“—* ™
Nagy Ibolya jegyz6
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Kozbeszerzési Szabalyzata
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szamu KépviselO-testiileti hatarozataval
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A kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével, a Kbt. gyakorlati alkalmazasa, a kozbeszerzési eljarasok térvénynek
megfelelé modon torténd, hatékony és szabalyszeri lebonyolitisa érdekében Alsonémedi
Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a kovetkezd kozbeszerzési szabalyzatot alkotja:

I. Rész
Altalanos rendelkezések

I Aszabalyzat célja, alanyi hatilya

A jelen kozbeszerzési szabalyzat célja Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata (tovabbiakban:
ajanlatkérd) altal inditott, a Kbt. hatalya ald es6 kizbeszerzések atlathatosaganak, nyilvanossaganak,
ellendrizhetéségének megteremtése, az eljaras elokészitése, lebonyolitdsa, dokumentalasa és belsé
ellendrzése rendjének, az eljaras soran hozott dontésekért felelos személyek, testiiletek, valamint az
eljarasban résztvevok felelosségének meghatarozasa. E szabélyzat hatdlya nem terjed ki a Kbt.
hatélya ala nem tartozo beszerzésekre.

1. E szabélyzat hatdlya kiterjed:

1.  Alsénémedi Nagykozség Onkorminyzatira (2351 Alsénémedi, Fé at 58.)

2.  az Alsénémedi Polgarmesteri Hivatalra (2351 Alsénémedi, F6 1t 58.) mint 6nalloan
mitkodo intézmény

3.  Szivarvany Napkéziotthonos Ovodira (2351 Alsénémedi, Szent Istvan tér 8.) mint
onalléan mikodo intézmény

4.  Halaszy Karoly Miivel6dési Haz és Kényvtirra (2351 Alsonémedi, Dézsa Gyorgy tér
2.) mint 6ndlléan milkédoé intézmény

5.  Alsénémedi Onkormanyzat Konyhaja (2351 Alsénémedi, Iskola u. 1.) mint 6nalléan
miikodo intézmény

6. ABEVA Beruhizé és Vagyonhasznositéo Kft. (2351 Alsonémedi, Fé Gt 54.) mint
kizarolagos 6nkormanyzati tulajdonban lévé gazdasagi tirsasig

2. Alsonémedi Nagykozség Onkorményzata altal fenntartott, egyéb onalléan mikodd és
gazdalkod¢ intézmények, valamint az Onkormanyzat egyszemélyes, ill. tobbségi tulajdonu
gazdasagi tarsasdgai onallé ajanlatkérének mindsiilnek, kozbeszerzési eljarasaikat onalldan
folytatjak le, s Kdzbeszerzési Szabalyzatukat 6nalléan alakitjak ki és fogadjak el.

II. Az ajanlatkérd jogdlldsa

Az ajanlatkérd valamennyi kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a Kbt-t és végrehajtasi
jogszabalyait, valamint jelen kozbeszerzési szabalyzat elGirasait. A kozbeszerzési torvény alanyi
hatalya ala tartozo ajanlatkéré szervezetekrol a Kbt. 5. §-a rendelkezik. Az 5. § (1) bekezdés c) pontja
kimondja, hogy a helyi 6nkormanyzat, mint ajanlatkér6 a Kbt. alanyi hatéalya ala tartozik.

II1.  Alapveto, illetve specidlis szabdlyok

Az alabbi pontok a kodzbeszerzési eljarasok alapvetd szabélyait tartalmazzak, kiegészitve olyan
specialis szabalyokkal, melyeket a kdzbeszerzési jogszabalyok nem hatdroznak meg. Egyébirant a
jelen szabalyzatnak nem célja a kozbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott szabalyozas részletes
ismertetése, azok kiilon rogzités nélkdl is iranyadok.



A meghatdrozott értékhatarokat eléré értekli kozbeszerzeési szerzodés, illetve épitesi vagy
szolgaltatasi koncesszio megkotése érdekében Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata a Kbt.
szerinti kGzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast koteles lefolytatni.

A kozbeszerzési szerzodés megkotésére kozbeszerzési eljarast, épitési vagy szolgaltatasi
koncesszio megkotésére koncesszios beszerzési eljarast (tovabbiakban egylttesen: kozbeszerzési
eljarast) kell lefolytatni.

A kozbeszerzési eljarast a Kbt., a koOzbeszerzéssel kapcsolatos egyéb jogszabalyok
rendelkezéseinek betartasaval és szakmai szabéalyok (Kozbeszerzési Hatdsag elndkének
tajékoztatdi, Kozbeszerzési Hatosag ajanlasai, utmutatdi, Kozbeszerzési Dontobizottsag
hatarozatai) figyelembe vétele mellett kell elokésziteni és lefolytatni, biztositva a kdzpenzek
hatékony felhasznaldsanak atlathatosagat és nyilvanos ellendrizhetoségét, tovabba a
kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtést, a helyi kis- és kozepes
véllalkozasok kozbeszerzési eljarasokba vald bekapcsolddasanak, valamint a kornyezetvédelem
és az allam szociélis célkitlizéseinek eldsegitését.

A kozbeszerzési eljaras térvényben meghatarozott szabalyaitél csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a Kbt. kifejezetten megengedi.

Nem vehet részt az eljaras elokészitésében, lefolytatasaban és az eljaras soran a dontéshozatalban
olyan személy, aki a Kbt. 25. § alapjan osszeférhetetlen. Az sszeférhetetlenségb6l adodo kart az
érintett személy koteles megtériteni.

a) A megbizatas soran az Osszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositasa az
onkormanyzati képvisel6 feladata és felelossége. Az Osszeférhetetlenség fenndllasanak
bekovetkeztét a képviselének haladéktalanul jeleznie kell a polgarmesternek és a biralod
bizottsag elnokének.

b) Az Osszeférhetetlen onkormanyzati képviselé az Osszeférhetetlenség fennallasdig nem
vehet részt a kozbeszerzési eljaras elokészitésében €s az eljarasi cselekményekben.

A Kbt. 25. §-a értelmében az Osszeférhetetlenségre okot add, valamint adott esetben azt kizaro
esetek:

25. § (1) Az gjanlatkérd koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy
elkeriilje az dsszeférhetetlenséget és a verseny tiszlasdganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrds elGkészitésében és lefolytatisdban az
ajanlatkérd nevében olyan személy vagy szervezet — ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot,
valamint az dltala foglalkoztatottakat is —, amely funkcioinak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt
vevo gazdasagi szereplovel fenndllo mdas kozos érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajdnlattevéként, részvételre
Jelentkezdként, alvallalkozoként vagy az alkalmassdg igazoldsaban részt vevd szervezetként

a) az ajanlatkérd dltal az eljdrassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe
bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek
ba) vezeld tisziségviseldjét vagy feliigyeldbizotisaganak tagjat,
bb) tulajdonosat,



bc) a ba)-bb) pont szerinti személy kizos hdztartdsban él6 hozzdtartozdjdr az ajanlatkérd az
eljardssal vagy annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevonia,

ha kézremiikodése az eljdrdasban a verseny tisztasagdanak sérelmét eredményezhelti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett — a nyilvanosan miikodd részvénytdrsasdg kivételével —
dsszeférhetetlen és nem vehet részt az eljardsban ajdnlattevéként, részvételre jelentkezbként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazoldsdban részt vevé szervezetként

a) a koztdarsasagi elnok,

b) az Orszaggyiilés elndke, alelndke,

¢ a Kormany tagja,

d) a Kuria elndke, az Orszagos Birosagi Hivatal elnéke,
e) a legfobb iigyész,

) az Alkotmanybirésag elndke,

g az Allami Szamvevészék elnike,

h) a Kézbeszerzési Hatosag, az Egyenld Bandsmod Hatosdg, a Gazdasdgi Versenyhivatal, a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag, a Nemzeti Vilasztdsi Iroda, a Kozponti
Statisztikai Hivatal, az Orszagos Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovicios Hivatal, a Nemzeti
Média- és Hirkozlési Hatosdg, a Magyar Energetikai és Kozmii-szabdlyozasi Hivatal vezetdje,
vagy

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozés hdztartdsban él6 hozzdtartozdja
tulajdonaban allo szervezet.

(3) Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljards elokészitésébe bevont személy vagy szervezet
figyelmét arra, ha a (3)—(4) bekezdés alapjan — kiilonésen az dltala megszerzett tobblet-
informaciokra tekintettel — a kozbeszerzési eljardasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget
eredményezne.

(6) Az ajanlatkérd nevében eljaré és az ajanlatkéré altal az eljardssal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irdsban koteles
nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben fennall-e az e § szerinti dsszeférhetetlenség.

(7) A (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem
osszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az eljarasban,

a) akitol, illetve amelytél az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
piacfelmeres, illetve a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a kozbeszerzés
megkezdése idépontjanak megjelolése nélkiil, kizdrdlag a felmérés érdekében sziikséges adatokat
kozolve kert tajékoztatast,

oo

b) aki, illetve amely az ajanlatkéré dltal folytatott eldzetes piaci konzultdcioban [28. § (4)
bekezdés] vett részt,

c) akitdl, illetve amelytdl az ajanlatkérd a tamogatdsra iranyulo igény (pdlydzat) benyijtdasahoz
sziikséges arajanlatot kapott,
feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazdsa kapcsdan az ajanlatkérd nem kozolt vele a

kozbeszerzési eljards soran az dsszes ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd részére
rendelkezésre bocsatott adatok korét meghaladé informaciot.
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(8) Az ajdnlattevd vagy részvételre jelentkezd az eljardasbdl e § alapjan csak akkor zdrhaié ki,
ha kozbeszerzési eljdrdsban részt vevd gazdasdgi szerepldk esélyegyenlésége mds modon nem
biztosithato. A kizdrast megeldzéen az ajanlatkérd — hianypétlds vagy felvilagositas kérés utjan
— koteles biziositani annak lehetdségél, hogy az érintett gazdasdgi szerepld bizonyitsa, hogy a
kozbeszerzési eljdrds elGkészitésében valo részvétele az esélyegyenldséget és a verseny tisztasdgat
nem sérti, vagy az osszeférhetetlenségi helyzetet mas modon elhdritsa. Az sszeférhetetlenségi
helyzet elharitasa érdekében a gazdasdgi szerepld dltal tett intézkedéseket az ajanlatkérd koteles
az ajanlatok (részvételi jelentkezesek) elbirdlasarol szolo dsszegezésben ismertetni.

Az eljarasban résztvevo személyek a kozbeszerzés soran tudomasukra jutott informaciokkal az
érdeklédoket, részvételre jelentkezGket, ajanlattevoket jogtalanul nem segithetik, és azokat az
eljaras alatt és azt kvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozhatjak.

Az eljarasban résztvevo személyek Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek
tenni. A titoktartdsi kotelezettségét megszegd személy felel az ebbdl adodé karért. Az
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat iratmintdjat jelen kozbeszerzési szabélyzat 1.
szamu melléklete tartalmazza.

Az eljaras elokészitése soran az irasbeli kapesolattartas (levél, e-mail) a sz6beli kapesolattartassal
egyenértéki azzal, hogy az el6készitéssel kapcsolatos minden jelentds tényt és eseményt irdsban
dokumentalni kell.

Az eljarasok lefolytatdsa, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos minden nyilatkozat vagy mas
informacio kozlése irasban, elektronikus uton torténik. A kozbeszerzési eljarast a
kozbeszerzésekért felelés miniszter altal iizemeltetett egységes, elektronikus kozbeszerzési
rendszer (a tovabbiakban: EKR) igénybevételével kell lebonyolitani. Az EKR alkalmazésatol
csak a jogszabalyok altal meghatarozott esetekben lehet eltérni.

Amennyiben a beszerzés sajatossagai indokoljak, vagy egyéb okbol sziikséges, a Képviseld-
testiilet az adott kozbeszerzésre a jelen kozbeszerzési szabalyzattol eltérd feleldsségi,
dokumentalasi rendet allapithat meg a mindenkori jogszabélyok altal nyujtott keretek kozott.

Kozbeszerzeés becsiilt értékén a Kbt. 16-19. §-ban foglaltakra tekintettel megallapitott 6sszegii
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A kozbeszerzés becsiilt értéke
meghatarozasanak biztositasa a jegyz6 feladata. A becsiilt értéket a Kbt.-ben meghatarozottak
szerint az eljaras elokészitése soran kell meghatarozni és irasban dokumentélni.

A mindenkori vonatkozé kozbeszerzési értékhatarok a koltségvetési torvényben és az Eurdpai
Bizottsag vonatkozo rendeletében kerlilnek rogzitésre, tovabba azok - tajékoztatd jelleggel — a
Kdézbeszerzési Hatosag hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhatoak.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése sordn ¢s az eljaras mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében
eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkeznitik kell
a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel.

Ajanlatkérd a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot kotelezd bevonasat a Kbt.
eldirasainal szigorubban hatdrozza meg: Ajanlatkéré valamennyi kiozbeszerzési eljarisba
koteles felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni. A rendelkezés indoka a
naprakész jogi €s kozbeszerzési ismeretek, valamint a sziikséges eljarasrendi tapasztalat
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biztositasa a kozbeszerzési eljarasok soran, tovabba a felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado kotelezo felelosségbiztositasa.

Amennyiben az eljaras lebonyolitdsa a Kbt. valamint végrehajtasi jogszabalyaiban foglaltakkal
Osszhangban nem elektronikus uton torténik (amikor az EKR rendszert Gizemzavar miatt nem
lehet hasznalni), a beérkezett ajanlatokat a bontasi eljaras elétt felbontani tilos. A sériilten érkezett
ajanlatokat 3 fo jelenlétében haladéktalanul be kell csomagolni, melyrdl jegyz6kényvet kell
felvenni. A beérkezett ajanlatok boritékjan rogziteni kell a beérkezés id6pontjat év/hé/nap
pontossaggal. Az ajanlattételi hatarido napjan érkezett ajanlatokon az dra/perc adatokat is fel kell
tiintetni.

A nyilvanossagra, kozzétételi kotelezettségre a Kbt. 42-45. §-aban foglaltak az iranyadoak.

Az 6nkormanyzat tekintetében a kozbeszerzési eljarasokkal 6sszefiiggden kotelezettségvallalasra
jogosult a képviseld-testiilet, illetve felhatalmazasa alapjan a polgarmester.

A Kbt. 36. § (2) bekezdés szerinti (vagyis versenyjogi jogsértés észlelésére vonatkozo) panaszt
vagy bejelentést a birdlé bizottsag éllitja Ossze, és a polgarmester kiildi meg a Gazdasagi
Versenyhivatalnak.

A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerhez torténd 6nkéntes csatlakozasrol — amennyiben ennek
igénye felmeriil — a képviselo-testiilet dont.

A tamogatasbol megvalosulé kozbeszerzések esetén a Kbt.,, valamint jelen kozbeszerzési
szabalyzat rendelkezésein tilmenden az adott tamogatasi jogviszonyra iranyado6 jogszabalyokat,
tamogatasi szerzodés rendelkezéseit, illetve egyéb tamogatdi eldirasokat is sziikséges figyelembe
venni.

Az eljirist megindité felhivas ajanlatteviknek torténé kozvetlen megkiildésével indulé
eljarasok esetén — igy kiilonosen a Kbt. 115. § szerinti eljarasoknal — az ajinlattételre
felkérendé gazdasagi szereplok személyérol a képviselo-testiilet dont. A Kbt. 115. § szerinti
kozbeszerzési eljarasok esetén a képviseld-testiilet legalabb 5 felhivando gazdasagi szereplét jelol
ki, akik személyét lehetéség szerint eljarasonként véltoztatja. Az esélyegyenldség, egyenld
banasmaod, valamint verseny tisztasigara vonatkozo kozbeszerzési alapelvek érvényre juttatisa
¢rdekében az ajanlattételre felhivandd gazdasagi szereplokére vonatkozd dontését a képvisel6-
testiilet a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.)
46. § (2) bekezdésének c) pontja értelmében zart iilésen hozza meg. Az ajanlattételre
felhivandé gazdasigi szereplék személye a kapesolédé kiozbeszerzési eljaras ajanlattételi
hatarideje el6tt nem nyilvanos. A gazdasagi szereplok kijeldlésekor Ajanlatkéré a Kbt. 115. §
(2) bekezdés szerint jar el és ,ecsak a teljesitésre képes, szakmailag megbizhaté gazdasagi
szereploknek Kkiild ajanlattételi felhivast”. Ajanlatkérd az ajanlattételre felkérendd gazdasagi
szereplok teljesitésre képességérol még a kozbeszerzési eljaras meginditasat megelézben, az
ajanlattételre felkérendé gazdasagi szereplok személyér6l szolo dontés meghozatala elott
koteles meggy6zddni az alabbiak vonatkozasaban:
- akozbeszerzés targya szerinti referencia megléte;
- afelkérendd gazdasagi szerepl6 tevékenységi korének ellendrzése;
- afelkérend6 gazdasagi szerepld gazdasagi helyzetének ellendrzése (az elmdlt 3, lezart lizleti
évben adozés utani eredménye egy alkalommal sem lehet negativ);
- afelkérend6 gazdasagi szerepl6 nem 4ll a Kbt. 62. § szerinti kizar6 okok hatalya alatt;
- a felkérendé gazdasagi szerepld, teljesités idejére vonatkozé szabad kapacitasa, mind
munkaerd, mind munkagép/eszkoz igény vonatkozasaban.
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IV, Ertelmezd rendelkezések

A Kbt. altalanos fogalmait a Kbt. 3. §-a ismerteti.

2. Altalanos fogalom meghatarozasok:

Biralé Bizottsag: Az ajanlatkérd kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi €s
pénziigyi szakértelemmel egyiittesen rendelkez6, legaldbb haromtagi birdlobizottsdgot koteles
létrehozni az ajanlatoknak - szilkség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-
72. §] megadasat kovetd - e torvény szerinti elbirdlasara és értékelésére. A birdlobizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést meghozd személy vagy
testiilet részére. A biralobizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell késziteni.

Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottsag
tagja.

A Dbiralobizottsdgi tagok egyedi kozbeszerzési eljarasra vonatkozé megbizdlevelei €s
feladatmeghatarozasai a lentiekt6l eltéré, specialis felelosségi koroket is eldirhatnak.

Pénziigyi szakérto:
Az Ajanlatkéré nevében - a Polgarmester dontése alapjan - a pénziigyi, gazdasagi szakértelemmel
rendelkez6 személy, vagy szervezet.

Jogi szakérto:
Az Ajanlatkér nevében — a Polgarmesterdontése alapjan - a jogi szakértelemmel rendelkezo
személy, vagy szervezet.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado:

Az Ajanlatkérd nevében - a Polgarmester dontése alapjan — a kozbeszerzési szakértelem korebe
tartozo feladatokat ellatd személy, vagy szervezet. Ajanlatkéro felelos akkreditalt kozbeszerzeési
szaktanacsadoként felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot koteles bevonni.

Kozbeszerzés tirgya szerinti szakmai szakérto:
Az Ajanlatkérd nevében - a Polgarmester dontése alapjan — az adott beszerzés targyahoz
kapcsolodd szakértelemmel rendelkezd személy, vagy szervezet.

A kiozbeszerzési eljarias elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljaras megkezdéséhez szitkséges cselekmények elvégzése, igy kilondsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, elozetes piaci konzultacid, a
kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése, a kozbeszerzési dokumentumok elokészitése.

I1. Rész
A kizbeszerzési eljarassal kapcsolatos feladatok, felelosségi rend

Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata altal lefolytatott kozbeszerzések felelosségi és dontési
rendjét jelen szabalyzat 2. szami melléklete tartalmazza.

L

A Képviselo-testiilet feladatai

A kozbeszerzési eljaras meginditasardl szoldé dontés meghozatala (amennyiben az adott
kozbeszerzést a targyévi kozbeszerzési terv nem tartalmazza),



6.

dont a kozbeszerzési szabdlyzat modositasarol, vagy 1j kozbeszerzési szabalyzat
elfogadasarol,

dont az éves Osszesitett kozbeszerzési terv elfogadasarol, annak modositasarol,
tanacskozasi jogu megfigyeld(ke)t delegalhat az eseti Birdlo Bizottsagba,

eljarast megindito felhivas (nem hirdetményes eljaras) kozvetlen megkiildésével induld
eljarasnal kijeloli az eljarasban meghivand6 gazdasagi szereploket zart iilésen,

meghozza az eljarast lezaro, illetve a részvételi szakaszt lezaré dontést.

Fenti dontéseket a hatarozatképes Képviselo-testiilet a jelen 1évé képviselok egyszeri tobbségével

hozza.

I1.

A Polgdarmester feladatai

Ajanlati/ajanlattételi, részvételi felhivas és dokumentacio elfogadasa,

ajanlati/ajanlattételi, részvételi felhivas és dokumentacié modositasanak elfogadasa,

Biralo Bizottsag eseti tagjainak kivalasztasa, megbizasa,

a Biralobizottsag javaslata alapjan dont hianypotlasi felhivas, felvilagositas kérés, irredlisan
alacsony ar / vallalas vizsgalata, szamitasi hiba javitasa, igazolasok bekérése, egyéb biralati

cselekmény elrendelése targyaban,

kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb, kivételes fontossagu kérdésekben dontés meghozatalat
kezdeményezi,

alairja a szerzodést,
sziikség esetén aldirja a szerzodés modositasat,

a megkotott keretmegallapodas alapjan a konkrét beszerzés megvalositasa érdekében az
ajanlatkéré nevében meghozza a sziikséges dontéseket.

III. A Jegyzd feladatai

1.

Sziikség esetén allasfoglalast kér, dontést kezdeményez a hataskorrel rendelkezd szervtol,
személytol,

felel az eljaras ¢s a szerzodés teljesitésének, modositasanak bels6 ellendrzéséért,

gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb adminisztracios teenddk (éves
Osszesitett kozbeszerzési terv, eldzetes tajékoztatd elkészitése és megkiildése, hirdetmények
kozzététele stb.) ellatasarol (adott esetben megbizott tanacsado kézremitkodésével),

az EKR-ben ,.superuser” jogosultsaggal feliigyeli az eljarasok lefolytatasat, adott eljarasra
vonatkozd jogosultsagot az eljarasba bevont személyekre — igy kiilondsen a megbizott felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadore — delegalhat,
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feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellenérzi a koézbeszerzési
eljarasban bevont 6nkormanyzati alkalmazottak és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgalni, minden kdzbeszerzést zavard koriilményt és minden olyan esetet,
amely annak eredményét befolyasolhatja,

jogkérében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkdlesi tisztasagat biztositja,

gondoskodik a kzbeszerzési iratok 6rzésérdl és nyilvantartasarol.
Birdlo Bizottsag feladatai

Megvizsgalja a kozbeszerzési eljarasban beérkezett részvételi jelentkezéseket / ajanlatokat —
valamennyi tag sajat szakértelmét igénylé szempontbél,

Javaslatot tesz a Polgarmester felé a kozbeszerzési eljarasban foganatositandd eljarasi
cselekmények (igy kiilonosen hidnypotlasi felhivas kibocsatasa, felvilagositds kérése,
szamitasi hiba javitasa, igazoldsok és nyilatkozatok benyujtasa stb.) tekintetében,

Javaslatot tesz a Képvisel6-testiilet felé a kozbeszerzési eljarast lezaré dontés tekintetében.
A Biralobizottsag pénziigyi szakértdjének feladatai

Felel6s azért, hogy a beszerzés pénziigyi ellenszolgéltatasa iitemezetten rendelkezésre alljon,
illetve a beszerzés pénziigyi fedezetének meglétéért. Amennyiben a kézbeszerzési eljaras
megkezdésekor a fedezet nem allna rendelkezésre, gy azt a jegyzének €s a polgarmesternek
jelezni koteles.

Az adott kozbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel a
felhivas, a dokumentacié és a kiegészitd tajékoztatds pénziigyi kérdésekre vonatkozo
részeinek szakmai tartalmaért.

Az adott kdzbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezé szakértsje felel a
kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- és szakszerliségéért.

A Birdlobizottsag kizbeszerzés targya szerinti szakmai szakértdjének feladatai
Felel az eljaras elokészitésének és lefolytatdsanak kdzbeszerzés targya szerinti szakmai
szabalyszerliségéért, a kdzbeszerzés targyanak és mennyiségének, illetve a szakmai tipusi
biralati szempontok meghatirozasaért,
felel a kozbeszerzési miiszaki leiras dsszeallitasaért, szakmai megalapozottsagaért,
koteles megvizsgélni a beszerzést abbdl a szempontbol, hogy a beszerzés targyanak jellege

lehetdvé teszi-e a kdzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat, ha igen, errl
tajékoztatja a Polgarmestert,



4. felel a kdzbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatérozott miiszaki-szakmai alkalmassagi
feltételek szakszerliségéért,

5; felel a dokumentacidban kiilondsen a muszaki iratok és a szerz6dési feltételek szakmai
helytallosagaért,
6. a kotendo szerzodés alairasra torténd eldkészitése szakmai szempontbol.

VII. A Birdlobizottsdg jogi szakértojének és a felelos akkreditalt kizbeszerzési
szaktandcsadonak a feladatai

1. Jogi szakértelem kirébe tartozo feladatok:

a. Felel az eljaras elokészitésének és lefolytatasanak jogi szabalyszertiségéért, kiilondsen
a szerzodéstervezet elokészitéséért,

b. megbizids alapjan ajanlatkérét képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult
jogorvoslati, birdsagi, eurdpai bizottsagi eljarasban.

2, Kozbeszerzési szakértelem korébe tartozo feladatok:

a. A rendelkezésre allé informaciok alapjan javaslatot tesz az eljaras fajtdjanak
meghatarozasara;

b. a kozbeszerzési eljarast az EKR-ben létrehozza és lefolytatja, a sziikséges eljarasi
cselekményeket elvégzi;

c. eljarast meginditd felhivas elOkészitése — e-mail, fax, telefon, személyes -
egyeztetések alapjan;

d. dokumentéci6 elokészitése a kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakért altal adott
kozbeszerzési muszaki leiras alapjan;

e. részvétel a Biralo Bizottsag tilésein, munkajaban;

f. eljarast megindito felhivas, dokumentacié megkiildése;

g. kiegészitd tajékoztatas egyeztetése, megkiildése;

h. amennyiben az eljaras lebonyolitasa a Kbt. valamint végrehajtasi jogszabalyaiban
foglaltakkal 6sszhangban nem elektronikus uton torténik, az ajanlatok felbontésa;

i. amennyiben az eljaras lebonyolitdsa a Kbt. valamint végrehajtasi jogszabalyaiban
foglaltakkal 6sszhangban nem elektronikus tton térténik, a jegyzokonyv el6készitése
a bontasrol;

J. bontasrol késziilt jegyzokonyv megkiildése az ajanlattevoknek;

k. hianypétlasi felhivasok elokészitése;

I. targyalds lefolytatasa, targyalasi jegyzokonyv elkészitése;

m. részvétel jelentkezések / ajanlatok biralata soran javaslatot készit;

n. birdlati jegyzokonyv elokészitése;

0. szakvélemeény €s dontési javaslat elokészitése;

p. irasbeli Osszegezés elokészitése;

q. irasbeli dsszegezés megkiildése a részvételi jelentkezOknek / ajanlattevoknek;

r. esectleges jogorvoslati eljaras esetén részvétel a Kozbeszerzési Dont6bizottsag el6tti
eljarasban;

s. a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé minden esetben elokésziti a

vonatkozo jegyzOkonyvek tervezetét, személyes részvétel esetén pedig jegyzokonyvet
készit a Biralé Bizottsag munkajarol.

VIIL. A Biral6 Bizottsag dsszetétele, mitkodésének szabalyai
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Az dnkormanyzat a Kbt. 27. § (3) bekezdése alapjan legalabb haromtagu birdlo bizottsagot hoz
létre, az alabbi Gsszetétellel:

jogi szakértelmet biztositd személy

pénziigyi szakértelmet biztosito személy

kozbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelmet biztosito személy
kozbeszerzési szakértelmet biztositd személy

e @ e o

A Biral6 Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) liléseit a kozbeszerzési szakértelmet biztositd
szemely hivja Gssze.

A Bizottsag hatdrozatképes, ha iilésén tagjainak tobb mint a fele részt vesz és valamennyi
szakteriilet képviseltetve van. A bizottsag tagjai 1-1 szavazattal rendelkeznek. A Bizottsag
allaspontjardl javaslatban értesiti Dontéshozot, mely javaslatot szotdbbséggel hozza.

Nem sziikséges a hatdrozatképesség vizsgalata a beérkezett ajanlatok bontisakor, illetve az
ajanlattevokkel folytatott targyalaskor, illetve helyszini bejaras, konzultacié tartasakor.

Az eljarast megindité hirdetmény csak abban az esetben tehetd kzz€, kiildhetd meg kozvetleniil
az ajanlattevoknek, vagy részvételre jelentkezéknek, ha az adott eljarasban a kzbeszerzés targya
szerinti szakmai szakértelemmel rendelkez6, a pénziigyi-, jogi- és a kozbeszerzési
szakértelemmel rendelkez6 személy(ek) azt elfogadtak és ezzel igazoltak, hogy az megfelel a
kdzbeszerzésre, illetve kdzbeszerzési eljarasra vonatkozo szabalyoknak.

1IL. RESZ
Eves osszesitett kozbeszerzési terv

A jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével legkésdbb marcius 31. napjaig a
Jjegyzo elékészitése alapjan a Képviselo-testiilet éves Gsszesitett kozbeszerzési tervet fogad el az
adott évre tervezett kozbeszerzésekr6l, melynek mintajat a szabalyzat 3. szdmu melléklete
tartalmazza. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A kozbeszerzési terv elkészitése elott indithato
kozbeszerzési eljards, amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésekre vagy a tervben foglaltakhoz képest
modositott kozbeszerzésekre vonatkozo eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathato okbol
eloallt kbzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kézbeszerzési
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas
indokat is.

A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd legalabb 6t évig megérzi. A kizbeszerzési terv nyilvanos.

Az ajanlatkér6 koteles az EKR-ben kozzétenni a koOzbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogadast kévetden haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv készitésével kapcsolatos felelosségi koroket a szabalyzat 2. szdmu
melléklete tartalmazza.

_ IV, RESZ o
A KOZBESZERZESEK ELLENORZESE
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A kozbeszerzési eljarasok belso ellendrzési rendszerben torténé ellendrzése a jegyzod hataskorébe
tartozik és a belsé ellendr latja el. Az ellendrzés kiterjed az eljarasok szabalyszeriiségére, az elbiralas
szempontjainak kivalasztasara ¢és azok érvényesitésére, valamint a szerzédések megkotésére,
modositasara és teljesitésére.

V.RESZ
ZARO RENDELKEZESEK

1. Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 2020. ... ...-én lép hatalyba.

2. Jelen Kdozbeszerzési Szabélyzatot Alsonémedi Nagykozségi Onkormanyzat Képviseld-
testiilete a .../2020. (.....) szamu Képviseld-testiileti hatarozataval fogadta el, a korabban e
targyban alkotott szabalyzat egyidejiileg hatélyat veszti.

Alsénémedi, 2020. .......

polgarmester jegyzo
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1. szama melléklet:

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT

(Biralé Bizottsag elndke/tagjai részére)

Alulirott

mint Alsonémedi Nagykdzség Onkorményzata altal a .............. megnevezéssel Kkiirt
kozbeszerzési eljarasba bevont személy a Kozbeszerzésekrdl szolo 201 5. évi CXLIIL torvény (Kbt.)
25. § bekezdése alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-dban meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok nem all fenn.
Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targy kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a Polgéari Térvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvényben meghatarozott iizleti

titkot meg6rzoém, azt sem az eljaras befejezése elott, sem pedig azt kivetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az dsszeférhetetlenség fennallasanak és titoktartasi kotelezettség megszegésének
kovetkezmeényeirol.

Jelen nyilatkozat a jogkovetkezmény ismeretében, minden befolyastdl mentesen, sajat keziileg, az

alulirott helyen és napon irtam ala.

Alsonemed; oo seavas

alairas
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