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Tisztelt Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és Tajékoztaté Bizottsag!
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendelet 13.§ (2) b) pontja alapjan a koltségvetési szerv vezetdje bels6 szabalyzatban
rendezi a milkodéséhez kapesolodo, a koltségvetési szerv eldiranyzatait terheld pénziigyi
kihatassal biro, jogszabalyban nem szabalyozott kérdéseket, igy tobbek kozott a beszerzések
lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet.

Alsonémedi Onkormanyzat Képvisel6-testillete legutébb a 2016. évi Gnkormanyzati
koltségvetés elfogadasakor, a rendelet figgelékeként fogadta el azt a beszerzési szabalyzatot,
melyet a mai napig alkalmaztak az Onkormanyzat beszerzéseinek bonyolitasakor.

Ennek értelmében a beszerzések harom kategoria szerint keriiltek szabalyozasra. 100.000.-Ft
alatti, 100.000.-Ft és 500.000.-Ft egyedi érték kozotti, valamint 500.000.-Ft egyedi érték feletti,
de a kozbeszerzési értékhatart el nem éré osszeghatar szerint.

Javaslatom szerint az 11j beszerzési szabalyzat is harom kategoriat allitson fel, de ettél eltérd
értekhatdrokkal. Ennek indokaként az elmult évek beszerzéseinek eljarasi tapasztalatai és az
idokozben bekdvetkezett piaci kdrnyezeti valtozasok szolgalnak.

A szabalyzat alkalmazasanak hatélyat az Onkorményzaton kiviil javaslom minden énélloan
miikdd6 intézményiinkre és a 100%-os tulajdonunkban 1évé ABEVA Kft-re is kiterjeszteni.

Csekély értékii beszerzésekként meghatarozva a 250.000.-Ft egyedi értékhatar alatti
beszerzéseket javasoljuk elfogadni. Ezek a beszerzések olyan mindennapi feladatokat
érintenek, melyek az Onkorményzat és intézményei alapvetd miikodéséhez napi sziikségletként
felmeriilnek. E kategériaban a kotelezettségvallalis szoban vagy irasban torténhet, nem
szlikséges drajanlatok bekérése, a dontéshozatalra a Polgarmester és az intézményvezetd sajat
hataskorében jogosult.

A szabalyzat tervezetben kis értékii beszerzések kategoridba soroltuk a 250.000.-Ft és
3.000.000.-Ft egyedi értékhatar kozotti beszerzéseket, mely esetben mar harom drajanlat
alapjan a legkedvezobb kivalasztasaval lenne lehetséges a beszerzés lebonyolitdsa, szintén a
Polgarmester illetve az intézményvezet6k hataskdrében.

A nagyértékl beszerzések cimszoé alatt a 3.000.000.-Ft felett, de a kozbeszerzési értékhatart el
nem €ré beszerzéseket javaslom kategorizalni. Ezen beszerzések esetében a Polgarmester
kotelezettséget vallalni csak - a biralatot elvégzé Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és Téjékoztatd
bizottsdg javaslatat figyelembe véve - a Képvisel6-testilet jovdhagydsa utan jogosult.
Természetesen a harom fiiggetlen arajanlat bekérése ezen savban is kotelez6 lenne.

Az j szabélyzatban is javaslom - indokolt eseteket felsorolva - kivételek beépitését.

A beszerzések lefolytatdsanak részletes szabalyait a szabalyzat tervezete magaban foglalja,
melyet kérem tanulmanyozas utan sziveskedjenek elfogadni.
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Als6némedi Nagykézség Onkorményzata, valamint az Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal és az
onalléan mikod6é intézményei - kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol
52016 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.§ (2) bekezdésének b) pontja alapjan a kovetkezok
szerint szabalyozza:

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja, hogy rogzitse Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata, az 6nélléan
miikodo intézményei, a Polgarmesteri Hivatal, valamint a kizarélagos 6nkormanyzati
tulajdonban 1évé ABEVA Beruh4z6 és Vagyonhasznosito Kft (2351 Alsonémedi, F6 1t
54.) - kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzései elokészitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetoleg az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi
rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. E szabalyzat hatalya kiterjed:

a. Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatara (2351 Alsénémedi, F6 ut 58.),

b. az Alséonémedi Polgarmesteri Hivatalra (2351 Alsonémedi, Fé 1t 58.) mint
onalléan miitk6doé intézmény )

¢. Szivarvany Napkoziotthonos Ovodara (2351 Als6némedi, Szent Istvan tér 8.)
mint énalléan miikodoé intézmény

d. Halaszy Kiaroly Miivelodési Haz és Konyvtarra (2351 Alsonémedi, Dézsa
Gydorgy tér 2.) mint onalloan mikodo intézmény

e. Alsénémedi Onkormanyzat Konyhaja (2351 Alsénémedi, Iskola u. 1.) mint
onalloan mitk6dé intézmény

f. ABEVA Beruhazo és Vagyonhasznosit6 Kft. (2351 Alsonémedi, Fo it 54.) mint
kizarélagos onkormanyzati tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasiag, melynek
iigyvezetoje a tovabbiakban jogait tekintve megegyezik az 6nallé intézmény
vezetGjével

3. A mindenkori vonatkozd kozbeszerzési értékhatarok (melyek értéke alatt jelen beszerzési
szabalyzat alkalmazando) a koltségvetési torvényben és az Eurdpai Bizottsag vonatkozo
rendeletében keriilnek rogzitésre, tovabba azok - tajékoztato jelleggel — a Kozbeszerzési
Hatosag hivatalos honlapjan, a www.kozbeszerzes.hu oldalon megtalalhatoak.
Kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladd értékii beszerzések esetén jelen
Beszerzési Szabéalyzat nem alkalmazandé, helyette az Onkormanyzat mindenkor
vonatkozé Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan kell eljarni.

4. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan - a kdzbeszerzési értékhatart el nem éro
- arubeszerzésre, ¢épitési beruhazasra, valamint szolgaltatds megrendelésére,
(tovabbiakban: beszerzés) amelyek vonatkozasaban az I.1. pontban felsorolt koltségvetési
szervek a megrendeldk vagy ajanlatkérok.
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e A szabalyzat hatilya nem terjed ki a mindenkori kozbeszerzési térvény (jelen
szabalyzat elfogadasakor hatalyos: kozbeszerzésekrol sz616 2015.évi CXLIIL. térvény)
(tovabbiakban: Kbt.) hatalya ala tartozo, valamint

»  akatasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, illetbleg a zavartalan
mikodés biztositasa érdekében alapfokon sziikséges azonnali beszerzésekre (A
beszerzés azonnali lebonyolitdasa élet- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol
sziikséges, tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elharitdsa vagy csokkentése
indokolja a haladéktalan intézkedést. A dontési jog és annak indokoltsaganak
dokumentalasa a kotelezettségvallalot illeti és terheli.), valamint

e az alabbi beszerzésekre

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)

oktatas

kutatas

lektoralas

jogi tanacsadas
foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas
vizsgalati (audit) tevekenység

belsd ellendrzés

konyvvizsgalat

kizarolagossag

leltarozas

ha az elézetes piackutatassal iizleti titkot kellene kiadni vagy az ajanlatkérés
a beszerzés céljat hiusitana meg.

Jelen szabalyzat szervezeti és személyi hatdlya kiterjed Alsonémedi Nagykozség
Onkormanyzatara, az 6nalléan miksdé intézményeire, a Polgarmesteri Hivatalra és a
kizarélagos dnkormanyzati tulajdonban 1évo ABEVA Beruhazo6 és Vagyonhasznosito Kft.
valamennyi alkalmazottjara fiiggetleniil attol, hogy az alkalmazis koztisztviseldi,
kézalkalmazotti, vagy egyéb jogviszony keretében torténik, valamint az Onkormanyzat
nevében a beszerzési eljarasokba bevont egyéb személyekre.

Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak
mellett a palyazati dokumentacioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

II. BESZERZESEK FAJTAI

A beszerzések targyuk szerint lehetnek:
a. arubeszerzés (a mindenkori Kbt. és koltségvetési torvény szerinti €rtékhatarig);
b. épitési beruhazas (a mindenkori Kbt. és kéltségvetési torvény szerinti értékhatarig),
c. szolgaltatds megrendelése (a mindenkori Kbt. és koltségvetési torvény szerinti
értékhatarig).
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2. Arubeszerzés:
Olyan visszterhes szerzodés, melynek targya forgalomképes és birtokba veheté ing6 dolog
tulajdonjoganak vagy hasznélatara, hasznositasara vonatkozoé jognak — vételi joggal vagy
anélkiil torténd — megszerzése az 1.1. pontban jelzett szervek részérdl. Az arubeszerzés
magaban foglalja a beéllitast és az lizembe helyezést is.

3. Epitési beruhazas:
Olyan visszterhes szerzodés megkotése az 1.1. pontban jelzett szervek részérél, melynek
targya az €pitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl sz616 1997. évi LXXVIIL. térvény 2.

rrrrr

tevékenységek egyikéhez kapcsolodd munka kivitelezése, vagy el6bbiek kivitelezése és
kiilén jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt.

4. Szolgaltatds megrendelése:
Olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhdazasnak nem mindsiilé - visszterhes szerz6dés,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az I.1. pontban felsorolt

szervek altal.

5. Vegyes beszerzések:
Ha a szerzodés tobb - egymadssal sziikségszertien Gsszefliggd - beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozo értéki beszerzési targy szerint kell mindsiteni az ligyletet.

6. A beszerzések értékiiktol fliggben lehetnek:

o  csekély értékii beszerzés: nettd 250.000,- Ft.-ot meg nem halad6 beszerzés;

o  Kkis értékii beszerzés: nettd 250.000,- Ft.-ot meghalado, de netté 3.000.000 Ft-ot el
nem €rd beszerzés,

e nagy értékii beszerzés: nettd 3.000.000 Ft. egyedi értéket meghaladd beszerzések
a kozbeszerzési értékhatarig. Kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghalado
értékl beszerzések esetén jelen Beszerzési Szabalyzat nem alkalmazandd, e helyett
az Onkormanyzat Kozbeszerzési Szabalyzata szerint sziikséges eljarni.

7. A beszerzés annak forrasatol fliggben lehet:
e  koltségvetesi forrasbol megvaldsulo beszerzés,
e palyazati forrasbol megvaldsuld beszerzés,
e palyazati forrasbol és kéltségvetési nerdvel megvaldsulo forrasok.

III. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK

1. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése:
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon altalaban
kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték).
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Tilos a beszerzés becsiilt értékét oly modon meghatarozni, mely jelen beszerzési szabalyzat
szigorubb elbirasainak, vagy a Kbt. eldirdsainak megkeriilését eredményezi. A beszerzések
becsiilt értékének meghatarozasakor a kozbeszerzéseknél hasznalt részekre bontas tilalmi,
egybeszamitasi szabalyokat is alkalmazni kell.

A becsiilt érték meghatdrozasanak preferalt modja: korabbi, hasonlo targyu szerzodes
értékének alapul vétele, indikativ ajanlatkérés, vagy elézetes piackutatds. Amennyiben
ezen modszerekkel nincs lehetség a becsiilt érték meghatarozasara, ugy mas, objektiv
modszer is alkalmazhato.

Pélyazati forrasok terhére torténé beszerzések esetén a palyazati utmutaté szerint kell
elvégezni a becsiilt érték meghatarozasat.

A becsiilt érték meghatarozasat az alkalmazott modszertol fliggetleniil minden esetben
dokumentalni sziikséges.

Korabbi, hasonld targyu szerzodésként olyan szerzddés vehetd figyelembe, melynek
alapvet6 feltételei megegyeznek a tervezett beszerzés feltételeivel. Eltéré id6tartami, de
hasonlé targyu szerzOdések esetén a becsiilt értéket idéaranyosan kell meghatarozni.
Indikativ ajanlatkérés esetén legalabb harom, egymastdl, és az I.1. pontban felsorolt
szervektol is fliggetlen gazdasagi szereplotdl torténik az drajanlatok bekérése.

El6zetes piackutatdsnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgaltatas beszerzése elott az
interneten egyértelmiien beazonosithaté legalabb harom, egymastol, és az 1.1. pontban
felsorolt szervektdl is fiiggetlen forgalmazé rogzitett és hiteles arat vessziik figyelembe.

A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditdé hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idopontjat kell érteni.

IV. BESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
RENDJE

Eljarasok fajtai szerint iranyado eljarasrend:

a) csekély  értékii beszerzéseknél nem szikséges ajanlatok bekérése, a
kotelezettségvallalas  torténhet szoban és irasban egyarant, analitikus
nyilvantartas vezetése mellett, a kiilon szabalyzat eldirasai szerint. Csekély
Osszegii  beszerzés lefolytatasanak elrendelésére ¢és az eljaras
dontéshozatalara a Polgirmester és az onalléan miikédé intézmények
vezetdje sajat hatdskorben jogosult.

b) kis értékii beszerzéseknél legalabb harom, egymastol fliggetlen gazdasagi
szerepl6tol sziikséges irdsban ajanlatot bekérni, és a létrejott szerzodést irasba
kell foglalni. A kis értékii beszerzés lefolytatisinak elrendelésére és az
eljaras dontéshozatalara, valamint a szerz6dés megkotésére a Polgarmester
és az 6nalloan milkodo intézmények vezetije sajat hataskorben jogosult.
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) nagy értékii beszerzéseknél legalabb harom, egymastol fliggetlen gazdasagi
szereplotdl sziikséges irasbeli ajanlatot bekérni, és a l1étrejott szerz6dést irasba
kell foglalni. Nagy értékii beszerzés lefolytatisinak elrendelésére és a
beszerzés lefolytatasara a Polgarmester jogosult, azonban a nagy értékii
beszerzés eredményérol sz616 dontésre, valamint a szerzédés megkitésére a
Polgarmester kizarélag Képviselo-testiileti jovahagyas utan jogosult.

Az Onkormanyzat beszerzési eljarasainak lebonyolitasaba kiilsé szakértét is bevonhat.

V. A KIS ERTEKU ES A NAGY ERTEKU BESZERZES ELOKESZITESE,
BONYOLITASA

A kis értékli, valamint nagy értékli beszerzések inditdsa a ,Beszerzési Adatlap”
kitéltésével ¢és aldirasdval kezdeményezhetd (1. sz. melléklet). Az adatlapot a
polgarmesterhez kell benyujtani, aki zaradékkal latja el a beszerzést. Beszerzési igényt
kezdeményezhet a képviselo testiilet tagja, valamint jelen Szabalyzat hatalya ala tartozo,
1.2. pont szerinti szervezetek munkavallal6i/kdzalkalmazottai/koztisztviseloi.

Az ajanlattétel miszaki tartalmara vonatkozd javaslat Osszeallitasaért a beszerzéssel
érintett szervezeti egység vezetje a felelds. Az ajanlat bekérésében rogziteni kell a munka
mennyiségét, mindségét olyan tartalommal, hogy az darajanlatok egyértelmiien
Osszehasonlithatok legyenek.

Az ajanlatkérés megkiildésének feltétele, hogy a polgarmester és a pénziigyi csoportvezetd
a . Beszerzési Adatlapot” egyetértd zaradékkal latta el.

Az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas - a szerzddés
megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén - csak akkor tehetd kozzé, ha az
ajanlatkéré (megrendeld) rendelkezik a szerz6dés teljesitését biztositd anyagi fedezettel,
vagy az arra vonatkozo biztositékkal.

A kisértéki és a nagyértékii beszerzéseknél az ajanlatkérés torténhet:
a. e-mailben (beszkennelve az aléirt és iktatott ajanlatkérést), vagy
b. levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy
c. személyes atadassal (az atvétel igazolasaval).

A nagyértékii beszerzéseknél az ajanlattétel torténhet
a. levélben (zart boritékban )
b. személyes atadassal ( zart boritékban tartva, az atvétel idépontjanak irasbeli
rogzitésével)

Amennyiben a beszerzés palyazati forras terhére valosul meg, és a palyazati utmutato
masként nem rendelkezik, az ajanlatkérés els6sorban az 5.b) és 6. pontban foglaltak szerint
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10.

torténik, azzal, hogy a beszerzés sajatossagaira tekintettel az eltérés megengedett lehet. A
palyazati forras terhére megvalosuld beszerzések ajanlatainak formai/tartalmi
kovetelményeire a projektvezetd tesz javaslatot a palydzati utmutatd és a tamogatasi
szerzddés alapjan, amelyrdl tajékoztatja Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és Tajékoztato
Bizottsagot (tovabbiakban: Bizottsag).

Az Ajanlattételi felhivas: (a Szabalyzat 2. sz. melléklete)

Ajanlati felhivas minimalis tartalmi kGvetelményei:
a. Ajanlatkérés targyanak és mennyiségének meghatarozasa
Ajanlattételi hatarid6
Ajanlat benyujtasanak modja
SzerzO0dés ideje vagy teljesitési hatarido
Ertékelés modija:
ca) a legalacsonyabb Gsszegli ajanlati ar vagy
eb) mindségi szempontok €s ajanlati ar egyiittesen (6sszességében legkedvezdbb
ajanlat).

o a0 o

Ajanlati felhivas mddositésa, visszavondsa:

Az ajanlati hatarid6 lejartaig a felhivasban meghatarozott feltételek modosithaték. A
modositott feltételekrdl a hatarid6 lejartaig uj ajanlati felhivast kell egyidejlileg minden
ajanlattevének megkiildeni, melyben sziikség esetén 0j hataridét kell kitiizni.

Az ajanlati hatarid6é lejartaig az ajanlati felhivas indoklas nélkiil visszavonhat6. Errél
minden ajanlattevot egyidejlileg irdsban kell értesiteni.

Hianypotlés:

Hidnypotlas lehetdségét az ajanlati felhivasban kell el6irni.

Amennyiben hidnypotlasra van lehet6ség, akkor a hidnypotlasi felhivasban pontosan
megjelolt hidnyokrol és a hianypotlasi hataridor6l irasban koteles téjékoztatni az
ajanlatkérd az érintett ajanlattevot.

Az ajanlatkéré koteles meggy6z6dni arrdl, hogy az ajanlattevé a hianypotlasi felhivasnak
megfelelden eleget tett-e.

A hianypotlas nem eredményezheti az ajanlati ar modositasat.

Az ajanlattevok ajanlataikat az ajanlatkérésben megadott hataridén beliil és modon kell,

hogy benyujtsak. Az ajanlatok atvételét vagy beérkezését a hivatal részér6él dokumentélni
sziikséges.
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Lilis

12,

13.

14.

Az ajanlatok bontasat és biralatat a Bizottsag végzi. Az ajanlatok biralatardl és az eljaras
javasolt eredményérol biralati jegyzokonyvet kell késziteni. A birdlati jegyz6konyvnek
legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:

e az ajanlat felbontasanak helyét, idejét

e az ajanlatot felbont6 személyek nevét

e az ajanlattevo nevét, székhelyét (lakohelyét)

e az ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatast,

e az ajanlatok értékelését és rangsorat,

e az ajanlatok biralatat,

e az esetlegesen elvégzendd eljarasi cselekményekre tett javaslatot (igy

kiilonosen: hianypdtlasi felhivas),

e ajanlatok minositését,

e esetleges érvénytelen ajanlat érvénytelenségének indokat,

e az ajanlatokra vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket,

e abeszerzési eljaras eredményére vonatkozo dontési javaslatot

e abirald bizottsag elnokének alairasat

Ervénytelennek kell minésiteni az ajanlatot, ha:

e az ajanlati felhivisban meghatarozott ajanlattételi hataridé lejarta utan
nyujtottak be,

e lehetetlen vagy tilzottan magas vagy alacsony méretékd, illetleg kirivoan
aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz,

e esetleges hidnypdtlas utan sem Keriilnek benyujtasra az el6irt dokumentumok,

e egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a
Jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

A jegyzokonyvek elkészitésében sziikség esetén a Polgarmesteri Hivatal segitséget nyujt a
Bizottsagnak.

A nagyértéki beszerzéseknél a bontasi - biralati jegyzOkonyvben foglalt dontési javaslat
alapjan a beszerzési eljarast lezard dontést a Képviselo-testiilet hozza meg. A beszerzési
eljarast lezar6 dontésrdl, az ajanlatok elbirasardl a dontést kévetd 8 napon beliil irasban
tajékoztatni kell az ajanlattevoket.

VI.  AKIS ERTEKU ES A NAGY ERTEKU BESZERZES AJANLATAINAK
ERTEKELESE, ERTEKELESI SZEMPONTOK

Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban koteles meghatarozni az ajanlatok értékelési
szempontjait, esetenként a beszerzés egyedi ismérvei figyelembe vételével.

Az ajanlatok értékelési szempontja a kovetkezo lehet:
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a) a legalacsonyabb Osszegl ajanlati ar vagy;
b) mindségi szempontok €s ajanlati ar egyiittesen (Osszességében legkedvezObb ajanlat).

A Képviselo-testiilet kiilon indoklasi kotelezettség nélkil érvénytelennek nyilvanithatja a
beszerzési eljarast, amennyiben ennek lehetdsége az ajanlattételi felhivasban rogzitésre
kertilt.

VII. A CSEKELY ERTEKU BESZERZES LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

A csekély értékli beszerzések inditasa ,,Beszerzési Adatlap" kitoltése és alairasa nélkiil
is kezdeményezhetd és lefolytathato.

Csekély értékii beszerzések kezdeményezésére a Képviselo-testiilet tagja, valamint jelen
Szabalyzat hatalya ala tartozo, IcZ pont szerinti szervezetek
munkavallaléi/kozalkalmazottai/koztisztviseldi jogosultak.

Csekély értéki beszerzés lefolytatasara, bonyolitasara a Polgarmester és az Onalldan
mikédo intézmény vezetdje altal kijelolt személy jogosult.

Csekély osszegli beszerzés lefolytatasanak elrendelésére €s az eljaras dontéshozatalara,
valamint a szerz6dés megkotésére a Polgdrmester vagy az 6nalléan miikodd intézmény
vezetdje sajat hataskorben jogosult.

VIII. A KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

Az arra jogosult a szerzédések kotésére vonatkozd eldirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasaval kti meg a szerzodést, a legalacsonyabb arajanlatot adéval,
nyertese visszalép - és az ajanlati felhivasban ezen kitétel szerepel - akkor a
kotelezettségvallald jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevovel megkotni a szerzdést az alabbiak szerint.

A szerzddéskotésre jogosultak kore és a szerzddés formai kdvetelményei:

a. csekély értékii beszerzés eredményeképpen irdsos, vagy szobeli szerzodés kotheto, a
Polgarmester vagy az 6nalldan mikodo intézmény vezetdje jovahagyasaval;

b. kis értékii beszerzés eredményeképpen kotelezé az irdsbeli kotelezettségvallalas
(megrendelés vagy szerzodéskotés) , a szerzodés megkotésére a Polgarmester jogosult
a Képviselo-testiilet felhatalmazasa nélkiil;

c. nagy értékii beszerzés eredményeképpen kotelezd az irasbeli szerzodéskotés, a
szerzOdés megkotésére a Polgarmester kizardlag Képviseld-testiileti jovahagyassal
jogosult.
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1.

IX. BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljardsok belsé ellenérzési rendszerben torténd ellendrzése Alsonémedi
Nagykozség Onkorményzat Jegyzojének hataskorébe tartozik. A belsd ellenérzési
feladatok kiils6 tanacsadora delegalhatok. Az ellenérzés soran kiilénos gondot kell
forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas szempontjainak elokészitésére és azok elbiralas
soran torténd érvényesitésére.

X. ZARO RENDELKEZESEK

A beszerzést végzo személyek kotelesek a vonatkozd jogszabélyok és a jelen szabalyzat
eloirasait attanulmanyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a t6liik elvarhato
gondossaggal eljarni.

Jelen szabaélyzat rendelkezéseit a hatélybalépését kvetben felmeriilt beszerzések esetében

kell alkalmazni. Hatalybalépésével egyidejiilleg a korabbi, 2016. februar 25-t6] hatalyos
szabalyzata hatalyat veszti.
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1. SZ.MELLEKLET

BESZERZESI ADATLAP
1) A beszerzés azonosité adatai /megnevezés, cim/.
2) Elé6zmények, kontextus
3) A beszerzés céljanak ¢és mennyiségének ismertetése
4) A szerzodéses idotartam
5) A becsiilt érték megallapitasanak modja és bemutatasa
6) A pénziigyi fedezet igazolasa
7 Egyéb sziikséges informaciok
8) Ajanlattételre felkérendé gazdasagi szereplok (amennyiben relevans):

AlSDHEIEH occoes BV sinsivrvvnss ho....nap
......... Benyuﬁo
A beszerzést jovahagyom A pénziigyi fedezetet igazolom
U rdgsm S
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2. SZ.MELLEKLET

AJANLATTETELI FELHIVAS
(MINTA)

Tisztelt Gazdasagi Szereplo!

Alsénémedi Nagykézség Onkormanyzata nevében ezennel tisztelettel felkérem, hogy az

ajanlatkérésben foglaltak alapjan, valamint az azokban leirtak szerint tegye meg ajanlatat a

targyi versenyeztetési eljarasban.

Eljaras targya:

1. Az ajanlatkéro:

Ajanlatkéré neve:

Ajanlatkéro cime:

Kapcsolattarto:
E-mail:

Telefon:

Alsénémedi Nagykozség Onkorméanyzata

2351 Alsonémedi, F6 utca 58

-adott beszerzési eljaras intézményi kapcsolattartoja™
..kapcsolattarté e-mail cime”

..kapcsolattarto telefonszama™

A beszerzés targya, illetéleg mennvisége:

A beszerzés tdrgydanak lényegre 16rd, osszefoglalo leirdsat kell e pontban megadni olyan

részletességgel, mely alapjan az ajanlattételre felhivott gazdasdgi szerepld egyértelmiien

meg tudja itélni az elvégzendd feladat természetét, és ami alapjan megalapozottan tud

ajanlatot tenni. Az ajanlati ar kialakitdasa szempontjabol lényeges tudnivaldkat,

kériilményeket jelezni sziikséges.

Ajanlattételi hatdrido:

oldal12 /13



Az ajanlatok benyujtasanak hatirideje: éééé.hh.nn., 66:pp”

Az ajanlatok benvujtasinak modja cime:

A szerzodés ideje, teljesitési hatirido:

Ertékelési szempont:

Az ajanlat tartalmi és formai kovetelményei:

Egyéb informaciok:
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