Alséonémedi Polgarmesteri Hivatal

2351 Alsonémedi, Fo6 at 58.
Tel: 29/337-101, fax: 29/337-250
alsonemedi @alsonemedi.hu, www.alsonemedi.hu

Szam: 180 - 428 1018

ELOTERJESZTES

Késziilt: A Képviselo-testiilet 2018. junius 27-i soros tilésére
Targy: Polgarmesteri Hivatal irattaranak rendezése
Melléklet: Palyazati anyagok

Eléterjeszto: Dr. Percze Tiinde

Ellenjegyezte: Dr. Percze Tiinde

Eléterjesztést készitette: Nagy Ibolya

Targyalas: nyilvanos iilés X

zart iilés

Elfogadas: egyszer( tobbség X

mindsitett tobbség
Véleményezi:

Kulturélis, Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsag

Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és T4jékoztaté Bizottsag

Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mez6gazdasagi Bizottsag

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyar Nemzeti Lev€ltdr ez €v tavaszan €rtesitette a Pest megyei dnkormanyzatokat, hogy
2018 mdsodik félévében megkezdik a kozfeladatot ellatd int€zményeknél talalhaté levéltari
anyagok beszallitasat. Természetesen ezzel a koltségvetésiink nem szamolt.

Ez iddig beszallitdsra nem kertilt sor, mert a levéltar is helyhidnnyal kiizdott. Elsésorban
emiatt valt sziikségessé a Polgdrmesteri Hivatal irattdrdnak rendezése, masrészt az uj hivatal
tervezett épitése és az ebbdl eredod koltozési kényszere miatt nem mindegy, hogy mekkora




iratmennyiséget kell 2 izben is elszallitani innen-oda és onnan majd vissza, hiszen iratok
nélkiil a hivatal nem tudja ellatni kozfeladatat. A levéltarba a 1990 eltt keletkezett iratokat
megfelelé médon rendszerezve (savmentes dobozokban elhelyezve) kell Osszedllitani és
dtadni résziikre. Az ezt kovetd id6szak iratanyagét a vonatkozo jogszabdlyoknak megfeleléen
sziikséges rendezni. A selejtezhetd iratokat le kell vdlogatni és megsemmisitent, a megmaradd
iratokat rendszerezni kell, mindkét esetben megfeleléen dokumentélva, az itt marad6 és nem
selejtezett iratokat rendszerbe foglaltan elhelyezni.

Jelen pillanatban a régi épiiletben 1évé irattéri helyiség, az udvarban 1év6 konténer, de
hivatalunk polcai, szekrényei is csordultig teltek, nem lehet elhalasztani a selejtezést.

5 céget kerestiink meg a torvényi kotelezettség teljesitése érdekében a mellékelt ajanlati
felhivdssal. Felhivasunkra négy cégtél kaptunk drajanlatot a munkdkra vonatkozoan.
Ajanlataikat az 6sszesitd tdbldzat mutatja. (Ajanlatok részletesen az iilésen megtekinthetdek.)
Mivel a feladat pontos paramétereit ( feldolgozandé iratfolyométer nagysdga, sziikséges
papir- illetve savmentes dobozok mennyisége) elére nem lehet meghatérozni, az arajanlatokat
sem lehet minden tekintetben egységesen kezelni. A legtobben iratfolyométerben adtak
ajanlatot, de volt cég aki munkanapban.

A Pér-Ta-Ker Kft,. végezte 2006-ban és 2011-ben is ezt a munkdt Als6némedin, az 0
becslésiik szerint 280 iratfolyométer iratot kell fentiek szerint rendezni.

A legtobb 6nkormanyzati referencidja ennek a cégnek van, hiszen hosszi ideje szakmabéliek,
ismerik az alsénémedi hivatal irattdrat, tulajdonképpen a sajat munkajukat folytatndk s ez
mindenképpen szakmailag elonyds, biztositja az egységes iratkezelést. A legkedvezdbb
ajanlatot ad6 és az emlitett cég is 2018. II. félévében elvégzik a munkat.

Kérem a T. Bizottsdgot, hogy mindezekre legyen tekintettel a kivélasztdsndl és jaruljon hozza,
hogy a beszerzést vegye ki a Beszerzési Szabdlyzat hatalya alol.

Hatarozati javaslat
... /2018. (VL. 27.) onkormanyzati hatarozat
Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatanak  Képviselo-testiilete —megtargyalta
Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal iratrendezésére vonatkozé beérkezett arajanlatokat.
A Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és Tajékoztato Bizottsag ./2018. (VL. 26.) sz. hatarozati
javaslatat figyelembe véve
a) alternativa: a képviselo-testiilet a beszerzést kiveszi a beszerzési szabalyzat
hatalya alél és a Poér-Ta-Ker Kft. ( 1029 Budapest, Nagyrét u. 12.) 5.000
Ft/AFA/pfm ajanlatat fogadja el, vagy
b) alternativa: a képviselé-testiilet legkedvezibb ajanlatot adé SFS Level Kft
(2724 Ujlengyel, Hatar u. 5.) ajanlatat fogadja el és
bizza meg az Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal irattari anyaganak feldolgozasaval.

A testiilet a munkalatok elvégzéséhez sziikséges keretet a 2018. évi koltségvetésének
altalanos tartaléka terhére biztositja és felhatalmazza a jegyzét, hogy az ajanlatban
foglalt feltételekkel szerzédést kosson a feladat elvégzésére.

Hatarido: azonnal
Felelos: jegyzo

Alsé@medi, 201%. junius 18.
Latta: Vincze J6zsef polgarmester




Ajanlatot ado cégek és ajanlataik:
(az érak netto Osszegre vonatkoznak, tehat + AFA)

Megnevezés Poor-Ta-Ker Kft DOCUTARKft | SFS Level Kft | BAKU 2001 Bt
1029 Budapest, 1093 Budapest, 2724 Ujlengyel, | Gyor, Szigethy
Nagyrét u. 12. Czuczor u. 10. Hatar u. 5. Attila at 78.
Iratrendezés, 5.000.-Ft/fm 22.000.-Ft/nap | 3.800.-Ft/fm Ajanlattevd
selejtezés, irattari | (280 fm iratanyag | (63 munkanap (300 fm egyosszegl
atadasra becslés alapjan) sziikséglettel iratanyag ajanlatot adott.
elokészités szdmolva) becslés
alapjan)
Irattarolo 350.-Ft/db 550.-Ft/db 290.-Ft/db 290.-Ft/db
papirdoboz
egységara ( a
mennyiség eldre
nem becsiilhetd
fel)
Savmentes doboz | 480.-Ft/db 550.-Ft/db 460.-Ft/db 460.-ft/db
egységara
(levéltari
beszallitdshoz
szlikséges, elore
nem becsiilhetd
fel)
Osszes koltség 1.400.000.-Ft 1.386.000.-Ft 1.140.000.-Ft | 1.960.000.-F't

(az iratkezelés
munkadijara
vonatkozdan)
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Térgy: Ajanlatkérés iratrendezésre, selejtezésre
Kapjak: a mellékelt lista szerinti cégek!
Tisztelt Cim!

Jelen megkeresésem alapjan 2018. junius 5-ig kérem és varom ajdnlatukat Alsénémedi
Polgarmesteri Hivatal iratrendezési, selejtezési munkdlataira, levéltarba szallitdsira a
vonatkozé jogszabalyok, ill. a Pest Megyei Levéltar elvarasainak megfelelden.

Elézmény:
2006-ban és 2011-ben sor keriilt iratselejtezési és iratrendezési munkalatok elvégzésére kiilsd

cég altal hivatalunkban.

Az & becslésiik szerint hozzavetélegesen 280 pfm irat ( 2011-t6l napjainkig, valamint a
kordbbiak djélagos attekintése) var rendezésre, az érintett iratok selejtezésre, savmentes
dobozokban valé elhelyezésre, a levéltarba valo beszéllitasra.

Ennek megfelel6en kérem ajanlatukat az alabbi részletezésben:

e Iratrendezés, selejtezés, megsemmisités, levéltari atadds elokészitése ...... Ft/pfm

e Irattdrolé dobozok biztositdsa

- savmentes levéltari doboz voer....Ft/db

- DT-K irattdrol6 dobozoz . Ft/db

e Hidnyz6 segédkonyv pétlasa (sziikség esetén): ....Ft+AFA/ tétel

Ajanlatukban kérem jel6ljék meg tovabba:

- az egyéb — fentieken tili — esetleges koltségeket,

- valamint kérem sziveskedjenek megjelolni referencia listdjukat, kiemelten a
kozigazgatdsi szerveknél, azon beliil is Onkormdnyzati hivatalokndl végzett hasonlo
munkalatokra,

- vérhato6 vallalasi idot.

Az ajanlat megkiildése elott — kérésre és egyeztetett idOpontban — helyszini egyeztetésre,
felmérésre biztositunk lehetéséget. Kapcsolattarté: Nagy Ibolya hat6sagi csop. vezetd
29/337-101/16-0s mellék

Az egy Osszegli ajanlat lehet6ségét sem zdrjuk ki!

Mindezek alapjdn kérem és varom ajdnlatukat fentiek tekintet€ben:

Alsénémedi, 2018. méjus 17.
Tisztelettel:
Dr. Percze Tiinde

jegyzo



