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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A 2012. mércius 1. napjan hatdlyba lépett — a kozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi
CXCIX. torvény (a tovédbbiakban: Kttv.) 130.§-a az aldbbiak szerint rendelkezik a
teljesitményértékelési feladatokkal kapcsolatban:

»130. § (1) A kormdnytisztvisel6 munkateljesitményét a munkdltatéi jogkdr gyakorldja
mérlegelési jogkdrében eljdrva irdasban értékeli (teljesitményértékelés).

(2) A teljesitményértékelésnek vannak kitelezd és ajdnlott elemei.

(3) Legaldbb négy teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a kormdnytisztviseld
mindsitését. Mindsiteni az elsd teljesitményértékeléstol szdamitott egy évet kovetden kell.

(4) A teljesitményértékelés alapjdn jutalom fizethetd.”

A Kitv. 1.§ e) bekezdése alapjan fenti rendelkezéseket a helyi 6nkorményzat képviselé-
testiilletének hivatala koztisztvisel6jére is alkalmazni kell! Mindezek alapjan a torvény
hatdlyba 1épését kovetden is a munkdltatéi jogkor gyakorldja (jegyz8) végzi a
teljesitményértékelést, azonban a torvény nem nevesiti annak sziikségességét, hogy a
teljesitménykdvetelmények alapjat képezd célokat a Képviseld-testiilet megallapitsa.

Tekintettel azonban arra, hogy a teljesitményértékelés célja az, hogy a koztisztviseldk
szakmai munkdja, feladatellatdsuk szinvonala az Onkorminyzati szandékkal, a kitiizott
kozigazgatési célokkal 0sszhangban javuljon, igy mindenképpen javasolom az eléterjesztés
megtargyaldsiat ¢s elfogaddsit a teljesitménykdvetelmények alapjat képezd célok
meghatarozasa tekintetében.




A Kttv. rendelkezései alapjdn a kozigazgatdsi mindségpolitikaért és személyzetpolitikaért
felelés miniszter a teljesitményértékelés lefolytatdsanak elésegitése érdekében médszertani
ajanlast ad ki, a Kormdny pedig rendeletet alkot, melyben megdllapitja a kdzszolgdlati
tisztviselok teljesitményértékelésének, mindsitésének rendjére, eljardsdra €s szintjeire
vonatkozé részletes szabalyokat. Jelenleg azonban egyik fent emlitett dokumentum sem all
rendelkezésre, igy ez is megerdsiti azt az elvet, hogy a teljesitményértékelést a kordbbiakhoz
hasonléan végezze a munkaltatéi jogkor gyakorldja, azaz a Képvisel6-testiilet dltal is
elfogadott kiemelt célok adjak az egyéni teljesitménykovetelmények alapjat.

A célok meghatdrozdsa sordn sziikséges figyelembe venni a vonatkozo (€s mar kihirdetett)
jogszabalyi el8irdsokat, az abbdl eredéen jové évre vonatkozé feladatokat, a kozigazgatas
atalakitasdval, dtszervezésével jaré jovo évi feladatokat, valamint az Onkormanyzat
vonatkozdsdban a Képviselé-testiilet mar elfogadott rendeleteit és hatdrozatait, az ezekbél
megalkotott szabalyzatokat és az ezekbdl eredd feladatokat, valamint a Polgdrmesteri Hivatal
egyéb allamigazgatasi/hatdsagi feladatait.

Kérjiik a hatdrozati javaslat megtargyaldsat és elfogaddsat.

Hatarozati javaslat
.../2018. (I1.28.) szamu hatarozat

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

1./ a Polgarmesteri Hivatal 2018. évi teljesitménykovetelményeit megalapozé célokat a
mellékletben foglaltak szerint hatarozza meg.

2./ Felkéri a polgarmestert, hogy a jegyzé munkateljesitményének értékeléséhez
sziikséges teljesitménykovetelményeket hatarozza meg.

Felelés: polgarmester

Hataridé: 2018. decemberi testiileti iilés

3./ Felkéri a jegyzét, hogy a koztisztviselok teljesitményének értékeléséhez sziikséges
teljesitménykovetelményeket a mellékletben foglaltak alapjan hatarozza meg.

Felelés: jegyzo

Hataridé: 2018. februar 28.

Alsonémedi, 2018. februar 20.
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Alsénémedi Polgarmesteri Hivatala
2018. évi teljesitménykovetelményeinek alapjat képezé célok

Kiemelt feladatok:
e ASP rendszerre valé attérés, elektronikus iigyintézés feltételeinek kialakitdsa
e Onkormanyzati beruhdzasok gyors, hatékony, gazdasagos lebonyolitdsa
) o Orsziggyllési valasztasok torvényes lebonyolitasa
Altalanos célok:
o ligyfelek minél szélesebb korii tdjékoztatasdban valé részvétel (djsdgceikk,
honlap stb. tdjékoztatas),
e ligyfélbarat, a lehetéségekhez képest kulturalt ligyfélfogadds feltételeinek
biztositdsa, iigyfél elégedettség novelése,

e az ligyintézés, valamint a feladatellatds soran a jogszabalyok, hatdrid6k, adatvédelmi

kovetelmények betartdsa,

e munkatarsakkal, onkormdnyzati intézmények dolgozdival valé j6 munkakapcsolat

kialakitdsa,
e munkafegyelem betartdsa (munkéba jards, napkdzbeni munkaid6 kihasznélasa),

e szakmai ismeretek boOvitése (munkaltatd dltal elrendelt kotelezd tovéabbképzés,

onképzés onkormanyzati tdmogatéssal),
e oOnkormanyzati rendezvényeken valé részvétel
Szervezési csoport

- A testiileti {ilések szinvonalas, hataridore torténd elkészitése, adminisztrativ teenddk
elldtdsa, a jegyzOkonyvekkel, rendeletekkel kapcsolatos feladatok pontos elvégzése,

hatdrozatok nyilvantartasanak naprakész vezetése.

- A megtjult 6nkormanyzati honlap folyamatos feltdltése, a kozzétételi kotelezettségek

teljesitése.
- Pilyazati lehet6ségek maximalis nyomon kovetése, elokészitése, bonyolitasa
Hatésdagi csoport
- Hatdsdgi ligyintézés gyors, jogszabalyszer(i bonyolitdsa
- Gyermekvédelmi, szocidlis ligyek hatékony, ligyfélkozponti intézése
- A kintlévéségek, adohatralékok minimaélisra szoritdsa, csokkentése
Pénziigyi csoport

- A 2018. évi koltségvetés, a 2017. évi zdrszamadds, a koltségvetést modositd
onkorményzati rendeletek vonatkozé jogszabdlyok szerinti el6készitése, a kotelezd

beszamoldk, jelentések hataridore valo elkészitése.

- Az onkorményzat intézményeinek irdnyitdsdval, gazdadlkodasdval, ellendrzésével

kapcsolatos feladatok pontos, preciz elldtasa.

- Téamogatdsokkal  kapcsolatos  jogszabdlyok  szerinti  eljards  (palyaztatds,

szerzOdéskotés, elszamolds)
Miiszaki csoport

- A beszerzések Beszerzési Szabalyzat szerinti el6készitése, lebonyolitasa,

szerzddéskotések elokészitése.

- Az épiiletek folyamatos feliilvizsgdlata, tlizvédelmi, érintésvédelmi, munkavédelmi

eloirdsok betartdsa, sziikséges vizsgalatok elvégeztetése, intézkedések megtétele.

- Onkormdnyzati helyiségek rendszeres feliigyelete, bérlok ellenérzése, intézkedések

megtétele, bérbeadassal kapcsolatos feladatok ellatdsa



