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Késziilt: A Képviselo-testiilet 2018. februar 14-i rendkiviili iilésére

Targy: Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak elfogadasa

Eléterjeszto: Dr. Percze Tiinde

Készitette: -
Targyalas: nyilvanos iilés
X
zart lilés
Elfogadas: egyszerl tobbség
. . . . X
mindsitett tobbség
Véleményezi:
Kulturalis, Egészségligyi és Szocidlis Bizottsag
Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és T4jékoztaté Bizottsag ¥

Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mez6gazdasagi Bizottsag

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Polgarmesteri Hivatal jelenleg hatdlyos SZMSZ-e a képvisel6-testiilet SZMSZ-nek egyik
melléklete volt, a konnyebb kezelhet6ség érdekében most 6ndllé napirendként targyaljuk és
hatarozattal — ez egyébként is elegend6 — fogadjuk el.

















































jogosult, a kotelezettségvillalds ellenjegyzésére pedig a jegyz6 altal kijelslt személy
jogosult.

. Bankok, pénzintézetek felé cégszerit aldirdst csak a pénzintézetnél bejelentett alairasi
joggal rendelkez6 személyek tehetnek.

. Iratot aldirni a szoveg végén jobb oldalon, nyomtatviny esetében a megjeldlt helyen
kell. Az alairé egyidejlileg az iratot keltezéssel latja el, amennyiben az nincs elére
nyomtatva.

. Amennyiben az iratot az aldirdsra jogosult helyett az ugyancsak aldirdsra jogosult
helyettes irja ald, az alairdsra jogosult nevét és beosztdsat feltiinteté adatok mellett a
helyettesként alair6 ,,h" betiit kételes alkalmazni.

9. UTASITASI ES ELLENORZESI JOGOK GYAKORLASA,
BESZAMOLTATAS

. A belso ellendrzés megszervezéséért, és miikodéséért a jegyz6 felelds.

. A szervezeti egységek vezetdi tevékenységi koriikben utasitdsi és ellendrzési jogot
gyakorolnak a szervezetileg kozvetleniil hozzdjuk tartozé munkatirsak felett,
beszamoltatjik 6ket munkdjukrdl.

. Az atruhdzott hataskorben ellatott hatdskor gyakoridsahoz a hatdskor jogszabalyi
cimzettje utasitdst adhat, a hatdskort visszavonhatja.

. Az utasitds teljesitése megtagadhatd, ha annak végrehajtdsa a dolgozd egészségét,
vagy testi épségét kozvetlenil vagy silyosan veszélyeztetné, vagy egyébként
jogszabdlyba (itkozik.

. A koztisztviselé koteles megtagadni az olyan utasitds végrehajtdsat, amely
teljesitésével biincselekményt ki vetne el.

. Az utasitis sz6beli vagy frasbeli lehet. Irott utasitdsi format elsésorban az atruhdzott
hataskor gyakorldsahoz kell alkalmazni.

. Ellendrzést a polgirmester, a jegyz6, az dltaluk megbizott munkatérs, munkatirsak, és
a felugyeleti szerv végezhet. A Képviselo-testiilet bizottsdga a feladatkdrében
ellendrzi a Polgarmesteri Hivatalnak a Képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitésére,
illet6leg végrehajtasdra iranyulé munkdjat, sziikség esetén a polgdrmester intézkedését
kezdeményezheti.

. Az egyes belsé szervezeti egységek iigyintéz6i kotelesek beszdmolni munkdjukrd! a
szervezeti egység vezetjének. A csoportvezetdk folyamatosan vagy felkérésre adnak
tajékoztatst a jegyzdnek, illetve a polgdrmesternek a hivatali tevékenységrol.

10. A SZOLGALATI UT

. A jegyz6 és a hivatali dolgozdk kozott ald- és folérendeltségi viszony van. A
Polgdrmesteri Hivatal dolgozoi hatdsdgi €s egyéb ligyekben a jegyz6tdl utasitdsokat
kaphatnak, melyet a dolgoz6k kotelesek végrehajtani.

. Indokolt esetben a jegyzé - a munkakori leirdsban meghatdrozott feladatokon tdl -
sz6ban, vagy irdsban a munkavéllalé részére egyéb feladatok ellatdsat is kiadhatja.

11. A SZOLGALATI- ES HIVATALI TITOKROL

. A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott munkavallalék, ha jogszabily masképp
nem rendelkezik, nem adhatnak tdjékoztatdst olyan adatrdl, tényrdl, koriilményrdl,
mely hivatali tevékenységiik sordn jutott tudomdsukra és kiszolgéltatisuk az allam, az
onkormdnyzat, a Polgdrmesteri Hivatal, a Hivatalban dolgozé mas személy, vagy
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