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BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
srabilyzata

Liradek:
Elfogadva ...../2006.......) inkormdnyzati rendelettel (1. z. fiiggelék)
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Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata, valamint az Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal -
kozbeszerzési értékhatar alatti - beszerzéseinek lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet az
allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet
13.§ (2) bek. b.) pontja alapjan a kovetkezok szerint szabalyozzuk:

l. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse Alsonémedi Nagykdzség Onkormdanyzata, valamint a
Polgarmesteri Hivatal és az onalldban mikodd intézményei - kozbeszerzési értékhatar
alatti — beszerzései elokészitésének, lefolytatasnak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét és a beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét, dsszhangban a vonatkozé
jogszabalyokkal.

2. A szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan - a kdzbeszerzési értékhatart el nem érd -
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, valamint szolgdltatds megrendelésére, (tovabbiakban:
beszerzés) amelyek vonatkozasaban az 1./ pontban felsorolt koltségvetési szervek a
megrendeldk vagy ajanlatkérdk.

e A szabdlyzat hatalya nem terjed ki a kozbeszerzésekrol sz610, tobbszor modositott 2011.évi
CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatdlya ala tartozo, valamint

e akatasztrofa okozta karok elharitdsa érdekében sziikségessé vald, azonnali beszerzésekre
(A beszerzés azonnali lebonyolitasa élet- vagy vagyonbiztonsag szempontjabol sziikséges,
tehat, ha személyi sériilés vagy anyagi kar elhéritasa vagy csokkentése indokolja a
haladéktalan intézkedést. A dontési jog €s annak indokoltsdgdnak dokumentéldsa a
kotelezettsegvallalot illeti €s terheli.)

3.Jelen szabalyzat szervezeti ¢és személyi hatdlya kiterjed Alsonémedi Nagykozség

Onkormanyzatara, valamint a Polgarmesteri Hivatalra és az ©nalléan miikddd
intézményeire, valamennyi alkalmazottjara fiiggetleniill att6l, hogy az alkalmazas
koztisztviseldi, kozalkalmazotti, vagy egyéb jogviszony keretében torténik.

4. Amennyiben a beszerzésre palyazat keretében keriil sor, a jelen szabalyzatban foglaltak mellett
a palyazati dokumentacioban foglaltakra is figyelemmel kell lenni.

I1. Beszerzések fajtai

1.1. A beszerzések targya szerint:

a) arubeszerzés, (a mindenkori Kbt szerinti értékhatarig)
b) épitési beruhazas, (a mindenkori Kbt szerinti értékhatarig)
C) szolgaltatas megrendelése (a mindenkori Kbt szerinti értékhatarig)



1.1.1 Arubeszerzés:

Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes és birtokba vehetd ingd
dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatara, illetbleg hasznositasara vonatkozé jognak
megszerzése az I.1. pontban jelzett szervek részérdl. Az arubeszerzés magéban foglalja a
beallitast €s tizembe helyezést is.

1.1.2. Epitési beruhézas:

Az olyan visszterhes szerzodés, amelynek targya az ¢épitési tevékenységgel [Az épitett
kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo, tobbszor modositott 1997. évi LXXVIIL. térvény
2. § 36. pontja], valamint annak tervezésével 6sszefliggd munka megrendelése az I.1. pontban
foglalt szervek részérdl.

1.1.3. Szolgaltatas megrendelése:

Az olyan - arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé - visszterhes
szerzO0dés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az I.1. pontban
felsorolt szervek altal.

Ha a szerzddés tobb - egymassal sziikségszerlien 0sszefliggd — beszerzési targyat foglal
magaban, a meghatarozoé értékil beszerzési targy szerint kell mindsiteni az tligyletet.

1.2. A beszerzés annak értékétol fiiggoen lehet:

1.2.1. nett6 100.000 Ft egyedi értéket meg nem haladd beszerzés

1.2.2. nett6 100.000 Ft egyedi érteket meghalado, de nettd 500.000 Ft-ot meg nem halado
beszerzés,

1.2.3. nett6 500.000 Ft egyedi értéket meghaladd beszerzések a kozbeszerzési értékhatarig.

1.3. A beszerzés annak forrasatol fiiggoen lehet:

1.3.1. koltségvetési forrasbol megvalosulod beszerzés,
1.3.2. palyazati forrasbol megvalosuld beszerzés,
1.3.3. palyazati forrasbol és koltségvetési onerdvel megvaldsulod forrasok

III. Eljaro személyek és testiiletek

Jelen szabalyzat hatalya alé tartoz6 beszerzések esetében eljarasra jogosultak:
a) képviselo-testiilet
b) Pénziigyi Bizottsag
C) polgarmester, jegyz0, intézményvezetok
d) szakmai felelos (beszerzés targyatol fliggd illetékes tigyintézd, ajanlatkérd
képviseldje jeloli ki)



IV. Egyéb eloirasok

1.1. A kotelezettségvallald jogosult keretmegallapodast, keretszerzodést kotni. A
keretmegallapodas, keretszerzodés értelmében a szerzodés targyat képezdé terméket vagy
szolgaltatast a szerzddéses partner a szerzOdésben meghatarozott feltételekkel koteles
széllitani. Ervényes keretmegallapodas, keretszerzédés esetén kizarolag a keretmegéllapodas,
keretszerzodés szerinti partnertdl lehet a szerz6dés targyat képezd terméket vagy szolgaltatast
megrendelni a szerzOdésben meghatarozott modon. Ez aldl kivételt képez, ha a beszerzés
palyazat terhére torténik és a palyazati eldirdsok ezt nem teszik lehetévé. A keretmegallapodas,
keretszerz0dés érvényességét a szerzodés szerinti kapcsolattartd koteles figyelni €s lejarat elott
megfeleld id6ben jelezni.

1.2. A beszerzések targyaban dontést hozo testiiletek a helyi adofizetésre kotelezett lehetséges
ajanlattevoket a beszerzési eljarasban elényben részesithetik.

1.3. Osszeférhetetlenség

A beszerzési eljaréas elokészitése, az ajanlattételi felhivas elkészitése soran vagy a beszerzési
eljaras mas szakaszdban az ajanlatkérd (megrendeld) nevében nem jarhat el, illetdleg az
eljarasba nem vonhat6 be a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzo
gazdalkodd szervezet (tovabbiakban: érdekelt gazdalkodd szervezet), illetdleg az olyan
személy vagy szervezet, aki, illetleg amely

a) az érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyban all,

b) az érdekelt gazdalkodo szervezet vezetd tisztségviseldje vagy feliigyeld bizottsaganak
tagja,

) az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik,

d) az a)-c) pont szerinti személy Ptk szerinti hozzatartozdja.

V. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA
VONATKOZO SZABALYOK

. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetdleg
kinalt - altaldnos forgalmi add nélkiil szadmitott — legmagasabb 0Osszegli teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). A Dbecsilt értek
meghatarozasanak modja: el6zetes piackutatds. Palyazati forrasok terhére torténd beszerzések
esetén a palyazati utmutato szerint kell elvégezni a piackutatast.

Elézetes piackutatasnak mindsiil, ha az adott termék vagy szolgéltatds beszerzése eldtt az
interneten egyértelmiien beazonosithatd legaldbb harom forgalmazd rogzitett €s hiteles arat
vesszik figyelembe.

A Dbeszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idopontjat kell érteni.




VI. BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

1. Eljarasok fajtai:

a) A 100.000 Ft egyedi beszerzési értéket meg nem halado beszerzések esetén a

kotelezettség vallalds szoban vagy irasban torténik, analitikus nyilvantartds vezetése

mellett a kiilon szabalyzat eldirasai szerint.

b) a 100.001 — 500.000 Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén irasos
megrendelésre vagy szerzddésre van sziikkség minimum egy irasos ajanlat alapjan.

C) ab) pontban megjelolt értéket meghalado (500.000 Ft), de a kbzbeszerzési értékhatart
el nem érd egyedi beszerzési érték esetén legalabb hirom ajanlatot kell kérni a
lehetséges szallitoktol.

2. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legaldbb egy éarajanlat
bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
)
j)
K)

oktatas

kutatas,

lektoralas,

jogi tanacsadas,

foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatas,

vizsgalati (audit) tevékenység,

belso ellendrzés,

konyvvizsgélat,

kizarolagossag,

ha az elézetes piackutatassal lizleti titkot kellene kiadni, vagy az ajanlatkérés
a beszerzés céljat hitsitana meg,

nettd 500.000 Ft egyedi értéket el nem érd beszerzés esetén.

2.1. A kivétel indoka: a jogviszonyokat olyan személyes és bizalmi jellegli szolgaltatasnak

tekintjiik, amelyek esetében a kivalasztds szempontjai koziil az intézménynél fennallo
korabbi referenciak, sikeres egyiittmiikodés olyan kiemelt jelentdséggel birnak, és olyan
elényokkel jarnak, hogy a versenyeztetésbdl szarmazé eldonyok hattérbe szorulnak.

Az i. pont esetében az adott termék szallitasara vagy szolgaltatas teljesitésére jogszabaly
vagy piaci pozicid alapjan kizarélag egyetlen ajanlattevd alkalmas vagy jogosult.

2.2. A 2.pont esetében a dontési jog a kotelezettségvallalot illeti, a dokumentélas az 6

feladata.



VII. Az ajanlattétel elokészitése, bonyolitasa:

1. A Beszerzések inditasa a ,,Beszerzési Adatlap" Kkitoltésével ¢&s aldirasaval
kezdeményezhetd. (1.sz. melléklet), melyen a koltségvetési szerv vezetdje javaslatot tehet
egyuttal az ajanlattevd személyére iS. Az adatlapot a polgarmesterhez kell benyujtani, aki
zaradékkal latja el a beszerzést.

1.1.Az ajanlattevik személyére javaslatot tehet:
a, barmely testiileti tag,
b, Pénziigyi Bizottsag tagjai,
c, a polgarmester,
d, az érintett koltségvetési szerv vezetdje.

1.2.A képviseld-testiilet PJUT Bizottsdga jogosult
a. az ajanlattevok személyének véglegesitésére (2. sz. melléklet)

b. az 1.1. pont szerinti javaslatok visszautasitasara,
C. az ajanlatkérés muszaki tartalméanak véglegesitésére
Az 1.2. b) pontja szerinti visszautasitast megfeleld indokkal irasba kell foglalni.

1.3.Az ajanlattétel miiszaki tartalméra vonatkoz6 javaslat Osszeallitdsdért a koltségvetési
szerv vezetdje a felelds. Az ajanlat bekérésében rogziteni kell a munka mennyiségét,
mindségét olyan tartalommal, hogy az arajanlatok egyértelmiien 6sszehasonlithatoak

legyenek.

1.4.Az ajanlatkérés csak akkor kiildhetd el, illetve az ajanlattételi felhivas - a szerzddés
megkdtéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén - csak akkor tehetd kozzé, ha az
ajanlatkéré (megrendeld) rendelkezik a szerzOdés teljesitését biztositd anyagi
fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal.

1.5.Az ajanlati felhivast kozérthetden, célratdrden, szabatosan, a magyar nyelv altalanos
jelentésére figyelemmel, és a miiszaki tartamra, valamint a beszerzési cselekmény
koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és kdzzétenni.

Az ajanlatkérés torténhet:
a) e-mailben (beszkennelve az alairt és iktatott ajanlatkérést), vagy
b) levélben (iktatva, eredeti alairassal ellatva, tértivevénnyel postazva), vagy
c) faxon (tovabbitva az alairt és iktatott ajanlatkérést), vagy
d) személyes atadéssal (az atvétel igazolasaval).

Amennyiben a beszerzés palyazati forras terhére valosul meg, és a palyazati itmutatd
masként nem rendelkezik, az ajanlatkérés a b) pontban foglaltak szerint torténik. A
palyazati forrds terhére megvalosuld beszerzések ajanlatainak formai/tartalmi
kovetelményeire a projektvezetd tesz javaslatot a palyadzati Gtmutatd és a tdmogatasi
szerzOdés alapjan, amelyrdl tdjékoztatja a Bizottsagot.



1.6.Ajanlattételi felhivas (3. sz. melléklet)
Ajanlati felhivas tartalmi és alaki kovetelménvyei:

a) Ajanlati hataridé: minimum 5 munkanap, maximum: 20 munkanap
b) Biralat alapja:
ba) A legalacsonyabb ajanlat vagy
bb) az 0sszességében legkedvezObb ajanlat lehet.
c) Eljaras tipusa:
ca) Meghivasos: ajanlati felhivas elkiildése a VI.1.a) és b) esetén minimum 1, a
VI1.1.b) pont esetében minimum 3 lehetséges ajanlattevo részére.
cb) Az ajanlatkérd a telepiilés honlapjan is meghirdetheti
cc) Az ,,a" és,,b" egyiittesen is alkalmazhato.

1.7. Ajanlati felhivas mddositasa, visszavonasa

Az ajanlati hataridd lejartaig a felhivasban meghatarozott feltételek modosithatdéak. A
modositott feltételekrdl a hataridd lejartaig 0 ajanlati felhivast kell egyidejiileg minden
ajanlattevonek megkiildeni, melyben 0j hataridét kell kitlizni.

1.8. Az ajanlati hatdridd lejartaig az ajanlati felhivas indoklas nélkiil visszavonhat6d. Errdl
minden ajanlattevdt egyidejiileg irdsban kell értesiteni

1.9.Hidnypotlas:
Hidnypotlas lehetdségét az ajanlati felhivasban kell el6irni.
Amennyiben hidnypotlasra van lehetdség, akkor a hidnypotlasi felhivasban pontosan
megjelolt hidnyokrol, a hidnypotlasi hatdridérél egyidejiileg, irdsban koteles
tajékoztatni az ajanlatkérd az Gsszes ajanlattevot.
Az ajanlatkéré koteles meggy6zO8dni arrdl, hogy az ajanlattevé a hidnypotlasi
felhivasnak megfelelden eleget tett-e.
A hidnypotlas nem eredményezheti az ajanlatok modositasat.

1.10. Az ajéanlattevék ajanlataikat a megadott hataridén beliil irasban, postai uton vagy
személyesen, zart boritékban kell, hogy benyujtsdk, a boritékra ra kell vezetni
»Ajanlattétel a ... (ajanlattétel targyanak) megjelolését. Az atvételt a
hivatal részérdl dokumentalni kell. (Ajanlattétel 4. sz. melléklet)

1.11. Az ajanlatok felbontasakor a PJUT Bizottsag koteles megallapitani az ajanlatok
érvényességét, illetve esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:
a) az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be,

b) az ajanlattevd, illetéleg alvallalkozoja nem felel meg az dsszeférhetetlenségi
kovetelményeknek,
C) egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek:
e az ajanlattevé nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges
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alkalmassagi kovetelményeknek
e az ajanlat kirivoan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz.

o lehetetlen vagy tilzottan magas vagy alacsony méretéki, illetdleg kirivoan
aranytalan kotelezettségvallalast tartalmaz.

1.12. Az ajanlatok felbontasarol, ismertetésérol, az érvénytelen ajanlatokrol és az
eredményrol jegyzOkonyvet kell késziteni: (7. sz. melléklet)

a) A jegyzokonyvnek legalabb a kovetkezoket kell tartalmaznia:
= az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
= az ajanlatot felbont6 személyek nevét,
= az ajanlattevd nevét, székhelyét (lakohelyét),
= az ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatast,
= az ajanlattevo altal vallalt teljesitési hataridot,
= az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
= az ajanlat érvénytelenségének okat,
= az ajanlatokra vonatkozé egyéb kiilonleges koriilményeket,
= az ajanlatot felbontok alairasat,
= abeszerzési eljaras nyertesét €s a palyazatok rangsorat.

b) A jegyzOkonyv elkészitésében a Polgarmesteri Hivatal adminisztracios segitséget nyujt
a bizottsdgnak.

C) A beszerzési eljarast lezaro dontésrél, az ajanlatok elbirasarol a dontést kovetd 8 napon
beliil irasban tajékoztatni kell az ajanlattevoket.

VI1Il. Ajanlatok értékelése, biralati szempontok

Az ajanlatkérd az ajanlati felhivasban koteles meghatarozni az ajanlatok birdlati
szempontjait, esetenként a beszerzés egyedi ismérvei figyelembe vételével.

Az ajanlatok birdlati szempontja a kovetkezo6 lehet:

a) Osszességében a legelényosebb ajanlat kivalasztasa, vagy
b) legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas.

A 2. pont b) ponttdl a képviselo-testiilet indokolt esetben eltérhet.

A képviselo-testiilet kiilon indoklasi kdtelezettség nélkiil érvénytelennek nyilvanithatja a

beszerzési eljarast.

A netto:

5.1.- 1.500.000 Ft-ot elérd ¢s meghaladd beruhdzésok, felujitdsok, beszerzések esetén
legalabb 3 ajanlatot kell bekérni, a kotelezettségvallalas engedélyezésérdl a Képviseld-
testiilet a Pénziigyi Bizottsadg véleményezése utan.

5.2.- 500.000 Ft-ot meghalad6, de nett6 1.500.000 Ft-ot nem eléré beruhazasok,
felujitasok, beszerzések esetén legalabb 3 ajanlatot kell bekérni, a
kotelezettségvallalas engedélyezésérdl a Pénziigyi Bizottsaga dont.



IX. A kotelezettségvallalasra jogosultak

1. Az arra jogosult a szerzodések kotésére vonatkozd eldirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartasdval koti meg a szerzddést, a legalacsonyabb arajanlatot adoval,
nyertese visszalép - és az ajanlati felhivasban ezen Kkitétel szerepel - akkor a
kotelezettségvallalo jogosult az eredmény kihirdetésekor a kovetkezd legkedvezdbb
ajanlatot tevével megkotni a szerzddést az alabbiak szerint.

A szerz6déskotésre jogosultak kore és a szerzodés feltételei:

a) 0-100.000 Ft-ig irasban vagy szdban a koltségvetési szerv vezetdje,
b) 100.001 —500.000 Ft-ig irasban a koltségvetési szerv vezetdje,

¢) 500.001 — 1.500.000 Ft-ig irasban a PJUT Bizottsag dontése alapjan a kdltségvetési szerv
vezetdje,

d) 1.500.001-t81 a kozbeszerzési értékhatarig irasban a PTJUT Bizottsag véleményezése utan és
a Képvisel6-testiilet dontése alapjan a koltségvetési szerv vezetoje.

X. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése Alsonémedi Nagykozség
Onkormanyzat Jegyz6jének hataskorébe tartozik.

Az ellen6rzés soran kiilonds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

XI. ZARO RENDELKEZESEK

1. Szervezetiink beszerzését végzd személyek kotelesek a vonatkozo jogszabéalyok és a jelen
szabalyzat eldirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliikk
elvarhato gondossaggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeloltek - amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik a
jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositasa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat a 2016.évi koltségvetési rendelettel egy iddben I1ép hatélyba.
Rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden felmeriilt beszerzések esetében kell
alkalmazni. Hatalybalépésével egyidejlileg a korabbi, 2015. majus 1-t6] hatalyos
szabalyzata hatalyat veszti.

Alsonémedi, 2016. februar 25.

Vincze Jozsef Dr. Percze Tiinde
polgarmester jegyzo



Mellékletek:

1 .sz melléklet: Beszerzési adatlap

2. sz. melléklet: Ajanlattevok személyének kivalasztasa

3. sz. melléklet : Ajanlati felhivas

4. sz mell€klet: Ajanlattételi adatlap

5. sz. melléklet: Nyilatkozat kizaré okokrol

6.sz. melléklet: Nyilatkozat alkalmassagi kovetelményekrol
7. sz melléklet: Bontasi, dontés elokészitési, dontési

jegyzokonyv
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1. szamu melléklet
BERUHAZASI JAVASLAT SZOVEGES INDOKLASA

/A beruhdzasi alapokmany melléklete/

1) A beruhazas azonosito adatai /megnevezés, cim/.

2) Elézmények /szakmai elgondolasok, allasfoglalasok/.

3) A fejlesztés céljanak, indoklasanak, f6bb naturalis mutatoinak ismertetése.
4) A kivitelezési id6tartam indoklasa.

5) A koltségigény megallapitasanak modja.

6) A pénziigyi forrasok biztositasanak megalapozottsaga.

7) Kiilonleges kikotések ismertetése.

8) Egyéb sziikséges informaciok.

9) Létesitményjegyzek /gépjegyzék/
o késziilt /mellékelve/
e nem késziilt

10) Javasolt ajanlattevok:

Koltségvetési szerv vezetdje
ZARADEK:
A beszerzési javaslattal egyetértek / nem értek.
Altalam javasolt ajanlattevok:

polgarmester
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2 .sz. melléklet

AJANLATTEVOK SZEMELYENEK KIVALASZTASA

Készilt: ..o, -én, Alsonémedi Polgarmesteri Hivatalban - 2351 Alsonémedi, F6 it 58.
szam alatt - az alabbi beszerzés targyaban meginditott meghivasos beszerzési eljarasban az ajanlattevok
kivalasztasarol.

Jelen vannak: ... lasd. bizottsagi iilés jelenléti ive
A bizottsag elndke ismerteti, hogy ...........cooevviiiiiinnn... koltségvetési szerv vezetdje beszerzést

kezdeményezett a polgarmester javaslataval ellatva.

A beszerzési eljaras beszerzésének targya:

vagy lasda ...... [oviiiiiiinninn, szama PJUT bizottsagi hatarozat:

K.m.f.

Bizottsag elndkének alairasa
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3. sz. melléklet

AJANLATI FELHIVAS

Ajanlatkérd neve, cime, telefon és telefax szama, e-mail cime:

A beszerzés targva:

Pontos megnevezése:
Mennyisége:
Becsiilt koltsége:

A beszerzéssel kapcsolatos feladatok/ szolgaltatasok ellatasaval szembeni kovetelmények:
e Szakmai alkalmassag igazolasa
e Gazdasagi alkalmassag igazolasa

A szerz6dés meghatarozadsa: Megbizasi/Vallalkozasi Szerzodés

A szerzOdés idGtartama, vagy a teljesités hatarideje:

Ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei, illetve a vonatkozo jogszabalyokra hivatkozas:

Szamlabenyujtéasi lehetdségek meghatarozésa:
Idépontok, vagy teljesités aranydban megszabva

Fizetési hataridé megjelolése: ........... nap

Az EU-s ill. hazai forrasu palyazatokhoz kapcsolddo beszerzések esetén a finanszirozasi
mod megjelolése: szallitoi, vagy utdfinanszirozas

Ajanlatok biralati szempontjai:

legalacsonyabb ajanlat, vagy az 0sszességeben legkedvezObb ajanlat lehet.

Azon ajanlattevok, akik a fentebb leirt szakmai kovetelményeket nem teljesitik, vagy ajanlatukat
az eldirasnak nem megfeleléen csatoljdk be, azon ajanlattevOk ajanlatai érvénytelennek és az
eljaras tovabbi szakaszaban nem vehetnek részt.

A hianypotlas lehet6sége vagy annak kizarasa:
Ajanlatkérd hianypotlasi lehetdséget biztosit: Igen I Nem

Az ajanlattételi hatarido: .....................
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Benvuijtas mod ja:

Postai és /vagy személyesen
Postéara adas hatarideje: ........................ .

Az ajanlat beny(jtasdnak cime:

A boritékra/csomagra kérjiik irjak ra: ,,Nem felbontand6!"
Az EU-s ill. hazai forrasu palyazatokhoz kapcsolddo beszerzések esetén a kodszam feltiintetése
kotelezd!

Az ajénlattétel nyelve (nyelvei): magyar.

Az ajanlat(ok) felbontasanak helye és ideje:

A szerz0déskotés tervezett idOpontia: .....ouvene.....

Az ajanlattételi felhivas feladasanak. illet6leg megkiildésének napija: ..............

Egyebek:
Annak meghatarozasa, hogy az eljarasban lehet-e targyalni, vagy a benyujtott ajanlatokat
targyalas nélkiil biraljak-e el.

A nyertesként kihirdetett ajanlattevd visszalépésekor a kovetkezd legkedvezdbb ajanlattevdvel a
kotelezettségvallalo szerzddést kothet: igen/nem

Kotelezoen csatolandd mellékletek lehetnek:

e Az ajanlatokat a cégjegyzésre jogosultak altal cégszeriien alairva kell elkésziteni. Az
ajanlatokat 1 eredeti példanyban zart boritékban elhelyezve kell benyujtani.

e A megbizoi ajanlatok elkészitéséért ajanlatkérd semmilyen cimen dijat nem fizet.

e Az ajanlathoz 1 példanyos megbizasi szerz0dés-tervezet becsatoldsa is sziikséges.

e Az ajanlatok elkészitése alkalmaval jelentkezd kérdések feltevése és ezekre adott valaszok
megadasa az esélyegyenldség biztositasa érdekében csak irdsban (email) torténhet.

e [Kapcsolattartd neve €s pontos elérhetdségének megjeldlése: Megfeleld szakagi diploma
masolata, cégszerlien hitelesitve.

e Kamarai igazoldsanak mésolata a fentebb megjelolt szakmai alapjogosultsagokrol.
Minimalis gyakorlati id6 kikotése: errdl sz616 nyilatkozat, 6néletrajz.

o Nyilatkozat, feleldsségbiztositasrol (kotvénymasolat, cégszeriien hitelesitve)

e Szerzddéstervezet, nyomtatva €s elektronikusan

e magasépitési tervezés esetén tervezoi koltségbecslés
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4 sz melléklet
AJANLATTETELI ADATLAP
Ajanlat targya:

Ajanlattevo neve (EV., vagy cégnév): Képviseldje:
Székhelye:

Levelezési cim:

Telefon, fax:

e-mail cim:

Az ajanlattételi felhivas €s a feladat-meghatarozas alapjan a beszerzési feladatok/eszk6zok
ellatasara a megajanlott ar:

NEHO oveeeeeeeeeeenn. Ft+ ... % AFA (cooooeeeeeeeeee. Ft), QZAZ .covveeeeeceeeeeeee,
+ % AFA.

Bruttd: Ft, azaz ..o Ft

Kelt.: o, , 200 e,

cégszerll alairas

P.H.
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5.sz. melléklet

NYILATKOZAT KIZARO OKOKROL

Alulirott .......oooiiiiii (MéV), MINtA(Z) «.vevveeieie i

(cégnév) cégjegyzésre jogosult képviseldje biintetdjogi feleldsségem tudataban

nyilatkozom,

hogy az altalam képviselet céggel szemben az alabbi kizaré okok nem allnak fenn:

végelszamolas alatt all, vagy az ellene inditott cs6deljaras vagy felszamolasi
eljaras folyamatban van,

gazdasagi, illetdleg szakmai tevékenységével kapcsolatban jogerds birdsagi
itéletben megallapitott biincselekményt kovetett el, amig a biintetett eldélethez
fliz6d6 hatranyok aldl nem mentesiilt; illetéleg akinek tevékenységét a jogi
személlyel szemben alkalmazhato biintetdjogi intézkedésekrol szolo 2001. évi CIV.
torvény 5. §-a (2) bekezdésének b), illetéleg g) pontja alapjan a birosag jogerds
itéletében korlatozta, az eltiltas ideje alatt, illetleg ha az ajanlattevo tevékenységét
mas biroésag hasonld okbol és modon jogerdsen korlatozta, az egy évnél régebben
lejart  add-, vamfizetési vagy  tarsadalombiztositasi  jarulékfizetési
kotelezettségének nem tett eleget, kivéve, ha megfizetésére halasztast kapott,

az allamhéztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL. trvény (a tovabbiakban: Aht.) 15.
§-a (5) bekezdésének a) pontjaban meghatarozott, két évnél nem régebben
meghozott, jogerds és végrehajthatd kozigazgatasi, illetdleg birdsagi hatarozatban
megallapitott és munkaligyi birsaggal vagy az ado6zas rendjérdl szold torvény
szerinti mulasztasi birsdggal sujtott jog szabalysértést kovetett el,

gazdasagi, illetdleg szakmai tevékenységével kapcsolatban — 6t évnél nem
régebben meg hozott - joger6s Dbirdsagi itéletben megallapitott
jogszabalysértést kovetett el,

a letelepedése szerinti orszag nyilvantartdsaban nincs bejegyezve.

Cégszert alairas
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6.sz melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott ......ooooiiiii (Mév), MINtA(Z) ..vvvnveeiieii i
(cégnév) cégjegyzésre jogosult képviseldje biintetdjogi feleldsségem tudataban

nyilatkozom,

hogy az altalam képviselet cég, ill. az 4ltalam bevont alvallalkoz6 megfelel a szerzddés
teljesitéséhez sziikséges

1. alkalmassagi kovetelményeknek és
2. rendelkezik pénziigyi fedezettel.

Cégszert alairas
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7 .sz. melléklet

Bontasi, eredményt megallapitd jegyzOkonyv

Késziilt: ....oooviiiiiiii -én, Alsonémedi Polgarmesteri Hivatalban - 2351
Alsonémedi, FO 0t 58. szam alatt - az alabbi beszerzés targyaban meginditott meghivasos
beszerzési eljarasban benyujtott ajanlatok bontasakor.

Jelen vannak: ...

A bizottsag elndke ismerteti, hogy az ajanlatkérd a meghivasos beszerzési eljaras
keretében ajanlati felhivast kiildott harom ajanlattevonek.
A beszerzési eljaras beszerzésének targya:

Ajanlatkéré megallapitja, hogy az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi
hataridd lejar- taig, azaz ............ccooveiiiiiinan.n. g, db ajanlatot
nyujtottak be.

A fenti tajékoztatast kovetden az ajanlatkérd képviseldje az ajanlatokat tartalmazo
zart, sértetlen csomagolasokat felbontja, és ismerteti az alabbi adatokat.

1. AZ aJAN]atteVO NEVE:. ...ttt
Az ajanlattevd lakohelye/székhelye: ...

A birélati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriild fobb,
szamszerlsitheto adatok.

Ajanlatiar: ... Ft+27% Afa, Osszesen: ............... Ft
2. AZ aJAN]atteVl MEVe ...\ttt e e
Az ajanlattevd lakohelye/székhelye: ...

A birélati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriilo fobb,
szamszerlsitheto adatok.

Ajanlati ar: ... Ft+27% Afa, Osszesen: ............... Ft
3. AZ aJAn]atteVl NEVE: ... ottt
Az ajanlattevd lakohelye/székhelye: ...

A birélati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriild fobb,
szdmszerisithetd adatok.

Ajanlati 4r: ... Ft +27% Afa, Osszesen: ............... Ft
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4., Az JanlattevO NeVe:.......ovuiiiii i
Az ajanlatteve lakohelye/székhelye: ..o
A birdlati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriilé fobb,
szdmszerusithetd adatok.

Ajanlatiar: ... Ft +27% Afa, Osszesen: ............... Ft
A leadott ajanlatok értékelése az ajanlati felhivasban eldirtak figyelembe vételével torténik.

Az értékelés feladatat képezte:

1. Az arajanlatok részletes és minden tertiletére kiterjedd vizsgalata,
2. Az értékelés alapjan dontés elokészitd javaslat tétel.

A részletes vizsgalat eredményeként az alabbiak voltak megallapithatdak:

....ajanlat érvényes..... ajanlat érvénytelen, az alabbi szempontok miatt
(érvénytelenség esetén, annak oka: tartalmi és/vagy formai szempontok szerint):

Ervénytelenség oka:

Az ajanlattevO Neve: .........ooiiiiii
Az ajanlattevd lakohelye/szekhelye: ........ ..o

Ervénytelenség oka:

AZ QJAN]attevl NEVE: ....iitiiti it
Az ajanlattevd lakohelye/székhelye: ...

Az elvégzett értékelés alapjan megallapithatd, hogy a beérkezett ... db érvényes
ajanlat megfelel az ajanlattételi felhivasban eldirtaknak, igy az tovabbi értékelésre
alkalmas.
a) az ajanlattételi felhivasban rogzitettek szerint a feladat elvégzésére az az ajanlattevo
kaphat megbizast, aki a legkedvezdbb dijat ajanlotta meg.
b) az 6sszességében legeldnydsebb ajanlattevo kaphat megbizast.
(megfeleld aldhtizando!)

Dontés elokészitd javaslat:

A Bizottsag dontés el0készitd javaslatat az ajanlattevok altal megadott vallalkozasi dij,
egyéb informacioknak és adatoknak a figyelembevételével tette meg azzal, hogy az
alabbiak szerint javasolja a beszerzési feladat ellatasat végzo cég kivalasztasat.

AZ aJAN]attevO NEVE: ... .ttt e
Az ajanlattevl lakohelye/székhelye: ...
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A biralati szempont (részszempont) alapjan értékelésre keriild fobb, szdmszertisithetd
adatok.

Ajénlatiar: ...................... Ft +27% AFA, 6sszesen: ................. Ft

Legelonyosebb ajanlatnal a bizottsadg indoka:

bizottsag elndkének alairasa
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