Az SZMSZ 1. melléklete

A Képvisels-testiilet tagjai:

>

Név Lakcim E-mail-cim Fogaddora ideje, helye
Alsonémedi

Vincze Jézsef Kapolna u. 71. polgarmester@alsonemeVinden honap etsszerda

polgarmester di.hu (elézetes egyeztetés
alapjan)

Kozma Miklés F6 at 55. kozma.miklos@alsonemMinden hdnap ets_hétis

alpolgarmester edi.hu szerda
(elézetes egyeztetés
alapjan)

Dr. Gyoérgy Balazs Képolna u. 51. gyorgy.balazs@alsonemA Polgarmesteri Hivatal

képviseb edi.hu Ugyfélfogadasi idejében - 3
polgarmesteri hivatalban -
elézetes egyeztetés alapjal

Jézan Menyhért Orgona u. 14. jozan.menyhert@alsone A Polgarmesteri Hivatal

képviseb

medi.hu

lgyfélfogadasi idejében - 3
polgarmesteri hivatalban -
elézetes egyeztetés alapjal

>

Kiss Miklés képvises

Haraszti ut 37.

kiss.miklos@alsonemed
.hu

1iA Polgarmesteri Hivatal
Ugyfélfogadasi idejében - 3
polgarmesteri hivatalban -
elézetes egyeztetés alapjal

=)

Szabé Kalman
képviseb

Halaszy K. u. 25.

szabo.kalman@alsoner
edi.hu

nA Polgarmesteri Hivatal
ugyfélfogadasi idejében - 3
polgarmesteri hivatalban -
elézetes egyeztetés alapja

>

Szant6 Erzsébet
képviseb

Alsoéerdssor u. 66.

szanto.erzsebet@alson
medi.hu

eA Polgarmesteri Hivatal
lgyfélfogadasi idejében - 3
polgarmesteri hivatalban -
elézetes egyeztetés alapja

>

Torok Lajosné
képviseb

Haraszti ut 113.

torok.lajosne@alsonem
di.hu

eA Polgarmesteri Hivatal
lgyfélfogadasi idejében - 3
polgarmesteri hivatalban -
elézetes egyeztetés alapja

=)

Zsin Géza képvisél

Szabadsag tér 10

- zsin.geza@alsonemedi
u

HA Polgarmesteri Hivatal
ugyfélfogadasi idejében - 3
polgarmesteri hivatalban -

elézetes egyeztetés alapja

=)




Az SZMSZ 2. melléklete

Als6némedi telepulésél rovid ismertetd

Magyarorszag

Megye: Pest megye

Kistérség: Gyali kistérség

Megkdzelitheisége: Budapest®l déli iranyba az M50-es Ut mentén
Lakossaga: 5.143 6 (2015. januar 1-én)

Terllete: 4,907 ha (ebl®l belterllet 514,5 ha)

Alsénémedi advaros agglomeracios gsfijéhez tartozik, de a kilszonaban helyezkedik el,
és kapcsolatai Budapesttel mar lazabbak.. Teslwpitése Nagyajta (Erdély).

Az 5-0s uton Budapest tdl Alsonémedi az ets telepilés, de megkozelitibenz M5-0s
autopalyan és az M0-as kofgiin is.

Az el® irdsos emlékek 1067-ben keletkeztek. Ezedpadttdl szamitjuk telepilésiink
torténelmét, tehat a folyamatossag mar a kora dhkmit6l igazolhatd. Bar a haboruk miatt
az 6slakossag tobbszor kényszerilt elhagyni lakhebyétilébk az O betelepidkkel egyutt
néhany év milva ismét benépesitették a telepuléstfalu 1398-t6l egészen 1945-ig
folyamatosan a vaci plspokség birtoka volt. A sdékasoran a lakossag kétvallasu
(reformatus, illetve katolikus) lett, amit a telédsbzerkezet is tikrozott. A protestansok az
Alszeg, mig a katolikusok a Felszeg (Budapesthezlktib) lakdi voltak. A kordbban méar
emlitett folyamatossag, a régié mas telepllésekiégest kedvdibb termelési feltételek, a
fovaros kozelsége, a kereskeds a vallalkoz6i hagyomanyok egylttes hatasdsamemedi
koran konszolidalédott. Ezt jelzi a "Kis- Kecskethflzd, a XIX. szazad végén megkapott
orszagos vasartartasi jog és a éwezosi besorolas is. Az évszazadok folyaman kidtaku
tarsadalmi struktirara @ néprajzi, vallasi, termelési, keresketradiciokra épultek, tébb
gazdasagi és civil tomérilés, egyesilet jott |[éBar a meégazdasagi kollektivitdst nem
tudtak megakadalyozni, azt azonban elérték, hoggaliszovetkezetet nem téeszesitették, és
a régidban Ié¥ orszagos hirgazdasaggal valé egyesitését is megakadalyoztak.

A nyolcvanas évek végén a némedi gazdak voltakzégosan is - az éls akik nyitottak a
magangazdalkodas kialakitasara. Alsénémedi lakdiblblisége ma is a megazdasagbol él
és gyarapodik. A tobbi aktiv kekgsrészben az utobbi évtizedben idetelepilt és nisgdott
véllalkozoi szféraban, részben pedig még mindigwa@rbsban taldlia meg a munkahelyét.
A rendszervaltas ota a telepulés rohamog$dégnek indult. Az elmdlt évtizedben kiépllt a
teljes vezetékes infrastruktira. A telepllés ésgakiléli vallalkozdi tertiletén egyre tébb cég
telepedik le, de a mégazdasaggal foglalkozok szama tovabbra is magsslepllésorzi
mezgazdasagi jellegét.

Korszefi, feltjitott oktatasi- nevelési intézményekben iolgyermekeink nevelése, képzése.
Sportcsarnok, fiflives palya, tobbfunkciés sportpalya, atlétikai ypalés a helyi
sportegyesiilet altal Uzemeltetett sporttelep véjamozogni, sportolni vagyokat. A
mivelsdéshez, kulturdlis eseményekhez az Opél-haz éduhdzaad helyszint. Gondozott
kozteriletek, parkok tarkitjak a telepilést. A peiliésen két haziorvos, gyermekorvos és
fogorvos gondoskodik az egészségugyi alapellatagkokelepilés 6nallé Polgarmesteri
Hivatalt tart fenn, a gyali jarasi hivatal kirentééliget biztosit az lgyek helyben té&én
intézésére.

Telepllésunk floraja ritka, védett fajokban, termeds értékekben gazdag, jelést
turjanvidékkel rendelkezik.

Barhova veti is az élet a némedi embert, ha megjlk a gydnydr Platansort tudja:
hazaérkezett!









Az SZMSZ 3. melléklete

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat térzskonyvi nyiantartasban
szerepb szakmai alaptevékenységeinek korméanyzati funkciéendije

011130
011220
013320
013350
013360
016010
016020
016080
041231
041232
041233
041236
042180
045120
045160
047410
051030
052080
064010
066010
066020
072111
072112
074011
074031
074032
081071
084070
086020
096015
096025
102050
106020
107051
107052

Onkorményzatok és énkorm. hivatalok jogalkoto és altalanos igadgerigsége
Adoé-, vam- és jovedéki igazgatas

Koztemétfenntartas és —kddtetés

Az dnkormanyzati vagyonnal val6é gazdalkodassal kapcsolatosdkladat

Mas szerv részére végzett pénzigyi-gazdalkodasi, lizemeltgtsisaggaltatasok
Orszagdiesi, onkormanyzati és EU parlamenti képusélaszt. kapcsol6do tev.
Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Kiemelt allami és 6dnkormanyzati rendezvények

Rovid idtartamu kdzfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabbdtartami kozfoglalkoztatas

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Allat-egészségiigy

Ut, autopalya épitése

Kdzutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiltgyékenységek

Nem veszélyes (telepiilési) hull. vegyes (6mlesztettjijesg; szallitasa, atrakasa
Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, izemeltetése

Kozvilagitas

Zoldterulet-kezelés

Véros-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas

Haziorvosi ligyeleti ellatas

Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

Csalad éimédelmi egészségligyi gondozés

Ifjusag-egészségligyi gondozas

Udidi szallashely-szolgéltatas és étkezés

A fiatalok tarsadalmi integraciojat ségitruktira, szakmai szolg. fejl. {ikbdtetése
Helyi, térségi kbzdsségi tér biztositadikddtetése

Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés k6znevelési intézményben

Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszé&iggasok

Szocialis étkeztetés

Hazi segitségnyujtas



Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat tAmogatasi, tegikai tipusu

018010
018020
018030
041120
061030
084031
084032
084040
094260
101150
103010
104051
105010
107060
900020
900060
900070

kormanyzati funkcioi

Onkorményzat elszamolasai a kdzponti kltségvetéssel

Kdzponti koltségvetési befizetések

Téamogatasi célu finanszirozasvaletek

Me#gazdasagi tamogatasok

Lakéshoz jutast ségidmogatasok

Civil szervezetekitkddési tamogatasa

Civil szervezetek programtamogatasa

Egyhazak kozosségi és hitéleti tevékenységének tAmogatasa
Hallgatoi és oktatoi 6sztondijak, egyéb juttatasok

Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tamogatasok

Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasa
Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeli ellatasok
Munkanélkuli aktiv koruak ellatasai

Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatdsok, tamogatasok
Onkormanyzatok funkciora nem sorolhat6 bevételei allamhaztartasioél kivii
Forgatasi és befektetési célu finanszirozéstletek

Fejezeti és altalanos tartalékok elszamolasa

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata altal hasznéizakfeladatok

552001
562913
562917
680001
680002
999000

Udidi szallashely-szolgéaltatas

Iskolai intézményi étkeztetés

Munkahelyi vendéglatas

Lakdingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
Szakfeladatra el nem szamolt tételek



Az SZMSZ 4. melléklete

ALSONEMEDI NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
INTEZMENYEINEK JEGYZEKE

1. Alsbnémedi Polgarmesteri Hivatal
Cim: 2351 Als6némedi,dt 58.

Tel: 06-29/337-101, 337-362

E-mail cim: alsonemedi@alsonemedi.hu

2. Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda
Cim: 2351 Als6némedi, Szent Istvan tér 8.
Tel: 06-29/337-095

E-mail cim: nemediovi@gmail.com

3./ Halaszy Karoly Miivelddési Haz és Konyvtar
Cim: 2351 Als6némedi, DGzsa Gy. tér 2.

Tel: 06-29/337-198

E-mail cim: muvhaz@alsonemedi.hu



Az SZMSZ 5. melléklete

Onkormanyzat hatalyos rendeleteinek jegyzéke

5/1993. (05. 11.)
8/1996. (06. 28.)
11/2000. (09. 13.)
2/2002. (02. 05.)
5/2002. (04. 29.)
23/2002. (12. 16.)
4/2003. (03. 03.)
8/2004. (05. 03.)

17/2004. (10. 29.)
18/2004. (10. 29.)

8/2005. (VII. 08.)

6/2007. (IV. 04.)
10/2007. (VII. 02.)
11/2008. (IX. 15.)
1/2009. (1. 03.)
25/2009. (XI. 30.)
21/2010.(X1.22.)
6/2011. (lll. 30.)

7/2011. (1l 30.)
8/2011. (Ill. 30.)

3/2012. (II. 26.)

5/2012. (II. 28.)

12/2012. (V. 24.)
16/2012. (V1. 29.)
17/2012. (V1. 29.)
18/2012. (V1. 29.)
19/2012. (V1. 29.)
20/2012. (VI. 29.)

25/2012. (X1.27.)
27/2012. (XI1.20.)

a helyi cimétrés zaszIo6rdl

a fedektatasi intézményben tanuldk tAmogatésardl

a tenddrsl és a temetkezés rendjér

a mééri szolgélatrol

a haziorvosi korzetek kijelolésér

a koztisztviskljuttatisairdl

a koziwelsdésol

Alsénémedi Kozség szabalyozasvét®l és helyi épitési
szabalyairdl
e &ber

a talajterhelési dijrol

a janimek parkolo- és téroldhelyei kialakitasarodl és ranfivek
parkolasi rendjének szabalyozasarol

a kozteriletek hasznélataréhlamint az utcanév és hazszam
tablakrol

az 6nkormanyzat tulajdonaban El@&sok lakbére

a tehetséges gyermekek tAmagadh

egyes kozterlletek védett Ouvézryilvanitasarol

lakdsceélu tAmogatasok

a Kdrnyezetvédelmi Alap létrehsardl

az igazgatasi szlnet elrendetésér

az Alsonémedi, Fédssor utca kiépitésére fizetehditépitési
érdekeltségi hozzgjarulasrol

az addugyi dolgozék anyagi éealeségésl

a hazassagkotés hivatali hélgen, illetve hivatali munkadth
kivili engedélyezésérés az anyakonyvi eljaras egyes dijairdl

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzayonarol

a helyi adokrol

a helyi kitintetésékr

az Alsbnémedi, Méatyas kiraly aitaépitésére fizetedditépitési
érdekeltségi hozzgjarulasrol

az Alsénémedi, Zrinyi Miklés at&iépitésére fizetedditépitési
érdekeltségi hozzgjarulasrol

az Alsénémedi, Diéfa utca kiég#ire fizetentl Gtépitési
érdekeltségi hozzgjarulasrol

az Alsénémedi, Aranyag utca Kiégere fizetentl Gtépitési
érdekeltségi hozzgjarulasrol

az Alsénémedi, Nyéarfa utca kiépére fizetentl Gtépitési
érdekeltségi hozzgjarulasrol

az Uzletek éjszakai nyitvatadrtéadjésl

Als6némedi természeti értékkihelyi védelmés!
szabalyzatarol



12/2013

13/2013

14/2013

15/2013

16/2013

17/2013

18/2013

20/2013

24/2013
25/2013

(VI
(VI
(VI
(VI
(VI
(VI

(VL.

25.) az Alsénémedi Bajcsy-Zsilinszkytca kiépitésére fizeteéd
Utépitési érdekeltségi hozzajarulasrol

25.) az Als6némedi Bt utca kiépitésére fizetedd Utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol

25)) az Als6némedi Jokai utca kiépére fizetensl UGtépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol

25.) az Als6némedi Kinizsi utca kigsére fizetendl Utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol

25.) az Alsénémedi Vorosmarty utcipitésére fizeterdd Utépitési
érdekeltségi hozzgjarulasrol

25.) az Alsonémedi Kolcsey utca kiépére fizetentl Utépitési
érdekeltségi hozzgjarulasrol

hozzéjarulasrol

.(IX.10.) a Kkozosségi egylttélés alapveszabdlyairdl és ezek

L (XII.
L (XII.

elmulasztasanak jogkdvetkezméngeir
18.) a gyermekvédelem helyi szabiafja
18.) a helyi szocidlis ellatasokrol

1/2014. (11.25.) az Onkormanyzat 2014. élidégvetéséi

3/2014. (Il. 25.) a telepulési szilard hulladékdgdkodasi kézszolgaltatasrol
4/2014.(1V.29.) az 6nkormanyzat 2013. érszadmadasarol.

11/2014. (XI. 12.) atelepulési képviskltiszteletdijardl és egyéb juttatasokrol
3/2015. (II. 25.) az Onkormanyzat 2015. évi kolteztgsés|



Az SZMSZ 6. melléklete

Az Onkorméanyzat altal kotelezsen ellatott feladatok
a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz616 201%vi CLXXXIX. térvény 13. § (1)
bekezdése szerinti sorrend figyelembevételével

Feladatok megnevezés¢

Jogszabalyhely megjel6lése vagy a

Feladatellatas

feladatellatas alapja maédja
1. Telepulésfejlesztés, telepulésrendez
1.1. Telepuilésrendezés,A Helyi Epitési Szabalyzatrol sz6l6 Isénémedi
Telepulésfejlesztés, mindenkor hatélyos 6nkormanyzati rendelgilagykozség
Onkormanyzat

Képviseb-testilete

(a tovabbiakban:
Képviseb-testilet)

€s Alsonémedi
Nagykdzség
Polgarmesteri Hivata
(a tovabbiakban:
Polgarmesteri
Hivatal) altal

1.2. Az épitett és
természeti kbrnyezet
védelme

Az épitett kdrnyezet alakitasarol és
védelméél sz6l6 mindenkor hatélyos
térvény,

A kdrnyezet védelmének altalanos
szabdlyairol sz616 mindenkor hatélyos
torvény

A Képviseb-testilet
€s a Polgarmesteri
Hivatal altal

1. 3. A helyi épitészeti
Orokség
értékeinek védelme

Az épitett kdrnyezet alakitasarol és
védelméél sz6l6 mindenkor hatalyos
torvény

Alsénémedi természeti értékének helyi
védelméél sz6l6 mindenkor hatalyos
Onkormanyzati rendelet

A Képviseb-testilet
€s a Polgarmesteri
Hivatal altal

2. Telepliléstizemeltetés (koztemigk kialakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasrol val
gondoskodas, kéménysepripari szolgaltatas biztositasa, a helyi kbzutak émrtozékainak
kialakitasa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kdaatiletek kialakitasa és fenntartasa,
gépjarmiivek parkolasanak biztositasa)

2.1. Kboztemet
fenntartasa és
Uzemeltetése

A temetkrdl és a temetkezédirszolo
mindenkor hatalyos térvény

Alsonémedi temétdl és a temetkezés
rendjésl sz6l6 mindenkor hatélyos
Onkormanyzati rendelet5

ELOHIM Kegyeleti
Szolgaltatd Kft-vel
kotott lzemeltetési
szergsdés utjan

2.2. Kdzvilagitas

Magyarorszag helyi 6nkormanyzétszo6l6
mindenkor hatélyos térvény

Az ELMU Kift-vel
kotott lzemeltetési
szersdés alapjan

10
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2.3. Kéménysedripari

A kéménysepi-ipari kdzszolgaltatasrol

Magyar Kémény Kit.

koteless kdzszolgéltatdsisz6l6 mindenkor hatalyos térvény Dunaharaszti
biztositasa Kirendeltség
2.4. Helyi kozutak és A kdzuti kozlekedésil sz616 mindenkor Alsénémedi
kozterlletek fenntartdsahatalyos torvény Nagykdzség

Onkormanyzat (a
tovabbiakban:
Onkormanyzat)
Polgarmesteri Hivata
és a DAKOV Kit.
altal

2.5. Gépjarnivek

parkoldsanak biztositasanindenkor hatalyos térvény

Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szg

Kz Onkormanyzat
altal

3. A kozterlletek, valam

int az 6nkormanyzat tulajdmaban allé kézintézmény elnevezése

3.1. Kozteriletek
elnevezése

Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szg
mindenkor hatélyos térvény

Alsonémedi kozterlilet hasznalataral,
valamint az utcanév és hazszamtablakrol
520616 mindenkor hatéalyos 6nkorményzati
rendelet

I Képviseb-testilet
altal

3.2. Kdzintézmények
elnevezése

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szg
térvény

I Képviseb-testilet
altal

4. Egészségligyi alapellatas, az egészséges életsegitését célzo szolgaltatasok

4.1. Haziorvosi ellatas

Az egészségidhgr6l6 mindenkor hatalyos
torvény

Feladat-ellatasi
szergdés altal
haziorvosi
szolgéaltatoval

4.2. Hazi gyermekorvos
ellatas

Az egészseglggt sz6l6 mindenkor hatélyog
torvény

Feladat-ellatési
szerddés altal hazi
gyermekorvosi
szolgaltatoval

4.3. Fogorvosi
alapellatas

Az egészséglgg sz6l6 mindenkor hatalyog
torvény

F-eladat-ellatési
szerfdés

altal fogorvosi
szolgaltatoval

4.4. Alapellatashoz
kapcsolodoé tgyeleti
ellatas

Az egészséglgg sz6l6 mindenkor hatalyog
torvény

Alsonémedi-Ocsa
telepulések altal
mikodtetett
h&ziorvosi tgyelet-
fenntart6 tarsulas
Utjan

4.5. Védnai ellatas

Az egészseégid¥isz6lo mindenkor hatélyos
torvény

Feladat-ellatasi
szergdés altal
védsngi szolgélattal

4.6. Iskola-egészségugy
ellatas

Mz egészsegugyl sz6l6 mindenkor hatélyog
torvény

Feladat-ellatési
szersdés altal hazi
gyermekorvosi

szolgalattal

12




5. Kdrnyezet-egészséglgy (koztisztasag, telepiilédinyezet tisztasaganak biztositasa,
rovar- és ragcsaloirtas)

5.1. Kdzteruletek A kornyezet  védelmének  altalangsz Onkormanyzat és
tisztantartasa mindenkor hatalyos térvény a Polgarmesteri
Hivatal altal

A helyi kérnyezetvédelerdt, a kdzteriletek
és ingatlanok rendjé,

\valamint a telepulés tisztasagarol sz6l6
mindenkor hatalyos énkormanyzati rendelet

5.2. Rovar- és Az egészséglggt sz6l6 mindenkor hatalyosA Polgarmesteri

rdgcséloirtds torvény Hivatal altal

6. Ovodai ellatas

6.1. Ovodai nevelés A nemzeti koznevesesedl6 mindenkor  [Az Onkormanyzat

hatélyos térvény intézménye a

Szivarvany
Napkdziotthonos
Ovoda Altal

6.2. Sajatos nevelési  |A nemzeti kdznevelésrmindenkor hatélyosiAz énkormanyzat

igény gyermekek torvény intézménye, a

Ovodai nevelése Szivarvany
Napkdziotthonos
Ovoda altal

7. Kulturdlis szolgaltatas, kilénésen a nyilvanos ényvtari ellatas biztositasa; a helyi
k6zmiivelgdési tevékenység tamogatasa

7.1. Telepiilési konyvtarjA kulturalis javak védelmét és a muzealis Az Onkormanyzat a

feladatok ellatdsa intézményekdl, a nyilvanos kdnyvtari Haldszy Karoly
ellatasrol és a koziivelsdéssl szo6l6 Mivel6dési Haz és
mindenkor hatélyos térvény Kdnyvtar atjan

7.2. Kdzntivelsdési A kulturalis javak védelmét és a muzealis Az Onkormanyzat

tevékenység ellatasa [intézményekdl, a nyilvanos kdnyvtari fenntartasaban Iév
ellatasrol és a koziwelddésosl szolo Halaszy Karoly
mindenkor hatélyos térvény Mivelsdési Haz és

Konyvtar atjan

8. Szocialis, gyermkjoléti szolgaltatasok és ellatasc

8.1. Telepllési A szocidlis igazgatasrol és szocidlis A Polgarmesteri
tamogatéssal ellatdsokrdl sz6l6 mindenkor hatalyos Hivatal altal
kapcsolatos feladatok térvény

A helyi szocialis ellatasokrél mindenkor
hatdlyos 6nkormanyzati rendelet

8.2. Kdztemetéssel A helyi szocialis ellatasokrdl mindenkor  |A Polgarmesteri

kapcsolatos hatalyos 6nkormanyzati rendelet Hivatal altal

feladatok

8.3. Szocidlis étkeztetés A helyi szocialis efiétadl mindenkor Polgarmesteri Hivata
hatélyos 6nkormanyzati rendelet az Onkormanyzati

f6z6konyha altal
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A gyermekvédelem helyi szabalyairdl szolg
mindenkor hatalyos énkormanyzati rendelg

8.4. Hazi segitségnyujtas helyi szocialis ellatasokrél mindenkor | Kertvaros”
hatélyos 6nkormanyzati rendelet Onkormanyzati
Tarsulas Szocidlis és
Csaladsegtt
Szolgalat Utjan
8.5. Csaladsegités A szocidlis igazgatasrol és&mo ,Kertvaros”
ellatasokrél sz6l6 mindenkor hatalyos térvéOnkormanyzati
Tarsulas Szocidlis és
Csaladsegtt
Szolgélat utjan
8.6. Gyermekjoléti A gyermekek védelmét és a gyamugyi L,Kertvaros”
szolgalat igazgatasroél sz616 mindenkor hatalyos Onkormanyzati
torvéeny Tarsulas Szocidlis és
Csaladsegtt

Szolgalat Gtjan
t

A

8.7. Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezményekre valo
jogosultsagga
kapcsolatos feladatok

A gyermekek védelmét és a gyamugyi
igazgatasroél sz616 mindenkor hatalyos
torvéeny

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl szolg
mindenkor hatalyos énkormanyzati rendelg

A Polgarmesteri
Hivatal altal

't

8.8. Kiegészit
gyermekvédelmi
tamogatéssal
kapcsolatos feladatok

A gyermekek védelmél és a gyamigyi
igazgatasroél sz616 mindenkor hatalyos
torvény

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl szolg
mindenkor hatalyos énkormanyzati rendelg

A Polgarmesteri
Hivatal altal

't

8.9. Rendkivili
gyermekvédelmi
tamogatassal
kapcsolatos feladatok

A gyermekek védelmél és a gyamigyi
igazgatasrél sz616 mindenkor hatalyos
torvény

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl szoldg
mindenkor hatalyos énkormanyzati rendelg

A Polgarmesteri
Hivatal altal

't

8.10. Ovodaztatasi
tamogatés

A gyermekek védelmél és a gyamigyi
igazgatasroél sz616 mindenkor hatalyos
torvény

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl szoldg
mindenkor hatélyos énkorményzati rendelg

A gydmhatdsagokrol, valamint a
gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol
mindenkor hatdlyos Korm.rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal altal

A

t

8.11.
Gyermekétkeztetési

A gyermekek védelmél és a gyamiigyi
igazgatasroél sz616 mindenkor hatalyos

téritési dij tamogatasa

A Polgarmesteri
Hivatal altal

torvény
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9. Lakas- és helyiségga

zdalkodas

9.1. Az 6nkormanyzat
tulajdondban &
lakasok, és nem lakés
céljara szolgalo

helyiségek hasznositasa

az elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes
szabalyokrol sz6l6 mindenkor hatalyos
torvény

1
/A mindenkori 6nkormanyzati éves
koltségvetési rendelet

A lakasok és helyiségek bérletére, valamin|

\z Onkormanyzat a
Polgarmesteri Hivata
altal

10. Helyi kérnyezet- és természetvédelem, vizgazkidtlas, vizkarelhéritas

10.1. Helyi kdrnyezet-
és természetvédelem

altalan
hatély

A kornyezet  védelmének
szabélyair6l sz6l6  mindenkor
torvény

A helyi kérnyezetvédelendt, a kdzteriletek
és ingatlanok rendjé,

\valamint a telepulés tisztasagarol sz6l6
mindenkor hatalyos énkormanyzati rendel

Polgarmesteri
ivatal altal

et

10.2. A kérnyezeti
allapot figyelemmel
kisérése,
adatnyilvantartas és -
szolgaltatas teljesitése

A kdrnyezet védelmének altalanos
szabdlyairol sz616 mindenkor hatélyos
bekezdés

A Polgarmesteri
Hivatal altal

10.3. Vizrendezés,

belvizelvezetés

vizkarelharitas, arviz- és

A vizgazdalkodasrol sz6l6 mindenkor
hatalyos torvény

Az Onkormanyzat
altal

10.4. Nem kozriives
ivovizellatas,
szennyvizelvezetés

A vizgazdalkodasrol sz6l6 mindenkor
hatélyos térvény

Az Onkormanyzat
altal

11. Honvédelem, polgar

i védelem, katasztréfavédelermelyi kozfoglalkoztatas

11.1. Honvédelmi

A honvédelemsl és a Magyar Honvédséthr

/A Polgarmester és a

Katasztréfavédelmi,
polgéri védelmi
feladatok

kapcsol6dé egyes torvények modositadséarg
520616 mindenkor hatalyos térvény

feladatok \valamint a kilénleges jogrendben Polgarmesteri Hivata
bevezethet intézkedésekit sz616 mindenkoraltal
hatélyos térvény

11.2. A katasztréfavédelerdl és a hozza A Polgarmester és a

Polgarmesteri Hivata
altal

11.3. Kozfoglalkoztatas

A kodzfoglalkoztatasrokés

egyéb térvények maédositasarél sz6lé
mindenkor hatélyos térvény

/A mindenkori 6nkormanyzati éves
koltségvetési rendelet

A Polgarmesteri

kézfoglalkoztatdshoz kapcsolédd, valamintHivatal &ltal

12. Helyi adéval, gazdasagszervezéssel és a turiasal kapcsolatos feladatok

12.1. Ipafizési adoval
kapcsolatos feladatok

A helyi adokrél sz6l6 mindenkor hatalyos
torvény

A helyi adokrél sz6l6 mindenkor hatalyos
Onkormanyzati rendelet

A Képviseb-testilet
€s a Polgarmesteri
Hivatal altal
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12.2. Epitményadoval
kapcsolatos feladatok

A helyi adokrél sz6l6 mindenkor hatalyos
torvéeny

A helyi adokrél sz6l6 mindenkor hatalyos
Onkormanyzati rendelet

A Képviseb-testilet
€s a Polgarmesteri
Hivatal altal

12.3. Talajterhelési dijja
kapcsolatos feladatok

IA kdrnyezetterhelési dijrél sz6l6 mindenko
hatélyos térvény

A talajterhelési dijrél sz616 mindenkor
hatdlyos 6nkormanyzati rendelet

A Képviseb-testilet
€s a Polgarmesteri
Hivatal altal

13. Sport, ifjlsagi ugyek

13.1. A telepulési sport-
szervezetekkel valo
egyuttmikddés
biztositasa,
sportegyesiletek
tamogatésa,
sportlétesitmények
fenntartasa

A sportrél sz6l6 mindenkor hatélyos térvénj Képviseb-testiilet

€s a Polgarmesteri
Hivatal altal

14. Nemzetiségi uigyek

14.1. A nemzetiségek
jogainak érvényesitése
helyi nemzetiségi
onkormanyzatok
munkéjanak segitése

A nemzetiségek jogairél sz6l6 mindenkor
hatélyos térvény

Az Onkormanyzat Szervezeti égikbdési
Szabalyzatardl sz6l6 mindenkor hatélyos
Onkormanyzati rendelet

A Képviseb-testilet
€s a Polgarmesteri
Hivatal altal

15. Kbzremilkddés a telepilés kézbiztonsaganak biztositasaban

15.1. Polgasrség
tamogatasa

/A mindenkori 6nkormanyzati éves
koltségvetési rendelet

A Képviseb-testilet
€s a Polgarmesteri
Hivatal altal

15.2. Rendrség
tamogatasa

A mindenkori 6nkormanyzati éves
koltségvetési rendelet

A Képviseb-testilet
€s a Polgarmesteri
Hivatal altal

16. Hulladékgazdalkoda

16.1. Telepulési szilard
hulladékkezelési
kozszolgaltatas

szervezése és fenntartdgatelepiilési szilard hulladékkal kapcsolato

A hulladékokrél sz6l6 mindenkor hatalyos
torvény

kdzszolgaltatasrél sz6lé mindenkor hatalyad
Onkormanyzati rendelet

A Vertikél Zrt.
kozszolgaltatasi
szersdeés alapjan

]

n

16.2. Telepulési
folyékony hulladék
elszallitasa és kezelése

A hulladékokrél sz6l6 mindenkor hatalyos
torvény

A nem kozntivel dsszeggjtott haztartasi
szennyviz beggjtésére vonatkozo helyi
kbzszolgaltatasrél sz6l6 mindenkor hatalya

A DAKOV Kft.-vel
kotott feladatellatasi
szersdeés utjan

2]

Onkormanyzati rendelet
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17. Vizikbzmii-szolgaltatas

17.1. A kézntives A vizikdzmi-szolgaltatasrol sz6l6 mindenkgk DAKOV Kit-vel
ivovizellatassal ésa  |hatalyos torveény kotott bérleti-
kdzmives Uzemeltetési
szennyvizelvezetéssel és szergdeés alapjan

-tisztitassal kapcsolatos|
Vizikdzmii-szolgaltatasi
feladatok elvégzéséir
valé gondoskodas

18. Egyéb feladatok

18.1. A Polgarmesteri [Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szglé Képviseb-testiilet
Hivatal mikodésének |mindenkor hatalyos térvény €s a Polgarmesteri
biztositasa Hivatal altal
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Az SZMSZ 7. melléklete

Az Onkormanyzat 6nként vallalt feladatai

az Motv. 10. §-a alapjan

Feladatok
megnevezése

Jogszabalyhely megjeldlése vagy a
feladatellatas alapja

Feladatellatas maédja

1. Szocidlis jelleg feladatok

1.1. Bursa Hungarica
Felssoktatasi
Onkormanyzati
Osztondij biztositasa

A Bursa Hungarica Fefektatasi
Onkormanyzati Osztdndijpalyazatrél

rendelet,

/A mindenkori éves énkormanyzati
koltségvetési rendelet

Alsénémedi Nagykozség
Onkorméanyzat Képvisé!

sz6l6 mindenkor hatalyos énkormanyzatiestilete a Polgarmesteri

Hivatal altal

1.2. Felgoktatasban
tanulék tamogatdsa

A Felssoktatasban tanulék tamogatasarg

rendelet

MIsénémedi Nagykdzség

52616 mindenkor hatalyos 6nkormanyza®nkormanyzat Képvisé

testilete a Polgarmesteri
Hivatal altal

1.3. Tehetséges
tanulék tamogatdsa

A tehetséges gyermekek tAmogatasarol

rendelet

Alsénémedi Nagykdzség

52616 mindenkor hatalyos 6nkormanyza®nkormanyzat Képvisé

testilete a Polgarmesteri
Hivatal altal

1.4. Szemétszallitasi
dijkompenzaciodja

A helyi szocialis ellatasokrdl sz6l6
mindenkor hatalyos énkormanyzati
rendelet

A mindenkori éves énkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képviseb-testilet és a
Polgarmesteri Hivatal altal

1.5.
Csatornahasznalati
tamogatés

A helyi szocialis ellatasokrol sz6l6
mindenkor hatalyos énkormanyzati
rendelet

/A mindenkori éves énkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képviseb-testilet és a
Polgarmesteri Hivatal altal

2. Kulturdlis, Oktatasi

, Sport feladatok

2.1. A lakossag
onszerve&ds
kozbsségei
(tarsadalmi
szervezetek,
sportegyesiletek,
civil szervesdések,
egyhazak)

A mindenkori éves énkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képviseb-testilet, a
Polgarmesteri Hivatal és a
Halaszy Karoly
Mivelsdési Haz és
Konyvtar altal

tamogatasa
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2.2. Helyi
rendezvények és
kulturalis programok
tamogatisa

A mindenkori éves énkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képvisel-testilet a
Polgarmesteri Hivatal és a
Halaszy Karoly
Mivelsdési H4z és
Koényvtar altal

2.3. Testvérteleplilés
kapcsolatok 4poldsa

A mindenkori éves énkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képviseb-testilet a
Polgarmesteri Hivatal és a
Haldszy Karoly
Mivel6dési Haz és
Kdnyvtar altal

3. Kitlintetések, elism

erések adomanyozasa

3.1. Kitlntetések
adomanyozasa
(,Als6némedi
Diszpolgéra”
kitintets cim és
LAlsonémediért”
kitlinte® dij)

A helyi kitintetéseldl sz616
mindenkor hatalyos énkormanyzati
rendelet

A mindenkori éves énkormanyzati
koltségvetési rendelet

A KépvisebB-testilet a
Polgarmesteri Hivatal és a
Halaszy Karoly
Mivelsdési Haz és
Konyvtar altal

4. Egyéb feladatok

4.1. Részvétel
Onkormanyzati
szakmai és
érdekvédelmi
szervezetekben,
tarsulasokban

A mindenkori éves énkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képvisel-testilet és a
Polgarmester éltal

4.2. A koteled korbe
nem tartoz6 kdzségi
infrastrukturalis

ellatdshoz szikséges

A mindenkori éves énkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képvisel-testilet és a
Polgarmesteri Hivatal 4ltal

szolgaltatas

beruhazéasok,
feldjithsok
4.3. Mez6ri A mezeidrszolgalatrol sz616 1997. évi  |A Képviseb-testilet és a
szolgélat CLIX. tv. Polgarmesteri Hivatal 4ltal
mikodtetése

A mez; szolgalatrol sz6l6 mindenkori

hatalyos rendelet
4.4. Udusbi A mindenkori éves énkormanyzati A Képviseb-testilet és a
szallashely koltségvetési rendelet Polgarmesteri Hivatal 4ltal

4.5. Lakascéla helyi

/A mindenkori éves énkormanyzati

tamogatas

koltségvetési rendelet

A Képviseb-testilet és a

Polgarmesteri Hivatal altal
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Az SZMSZ 8. melléklete

A képviselb-testilet at nem ruhdzhaté feladat- és hataskore
az Motv. 42. §-ban foglaltakon felll:

e hatdskorébe utalt valasztds és kinevezés alkalméaml alapilletmény
meghatarozasa,

» vagyon elidegenitése, megterhelése, cseréje, &jd@ifdgadasa, teréfidld
haszonbérbeadéasa,

* gazdasagi tarsasagba valo belépés, kilépés, exaiksaia, megszintetése,
éves beszamolojanak, uzleti tervének elfogadasaetvetisztségvisd,
felligyeb bizottsag megvalasztasa,

e Alsénémedi teleplilésnév jogi személyek nevébeprndrt
felhasznalasahoz valé hozzajarulas

e Bursa Hungarica fet@ktatasi 6sztondijpalyazat biralata, tamogatas
megallapitasa

» kozbeszerzési eljarasokban az ajanldtkéregillets déntések meghozatala

e nettd 1.500-000 Ft feletti kdtelezettségvallalasngedélyezése

e aszabad pénzeszktzok elhelyezése, lekdtése, ratetio elhelyezése a nem
szamlavezétpénzintézetnél,

« koézalapitvany alapitasa, megszintetése, beszamalogifogadasa, vezet
tisztségvisdlinek, felligyeb bizottsaganak megvalasztasa,

« altala kiirt palyazatokban valé dontés a helyisédbadas kivételével

* és amit torvény a képvisetestilet at nem ruhazhat6 hataskorébe utal.
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Az SZMSZ 9. melléklete

A képviselb-testilet &ltal a Polgarmesterre ruhézott feladats
hataskore

. A helyi szocialis ellatasokrol szél6 25/2013. (4B.) rendelet

a) 15. § (6) és (7) bekezdésében foglalt esetekbadkielli teleplilési tAmogatést
allapit meg,

b) 19. 8-a alapjan hulladékszallitasi dij tamogatlapé meg,

c) 20. §-a alapjan csatornahasznélati tAmogatasttahhey,

d) 21. §-a alapjan elrendeli a kbztemetést,

e) 24. §8-a alapjan szocialis étkeztetést biztosfisaarultaknak.

. Az éves koltségvetési tervben szeéefdladatok végrehajtdsa soran — netté 500.000
Ft-ig kotelezettséget vallalhat, sz&dést irhat ala.

. Alsonémedi Nagykozségi Onkormanyzat vagyonaroles22012.(11.26.)

Onkormanyzati rendelet

a) 20.8. (6) bekezdése szerinti esetekben az dnkomaéngvében kdvetelésvald
lemondés részben vagy egészben,

b) 20.8. (7) bekezdés alapjan a behajthatatlan 6nkorredi kdvetelésil vald
lemondéas 100.000,-Ft értékhatarig.

. Nyilatkozik minden atugyi és vizigyi hatésagi efjglpan, ahol az eljaras az
Onkormanyzat tulajdonat érinti. A nyilatkozat eligmitésre nem vonatkozhat.

. Engedélyezi az utépitési érdekeltségi hozzajarklésetében a vonatkozd helyi
rendelet szerinti részletfizetéseket.

. Dont a kdztertlet-hasznalati kérelmek elbiralasarol

. Dont az 6nkormanyzati tamogatas erejéig bejegyzdtigjog torléséil.

. Dont a jelzaloggal biztositott kévetelésnek masik/beli ingatlanra tortéh
atterhelheiségéél.

. Dont a tulajdonosi hozzajarulas megadasaban, haz @mkormanyzat tulajdonaban

levs kozteruleteken kozfivek, valamint nyomvonal jellégtavkoziési épitmények és

ezekkel osszeflggegyéb épitmények létesitéséhedyitéséhez és athelyezéséhez
sziikséges, amennyiben ahhoz épitési engedély kell.

10.Do6nt a kdzni hozzajarulasi dij részletfizetés engedélyezdsér

11.Kijel6li a bérkst az 6nkormanyzati szolgalati lakasok esetében.

12.Dont a kdzfoglalkoztatassal kapcsolatos sambézekben.

13.A helyi cimer és zaszlé hasznéalatanak engedélyeadselyi cimersl és zaszIordl

52616 9/2009.(1V.29.) 6nkorményzati rendelet alapja
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14. A polgarmester donthet a Képviédkstilet utlagos tajékoztatasa mellett, a két tlé
kozotti idsszakban felmerlt, halaszthatatlan, a Képdigestilet hataskorébe tartozo
kovetke® dnkorméanyzati ugyekben:

a)

b)

c)

d)

onkormanyzati sajat forrast nem igéhypalyazatok benyujtasa esetén, ha a
palyazati hataridl a kovetke# Ulésig lejar,

Az éves koltségvetési tervben nem szdrepéndkivili feladatok megoldasara
kotelezettséget vallalhat évi 500.000,-Ft-os odsatgig, melynek kimerilésekor
a Képviseb-testilet hataroz a keret Gjbdli megnyitasarol

az Onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan hatagpzott eredeti
eldirdnyzati Bosszeg 5%-at elér kiadas-megtakaritast, vagy bevételszerzést
eredményez Uj kotelezettségvallalas esetén,

az o©Onkorményzati vagyon megovasa érdekében szikséfket- és
vagyonbiztonsagot veszélyedtethelyzet esetében, ha az elharitasa miatti
intézkedést kell hozni.
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Az SZMSZ 10. melléklete

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat bizottsagaira athazott feladat- és

hataskore

1. Pénzugyi, Jogi, Ugyrendi és Tajékoztatd Bizottsag

Dont az ©nkorményzati tulajdond helyiségek, onkaoryzat bérlakdsok
bérbkijelolésénl

Dont az 500.000 Ft — 1.500.000 Ft-os beszerzésektélmn a
kotelezettségvallalas engedélyezékeér

Elfogadja az ABEVA KFT. negyedéves beszamoloit.

2. Kulturalis, Egészséqugyi €s Szocidlis Bizottsag

3. Telep

Dont a fel§oktatasban tanuldk tamogatasarol a 8/1996.(VI.28ndelet

szerint

Dont a tehetséges gyermekek tamogatasar6l a 10Q(R0002.) rendelet

szerint

Dont telepiilési tamogatas megéllapitasarodl a telytidlis ellatdsokrdl szo6l6
25/2013. (XI1.18.) rendelet alapjan

ulésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és btgzdasaqgi Bizottsag

Nincs atruhazott hataskor
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Az SZMSZ 11. melléklete

Pénzugyi, Jogi, Ugyrendi és Tajékoztat6 BizottsadPQUT) feladat-
hataskore

1.1. A bizottsag véleményezi

e az atmeneti gazdalkodasra, az éves koltségvetdsrak modositasra vonatkozé
rendeletek tervezetét, azgrakos kéltségvetési beszamoldkat, valamint a
zarszamadast,

» Szervezeti és Kkodési Szabalyzatot és annak mellékleteit,

e az intézmények koéltségvetési javaslatairdl és aelegtasukrol sz616
beszamolodkat,

« a hitelek felvételére és kdlcson nyujtasara vordilebiterjesztéseket,

« ahelyi adok bevezetésére, megvaltoztatasara észiimgtgtésére iranyuld
javaslatokat,

» avallalkozasokban valo 6nkormanyzati részvétdictestileti elterjesztéseket,

e az alapitvanyok 6nkormanyzati tamogatasaval kaptsobbterjesztéseket,

* az 6nkormanyzat fizéképességének biztositasa érdekében a koltséguetésbe
szerepd feladatokra, célokra — az esetenkeénti sziiksédetregfeleben —
beruhazasi fejlesztési céll, bér- illetve finanszasi, likviditasi hitel felvételére
irdnyulo javaslatot, az erre vonatkoz6 sdéseket,

* az atmenetileg nehéz pénziigyi helyzetbe keruls&gitetési szervek,
dnkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok, lgirtiatarsasagok részére,
legfeljebb egy év idtartamra — megallapodas alapjan — kélcsén nyapasar
irdnyulo javaslatot,

« az 6nkormanyzati bevételek névelése érdekébemamatileg
szabadpénzeszkdzok betétkénti elhelyezésre, &igmdrantalt értékpapirok
vasarladséra vonatkoz6 javaslatot.

1.2. Ellerbrzi:
* az éves koltségvetés végrehajtasat, az atcsopasoisit €s a koltségvetési
gazdéalkodas szabalysiségét,
* akotelezettségvallalas szabalyszégét,
e apénzkezelési szabalyzat megtartasarol, a bizofgtgelem érvényesitésir
készitett beszamoldkat,.

1.3. Egyéb feladatai:

« Figyelemmel kiséri a kdltségvetési bevételek, aygagaltozas alakulasat, értékeli az
ezeket dlidéz okokat.

« Vizsgélja a hitelfelvétel, kotvénykibocsatas indibkgazdasagi megalapozottsagat, és
kihatasait. Megallapitasait a Képvisaéstilettel haladéktalanul kozli.

« Ugyrendi vitakban allast foglal.

* Helyi rendeletek elkészitésében allast foglal, &iwkodik, javaslatot tesz, ellérzi a
Képviseb-testilet rendeleteinek, hatarozatainak végrel#jtas

« Javaslatot tesz a polgarmester jutalmazasara,

e Javaslatot tesz az Oonkormanyzat altal alapitotdgsagi tarsasagok esetében az
Ugyvezed személyi juttatasaira, jutalmazasara.
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« A polgarmesterrel egyiittikédve részt vesz az éves munkaterv tervezetének
elokészitésében.

* Figyelemmel kiséri az ©6nkorményzati honlap adatharét, azzal kapcsolatban
kezdeményezést tesz.

» Kivizsgalia az Motv. 37. §-dban meghatarozott, gvigeb vagy a polgarmester
Osszeférhetetlenségére irdnyuld kezdeményezést.

e Elldtia a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasaval édlensrzésével kapcsolatos
feladatokat, tgymint.

1.4.Vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladat- és hatkorok

« Nyilvantartja vagyonnyilatkozatokat, és vezeti dvdntartast,

« Biztositja a betekintési jogot igény esetén,

« Vagyonnyilatkozat tétel elmulasztasa esetén tajékioza Testlletet,
» Gondoskodik a vagyonnyilatkozatok visszaszolgadtaial,

« Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol.

1.5. A VAGYONNYILATKOZATOK KEZELESENEK, NYILVANTART ~ ASANAK ES
ELLEN ORZESENEK SZABALYAI

A vagyonnyilatkozat benyujtasaval kapcsolatos szalhéok:

1. A vagyonnyilatkozatokat 2 példanyban kell kitdltennelylsl 1-1 példany a
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnél marad.

2. Az dnkormanyzati képviséla sajat és a hozzatartozéi vagyonnyilatkozat&étiyben
megallapitott hataritlg, kilén-kiléon zart boritékban adja a a - a
vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsara és eli@ésére jogosult - Pénzigyi, Jogi,
Ugyrendi és Téajékoztatd Bizottsag (a tovabbiakiBimottsag) elndkének a jegya
keresztil.

3. Avagyonnyilatkozatok atadas-atvételét igazolnl.kel

Vagyonnyilatkozatokba valé betekintés:

1. A vagyonnyilatkozatok nyilvanos részébe val6 bettddt irdsban kell kezdeményezni
a Bizottsag elntkénél. A kezdeményezést a Polgdemétivatalba kell beadni.

2. A kezdeményezést a Polgarmesteri Hivatal 8 napdil hevabbitia a Bizottsag
elndkének.

3. A betekinteni kivano allampolgart a Bizottsag eldkeghivja a Bizottsag kovetkez
Ulésére, melyet legkélsb a kezdeményezést megtétele utdn 30 napon beliil k
megtartani. Ezen az llésen az éallampolgar a Béwtjslenlétében tekinthet be a
vagyonnyilatkozatok nyilvanos részébe, abbdl jetpiat készithet, illetve a kilén
szabdlyzatban rogzitett térités ellenében fényratstdtérhet.

4. A betekintés tényét és a betekinhevét a Bizottsdg a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasaba bevezeti.

A vagyonnyilatkozatok ellerérzésével és az eljarassal kapcsolatos szabalyok:

1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras céljavamyonnyilatkozatban foglaltak
valésagtartalmanak elléreése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardst
Bizottsagnal barki kezdeményezheti.

2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefdgtéinak a vagyonnyilatkozat
konkrét tartalméara vonatkozé tényallitas esetén helge. Amennyiben az eljarasra
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irdnyuld kezdeményezés nem hatarozza meg konkaétagyonnyilatkozat kifogasolt
részét és tartalmat, a Bizottsag elndke a kezdeeaénkianypotlasra (kiegészitésre)
hivja fel. Ha a kezdemény&a hianypotlasnak 10 munkanapon bellil nem teszgleg
a Képviseb-testilet az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitjezdeményezést. Azonos
madon jar el a Képviséltestilet, ha megallapitia a kezdeményedédiogy az
nyilvanvaléan alaptalan, vagy ha a bejelentés tenvii érkezett.

3. A Bizottsag a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos réiteési eljaras eredményéra
Képviseb-testiletet a soron kdvetkienlésén tajekoztatja.

A vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyai
1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védéimé az adatkezelés
jogszefiségéért a Bizottsag a felsl
2. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos technikai teugységet a jegyzvégzi.
3. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitéd kapcsolatban keletkezett sszes

iratot az egyéb iratoktdl elkllonitetten, a jefjyzarhaté lemezszekrényében kell
tarolni.
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Az SZMSZ 12. melléklete

Kulturalis, Egészségugyi €s Szocialis Bizottsag (KZ) feladat-hataskore

Alapveté feladata az ©Onkormanyzat kulturdlis, egészségugyi és smciagyeinek
koordindlasa, véleményezése, koncepcidk kidolgozasa
Véleményezi:

az Onkormanyzati nevelési, kulturalis, egészségigyiszocidlis intézményeinek
|étesitésére, fikddésére és megszintetésére, valamint az ellatakul@ara
vonatkozo diterjesztéseket,

az onkormanyzat koltségvetésének kulturdlis, e@ésg/i, szocialis kiadasainak
véleményezése

a nevelési, egészségliigyi, szocidlis intézménye&iinek kinevezésével dsszefiigg
palyazatokat, javaslatot tesz a dontésre,

a telepilés terileténiikodd egészségigyi, szocialis intézmények munkajat,
héziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, G&di és iskola egészségiigyi orvosi
korzetek kialakitasét,

a kdznevelési, kulturalis intézményveiqialyazatokat.

Javaslatot tesz:

Az egészségugyi intézményelkikbdtetésének javitasara.

A testllet felé a lakascéli tamogatas odaitélésése a Bursa Hungarica
Osztondijpalyazat keretének felosztasara.

Az intézményalapitasara, atszervezésére, megsagiétet valamint kezdeményezheti
azt.

A helyi szocialis halo, a gyermekvédelmi ellatass#glgaltatasok fejlesztésére.
szervezetekkel.

Egyéb feladatok:

A segélyezés vonatkozasdban gyakorolja a Képvisstilet altal atruhazott
hatéskoroket.

Figyelemmel kiséri a lakosséag alapellatasat, jawaistesz annak jobbitasara.
Jelentést, beszamolét vitat meg a sportcélu intégaiémunkajarol.

Kapcsolatot tart a telepiilés sportkoreivel, spgesfleteivel, szakosztalyaival.
Feltarja és egyezteti az ifjisaggal és sporttataitigd kozségi érdekeket, igényeket,
egylttmikodik az e terilileten iik6dé szakmai és tarsadalmi szervezetetekkel.

Segiti az ifjisagi jogok érvényesitésével kapceslafeladatokat, vizsgéalja azok
megvalositasat, elemzi a meghatarozé és befolyésaj@bket.

Figyelemmel kiséri a gyogyito-meged és a betegellatdsi tevékenységet,
kozremikddik annak szervezésében, az egészséges életrudskgi feltételeinek
megteremtésében.

Javaslatot dolgoz ki az egészséguigyi és szocliige fejlesztésének programjara.
Figyelemmel kiséri és elemzi a telepillésatk &zocialis helyzetének alakulasat, a
gondoskodas kiterjesztése érdekében egyilktidik az egyhazakkal és mas karitativ
Figyelemmel kiséri a kbdznevelési és kulturalis zmények személyi feltételeinek
alakulasat.

A kdzség kulturdlis életével kapcsolatos tevékeggskoordinalja és ellénzi.

Kozvetiti az intézmények felé azt a kbzosségi igémymely befolyasolhatja az
intézmeények arculatat és a benne folyo tartalmikauninsségét.
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Az SZMSZ 13. melléklete

3./ Telepllésfejlesztési, Kbrnyezetvédelmi és Migazdasagi Bizottsag
(TKM) feladat-hataskore

Alapveté feladata: a telepulésfejlesztés és a kdrnyezetvédelem kadiedia.
Véleményezi:
e Terlletrendezési terv @készity folyamatdban véleményezi, hogy azikéiszit
munkarészek megfelelnek-e a tovabbtervezés aldpjana
o elokésziti, mas élterjeszb esetén véleményezi a beruhadzasokkal kapcsolatos
képviseb-testileti ebterjesztéseket,
« akistérség tertletfejlesztési koncepcidjat,
» Kkozremikodik az épitési szabalyzatokkal és szabalyozasieltkel kapcsolatos
testileti ebterjesztések terliletgazdalkodasi szempontu vélegzésgben,
* atelepllésfejlesztést és telepllésrendezést dmtiéseket tartalmazé dnkormanyzati
rendelettervezeteket,
e a vallalkozasok o6sztonzését, terlletek, ingatlareidegenitésre, hasznositdsra
kijelolését, ami helyi épitési szabalyzat és saaizdsi tervmddositast igényel,
* a helyi épitészeti Orokség értékeinek védelmévegicsalatos testuleti dontések
tervezetét.
* az 6nkorméanyzat tulajdonaba éterntfoldek hasznositasat, haszonbérbeadasat.

» Javaslatot tesz:

e az Onkormanyzat vagyongazdalkodasanak kois#ésére, javitasara, elkésziti a
varos gazdalkodasat éibnhelyi rendelettervezeteket és azokat a testietezjeszti,
kozrenmikodik a varos vagyonat, vagyongazdalkodasat @&rirgndelettervezetek
elkészitésében és testiilet elé terjesztésében,

e a kommunalis és infrastrukturdlis fejlesztésekreezdeményezi, irdnyitja és
koordindlja a telepiilés fejlesztési programjainalqcepcidinak kidolgozéasét,

* az onkormanyzat tulajdonaban all6 hazingatlanokafaek és nem lakas céljara
szolgélo helyiségek) és egyéb vagyontargyak elidiéésere, hasznositdséara.

* munkahelyterendtberuhdzasok tamogatasara, sztonzésére,

e (j kézmiépitések inditasara (Utépités, vizelvezetés, jartisd.

« koztisztasagi, kdrnyezetvédelmi intézkedések kiomdgara.

Egyéb feladatai:

- figyelemmel kiséri a lakossag kereskedelmi, ipamiegenforgalmi szolgéltatasainak
alakulasat, ékésziti az e tevékenységekkel kapcsolatos testiidatiskérbe tartozéd
dontéseket,

« figyelemmel kiséri a helyi épitési szabalyzatolsZabalyozasi tervek betartasat

« kozrenikodik a teleplilés épitett kdrnyezetének emberheitdmés esztétikus
kialakitasaban, a mindenkori gazdasagi programmedziangban ékésziti a
terlletfejlesztési stratégiéat,

* Folyamatosan fellilvizsgélja a kozség kozbiztonshglyzetét, valamint annak
javitasara javaslatot tesz a Keépwiswdstilet felé, illalleg az ez iranyd testileti
dontések végrehajtasat elteni.
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Az SZMSZ 14. melléklete

ALSONEMEDI
POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

2013.
Elfogadva: 113/2013. (VI1.27.) 6nkormanyzati hataroz  attal
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Alsonémedi Nagykdzségi Onkormanyzat Képvigelstiilete - figyelemmel az allam-
haztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. tv. 10.8 (5) dmdésében foglaltakra Alsbnémedi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti é§lhddési Szabalyzatat az alabbiak szerint alkotja:meg

) l. F’EJEZET,
ALTALANOS RESZ
A Polgarmesteri Hivatal megnevezése, cime és aladi adatai

1. A Polgérmesteri Hivatal megnevezeése Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal

2. A Polgarmesteri Hivatal réviditett megnevezé2elgarmesteri Hivatal

3. A Polgarmesteri Hivatal a Képvigetestilet dontésének megféleh és a hatélyos
jogszabalyok keretei kozott biztositia az 6nkornzatymikddését, valamint az
allamigazgatasi Ugyek dontésre val®kélszitését, és ellatja a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

székhelye: 2351 Als6némedi, B Ut 58.
levél és tavirati cime: 2351 Alsénémeds, Bt 58.

vagy 2351 Als6némedi, PF: 1.
telefonszdma: 29/337-101
telefaxszama: 29/337-250
e-mail cime: alsonemedi@upcmail.hu
onkormanyzati weboldal cime: www.alsonemedi.hu

4. A hivatal mikddési teriilete Alsonémedi kdzség kbzigazgatasi teriilete

5. A hivatal feliigyeleti szerveAlsénémedi Nagykdzségi Onkormanyzat
Képviseb-testllete

6. A hivatal alapité szerve  Alsénémedi K6zség Onkormanyzata

7. A Polgarmesteri Hivatal pénzigyi jéezamai

Szamlavezétbank: K&H Bank Zrt

Szdmlaszdma: 10402881-50526589-838221008
KSH szamijele: 15391085-8411-325-13
Addigazgatasi azonositészama: 5391085-2-13

Torzskdnyvi azonositdé szama: 391085

TB torzsszama: 222250-1

TEAOR: 841105

AHT azonositd szama: 712565

8. A Polgarmesteri Hivatal alapité szerve: Alsonénidagykozség Onkormanyzata
8.1.Alapitas mdédija: jogétl nélkili alakulas
8.2.Alapitas datuma: 1990.10.29.
8.3.Alapitd okirat kelte: 1994.06.17.
9. A Polgarmesteri Hivatal felligyeleti szerve:
9.1. Pest Megyei Kormanyhivatal és
9.2. Alsbnémedi Nagykozségi Onkormanyzat Képuisestiilete.
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10.A Polgarmesteri Hivatal jogi személy, altalanoswseletét a jegyi latja el.

11. A Polgarmesteri Hivatal dnéll6antihdds és gazdalkodo koltségvetési szerv.

12. A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt dnalléatikiids koltségvetési szervek:
12.1.Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda,
12.2.Halaszy Karoly Nivelédési Haz és Konyvtar
mely koltségvetési szervekkel valé kapcsolattaé@egyittrikodés szabalyait az a
Polgarmesteri Hivatal Gazdasagi ugyrendjében, $yadtaiban dlirtak és a felek
kozott megkotdtt és a képvisdiestilet altal jévahagyott Munkamegosztasi
megallapodésok tartalmazzak.

13. A hivatal bélyegéjének felirata:
~Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal Alsonémedi Pf(HosszU bélyedy
LAlsénémedi Polgarmesteri Hivatal’(kbrbélyggxk6zépen Magyarorszag cimerével)

Il. FEJEZET

1. A HIVATAL BELS O SZERVEZETI FELEPITESE

1. A Polgarmesteri Hivatal 6nall6 jogi személy. Belzervezeti egységei a csoportok,
amelyek jogi személyiséggel nem rendelkeznek. \égzetjegysd.

2. A csoportok élén a csoportvedéi.

3. Ajegyz iranyitasaval riikddik a
3.1.Hatdséagi Csoport,
3.2.Pénziigyi Csoport,
3.3.Miiszaki Csoport.
3.4.Csoportszerkezeten kivil all6 szervezeti egyigkarsag

4. A Hat6séagi csoport feladatat az alabbiezzeti felépités szerint latja el

4.1. hatésagi csoportveizet 1 koztisztvigel
4.2 igazgatasi ugyintéz 2 koztisztvigel
4.3. addugyi lgyintéz 3 koztisztvisel
5. A Pénzigyi csoport feladatat az alablEnszzeti felépités szerint latja el:
5.1.pénzligyi csoportveiet 1 koztisztvigel
5.2 pénziigyi Ggyintéz 4 koztisztvisel
6. A Miszaki csoport feladatat az alabbi szervezeti fe@észerint latja el:
6.1. ritszaki csoportvezét 1 koztisztvisel
6.2 riiszaki ligyintéa 2 koztisztvisel
6.3. kozterulet-felugyel 1 koztisztvigel
6.4. kézbesités 0,5 fizikai alkalmazott
6.5. takaritas 0,5 fizikai alkalmazott

7. Titkarsag 2dvel latja el feladatat

8. A Polgarmesteri Hivatal Iétszama 0sszes@ris 1
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9. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti struktirajat ealsalyzat 1.sz. melléklete
tartalmazza

10.A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetd®énziigyi Csoport alkotja.

11.A Polgarmesteri Hivatal allashelyeit (a kdzszolgalsztvisebkrol szOl6 torvéeny
/tovabbiakban: Kttv./ és a Munka Toérvénykényve #bobiakban: Mt./ alapjan
foglalkoztatott személyi allomany létszamat) a yérg 6nkormanyzati kbltségvetési
rendelet allapitja meg.

. FEJEZET

1. A POLGARMESTERI HIVATAL TEVEKENYSEGI KOREI

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége az onkormanymiékodésével, gazdalkodasaval,
beruhazasok és felujitasok koordinalasaval, valaainallamigazgatasi dgyek dontésre vald
elokeszitésével és végrehajtasaval kapcsolatos, walamimzetiségek jogairdl szolo 2011.
évi CLXXIX. térvény meghatarozott feladatok ellédéa terjed ki.

Alap-, kiegészit-, kisegit-, vallalkozasi tevekenységek:
KSH altal kiadott gazdasagi TEAOR 2008-ban megbatit szakagazati besorolas:
8411 Altalanos kézigazgatas

Az intézmény szakagazati besorolasa:

Szakégazat szdma: 841105

Megnevezés: Helyi onkormanyzatok, valamint tdbbckistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége.

Az ellatandd és szakfeladatrend szerinti (szakélazammal és megnevezéssel) besorolt
alaptevékenységek, rendszeresen ellatott kiegéeddsegity és vallalkozéasi tevékenységek
felsorolasat Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal Al@idkirata tartalmazza.

2. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADATAI

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységét a Képvistdstillet felligyelete, elléreése mellett a
polgarmester iranyitasaval, a je¢yzezetésével végzi.

A Polgarmesteri Hivatal egységes szervezet. Domtédikésziti az dnkormanyzati, az
allamigazgatasi, a nemzetiségi Onkormanyzati Udyekégrehajtja a hataskorébe utalt
testiileti dontéseket és végzi a testiiletékddésével kapcsolatos adminisztracids tékeat)
ellatja a jogszabalyokbandéit allamigazgatasi feladatokat.

3. IRANYITAS, VEZETES FELADATAI

3.1. POLGARMESTER

1. A polgarmester a Képvisetestilet dontései szerint és sajat hataskoréldeayitja a
Hivatalt. Onkormanyzati, valamint az allamigazgatésladat- és hataskoreit a
Polgarmesteri Hivatal kozrdikodésével latja el.

2. A polgarmester
a) a jegyd javaslatainak figyelembevételével meghatarozzalgdPmesteri Hivatal
feladatait az dnkormanyzat munkajanak szervezésébaantések ékészitésében és
végrehajtasaban,
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b) dont a jogszabdly &ltal hatdskorébe utalt aamgatasi tgyekben, hatdsagi
hataskorékben, egyes hataskoreinek a gyakorlasdtzahatja,

c) a hatéskorébe tartozé tgyekben szabalyozzalmbiayozas rendjét,
d) gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyekintetében,
e) szukség szerint, de legalabb évi egy alkalonmapphbratusi értekezletet tart a

Polgarmesteri Hivatal telijes személyi allomanyaéés, amelyen a jeg§wel kozosen
értékeli a hivatali tevékenységet és meghatarozzaelkdvetkezentl idészak
feladatait.

3.2. ALPOLGARMESTER

1. A polgarmester helyettesitésére, munkajanak ség@tés megvalasztott
alpolgarmesterek a polgarmester iranyitdsavakl&@ideladataikat.

2. Az alpolgarmesterek igényelhetik a hivatal koziikiidését az dnkormanyzati tigyek
elokeszitése és végrehajtasa soran.

3.3. JEGYZO

1./ Ajegyd vezeti és képviseli a Polgarmesteri Hivatalt. Bataés hataskorében

a) gondoskodik az ©nkormanyzat ukiddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,
rendszeres kapcsolatot tart a képvddektiilet tagjaival és a testilet altal 1étrehozott
bizottsagok tagjaival.

b) kozrentikddik a bizottsagok, a bizottsagok elndkei, a potester és az
alpolgarmester éterjesztéseinek &készitésében.

c) a csoportvez8k bevonasaval folyamatosan figyelemmel kiséri éené&izi a
képviseb-testilet elé kerdl eléterjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezetek
torvényességet.

d) biztositia a lakossag tajékoztatasat a képidmstilet nikddésésl, kdzérdek
dontéseisl, valamint a Hivatal aktudlis, az A&llampolgarokéles korét eérirdt
feladatairol.

e) figyelemmel kiséri és segiti a teleplilési neraggt nkormanyzat fikédéesét.

f) tanacskozasi joggal vesz részt a Képvidebtilet, és a Képvisetestilet
bizottsagainak, valamint az Ormény Nemzetiségi Gmiémyzat testiiletének tilésein.

g) a Polgarmesteri Hivatal kozrékbdésével dontésre &désziti a polgarmester
hataskorébe tartozé allamigazgatasi Ugyeket.

h) gondoskodik a Polgarmesteri Hivatalikidésének személyi és targyi feltétélbim
koltségvetés altal meghatarozott keretek kdzott.

i) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmestétivatal koztisztviseli és
munkavallaléi tekintetében azzal, hogy a Polgarerestivatal koztisztvisdije,
alkalmazottja kinevezéshez, bérezéséhez, &ekdnevezéséhez, felmentéséhez és
jutalmazasdhoz — a polgarmester altal meghatardzitben — a polgarmester
egyetértése szikséges.

i) jogszabalyban megallapitott hatdsagi Uigyekbedddai jogkort gyakorol.

k) hatdskorébe tartoz6 Ugyekben szabdlyozza a Wiagozas rendjét, meghatérozza a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek fetaida

[) a csoportvezék részére Osszehivott vediertekezleteken biztositja a résztékv
szamara az informaciécserét, szamon kéri a Polgdene Hivatal aktualis
feladatainak végrehajtasat.

m) ellatja az dnkormanyzat koltségvetésének végddaval kapcsolatban a hataskorébe
utalt feladatokat.

n) gondoskodik a belsellerbrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennesktddaen
kuléndsen:
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- elékésziti az oOnkorméanyzat béls ellersrzésének meghatarozasara
vonatkozo testileti dontéseket,

- testuleti jovadhagyasra &désziti az onkormanyzat éves leksllensrzési
tervét,

- fogadja, értékeli a bdisellertrzési jelentéseket, @észiti a sziikséges
intézkedéseket, indokolt esethen gondoskodik ezsfileti ebterjesztésre
tortérd elokészitésél,

- elékésziti a testileti éterjesztést a targyévre vonatkozé éves dsszefoglalo
ellerdrzési jelentési,

- megszervezi és f{kodteti a bel§ ellerbrzést, biztositia annak
fuggetlenségét.

0) a Polgarmesteri Hivatalitkodésének és gazdalkodasanak eredményessége émlekéb
biztositania kell a Bets kontroll keretein belll a folyamatba épitettpzites és
utélagos vezéi ellensrzést, kulondsen a Kkoltségvetési szervek dels
kontrollrendszeréil és  bel§  ellerdrzéséél  sz6lé6  370/2011.(XI11.31.)
kormanyrendeletben foglaltak vonatkozdséban.

p) gondoskodik a kételézstatisztikai adatszolgaltatasok elkészitésér

q) eljar a képviséttestilet és a polgarmester altal atruhazott hatégken.

4. BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

4.1. A csoportvezdi feladatai
A csoportvezét

- felelés a csoport rikbdtetéséért,

- felelés a vezetése alatt all6 csoport feladatkdrébeziariietve esetenként
rabizott feladatok elvégzéséért, a dontések szaksaékészitéséért és
hataridbben tortéfi végrehajtasaért,

- ajegyd altal a csoportra szignalt Ggyiratot ligyirtéz szignalja,

- a csoport feladatkorébe tartozd, de egyéb csopedaddtat is ériGt
Ugyekben (pld. pénzigyi teljesités igénhlatosagi tgy, palyazat stb.) az
irat masolatat intézkedésre - erre rendszeresietntatvanyon atteszi - a
masik csoportvezétrészére,

- gyakorolja a jegy& altal meghatarozott kérben a kiadmanyozasi joést,
egyéb atruhazott munkaltatéi jogokat,

- gondoskodik a feladatkdrébe tartoz6 testlleti Stegjesztések
elokészitéséil, és figyelemmel kiséri a dontések hatalyosulasat,

- Kkoteles részt venni a csoport feladatkorét é&rinapirend esetében a
képviseb-testileti léseken, meghivas esetén a bizottsdésekien,
akadalyoztatasa esetén a helyettesidégéndoskodni,

- kapcsolatot tart az iranyitasa alatt all6 csoparkddését disegit kilss
szervekkel,

- kozremikodik a feladatkoréhez tatozé Onkormanyzati intézyeé,
gazdalkod6 szervezetek iranyitasaval kapcsolatosédék, intézkedések
elokészitésében,

- koteles a vezetése alatt all6 csoport feladatkotéezé intézmények,
gazdalkodo szervezetek tevékenysébéfolyamatosan informécioval
rendelkezni, a gazdalkodasi feladatokat figyelemmedisérni,
tapasztalatairdl a tisztségviskét tajékoztatni,

- kozvetleniil utasithatja a csoport dolgozéit,
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- beszamol a polgarmesternek és a jéggk a csoport tevékenységir

- gondoskodik a csoport feladat- és hataskéri jegdtaék kapcsolédo
munkakori  leirdsok elkészitésér és naprakészen tartasarol, a
teljesitménykdvetelmények meghatarozasarol, az kalések
elkészitéséil, és a kdzszolgalati tisztvigdd mindsitésésl,

- fellgyeli és elletirzi a jelenléti iv vezetését,

- szabadsagolasi Utemterv alapjan engedélyezi aészetatt all6 csoport
tagjai részére a szabadsag igénybevételét.

4.2. A Polgarmesteri Hivatal bel§ szervezeti egységeinek feladatai

1. A Polgarmesteri Hivatal bdis szervezeti egységei a csoportok, valamint a
csoportszerkezeten kivili szervezeti egységkéithasag.

2. A csoportok atfogd szervezeti egységek, melybers@part dolgozéi az operativ
feladatokat a csoport létszamatél és feladataitgtifen latjak el. A csoportvezik
egymassal mellérendeltségi viszonyban allnak ésldgek egyuttiikodni a feladatok
ellatasaban.

3. A Polgarmesteri Hivatal bdis szervezeti egységei feladataik fl&dszitése,
végrehajtasa soran, illetve minden allamigazgatisi dnkormanyzati Ggyben a
hatdskor cimzettjének nevében jarnak el.

4. A tisztségvisdlk és a szervezeti egységek, valamint a szerveggtégek egymas
kozotti, szervezeti irdnyitési és vezetési kaptsmadjét Alsdnémedi Nagykdzség

5. jegyzjének rendelkezése tartalmazza.
4.2.1. Hat6sagi Csoport

+ Ugyfélszolgalat mkodtetése

+ Ugyiratkezelés biztositasa

» Szocidlis ugyek

» Hagyatéki tigyek

» Gyermekvédelmi Gigyek

» Kereskedelmi tugyek,

« Allategészségiigyek

e Telepengedélyezési ligyek

» Birtokvédelmi tigyek,

* Népesség-nyilvantartas

» Helyi ado és gépjartnigyek, adok médjara behajtand6 kbztartozasok
* Mezbéri jarulékkal kapcsolatos tigyek

» Talajterhelési dijjal kapcsolatos tigyek

» Addkkal kapcsolatos konyvelés, beszamolok, adéigané
» VAlasztasi eljardssal kapcsolatos feladatok

» Fold- és egyéb hirdetmények kifliggesztése

e Hat6sagi bizonyitvany kiadasa

* Anyakdnyvi tgyek
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4.2.2. Pénzigyi Csoport

0 Koncepcid, koltségvetés, koltségvetési rendeletrsitésok, beszamolok
készitése

Koltségvetési jelentések és mérlegjelentések Kszit

Kdnyvelés, analitikus nyilvantartasok vezetése

Munkaugyek, illetmények, személyi kifizetések szdjpése

Munka és védruha juttatas, nyilvantartas, kezelés

K6zszolgélati nyilvantartas vezetése,

Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

Banki kapcsolatok

Hazipénztar kezelése.

Kimens szamlak készitése.

Allami tamogatéasok igénylése, lemondasa, elszamolas

Civil és egyéb szervezeteknek nyujtott tamogat&salelése

Selejtezés, leltarozas

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Szamviteli politika és szamviteli szabéalyzatok siié&se

Adatszolgaltatasok

Addbevalldsok

A Pénziugyi Csoport a fenti feladatokat az &nkormzaty a nemzetiségi
onkormanyzat és az onalléanikods koltségvetési szervek vonatkozasaban is
ellatja

O0OO0OO0O0OO0OO0OO0OO0OO0OO0ODOOOOOO

4.2.3. Miiszaki Csoport

» Vagyonkataszter vezetése, nyilvantartdsa

» Kezebi, tulajdonosi hozzéajarulasok kiadasa,

* Rendezési terv kezelése, hatalyosulasa,

« Epitési ligyek, telekiigyek, utiigyek

* Novénytelepitési, névényvédelmi lgyek

» Fak védelmével kapcsolatos tigyek

» Zajvédelmi tgyek

» Koztertulet-hasznalati engedélyek

» Rendezvénytartasi engedélyek

» Kozremikddik a mezebrszolgéalat nikodtetésében

« Polgarmesteri Hivatallal kapcsolatos beruhazasakdinalasa,
« Onkormanyzati épuletek feliigyelete, karbantartdsisositasa
» Ateleplilés kozteriileti rendjének, tisztasdgénatobitasa

» Telepllésiizemeltetési feladatok ellatasa

» Kozérdeki adatigényléssel kapcsolatos feladatok ellatasa

» Polgéri védelmi feladatok ellatasa

Fizikai létszam

e Postazasi, kézbesitési feladatok ellatasa a télsgiil
» A hivatal helyiségeinek takaritasa
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4.2.4. Csoportszerkezeten kivil, a jegyzkdzvetlen irdnyitdsa alatt 4ll6 szervezeti egység
Titkarsag

Polgarmester és jegyitkarsagi feladatinak ellatasa, telefonkdézporacése
Képviseb-testilet, bizottsagai thddésének biztositasa, meghivokjteljesztések,
jegyzkonyvek készitése, kozzététele, Pest Megyei Korhmaatalnak vald
megkuldése

Testlleti, bizottsagi dontések nyilvantartasa, iesee kzzététele

Ormény Nemzetiségi Onkormanyzatikiidésének tamogatasa

Kdrnyezetvédelmi feladatok ellatasa

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok

Kapcsolattartas civil szervezetekkel

Telepilési honlap szerkesztése, aktualizalasa

Kdzzétételi kdtelezettség teljesitése

Fénymasol6 felugyelet, masolépapir beszerzése

Képvisebi vagyonnyilatkozatok kezelése

4.2.5.Munkakorok

1.

2.

Az egyes Ugyint&k, dolgozék konkrét és részletes feladatait, a kakorok
ellatasara vonatkozo dadtasokat az éké pontokban foglaltak alapjan a munkakéri
leirasok tartalmazzak, melyek elkészitéséért ésatikélasdért az adott csoport
dolgozéi tekintetében a csoportveiteta csoportvezék és a titkarsagi dolgozok
tekintetében a jegyza felebsek. A munkakori leirds tudomasulvételét a munkakor
betdl® dolgoz6 alairdsaval igazolja.

A munkakori leirasok tartalmi 6sszhangjanak bizéssirdl a jegy&@ gondoskodik.

4.2.6. Bel§ Ellenérzés: A hivatal nem rendelkezik bélsellerrzési egységgel, ezt a
feladatot megbizasi szédes Gtjan a Fodor Konyweks Adotanacsado Kit. latja el.

5. POLGARMESTERI HIVATALI ALKALMAZOTTAK FELADATAI

1.

o

5.1. Ugyintéd
A hivatali Ggyintézés mindennapi munkafolyamataban,feladat-és hataskdrok
ellatasa, a dontésdakiészitési -, eljarasi és végrehajtasi rendben &nyesség, az
eredményesség, a hatékonysag, a nyitottsag, vdlammiriség kdvetelményének
érvényesulinie kell. A koztisztvisiknek a Polgarmesteri Hivatal tgyfeleinek a
szolgalatdban kell végeznilk a kézhatalmi, kdzsHtdgasi tevékenységet, a
szolgaltatd jelledd kozigazgatas kovetelményeinek megiédel, a nyitottsag
érvényesiilése mellett.
A jogszabalyban meghatarozott hataskorrel rendélkégyintézd gyakorolja a
hatdésagi jogkorét, s ellatia azon feladatokat, sededt a jogszabalyok szamara
elsirnak.
Az Ugyintéd feladata a Képvisél testilet, a polgarmester és a jegyeladat- és
hataskorébe tartozd Ugyek érdemi dontésre valkéskitése, felhatalmazas esetén
kiadmanyozasa, valamint a végrehajtas szervezése.
Gondoskodik a képvisal-testiilet altal évente meghatarozott, a teljesitmén
kovetelményeket megallapitd hatarozatéaban foglatakmelysl a munkavallalo
irasban értesitést kap.
Képvisebk munkajanak segitése, a sziikséges felvilagos#gaddsa.
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6. Szakteriletet ériien a Képvisdl-testileti és Bizottsagi @erjesztések ékészitése,
részvétel az Onkorméanyzati rendelet-alkotasban

7. A kapott utasitasok és hatdifid figyelembevételével munkateriiletén fékla
Polgarmesteri Hivatal alland6 és$igtakos feladatainak megvaldsitasaért.

8. Az ugyinté® felelds a munkakoréhez tartozé feladatok cékszbatékony, hatéariih
bellli szakszdt, és térvényes ellatasaért.

9. A kiadmanyozasi szabalyok szerint jogosult az &gk kiadmanyozasara.

10.Koteles a munkakoréhez kapcsoldédo anyagi és glp@igegszabalyokat, valamint a
Polgarmesteri Hivatal bdisutasitasait, szabalyzatait megismerni, azokat dgank
soran alkalmazni.

11.Jogosult és koteles a munkakoréhez tartozéd kérdéeeknas szervezeti egység
ugyintédjével valo kapcsolattartasra.

12. A kapott feladatot, megbizast mas tgyidtéznem ruhazhatja at. Arra csak a meghizé
jogosult.

5.2. Fizikai alkalmazott

Elsdsorban kézbesitési, takaritéi feladatok ellatasavéKenységével segiti az érdemi
ugyinté®i és ugyviteli feladatok ellatasat, a hivatalikiildését. Ellatia mindazokat a nem
érdemi jelleg feladatokat, amellyel a munkaltatéi jogkor gyakealmegbizza.

IV. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

1. A POLGARMESTERI HIVATAL FELADAT- ES HATASKOR
ELLATASI SZABALYAI

1. A Polgarmesteri Hivatal az énkormanyzati és allamgatasi lgyek ékészitésével,
és a dontések végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
a) a kdzponti jogszabalyok,
b) az dnkormanyzati rendeletek és hatarozatok,
c) a kiadméanyozési jogkor gyakorlasara vonatkozo rikedések,
d) jelen SZMSZ és fliggelékei,
e) a polgarmester altal a hivatali munka iranyitaseekén kiadott polgarmesteri
utasitas,
f) ajegyd altal a hivatali munka szervezése és vezetésdéiréiadott jegydi
rendelkezés,
g) ajegyd és a polgarmester egyuttes rendelkezései aleqjarel.
2. A Polgarmesteri Hivatal anyakdnyvvedet allamigazgatasi feladatot térvény,
kormanyrendelet alapjan sajat hataskdrben lat el.
3. A Polgarmesteri Hivatal csoportveéie és Ugyintédgire atruhazott hataskor tovabb
nem ruhézhato.

2. A KEPVISELET ES A HELYETTESITES RENDJE

1. A Polgarmesteri Hivatal &ltalanos képviseletét gy78, akadélyoztatisa esetén a
jegyz altal megbizott személy latja el. A Polgarmestdivatalt érin perben
meghatalmazottként eljarhat a Polgarmesteri Hivisddgintédje vagy jogi képviséie
is.
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2. A bels szervezeti egység ve#d (csoportvezé) képviseleti joggal rendelkezik az
altala iranyitott szervezet szakmai munkajaval égg munkakapcsolatokban.

3. A képviseleti jogot a feladat ellatasa soran visadintési, illetve végrehajtasi
felelosség korében
- a torvény, kormanyrendelet, 6énkormanyzati rendeiltal telepitett sajat
hataskorben eljaro,
- az atruhazott hatdskorben eljaro és a
- a kiadmanyozasi jogkor gyakorléja latja el a tevsisgg gyakorlasaval
kapcsolatos feladatokban.

4. A jegyzst akadalyoztatasa esetén diddaki Csoport vezéie helyettesiti. A hivatal
koztisztvisebi, munkavallaléi tekintetében a helyettesités peinch konkrét a
munkakdri leirasok tartalmazzak

3. HIVATALI ELJARASOK SZABALYOZASA ES AZ UGYINTEZ ESI
HATARID OK MEGALLAPITASANAK RENDJE

1. A hivatali munkafolyamatok szabdalyozasa, munkatetdgiak kidolgozdsa - az
érintettek kodzreitikddésével - a jegyizfeladatkore.

2. A munkafolyamatok szabdlyozasanak sziikségességstgbaly vagy a jegyzirja
eld. A jegy®d évente kétszer értékeli a hivatal munkajat, togatijekoztatast ad a
dolgozbknak a kévetkézidészak feladatairdl. A polgarmester és a jéggzhivatal
dolgozéi részére negyedévente, illetve sziikségintzemunkaértekezletet tart. A
jegyzd az ebaddkkal az adott munkateriletiikre vonatkozéan tovab
munkamegbeszéléseket tarthat, egyes lgyeket magdahdmt és a dontés jogat
fenntarthatja.

3. Az oOnkormanyzati hatésagi Ugyintézési folyamatokabsdyozasa keretében a
kozigazgatdsi hatdsagi eljards szabalyairél szolindemkor hatalyos torvény
eléirasaihoz képest révidebb Ugyintézési hatdrithkormanyzati rendelet allapithat
meg.

4. A csoportvezéik gondoskodnak munkateriletiket &emt  az Ugyfelek részére
tajékoztatok osszeallitasardl, nyomtatvanymintakriszsztését, annak honlapon
valo folyamatos aktualizalasarol.

4. A HIVATAL KOZREM UKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS
SZERVEZESEBEN

1. A hivatal feladatai kézé tartozik az Onkormanyzewékenységéi, dontéseil, a
kozérdeki adatokrol, a hivatali munkardl, a lakossagi éldéésre szamot tartd
Onkormanyzati eseményékr torténéseldl a folyamatos lakossagi tajékoztatas
szervezése. A lakossagitajékoztatas eszkozei:

- az 6nkormanyzat hivatalos honlapja,

- hivatali hirdetn, valamint a kdztertleteken elhelyezett hibttlakon,
- a Hirmondéban, mint helyi Gjsagban,

- alakosséagi forumok alkalmaval.
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2.

A hivatallal foglalkozé cikkekre, véleményekre, laykozatokra tortéh reagalas
tényénl, modjarol és formajardl a jegy2s a polgarmester kozdsen dont.

5. UGYVITEL, UGYKEZELES, IRATTAROZAS IRATTARVEDELE M

1.

8.

9.

A Polgarmesteri Hivatal cimére érkekildeményeket az ezzel megbizott atveszi a
postan, felbontja, érkezteti.

. A postéat a jegy szignalja a csoportok és a titkarsag szamara, enagbportvezét

a konkrét tigyintémek.
A csoportvezédt tavolléte esetén a szignalast a jégyegzi.

. Az Ugyiratkezeléssel megbizott dolgoz6 iktataazebadoi flizetbe valé bevezetés

utan ténylegesen eljuttatja az illetékes lgyibt€szére az lgyiratot.

. A sUrgds intézkedést igényligyeknél a jegyk az iratra feliegyzi a suég szét,

hataridd megjelélése mellett,
Induld tgyeknél kotelden, folyamatban I&vlgyeknél sziikség esetén feltlinteti az
iraton a leglényegesebb utasitasokat,

. Amennyiben az tgyfél személyesen nyuijtja be a bieadht, illetve a kiilszolgalatot

teljesity igyintéd személyesen hozza be az érintett iratot, érkeziatgett a napi
postahoz kell csatolni,

Valamennyi kiil§ szervél érked, tovabba sajat kezdeményezésére induld lgyek
alapiratat be kell iktatni, a hozzéa érkemgyéb iratot szerelni kell,

A faxon, e-mailen érkezett iratokat érkeztetés ttéme@api postahoz kell csatolni,

10. A nyilvantartasba vétel érkezési sorrendben ttktéhz iratot az iktatdé bélyegwel

és érkezési datummal kell ellatni.

11.fészamra és alszamra torééniktatds akkreditalt iktatdsi rendszer alapjan

szamitbgeéppel torténik. Az iktatas adaaloi iv felfektetésével fejédik be.

12.Az iratokat 2 évig kézi irattarba, majd a kézpargttarba kell megrizni.
13.Az iratok irattarozaséat és selejtezését a vonatkeabalyok szerint kell elvégezni.
14. A Hivatali Ggyiratkezelés rendjét kiilon szabalyeatalmazza.

6. A KIADMANYOZAS RENDJE

Az irasbeli intézkedés, kivonat /kiadmany/ alairasdadmanyozas. A kiadmanyozé
az intézkedést alairdsaval latja el. Az alairagi gofeladat gyakorldsa soran hozott
dontések, illetve a megtett intézkedések és egydloki /levelek, jelentések,
beszamolok, 6sszedllitasok, tervek, szakanyagokesipszemélyi alairasét jelenti.

Az alairasi jog nem terjed ki a kilon szabalyozktitelezettségvallalasra és
utalvanyozasra. Erre vonatkozé szabalyokat a GagidadJgyrend és a
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmaz.

Kiadmanyozasra a hataskoér cimzettje jogosult. Aszabalyban meghatarozott
hatdskorében

a polgarmester;

a jegyd;

az anyakonyvezétkiadmanyoz.

A kiadmanyozasi jog jogosultia e jogkdrét részbagyw egészben atruhazhatja, az
atruhazott kiadméanyozasi jogot visszavonhatja. Aahézott kiadmanyozéasi jog
tovabb nem delegalhatd. Az atruhazas nem érinditéaskor jogosultjanak a személyét
és felebssegét.
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A jegyzs a hataskorébe tartozé Ugyek kiadmanyozéasi rerkijiin szabalyzat
tartalmazza. Az atruhazott kiadmanyozas esetémaéia ia , Xy jegyd nevében és
megbizasabol: (ald) xy csoportve¥eszovegrészt kell feltintetni és az érintettnek
alairni.

A csoportvezdire atruhazott kiadmanyozast a csoportvezgivolléte esetén a
hataskor eredeti cimzettje, a jefygyakorolja.

7. AHITELESITES RENDJE

. Valamely dontésil utdlag késziilt kivonat hitelesitése a kovethesppen torténik:

1.1.Az iratot a bal oldalon ,A kiadmany hiteles! szévegrésszel, datummal, a

kiadmany kiadojanak nevével és annak aldirassdl ddidtni. Az iraton el kell

elhelyezni a hivatalos bélyefjienyomatot is.

1.2.Az eredeti dontésrkészitett masolatokat az alabbi szévegézazévegrésszel kell
ellatni: ,A masolat az eredetivel mindenben megedye szovegrésszel,
datummal, a kiadmanyozé nevével és annak alairkeBadllatni. Az iraton el kell
elhelyezni a hivatalos bélyefjienyomatot is.

. KOTELEZETTSEGVALLALASI ES UTALVANYOZASI JOGOK

GYAKORLASA

. Az Onkormanyzat nevében kotelezettséget a polgdéemes Polgarmesteri Hivatal

nevében a jegyg vagy az Altala felhatalmazott személy vallalhat. A
kotelezettségvallalasra és az utalvanyozas rendjgratkoz6 szabalyokat a Gazdasagi
Ugyrend (2. sz. melléklet) és a KotelezettségigslsSzabalyzat tartalmazza.
Helyhat6séagi valasztas, az Eurépai Parlamenti zélasaz orszaggiési képvised
valasztas, valamint az orszagos és helyi népszaessién a Polgarmesteri Hivatal
nevében kotelezettség vallaldsra a jégymgy az altala felhatalmazott személy
jogosult, a kotelezettségvallalas ellenjegyzésédigpa jegyé altal kijelolt személy
jogosult.

Bankok, pénzintézetek felé cégsratairast csak a pénzintézetnél bejelentett alairas
joggal rendelke& személyek tehetnek.

Iratot alairni a szoveg végén jobb oldalon, nyowdtay esetében a megjeldlt helyen
kell. Az alair6 egyiddijleg az iratot keltezéssel latja el, amennyiben iazsnebre
nyomtatva.

. Amennyiben az iratot az alairasra jogosult helgattugyancsak alairasra jogosult

helyettes irja ala, az alairasra jogosult nevéiessztasat feltiniétadatok mellett a
helyettesként alairé ,h" biittkoteles alkalmazni.

9. UTASITASI ES ELLEN ORZESI JOGOK GYAKORLASA,
BESZAMOLTATAS

A bels ellerrzés megszervezéséért, dskadéséert a jegyzelelss.

A szervezeti egységek veéetevékenységi koriikben utasitasi és dlfeasi jogot
gyakorolnak a szervezetileg kozvetlenil hozzajuktor# munkatarsak felett,
beszamoltatjakket munkajukrol.

Az atruhazott hataskorben ellatott hataskor gydledtioz a hatdskor jogszabdlyi
cimzettje utasitast adhat, a hataskért visszavjanhat
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4. Az utasitas teljesitése megtagadhatd, ha annalehditfisa a dolgozd egészséget,
vagy testi épségét kozvetlenll vagy sulyosan vegsztdtné, vagy egyébként
jogszabalyba Utkozik.

5. A Kkoztisztviseb koteles megtagadni az olyan utasitdas végrehajtéaately
teljesitésével incselekményt kdvetne el.

6. Az utasitas szobeli vagy irasbeli lehet. irott itéss forméat el§sorban az atruhazott
hataskor gyakorlasahoz kell alkalmazni.

7. Ellensrzést a polgarmester, a jedyaz altaluk megbizott munkatars, munkatarsak, és
a fellgyeleti szerv végezhet. A Képvisébstilet bizottsdga a feladatkdrében
ellerdrzi a Polgarmesteri Hivatalnak a Képviséstilet dontéseinek &dészitésére,
illetéleg végrehajtasara iranyuldé munkajat, sziikség esepolgarmester intézkedését
kezdeményezheti.

8. Az egyes bels szervezeti egységek ugyintékotelesek beszamolni munkajukrél a
szervezeti egység vesd@nek. A csoportvezék folyamatosan vagy felkérésre adnak
tajékoztatast a jegynek, illetve a polgarmesternek a hivatali tevékégys.

10. A SZOLGALATI UT

1. A jegyzs és a hivatali dolgozdk kozott ala- és folérendgjisviszony van. A
Polgarmesteri Hivatal dolgozoi hatésagi és egyéekigen a jegydol utasitdsokat
kaphatnak, melyet a dolgozék kotelesek végrehajtani

2. Indokolt esetben a jeg§z- a munkakori leirasban meghatarozott feladatokbn
szbban, vagy irdsban a munkavallal6 részére egyathattok ellatdséat is kiadhatja.

11. A SZOLGALATI- ES HIVATALI TITOKROL

1. A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott munkdaddk, ha jogszabaly masképp
nem rendelkezik, nem adhatnak tajékoztatast olydair@l, tényél, korilménysbl,
mely hivatali tevékenységik soran jutott tudomaawds kiszolgaltatasuk az allam, az
onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Hivatallligoz6 mas személy, vagy
barmely A&llampolgar szamara hatranyos, vagy jogeden  dinyos
kovetkezmeényekkel jarna.

2. Eljarasi szabalyok:

a) a hivatali titkot tartalmazé iratba - az Ugyiniéglenlétében - az lgyben
érdekeltek, illetve meghatalmazott képvisietekinthetnek be.

b) a kozszolgalati ugyekre vonatkozd részletes szakatya Kozszolgélati
Adatvédelmi Szabalyzat tartalmazza.

13VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

1. Vagyonnyilatkozatot koteles tenni az a koztisak aki - ondllban vagy testilet
tagjaként - javaslattételre, déntésre vagy éleésre jogosult. A Vagyonnyilatkozat
tételre kotelezett munkakoroket és esedékességt @éjolgarmesteri Hivatal Szervezeti
és Mikddési Szabalyzat 3. szamu melléklete tartalmazza.

14. A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKARENDJE

1. A Polgarmesteri Hivatalban a munkéideti 40 ora.
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2. A Polgarmesteri Hivatalban dolgozék munkilieosztasa:

A munkaid kezdete minden munkanapon: 07.30 6ra.

A munkaid befejezése: héth: 17.30, kedden, szerdan, csitértokon: 16:00pénateken
12:00 ora.

Munkanapokon az ebédidhétion 12.30 — 12.50-ig, a hét tébbi napjan péntek kiéédel
12:00 6ratdl 12:30-ig tart. Pénteken munkakeZzil@stnak befejezéséig a munkéid
folyamatos, ebéditinélkul.

3. A hivatalos ugyfélfogadasidd kivil is el kell végezni az anyakdnyv-vezetési
feladatokat és munkaich tul is el kell latni a hazassagkoétés, névaddmsetés soran,
egyéb tarsadalmi és csaladi eseményeken a joggzdtalebirt hivatalos teentket.

4. A dolgoz6 munkahel§t tortérd eltavozasa esetén koteles tajékoztatni a csopetive
(csoportvezéik a jegyst) a tavollét okardl, helyél, a varhaté visszaérkezés
idépontjarol.

5. Betegség miatti tavollétet személyesen, vagyatartozo Gtjan, a tappénzes allomany
megkezdésének napjan, vagy az azt kbwatnkanapon kell a csoportvedeé!

bejelenteni. A betegség miatti tavollédtidrtamat a tappenzes allomanyt kévet
munkanapon a sziikséges okmanyok leadasaval kedlliga

6. A Polgarmesteri Hivatalban a jelenléti iv hadata kotele&, melyen a munkakezdés, -
befejezés idpontjat, a kikildetés tényét - a kiklldetés helyéfadtiintetésével, - a
szabadséag és tappénétatamat eseményszen vezetni kell. A munkakezdés és
befejezés idpontjat a munkavallalé sajat kéeg koteles bejegyezni.

15. AZ UGYFELFOGADAS RENDJE

1. Az ugyfélfogadas rendje az alabbiak szeriritdla
- Tisztséqgviselk:
Polgarmester: minden hénapéletbjén: 09.00 - 12.00
Jegyd: minden paros naptari hét szerdajan: 08.00 - 12.00
- A Polgarmesteri Hivatal altalanos tgyfélfogadésidje

Hétfo: 8:00-12:00 6raig és 13.00-17.30 oraig
Kedd: nincs

Szerda: 8:00-12:00 6raig és 13.00-16.00 6réig
Csutortok: nincs

Péntek: 8:00-12:00 6raig

2. A Polgarmesteri Hivatal dolgozoi az orszaggyi képvisedt, az dnkormanyzati
képvisebket, - megbizatasukbdl fakadé feladataik végzédéamisolatban -
ugyfélfogadasi iéin kivil, munkaidben fogadni kotelesek.

3. Egyes hivatali allamigazgatasi szolgaltatas@hkatassagkotés, egyéb csaladi
Unnepségek rendezése) szombaton és innepnapcekohddyi szokasoknak megfalel
igények szerint - el kell latni.

4. Az ugyfélfogadas rendjét a Polgarmesteri Hiviaggaratanal ki kell fliggeszteni,
tovabba avww.alsonemedi.htonlapon kdzzé kell tenni.
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V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének hatalya kitér a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeire és valamennyi dolgozéjara.

2. A Szervezeti és likddési Szabalyzat mellékletét képezi:
1. sz. melléklet: Alsbnémedi Polgadrmesteri Hivatadrvezeti abraja
3. sz. melléklet: A Vagyonnyilatkozat-tételre k@étmbtt munkakorok jegyzéke
3. sz. melléklet A Képzettségi pétlékra jogositdnkakorok jegyzéke

3. A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-e és mellékletarbdantartasarol, modositasardl,
tartalmanak megismerteté8kr- bel$ szervezeti egységek bevonasaval - a jégyz
gondoskodik.

4. Jelen szabalyzat 2013. julius dapjan lép hatalyba, egyidégg a Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és tkodési Szabalyzatar6l és annak médositasarol damiébbi
rendelkezések hatalyukat vesztik.

Als6némedi, 2013. jlnius 28.

Vincze Jozsef sk Dr.rBee Tinde sk
polgarmester jedy
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ALSONEMEDI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES M UKODESI SZABALYZATANAK
1. melléklete
A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja

Polgarmester
Jegyzd
(1165)
\
| | \
Penzilgyi csoportvezeld Hatésagl csoportvezett Miszakn caoportvezetd Titkarsag
{116 {13} (1fd) (2 fi)
Penziigyl caoport Addcsopor lgazgatas) csoport Wliiszaki csaport
4 {6 316 210 276
| |
Kozterilet- Kézbesito Takarito
felloveld 05fa 0570
116

Alsénémedi Polgdrmesteri Hivatal szervezeti felépitése
193
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ALSONEMEDI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK
2. melléklete

A Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakoetlyzéke

A Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségiszold 2007. CLII. tv bekezdésében foglaltaknak
megfeleben Alsonémedi Polgarmesteri Hivatalaban azon muirkikjegyzéke, amelyben
vagyonnyilatkozat tétele kotel&z

Vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségnek éventieled eleget tenni
Vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségnek kétévduiteles eleget tenni

Jegyd

Pénziigyi csoportvezit

Hat6séagi csoportvezet

Miiszaki csoportvezét

Pénzugyi Ugyintéx

Adéugyi Ugyintés

Palyazati tgyint&x

Vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettségnek Stévekitieles eleget tenni
Anyakdnyvvezet
Ilgazgatési lUgyintéz
Szocidlis, gyamigyi Ugyintéz
Kozterulet-feligys
Epitéshatdsagi ligyintéz

ALSONEMEDI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES M UKODESI SZABALYZATANAK
3. melleklete

KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO MUNKAKOROK
ES KEPZETTSEGEK:

Munkakor Képzettség

pénzugyi Ugyinté® - Mérlegképes konyvdli végzettség

adéugyi ugyinté® - Mérlegképes konyvdli végzettség

felséfoku végzettséget - Falfoku iskolai rendszerni képzésben szerzett szakiranyu
igénylé munkakorék szakképesités
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Az SZMSZ 1. fuggeléke

Alsonémedi Nagykdzség Onkormanyzata altal alapitogazdalkodd
szervezet jegyzéke

1. ABEVA Als6némedi Beruhazo és Vagyonhasznositd Kft
Székhelye2351Als6némedi, &t 54. sz.
Cégjegyzékszanis-09-120329
Adb6szdmai1425612-2-13
ONK Tulajdoni aranya: 100 %

2. DAKOV Dabas és Kornyéke Viziigyi Kft.
Székhely2370 Dabas, Széchenyi u. 3.
Cégjegyzékszdma: 13-09-066171
Adészama: 10800870-2-13
ONK Tulajdoni aranya: 12,336 %
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Az SZMSZ 2. fuggeléke

Alsénémedi Nagykozsés Onkormanyzata altal Iétrehotto
kdzalapitvanyok, alapitvanyok jegyzéke

1. Als6némedi Kbzségért Kdzalapitvany
Székhelye: 2351 Alsénémedij Et 58.
Addbszama: 19184764-1-13
Kuratorium tagjai:

EIndk: Dr. Nagy Vilmos

Tag: Belagyi Tamés

Tag: Hagerné Molnar Méaria llona

Tag: Horvath Méria

Tag: Juhasz Laszloné

Tag: Kiss Menyhértné

Tag: Téth Gabor

Felligyeb Bizottsag tagjai:
Elnok: J6zanné Vincze Katalin
Tag: Marosi Boldizsar
Tag: Jo6zan Menyhért

2. Alsonémedi Széchenyi Istvan Altalanos Iskolaért Kédapitvany
Székhelye: 2351 Alsénémedij Et 58.
Adbészdma: 19184771-1-13
Kuratérium tagjai:
EIndk: Ladanyi Istvdnné
Tag: Acsai Karolyné
Tag: Horvath Eré
Tag: Kiss Menyhértné
Tag: Zsin Géza

Felugyeb Bizottsag tagjai:
EInok: Vasarhelyiné Nagy Eva
Tag: Szelle Istvanné
Tag: Krizsan Ferencné

3. Alsonémedi Napkoziotthonos Ovodaért Kozalapitvany
Székhelye: 2351 Alsénémedij Et 58.
Adbészdma: 18679717-1-13
Kuratérium tagjai:
EInok: Mikusné Végh Magdolna
Tag: Jo6zanné Horvath Zsuzsanna
Tag: Kovacsik Gyulané
Tag: Zelovicsné Balazs Katalin
Tag: Szlovicsakné Polyak Agnes
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Fellgyeb Bizottsag tagjai:

Elntk: Szabo Eva
Tag: Borbélyné Kovacs Andrea
Tag: Kozma Miklds

4, Dabas és Kornyéke Udiftabor Alapitvany

Székhelye: 8253 Révfilop, Kacsajtos Ut 46. sz.)

Adoészama: 18664658-2-13

(Als6némedi Onkorméanyzatan kiviil tovabbl4 alapitd &nkormanyzat)

Alsénémedi altal delegalt kuratéiumi tg: Mayer Istvanné
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Az SZMSZ 3. fuggeléke

Nemzetkdzi kapcsolataink

1./ Testvérfalu Megallapodas megkotésének égpontja:

Nagyajta — Romania 2009. aprilis 5.

2./ Kulturalis és oktatasi megallapodas

2.2Colletorto, Olaszorszag 2103. szeptember 22.
Testvervarosi Bizottsag / Comitato Gemellaggi
Via Pozzo Berardinelli 1.
86044 Colletorto
Olaszorszag
elndk: Marco Verna

2.3Demir Kapija, Maceddnia 2013. szeptember 22.
Demir Kapija Onkormanyzata / Opstina Demir Kapija
st. ,11.0ktomvri” b.b.
1442 Demir kapija
Macedén Koztarsasag
Polgarmester: Trajce Dimitrijev

3./ Egyittmiikodés palyazati programokban:

3.1Pelplin, Lengyelorszag
Pelplin Oroksége Egyesiilet / Stowarzyszenie Mioikéw Pelplina)
Mestwina 4.
80-130 Pelplin
Lengyelorszag
elnok: Piotr Laga

3.2Kiralyfiakarcsa, Szlovakia
Karcsék Polgéri Tarsuldsa / Obcianske Zdruzenie Kraany
Kralovicove Kracany 49.
93003 Kralovicove Kracany
Szlovékia
kapcsolattartd: Dr. Fehér Ferenc

3.3.  Lugnano in Teverina Onkorméanyzata / Comune di Lugmano in Teverina
Via Umberto, 1
05020 Lugnano in Teverina (TR)
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Olaszorszag
Kapcsolattartd: Giulia De Santis, external Consulfoject manager

Az SZMSZ 4. fuggeléke
A BIZOTTSAGOK LETSZAMA, TAGJAI

1.) Pénzugyi, Jogi, Ugyrendi és Téajékoztatd BizottsadPUTB)
LETSZAM: 7 FO

EInok: Dr. Gy6rgy Balazs
Tagok: J6zan Menyhért, Szab6 Kalman, Szant6 Erksébe
Kilsés tagok: Dr. Tuske Zoltan, Sandor Miklos, Suplicol

2.) Kulturdlis, Egészségligyi és Szocialis Bizottsag (KZB)

LETSZAM: 7 FO

EIndk: Szant6 Erzsébet

Tagok: Dr. Gyorgy Balazs, Torok Lajosné, Zsin Géza

Kulsés tagok: Berki Jozsef, Palanszky Tamas, Szabd Eva

3.) Telepulésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mégazdasagi Bizottsag (TKM)
LETSZAM: 7 FO

EIndk: Zsin Géza

Tagok: Kiss Miklés, Szab6é Kalman, Toérok Lajosné
Kiilsgs tagok: Balint Sandor, ifj. Marosi Boldizsar, Téskamas

Az SZMSZ 5. fuggeléke
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Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata hivatalos hietétablainak
jegyzéke

1./ Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal hirdeétablaja

LZart” helyen, hivatali épuletben
Cim: 2351 Als6némedi,dt 58.

2./ Alsénémedi Onkormanyzat kozteriileti hirdettablai:

» Szabadség tér - buszmegall6 mellett

* F6 Ut POSTA it

e Széchenyi u. - Hunyadi u. sarkan (bolt)
 Liliom u. - R&koczi u. sarkan

» Haraszti u. - Arany J. u. sarkan (buszmegall0)
+ Haraszti u. - Nefelejcs u. sarkan (HEV presszo)
+ Arpéad u. -Deék u. sarkan (buszmegalld)

+ OPAL haz — Als6némedi, Dézsa Gy. tér 2.

Az SZMSZ 6. fuggeléke
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Alsonémedi Nagykdzség Onkormanyzat Hivatalos Lapja

Elnevezés: ALSONEMEDI HIRMONDO

Szerkeszti; Bszerkesziség
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