Alsonémedi Polgarmesteri Hivatala
2351 Alsonémedi, Fo ut 58.

ELOTERJESZTES

Késziilt: A Képvisel6-testiilet 2015, marcius 25-i soros iilésére

Targy: Onkormanyzat és Szervezi Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak elfogadasa

Eléterjeszt6: Vincze Jézsef polgarmester

Ellenjegyezte: Dr. Percze Tiinde jegyzd

Targyalas: nyilvéanos tilés : | e
zart 1lés
Elfogadas: egyszeril tobbség
min&sitett t5bbség X
Véleményezi:
Kulturalis, Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag X
Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és T4jékoztatd Bizottsag %
Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mezdgazdasagi Bizottség X

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (Motv.) 43. §
(3) bekezdése szerint a Képvisel-testillet az alakuld vagy az azt kovetd iilésén az Moty.
szabalyai szerint alkotja meg , vagy vizsgdlia feliil szervezeti és miikodési szabalyzatarol
524616 rendeletét.

Ha a Testiilet a korabbi rendelkezésektd] el kivén térni -, mint pl. Gj bizottsagok alakitsa,
mint esetiinkben — mindenképpen szitkséges az SZMSZ mddositdsa, vagy 0 rendelet
megalkotasa.




Ahhoz, hogy még az alakuld iilésen a bizottsigok tagjainak megvélasztisdra is sor
keriilhessen, a megalkotott SZMSZ-t azonnal ki kell hirdetni és hatélyba léptetni.

Mivel a jelenleg hatdlyos SZMSZ-link még a korébbi, 2014. oktéber 12. napjaval hatdlyon
kivill helyezett énkormanyzati tdrvény (Otv.) szerint irédott, célszerii nem azt moédositani,
hanem helyette egy ujat megalkotni - a jelenleg hatdlyos Magyarorszig helyi
dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Mstv.) szerint. Ezen tényt indokolja
tovabb4, hogy a hatilyos rendelet még 1999-ben keriilt elfogadasra, azéta t6bbszor
médositva.

A rendelet megalkotasa sordn figyelembe kell venni a jogalkotasrdl sz6lé 2010. évi CXXX.
torvényben (Jat.) foglaltakat is, példaul a 8. § (2) bekezdése szerint: nem lehet médositani a
Jogszabaly megjelolését, a rendelet bevezetd részét, a hatalyba Iépett jogszabélyi
rendelkezés hatélybaléptetd rendelkezését, stb.

A Jat. 3. §-dban foglaltak alapjdn: a jogszabdlyban nem ismételheté meg az Alaptorvény
vagy olyan jogszabdly rendelkezése, amellyel a jogszabdly az Alaptiorvény alapjan nem
lehet ellentétes.

Eszerint a rendeletalkotasok sordn azon rendelkezés tekintetében, amelyet magasabb szintii
jogszabily maér leszabalyozott, nem ismételhetjiik meg az abban foglaltakat, hanem csak
hivatkozhatunk a szabélyozast el6iré jogszabalyra. (Ezekben az esetekben az jelenik meg a
rendeletiinkben, hogy pl. , ... az Motv.(vagy bdrmilyen mds jogszabdly) ... §-a ... szerint ... ")

Tisztelt Képvisel-testiilet!
A tervezet §sszedllitasanak szempontjai voltak:

a megvaltozott jogszabalyi kdrnyezet,

a kormanyhivatal elvardsai,

a korabbi Szmsz-ben bevalt és alkalmazott gyakorlatokat,
eddigi tapasztalatokat,

a jelenlegibél hidnyzé szabélyozas pdtlasa,

* & o e @

de elssorban az volt a cél, hogy aki az uj SZMSZ-t a kezébe veszi, az teljes és atfogd képet
kapjon  Alsénémedi  Onkormdnyzatirél, kapcsolatairél, intézményeirdl, cégeirdl,
alapitvanyair6l stb.

A tervezet a jelenleg hatdlyoshoz képest 0j mellékletekkel és fiiggelékekkel egésziilt ki.

Az SZMSZ tervezetét mindhdrom bizottsdg térgyalta, a bizotisdgok médositd javaslatait a
kikuildott anyag mar tartalmazz.
Kérjiik €s varjuk a tovabbi véleményeket és javaslatokat.

Alsénémedi, 2015. marcius 19. j
zseE

Vincze J6
polgarmester




Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat képviseld-testiiletének
w2015, (oannin. ) tnkormanyzati rendelete
az dnkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol
$z0l6 tervezethez

1. Elozetes hatdsvizsgalat

A jogalkotasrél sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 17. §-a alapjén, mint a fenti jogszabaly
el6készitbje az aldbbi elézetes hatdsvizsgalatot végeztem el a szabalyozas vérhato
kovetkezményeir6l, melyrol most t4jékoztatom a képviseld-testiiletet.

A tervezett jogszabdly hatdsai:

a) tarsadalmi, gazdasagi, kéltségvetési hatés:
- tdrsadalmi hatdsa: nem jelent6s,
- gazdasagi hatdsa: nem jelentés,
- koltségvetési hatdsa: nem jelentds,

b) kérnyezeti és egészségi kovetkezmények:
- nincsenek,

¢) adminisztrativ terheket befolydsol6 hatasok:
- a hivatalnak el kell l4tnia a testiilet és a bizottsdgok miikodésével kapesolatos
adminisztracids feladatokat, a feladatok jelentések.

A jogszabdly megalkotdsanak sziikségessége, a jogalkotds elmaradasanak varhaté
kivetkezményei:
- arendelet megalkotdsa kotelez6,
- a rendelet elmaraddsédnak kovetkezménye a jogszabalyalkotds elmulasztisa miatti
torvényességi észrevétel lehet.

A jogszabaly alkalmazisihoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi, pénziigyi feltételek
rendelkezésre allnak.

Altalinos Indoklss

Az dnkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzatarsl sz616 helyi rendelet megalkotasanak
céljai a kdvetkezdk:

- az Snkorményzat szamdra eldirt rendeletalkotési kotelezettségnek valé megfelelés,

- meghatirozdsra keriiljenck a miikdés szabélyai, a képviseld-testiilet szervei és

feladataik
A rendeletnek nincs eur6pai unids joggal kapesolatos Osszehangoldsi és egyeztetési
vonatkozdsa.



RENDELETALKOTASI JAVASLAT
Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
WS2018, (annnnns ) nkormanyzati rendelete
a Képviselé-testiilet Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzatardl

Alsénémedi Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hatdskérében €s az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban és a népszavazas kezdeményezésr6l, az europai polgari
kezdeményesérsl, valamint a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL tv. 92 . §-
aban meghatarozott feladatkérében eljarva, valamint a Magyarorszdg helyi énkorményzatair6l
52616 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan
szervezeti és mikodési rendjérdl a kvetkezo rendeletet alkotja meg.

) I. Fejezet
1. Altalinos rendelkezések

1. § (1) Az Onkorméanyzat megnevezése: Alsénémedi Nagykozség Onkormsinyzata
(a tovabbiakban: Onkorményzat)
(2) A onkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet megnevezeése:
Alsénémedi Nagykozség Onkorményzata Képviseld-testiilete (a tovabbiakban:
Képviselo-testiilet)

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 2351 Alsénémedi, Fo ut S8.

(3) Az Onkormanyzat mikodési terlilete: ~ Alsonémedi kozség kizigazgatasi teriilete
(4) Az Onkormanyzat torzskonyvi azonositéja: 730347

(5) (Az Onkorményzat addszdma: 15730349-2-13

(6) (Az 6nkorményzat statisztikai szémjele:  15730349-8411-321-13

(7) Az Onkorményzat bankszamlaszdma: 10402881-50515153-52531010

(8) Az Onkormanyzat honlapjanak cime: www.alsonemedi.hu

(9) Az Onkorményzat e-mail-cime: alsonemed@alsonemedi.hu

(10) A Képviselé-testiilet tagja: a polgarmester ¢s a telepiilési képviseld (a

tovabbiakban: képvisels). A Képviselé-testiilet tagjainak szdma a polgarmesterrel
egyitt 9 f6. A Képvisel6-testiilet tagjainak névjegyzékét, elérhetbségét az I sz
melléklet tartalmazza.

2. § Alsonémedi Nagykozségrol tovid ismertetdt a 2. sz. melléklet tartalmaz.

3.§ Az Onkorményzat kozfeladatainak, szakmai alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok
szerinti besorolasat az 3. sz. melléklet tartalmazza.

4. § Az Onkorményzat intézményeinek jegyzékét a 4. sz. melléklet tartalmazza.

5.§. Az dnkormanyzat vagyonardl, a vagyonnal valé rendelkezés szabalyait kiilén rendelet
tartalmazza.

6.§ Onkormanyzat &ltal alapitott gazdalkodé szervezetek jegyzékét a I. sz. fiiggelék
tartalmazza.

7.§ Onkorményzat 4ltal alapitott kézalapitvanyok, alapitvanyok jegyzékét a 2. sz. szdmi
Siiggelék tartalmazza.



8. § Az snkormanyzat nemzetkodzi kapesolatait a 3. sz. fiiggelék tartalmazza.
9.§ (1) Az Onkormanyzat hivatalos bélyegz6i:

a) Az Onkormanyzat bélyegzbje:
L Alsénémedi Nagykozség Onkorményzata”
(korbélyegzo, kézépen a Magyar Koztarsasag cimerével)
b) A Polgarmester bélyegzdje:
Alsonémedi Nagykozség Onkorményzatdnak Polgarmestere”
(korbélyegzd, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével)
c) A Jegyzd bélyegzbje:
, Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatinak Jegyzoje”
(korbélyegzé, kdzépen a Magyar Koztirsasag cimerével)
d) A Polgarmesteri Hivatal bélyegzgje:
,,Alsénémedi Polgarmesteri Hivatala”
(korbélyegzd, kbzépen a Magyar Koztarsasag cimerével)
e) A Kulturdlis, Egészségiigyi €s Szocidlis Bizottsag bélyegzdje:
, Alsénémedi Onkorményzat Képviseld-testiiletének
Kulturalis, Egészségligyi €s Szocidlis Bizottsaga”™
(korbélyegzé, kizépen a Magyar Koztarsasag cimerével

10.§ Az Snkorményzat hatalyos rendeleteinek jegyzékét az 5. sz melléklet tartalmazza.
2. Az Onkormanyzat jelképei
11.§ (1) Az Onkorményzat hivatalos jelképei a kozség cimere és zdszlja.
(2) Az Onkormanyzat jelképeirdl és azok hasznélatanak rendjét kiilon rendelet szabélyozza.

(3) Alsénémedi cimere: A cimer pajzs alaku, stilizalt barokk rama veszi koril, arany szinnel.
A pajzs nagyobbik részén kék mezdben egy allo buzakéve helyezkedik el, egy z6ld talajon. A
cimer jelen allapotaban is hiien fejezi ki Alsonémedi kozség multjat &s jelenét, hiszen e
kozség tobb, mint 900 éves multjaban és a jelenben is foképpen mezdgazdasagi termelést
folytatott, ezen beliil is a névénytermesztés volt a meghatarozo. Ezt a tényt szimbolizalja az
4116 buzakéve, mogotte a kék ég, a termd talajra pedig a zold szin utal.

(4) Alsénémedi zaszlaja: A zészI6 mérete 2m x 1m, a hosszabbik oldalara vizszintes
elrendezésii. A zaszl6 alapszine fehér, keriiletén a cimer stilizalt barokk raméjaval egyezd
szinfi szegély veszi koril. A z4sz16t raddal szembeni végén 10 cm hosszi, a szegéllyel egyezd
anyagi és szinli rojt disziti. A kozségi cimer, a z&szl6 radhoz kézelebb esé harmadold
tengelyében helyezkedik el. A cimer felett a szegély és a rojt anyagéaval azonos szinil
Alsénémedi felirat diszlik. A z4szl6 alapanyaga fehér selyem, a cimer és a felirat himzett.

12.§ (1) A képviseld-testillet a helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitdsara és
adoményozaséara kiilén rendeletet alkotott, mely szerint a helyi kitiintetesek:

a) ,,Alsénémedi Diszpolgara” Kitiinteté Cim,
b) ,,Alsénémediért” Kitiintets Dij.



I1. Fejezet
3.Az 6nkormanyzat feladata, hataskore

13. § Az Onkormanyzat ellitja a MagyarorszAg helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011, évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: M6tv.) 20. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, sajat
hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

14. § (1) A Képvisels-testiilet a feladatait a Motv. 41. §-dban foglaltak szerint latja el.

(2) Az Onkorményzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok korében
kotelezben ellatja - az Matv. 13. § (1) és (2) bekezdéseiben foglaltak figyelembevételével - az
6.57. melléklet részletesen megjelslt feladatokat és azok ellatasi modjat - figyelemmel az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdéscben rogzitett feladat- és hatdskorokre.

15. § (1) Az Onkorméanyzat dnként véllalhatja minden olyan helyi koéztigy 6nallé megoldasat,
amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarélagos hatdskorébe.

(2) Az bnkéntes feladatok vallalasa nem veszélyeztetheti a tdrvény altal kotelezben eldirt
feladatok ellatdsat, és finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a célra biztositott kiilon
forrasok terhére lehetséges.

(3) Az Onkormaényzat a torvényekben eldirt kételez6 dnkorményzati feladatokat meghaladdan
tovabbi feladatot az Motv. 10. §-aban meghatérozott médon véllalhat. Az Onkormanyzat
dnként vallalt feladatait a 7. sz. melléklet tartalmazza.

16. § Az Motv. 42. §-aban felsoroltakon kiviil a Képviseld-testillet kizardlagos hataskorébe
tartozo ligyeket a 8. sz. melléklet tartalmazza.

17. § (1) Az Onkorményzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatd kozfeladatok
ell4tésa, koordindl4sa, valamint fejlesztése érdekében egyiittmikodik:

a) a Gyali Jaras 6nkormanyzataival,

¢) Pest Megye Onkormanyzataval,

¢) a helyi civil szervezetekkel, egyhazakkal,

d) kbzszolgaltatékkal.

(2) Az egylittmiikddés keretében a polgdrmester koteles a folyamatos és rendszeres
kapesolattartassal osszefilggd feladatokat elldtni, valamint az egyitimikddésrsl legalabb
évenként tdjékoztatni a Képviseld-testiiletet.

18. § (1) A Képvisels-testiilet hataskore atruhdzasinak lehetdségét ¢s az atrubdzas alapvetd
szabalyait az Métv. 41. § (4)(5) bekezdése tartalmazza.

(2) A képviseld-testiilet 4ltal a polgarmesterre atruhazott feladat és hataskéroket a rendelet 9.
sz melléklete, a jegyidre dtruhdzott feladat- hatdskiroket a 10. szamii melléklet, , a
bizottsdgokra 4truhézott feladat és hataskdroket a 11. sz.  melléklete tartalmazza.

I11. Fejezet
A Képviseld-testiilet miikddése
1. A Képviselo-testiilet iilései

19. § (1) A Képvisels-testiilet rendes iilést €s szitkség szerint rendkivili tlést tart.
(2) A képviselo-testiileti rendes iiléseinek napjat, kezdési idépontjat az éves munkatervek
tartalmazzak.



20. § (1) A Képviseld-testiiletnek évente legalabb 8 alkalommal kell rendes {ilést tartania.

(2) A Képvisel8-testiilet adott évi rendes illéseinek konkrét szdmét és idpontjat a Képviseld-
testiilet 4ltal hatdrozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza.

(3) A munkatervet minden év janudr 31-éig a polgarmester terjeszti el6, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdaségi programot figyelembe véve — allit dssze.

(4) A munkatervben meg kell hatérozni:

a) az iilések tervezett idépontjat,

b) az iilések varhat6 napirendjét,

¢} a napirendek eldadéit.

21. § (1) Rendkiviili {ilést kell 8sszehivni

a) az Motv. 44, §-dban meghatérozott esetben,

b) ha a Képviseld-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili tilés dsszehivasarol dont,

¢) ha a testiileti ilés 8sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili iilést Iehet osszehivni eldzetes telefonos egyeztetés utdn a cél és az ok
megjelolésével, ha a polgérmester megitélése szerint az (1) bekezdésen kiviili esetben a
Képviseld-testiilet Osszehivasara szilkség van és a rendkivili ilés dsszehivasanak
indokoltsigat a képviselSk tobbsége megerdsiti.

2. A Képviseld-testiileti iilések dsszehivisa

22. § (1) A Képvisel6-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatérozottak szerint, vagy rendkiviili ilés esetén hivja &ssze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatasa esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja.

(2) A polgérmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, vagy a polgarmester
és az alpolgarmester tartos akadalyoztatisa esetében a Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és
T4jékoztatd Bizottsag (PTUTB) elntke hivia ossze a Képviseld-testiiletet, ¢s vezeti a
Képviseld-testiilet iilését.

(3) A Képviseld-testiilet ilését — foszabalyként — az Onkorményzat székhelyére (Alsénémedi,
F6 at 58. szam) kell 8sszehivni.

(4) Amennyiben a targyalandé napirend vagy més koriilmény indokolja, a Képviselo-testiilet
iilését a székhelyen kiviil mashova is 6ssze lehet hivni.

(5) A nyilvanos iilések rogzitésére minden résztvevo engedély kérése nélkill jogosult.

23. § A Képviseld-testitlet rendes tiléseit a munkatervnek megfelel idépontra kell 6sszehivni.
24. § A Képvisels-testiilet tiléseit az iilés osszehivasara jogosult személy hivja dssze.

25. § (1) A Képvisclé-testillet rendes illésének Osszehivasa frdsos meghivé kikiildésevel
torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az ilés helyét,

b) az {ilés id6pontjat,

¢) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eldaddit,

e) a Képviseld-testillet iilése 6sszehivojanak megnevezéset.

(3) A rendes iilés meghivéjat és az eldterjesztéseket a képviselS-testiileti {ilés id6pontja elétt
legalabb 3 nappal ki kell kiildeni. A jegyzd a Hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag
érintettekhez valo eljuttatasardl.



(4) A meghivét az aldbbi személyeknek kell megkildeni:
a) 4llandé meghivottaknak.
aa) a képviseld-testiilet tagjainak,
ab) a jegyzonek,
ac)a bizottsagok nem képviseld tagjainak,
ad) a jarasi hivatal vezetdjének,
ae) az illetékes orszaggyiilési képviselének
af) az Onkormanyzat intézményei vezetbinek,
ag) az e célbdl bejelentkezett civil szervezeteknek, egyhézaknak,
b) anem éallandé meghivottaknak
ba) az eldterjesztoknek és
bb) akiket az iilés $sszehivdja megjeldl.

(5) A meghiv6hoz csatolni kell:

a) teljes napirend kapesol6do eléterjesztéseit az (4) bekezdes aa), €s ab) pontjaban foglaltak
részére,

b) konkrét napirendi ponthoz kapcsol6do eléterjesztést az (4) bekezdés ba) és bb) pontjaban
foglaltak részére kell megkiildeni.

(6) Az (4) bekezdés ac) — ag) pontjdban foglaltak esetében az eléterjesztések a telepiilés
honlapjan elérhetdek.

(7) A meghivét és eldterjesztéseket az (5) bekezdés a) pontjaban foglaltak esetében az
érintettek eldzetes frasbeli nyilatkozata szerint:

a) papir alapon

b) elektronikusan vagy

¢} mindkét forméban kell eljuttatni.

26. § (1) A Képviselo-testiilet rendkiviili {ilésének 6sszehivasa a rendes iilésekhez hasonl6an
torténik azzal az eltéréssel, hogy lehet6ség szerint hétfd, kedd vagy szerdai napokon 15 Orai
kezdéssel kell az tilést dsszehivni.

(2) EttSl eltéré idépontra rendkiviili tilést csak abban az esetben lehet sszehivni, ha a
telefonos vagy egyéb szobeli egyeztetés sordn a képviselok tobbsége jelzi, hogy ez tilésen
részt tud venni.

(3) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti iilés Osszehivasara

a) telefonon keresztiil t6rténd szobeli meghivassal,

b) egyéb szdbeli meghivassal.

(4) A szobeli meghivés esetében is biztositani kell az eléterjesztések meghivottakhoz torténd
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 25. § (3) bekezdés szerinti hatarid6tol.

27. § (1) A Képviseld-testillet iilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak kéziil tandcskozsi jog illeti meg az tles valamennyi napirendi pontjdhoz
kapcsoloddan

a) a jegyzot,

b) a bizottsagok nem képvisels tagjait,

¢) az illetékes orszaggyiilési képviseldt,

d) a Gyali jarasi hivatal vezetdjét,

(3) TanAcskozési jog illeti meg az {ilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoléddan a
meghivottak koziil



a) az Onkorményzat intézményének vezetdjét,
b) akit egy-egy napirendi pont tdrgyalasara hiviak meg.

28. § (1) A Képviselo-testiilet iilésérdl a lakossagot tdjékoztatni kell. A tédjékoztatas formai

a) a meghivo kifliggesztése az dnkorményzat hirdetétabldira

b) a meghivé és az eléterjesztések honlapon torténéd kozzététele (www.alsonemedi.hu).

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatdst a meghivok kozlésével egy idében meg
kell tenni.

3. A Képvisel-testiilet iilésének vezetése

29. § (1) A Képviselé-testiilet iilésének vezetése soran jelentkez6 feladatok:
a) a Képvisel6-testiilet hatarozatképességének megillapitasa,
b) a napirend elSterjesztése, elfogadtatdsa,
c) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart {ilés tényének bejelentése vagy erre
vonatkozé javaslat megszavaztatdsa annak indoklésaval,
d) napirendenként
da) a vita levezetése: ezen belill el§szér a kiegészitésre, majd a kérdésekre, azt
kovetben a hozzaszolasokra a sz6 megadésa,
db) a vita §sszefoglalasa,
dc) az inditvanyok szavazasra valé feltevese,
dd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
de) a szavazas eredményének megallapitisa pontosan, szamszerien,
df) a napirend targydban hozott déntés vagy dontések kihirdetése,
e) a rend fenntartasa,
f) az tigyrendi kérdések szavazdsra bocsatdsa és a szavazas eredményének kihirdetése,
g) tajékoztatds a lejart hataridejd hatdrozatok végrehajtasarol, a két iilés kozti eseményekrdl,
egyéb onkormanyzati dontésekrél és id6szer kérdésekrol,
h) az Uilés bezarasa,
i) taj€koztatas a kivetkezd iilés varhatéd idSpontjérol.
30, § (1) A Képvisel6-testillet hatdrozatképes, ha tagjai kozil az tlésen legalabb a
képviseldknek t6bb mint a fele, azaz 5 16 jelen van.
(2) Ha az (1) bekezdésben megjelslt szaml képviseld nincs jelen, akkor az iilés
hatérozatképtelen.
(3) Hatarozatképtelenség esetén a jelenlévék maximum 30 percet vérakoznak. Amennyiben ez
idé alatt sem lesz hatarozatképes az iilés, Ugy ennek tényét jegyz8konyvben rogziteni kell,
melyet a polgarmester ¢s jegyz0 ir ala.
(4) A hatérozatképtelen iilést 15 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsara Ujra Ossze
kell hivni. Ez esetben az el6terjesztéseket nem kell mellékelni.

31. § (1) Az ilés vezetdje eléterjeszti a napirendi pontokat. A képviselének joga, hogy
javaslatot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, amennyiben annak felvétele indokolt, \igy
%ij napirendi pontok felvételére, az eléterjesztett egyes napirendi pontok torlésére.
(2) A napirend elfogadasérél a Képvisels-testiilet egyszeri szotobbséggel hatéroz.

32. § (1) A Képvisel6-testiilet illése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zért.
(2) A napirendi javaslattal kapcsolatos vitdban a felszolalok legfeliebb 3 perc idétartamban
fejthetik ki a véleményiiket.



(3) Napirendi pont targyaldsanak elhalasztasira az eléterjesztd és barmely testiileti tag tehet
Javaslatot. A polgarmester felszélithatja a javaslattevét az indokldsra. Amennyiben az
inditvanyoz6 ¢s a halasztast eléterjeszté személye eltér, Ugy az eldterjesztének is lehetdséget
kell adni véleménye rovid kifejtésére. Az inditvany elfogaddsarol a Képviseld-testiilet vita
nélkiil, egyszer(i szotsbbséggel hataroz.

(4) A zért iilés elrendelésérdl az Mbtv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatdrozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti tilést levezetd személynek kell a
napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart iilésre vonatkozé torvényi elGirasra.

(5) A Képvisel6-testiilet hatarozattal dont a zart itlés elrendelésérdl a Mbty. 46. § (2) bekezdés
¢) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(6) A zart iilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

33. § (1) A Képviselé-testiilet tilésére {rasos eléterjesztést kell benyljtani, melyet a
meghivéval egyiitt a 25. § (5) — (7) bekezdésében foglaltak szerint meg kell kiildeni az
érintetteknek.

(2) Elbterjesztésnek minésiil az iilés napirendjéhez kapcsolodd tajékoztatd, beszamold,
rendelet-tervezet az indokléassal ¢s a hatérozati javaslat az indoklssal.

(3) Irasos eléterjesziés nélkiil nem lehet targyalni a rendeletalkotéssal dsszefiiggd napirendet.
(4) Kivételes esetben lehetéség van szobeli elSterjesztésre is, ha azt a Képvisels-testiilet
egyszeril szotSbbséggel elfogadta. Az ilés napjan vagy az iilésen a képviselok rendelkezésére
bocsdtott irdsos el6terjesztést szébeli eléterjesztésként kell kezelni.,

34. § (1) Az elSterjesztések tartalmi elemei

a) az eldterjesztés témajdnak, tArgydnak meghatérozasa,

b) a témaval kapcsolatos elézmények, kordbban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapesolatos informacidk,

¢) a téma ismertetése,

d) a jogszabélyi hattér bemutatasa,

e) ervek ¢és ellenérvek az adott témdaval kapcsolatban,

f) dontést igényls témanal kilénbdzd valtozatok bemutatdsa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

g) anyagi kihatdsu dontésnél az Onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatds
bemutatasa,

h) egyéb koriilmények, 6sszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

i) hatérozati javaslat, vagy hat4rozati javaslatok,

J) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,

k) rendelettervezetnél a hatéstanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kévetelmények kozil a polgdrmester hatarozza
meg az adott el6terjesztésnél alkalmazandé kotelez6 tartalmi elemeket.

(3)Az  eldterjesztésben  szereplé  rendelettervezet  szakszerli  elkészitésérdl  a
jegyz6gondoskodik, aki e tevékenységébe szlikség szerint bevonja a Hivatal tirgy szerinti
illetékes személyeit, valamint kiilsé szakértét.

35. § (1) A napirendi pont targyaldsat megel6z8en szébeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek
megtetelére az elbterjeszt €s a targy szerint illetékes bizottsdg elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli elSterjesztést, annak az
eléterjesztéshez képest 1j informaciokat kell tartalmaznia.

36. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az clbterjeszt6hdz a képviselonek ¢s a
meghivottnak joga van kérdést intézni.




(2) A napirendi pont vitdjat az elbterjesztd foglalja ssze, egyuttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

37. § Az iilésvezetd a vita lezdrasa utan elséként a médositd, majd az eredeti hatarozati vagy
rendeletjavaslatot teszi fel szavazdsra. A szavazas clétt  ellendrzi a  testiilet
hatarozatképességét.

38. § (1) A hatérozati javaslat az frasos vagy a szobeli eléterjesztésben vagy a polgarmester
sltal a vita 5sszefoglalésa utin megfogalmazott javaslat.
(2) A hatérozati javaslat részei
a) a hatarozat szvege,
b) a végrehajtast igényls dontéseknél
ba) a hatdrozat végrehajtasanak idépontja
bb)a hatérozat végrehajtasaért felelés személyek neve,
be) a hatérozatr6l értesitenddk felsorolasa.

(3) A rendeletjavaslat a rendelet szovegét tartalmazza.
39. § A szavazés elbtt a jegyz6nek joga van torvényességi észrevételt tenni.

40. § A Képviselt-testitlet a dontéscit az ilésen az Maotv. 47. § (2) bekezdése szerinti
egyszer(i tibbséggel, vagy mindsitett tsbbséggel hozza.

41. § (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének
egybehangzé szavazata szikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott iigyekben hozott
dontések esetében.

4. A képviselotestiilet dontései

42. § (1) A Képviseld-testiilet dontései

a) a hatarozat,

b) a rendelet.

(2) A Képvisel6-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont

a) az ugyrendi kérdésekrél a napirend elfogadasanak kivételével,

b) a végleges dontést megalapozé kizbensd déntésekrol.

d) a képviseldi felvilagositas-kérésrél, valamint a felvilagositas-kérésre adott vélasz
elfogadasarol.

(3) Rendeletalkotas esetén a Képviselé-testilletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitdt is tartani. Az erre vonatkoz6 inditvanyrél a Képviseld-testillet vita
nélkil dont.

43. § (1) A Képviselé-testiilet a 42. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, czen beliil:
aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazéssal,
b} titkos szavazéssal
hozza.



(2) A nyilt szavazas sorén a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. El6szor az tilés vezetdje
az igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végill a tartézkoddsra. Az
sszesitett szavazatok szaménak meg kell egyezniiik az tilésen szavazati joggal résztvevk
szédméaval.

(3)Név szerinti szavazast kell tartani barmely {igyben, ha azt a Képvisels-testiilet egyszer(i
szotobbséggel elfogadta. Név szerinti szavazasndl a polgarmester utoljara szavaz. Ugyrendi
kérdésben név szerinti szavazast kérni nem lehet.

(4) Név szerinti szavazasnal a jegyzé ABC sorrendben felolvassa a képvisels-testiileti tagok,

utols6ként a polgarmester nevét. A képviselok nyilatkoznak, a jegyzb a szavazatokat a
névsoron feltiinteti, aldirdsdval hitelesiti, majd Osszegzi az eredményt ¢s atadja  a
polgarmesternek, aki kihirdeti a név szerinti szavazés eredményét.

(5)A név szerinti szavazdsrél készillt (4) bekezdésben rdgzitett hitelesitett névsort ¢&s
valaszokat a jegyz6konyvhoz csatolni kell.

44, § (1) A Képviselo-testiilet titkos szavazassal donthet az Métv. 46. § (2) bekezdés szerinti
iigyekben.

(2) A Képvisels-testiilet a titkos szavazasok lebonyolitdsara alkalmanként 3 tagd ad-hoc
bizottsagot valaszt.

(3) A titkos szavazas sordn a képviselok a Hivatal pecsétjével ellatott szavazélapon a
szamunkra megfelels vélasz (igen, nem, tartozkodom) el6tti korbe tett X jeloléssel jelolik
meg az ilés vezetdje alial feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a
szavazécédula, amelyen a képviseld nem adott vélaszt, vagy egynél tobb valaszt jelolit meg.
(4) A titkos szavazés eredményérdl kiilon jegyz6konyv késziil, mely tartalmazza a szavazas
napjat, helyszinét, a szavazas targyat, az ad-hoc bizottsag tagjait és hogy mi lett a szavazas
szamszaki eredménye (mennyi az igen, a nem és tartézkodom szavazat). A szavazdlapokat a
szavazast kovetden a Bizottsag megsemmisiti. A Bizotisag tagjal altal alafrt jegyzOkonyvet
csatolni kell a Képvisel6-testiileti tilés jegyzékonyvehez.

45.§ Az iilés vezet6je megallapitia a szavazds eredményét, és ennck megfeleléen
megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot elfogadta, vagy elutasitotta és
elfogadés esetén az err6] sz616 alakszer( hatarozat jegyzékényvbe foglalasat biztositani kell.

46.§ A Képviselo-testiilet elfogadott hatérozatait a naptéri év elejétdl folyamatos, ndvekvo,
egyedi sorszdmmal kell ellatni. A hatdrozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a
hatarozathozatal pontos idépontjat (€v, ho, nap megjeldiéssel).

A hatarozatok jelslése: Alsonémedi Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
sorszam/év.(hénap,nap) 6nkormanyzati hatarozat, (réviditése: Oh.)

47.§ A Képvisel6-testillet szamozott hatdrozata tartalmazza a Képvisel6-testiilet dontéseét sz0
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtds hatdridejét €s a végrehajtasért felelds személy
megnevezesét.

48.§ A polgarmester 6néllé napirendi pontként évenként is téjékoztatast ad a lejart hataridejl
hatarozatok végrehajtasarol.
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49.§ A Képviselo-testiilet elfogadott rendeleteit a naptéri év elejétdl folyamatos, novekvd,
egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszdma mellett fel kell tintetni a rendelet
kihirdetésének idépontjat (€v, ho, nap megjeldléssel).

A rendeletek jelslése: Alsonémedi Nagykdzség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
sorszam/év.(hénap,nap) 6nkormanyzati rendelete (roviditése Or.)

50. § (1) A képviselének joga van az Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatdrozott
felvilagositas-kérési joggal élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsill, amely szoros
kapcsolatban 4ll az Onkorményzat altal ellétott feladatokkal, vagy valamely irdnyitasa alatt
allé szervezet tevékenységi korével.

(3) Amennyiben a felvildgositas-kérést a Képvisel6-testiilet tilésén nyujtjdk be, gy az
érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen vélaszt adnia, ha a valaszadds elbzetes
vizsgalatot nem igényel. Ellenkezé esetben az iilést kovetd 15 napon belil, irdsban kell
vélaszolni. A vélasz elfogadasar6l a Képvisels-testiilet a soron kvetkezé iilésén dont.

(4) Az iilésen az adott valasz clfogadasardl elészor a felvilagositast kér§ képviseld
nyilatkozik. Ha a vélaszt nem fogadja el, a vélasz elfogaddsardl a Képviseld-testillet vita
nélkiil dént. Amennyiben a vélaszt a Képviseld-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-
kérés targyanak részletes kivizsgdldsat.

51. § (1) Amennyiben a képviselé az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a
személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kételezettségét elmulasztja, a Képvisels-testiilet
a képviseld adott honapra jaré tiszteletdijat 20 %-kal csokkenti.

(2) Az (1) bekezdés szerinti csskkentésrdl a Képvisel6-testiilet hatarozatot hoz.

52. § (1) Az iilés vezetoje felel a képviselo-testiileti iilés rendjének biztositasacrt.

(2) Az iilés tanacskozasi joggal résztvevé tagjai az iilésen a hozzaszdlasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezOk részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adja meg,
igy egy idében csak egy személy rendelkezik hozzaszo6lasi joggal.

(4) A hozzaszolast a 32. § (2) bekezdés szerint korldtozni lehet.

(5) Amennyiben a képviselé nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszolasi rendet, ¢s
hozzaszolasi jog nélkiil szél hozza, az iilés vezetsje a képviseldt felhivja az érintett szabalyok
betartisara.

53. § Az iilés napirendjére t{izott napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy, ha az {ilés
id6kozben hatdrozatképtelenné valt, tovdbba a jelenlév, tandcskozasi joggal rendelkezd
személyeknek tovabbi kérdése, hozzasz6lasa nincs, az illés vezetdje az tlést bezérja.

54.§ (1) A polgarmester, ha a Képviseld-testiilet dontését az dnkormanyzat érdekeit sértonek
tartja ugyanazon {igyben egy alkalommal kezdeményezheti a dontés ismételt megtargyalasat.
(2)A kezdeményezést az {ilést kdvetd harom napon beliil meghivé forméjaban nyudjthatja be a
Képvisel§-testiiletnek.
(3)A meghivé tartalmazza a benyijtds napjatél szdmitott 15 napon beliili id6pontra
Osszehivott

a) testiileti iilés iddpontjat,

b) akezdeményezés tényét,

¢) az onkormdanyzat érdekeit sértd hatdrozat megjelolését,

d) az érdeksérelem rovid leirasat,

e) az érdeksérelem orvoslaséra vonatkozo javaslatot.

10
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(4)A meghivéhoz a hivatkozott Snkorméanyzati dontést mellékelni kell.

(5)A kezdeményezéssel kapcsolatosan képviseld illetve bizottsdg inditvanyozhatja
a) aziigyben érintett bizottsag(ok) Gsszehivasat,
b) szakértd bevondsat, illetve allasfoglalas kérését.

(6)A Képvisels-testillet a kozremikdds bizottsdg(ok) véleményének, a szakvéleménynek
illetve az 4llasfoglalés figyelembevételével alakitja ki dontéset.

5. A Képviselé-testiilet tanacskozdsdnak rendje

55. § (1) Az iilés vezet6je az iilés megnyitdsa és a hatdrozatképesség megallapitasa utan
javaslatot tesz az ilés napirendjére. A napirendekre - a megfeleld indoklds mellett - a
képviselok médosito javaslatokat tehetnek. A napirend elfogadasarél a képviseldk vita nélkiil,
nyilt szavazéssal, egyszer{l sz6tobbséggel dontenek.

56. § (1) Az iilés vezetbje minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat, illetve
javasolhatja az egyes napirendek Osszevont targyalasat. Erre més képviseld is javaslatot tehet,
melyrél a Képvisels-testiilet vita nélkiil, nyflt szavazdssal, egyszerii sz6t6bbséggel dont.
(2) Az eléadéhoz a Képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozdsi joggal meghivottak kérdést
intézhetnek, melyre a vita elétt véalaszt kell adni.
(3) A nyilvanossag a részvétel lehetdségét jelenti, de azt nem foglalja magaba, hogy a vitiba
is bekapcsolddjanak, hozzaszoljanak és hogy a szavazasban részt vegyenek.
(4) A Képviselé-testitlet vita nélkiil, nyilt szavazassal, egyszeri sz6tobbséggel dont arrdl,
hogy igény esetén megadja-e az ilésen megjelent érdekldddknek a hozzaszolasi jogot,
amennyiben feltételezhetd, hogy a jelen 1év6 érdeki6ddnek relevdns szakmai ismeretei, egyéb
tajékoztatdsa Uj tényeket ismertetne meg a Képvisel§-testiilettel €s a polgarmester a
hozzaszélast nem engedélyezte.
(5) A hozzaszélasok sorrendjét - figyelembe véve a jelentkezési sorrendet - az elnok hatarozza
meg.
(6) A hozzaszolasok idétartamat a Képvisel6-testilet szilkség szerint korlatozhatja. E
kérdésben a képviselsk vita nélkiil, nyilt szavazdssal, egyszert szotobbséggel dontenek.
(7) Az elndk
a) koteles szlinetet elrendelni
aa) a nyilt s zért iilés kdzdtt,
ab) a titkos szavazas id6tartamara
b) elrendelhet sziinetet
ba) az 57. § (3) bekezdése alapjan
cc) amennyiben barmilyen okbol indokoltnak tartja.

57. § (1) Az iilés vezet§je figyelmezteti azt a hozz4szolot, aki eltert a targyalt tématdl, ill. a
tandcskozashoz nem ill8, masokat sértd a fogalmazdsa.

(2) A térgyra térésre torténd masodik felszolalast kovetéen az elndk megvonja a szot. Akit6l a
sz6t megvonjék, az adott figyben nem szolalhat fel ujra, azonban barmely vitdban a 3 perces
sz0kérés, valamint az interpellacié elmondésa és a viszontvalasz kiilén igynek minbsiil.

(3) Az elnok a napirend targyaldsa soran bérmely képvisel6 javaslatara legfeljebb 15 perces
targyalasi sziinetet rendelhet el.
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(4) A vita lezarasa utdn 3 perces személyes megjegyzéssel élhet az a képviseld, aki a vitadban
az ellenc sz6l6, sérelmesnek vélt megjegyzést kivanja elhdritani, vagy a hozzaszélasaval
kapcsolatban felmertilt félreértéseket eloszlatni. A személyes megjegyzés lehettségével a
képvisels egy napirendi pont targyalasanal csak egy alkalommal élhet.
(5) A vita lezdrasa utdn a napirend eldaddja vélaszol a hozzaszolasokra(6) A hozzaszolasokat
kovetben az elnok Gsszefoglalja a vita lényegét, érdemben kitér az elbterjesztéstél eltérd
véleményekre, a hatdrozati javaslatot érinté valamennyi felvetésre. Intézkedik az egyéb
javaslatok, észrevételek érdemi megvélaszolasarol.
(7) A Képviselé-testillet tagjai, valamint a tandcskozési joggal résztvevl személyek
hozzaszolasat kovetden, a vita lezérdsa utdn a polgarmester

a) szot adhat,

b) az 56. § (4) bekezdése alapjan koteles szot adni
a jelenlévd civil szervezetek vezetdinek, érdeki6dd allampolgdroknak is a napirendhez valo
hozzaszolasra.
(8) A szavazas elétt a jegyzének felszolalasi jogot kell adni, amennyiben a térvényességet
érintéen észrevételt kivan tenni.
(9) Az elndk az elSterjesztésben szerepl6 €s a vita sordn elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként szavaztatja meg, el6bb a modosito és kiegészitd, majd az eredeti javaslatokat.

6. A jegyzdkonyv

58. § (1) A képvisel6-testiilet nyilt és zart ilésérél tlésenként jegyzOkonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyzo felelds.

(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-aban meghatérozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozéan a jelen Szervezeti ¢s Miikodési Szabélyzat a jegyz6konyvi
rogzités kovetelményét elbirja.

(3) A Képvisels-testiilet iiléséré]l hangfelvétel késziil abbdl a célbdl, hogy a Motv. 52.§-ban
foglaltak alapjan a jegyzékonyvet meghatarozott tartalommal el lehessen késziteni.

59. § (1) A jegyzékonyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52.§(1)
bekezdés f-m) pontokat.

(2) A térgyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként a tanacskozés
lényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A Képviseld-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzd
koteles a képvisel altal elmondottakat sz6 szerint a jegyzokonyvbe rogziteni.

(3) A jegyz8kényvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) ponijaként a szavazas szamszer(
eredményét ugy kell régziteni, hogy szerepeljen a jegyzOkonyvben, hogy hanyan szavaztak
igennel, hdnyan nemmel, hinyan tartézkodtak.

(4) A jegyzokényvnek tartalmaznia kell a Képvisel§-testiilet altal hozott dontést. A
hatdrozatot és rovidebb rendeletet a jegyzékonyv szévegébe kell beépiteni, terjedelmesebb
rendeletek esetében a jegyzékonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testilet a
rendeletet a jegyz6konyv mellékleteként elhelyezett rendeletszdveggel fogadja el. A rendelet
szévegét ez esetben a jegyzokonyvhoz mellékletként kell csatolni.

(5) A nyilvénos iilés jegyzOkonyve 2 példanyban késziil.

(6) A jegyzOkonyvet a polgarmester és a jegyzd irja ala.

60.§ (1)Zart ilés jegyzOkonyve ecsetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(2)A jegyzdkonyvet 1 példanyban kell késziteni.

(3) A jegyz6kdnyvhoz csatolni kell
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a) a meghivot,
b) a jelenléti ivet,
¢) az irasos eléterjesziéseket és amennyiben volt ilyen, ugy a
d) a jegyzékonyv szovegében nem szerepld rendeletet
e) a névszerinti szavazasrol készilt 43. § (4) bekezdésében foglalt kimutatast
f) a 44. § (4) bekezdése szerinti titkos szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet,
e) a képviseldk kérése alapjdn az irdsos
ea) a képviseldi inditvanyokat,
eb) a képviseldi hozzdszolasokat,
ec) a képviseldi interpellaciokat.

61. § (1) Az Métv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetéségi jog biztositasarél a
jegyzbnek kell gondoskodnia. A jegyzOkényvek anyagat csak hivatali dolgozo jelenlétében
lehet megtekinteni.

(2) A jegyz6konyvek kezelésérdl és a Pest Megyei Kormanyhivatal, mint
torvényességfeliigyeletet gyakorld szerv felé¢ a Nemzeti Jogszabalytar szolgéltatdja éltal e
célra kialakitott informatikai rendszeren keresztiili felterjesztésrél az iilést kbvetd 15 napon
beliil a jegyz6 gondoskodik.

(3) A jegyzokdnyvek  példanyainak évkozbeni kezelése oly modon torténik, hogy
tartalmanak, lapjainak megvaltoztathatatlansdga biztositott legyen, nemzeti szinfl zsinorral,
ragasztocsikkal, jegyzoi bélyegzével, hitelesitéssel.

(4) A nyilvéanos és zart iilések jegyzékonyve 1-1 példanyanak naptéri évenkénti elkiilonitett
bekottetésérol ajegyzd gondoskodik.

. IV. Fejezet
A KOZMEGHALLGATAS, A HELYI FORUM

62. § (1) Altalanos kozmeghallgatést kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) A kozmeghallgatason koteles részt venni a Képviseld-testiilet tagja, a jegyz0, valamint a
jegyzd altal kijelslt hivatali dolgozo.

(3) A meghirdetés sordn meg kell hatdrozni a kézmeghallgatas napirendjét.

(4) A kozmeghallgatas kihirdetésére a Képviseld-testiilet rendes iilésének Osszehivasara
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

63. § (1) A kdzmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa,
tavoliéte esetén a Képvisels-testiileti iilés Osszehivasdra és vezetésére vonatkoz6 szabalyokat
kell alkalmazni.

(2) A Képviselé-testiilet kdzmeghallgatdsan az ilés vezetbje elészor ismerteti a napirendi
pontokat.

(3) A kdzmeghallgatas napirendi pontonként t6rténik. Adott napirendi pontokhoz kapcsolodva
elészor a Képvisels-testiileti iilésen elSterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(4) A kézmeghallgatison jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozz4sz6lasi szdndékukat.

(5) A hozzaszOlasi jog megadasa a Képvisels-testilleti iilésen torténd hozzaszolasi jog
megadasaval egyezik meg.

64. § (1) Az iilés vezetdje az el6re meghirdetett napirendi pontok ismertetését kdvetden
lehetéséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésere.

(2) A kézmeghallgatasrol a jegyz6 a Képvisel§-testitlet jegyz6konyvére vonatkozé szabalyok
betartasaval jegyz6konyvet készit.
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(3) A Képviselo-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatasa és a
fontosabb dontések el6készitésébe valé bevondsa céljabdl eseti jelleggel Falugyiilés-t (a
tovabbiakban: férum) tart.

(4) A férum meghirdetésére ¢és levezetésére a kdzmeghallgatds szabdlyait kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a Képvisel6-testiilet dltal felkért - a Képviseld-
testiilet ilésén tanacskozasi joggal rendelkez0 - személy jogosult.

(5) A férumon csak a férum levezetésére felkért képvisel6 koteles részt venni.

(6) A férumon elhangzottakrdl a jegyz0, vagy az Altala kijelolt hivatali dolgozo
jegyzdkonyvet készit a kézmeghallgatds jegyz6konyvére meghatdrozott szabalyok szerint.

65. § Tevékenységi korében tanacskozasi jog illeti meg a Képvisel6-testiilet iilésén azon
Onszervez0dd kozosségek képviseléit, akik a napirend témdjahoz kapcsoloddan az iilésre az
tilés 6sszehivéjatol polgarmestertd] személyre szolé meghivét kapnak.

V. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO

66. § A telepiilési képviseld megbizatasanak keletkezésére és megszlinésére vonatkozd
rendelkezéseket az Motv. 28-31. §-ai, a jogaira és kotelezettségeire vonatkozd
rendelkezéseket az Motv. 32. §-a rogziti.

67. § (1) A telepllési képviselé - az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban
meghatarozottakon tal — kételes:

a) tajékoztatni a valasztdpolgarokat a Képviselo-testiilet mitkédése soran hozott kozérdeki
dontésekro], '

b) lehet§ség szerint el6re bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,

c) képvisel6hdz méltd magatartdst tanusitani, a Képviseld-testiilet és szervei tekintélyét,
hitelét 6vni,

d) a tudomasara jutott tnkormanyzati, szolgalati, iizleti, valamint magantitkot megbérizni,

¢) kapcsolatot tartani a valasztdpolgarokkal, illetve a kiilénbdz6 Onszervez6dd lakossagi
kozosségekkel,

f) bejelenteni, ha valamely {igyben személyesen érintett,

g) vagyonnyilatkozatat a tdrvényben meghatarozott hatarideig benyujtani,

(2) A Képviselb-testiilet a képviseldkre vonatkozd magatartasi szabalyokat az Motv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjén az alabbiak szerint hatarozza meg:

a) a képviseld koteles az tilésre pontosan megjelenni,

b) a képviseld az iilésre kiteles a részére eldterjesztésként megkiildstt anyagot attekintent,

c) a jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban meghatdrozott, a testiileti ilésen
meghatarozott hozz4sz6l4si jogot szabalyszeriien gyakorolni.

(3) Az Motv. 39. §-a alapjan — az Motv. 2. mellékletében foglaltak szerint - a Képviseld-
testiilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kotelesek.

(4) A képviselok vagyonnyilatkozatira vonatkozd egyes szabédlyokat az 1. sz. melléklet
tartalmazza

68. § (1) A telepiilési képviselok jarandosagait a Képviseld-testillet az Motv. 35. § (1)
bekezdése szerint kiilon rendeletben szabilyozta.

(2) Az onkorményzati képviselé megbizatasa az Mbotv. 29-31/A. §-ban meghatarozottak
szerint szlinik meg.

(3) A képvisels dsszeférhetetlenségével, illetve az Ssszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabdlyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.
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VI. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET SZERVEIL, AZOK JOGALLASA, FELADATAI

69. § A Képvisels-testillet szervet:
a) a polgarmester

b) a Képviseld-testiilet bizotisaga,
c) a jegyzo,

d) a Polgarmesteri Hivatal,

¢) az Onkormdnyzat tarsulasai.

1. A polgarmester és az alpolgarmester

70. § (1) A polgirmester a telepiilés vélasztopolgarai altal kozvetleniill megvalasztott
dnkormanyzati tisztségviseld, megbizatésat f6dllasban tolti be.
(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72-73. §-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az MOtv. 39. §-a, a polgdrmesteri tisziség
megsziintetésnek szabalyait az Motv. 69-70/A. §-a tartalmazza.

71. § (1) A polgarmester lemondasara az Métv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén - a tisztség megsziinését kivetden nyole
munkanapon beliil - frésba foglaltan &tadja munkakorét az uj polgarmesternek, ennek
hianyaban az alpolgarmesternek.

72. § (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-dban meghatérozott feladatokon tili tovébbi
feladatai:

a) segiti a Képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkdjat,

b) meghatérozza a jegyz8 képviselo-testiileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

¢) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d) fogadoorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester az Métv. 67. § €) pontja alapjan kulon utasitasban szabalyozza a
hataskérébe tartozé ligyekben a kiadmanyozas rendjét.

73. § (1) A Képvisel6-testiilet tagjaibol valasztott egy f6 alpolgarmester tarsadalmi
megbizatasban, a polgarmester iranyitisaval 14tja el feladatait.

(2) Az alpolgarmesternek a polgrmester altal meghatarozott feladatkore az alabbi:

a) atestiileti iilések mikodési feltételeinek megteremtésében vald részvétel,

b) aképviseldk és a bizottsagi tagok munkajanak segitése,

¢) kozremiikodés a testiileti dontések tervezeteinek elkészitésében,

d) kozremiikodés a dontések végrehajtasdnak megszervezésében, ellendrzésében,

¢) egyiittmiikédés a tarsadalmi szervezetekkel, killondsen a lakossdg Onszervezddd
kozdsségeivel.

(3)A polgarmestert kozvetleniil megilletd jo gositvanyokat az alpolgdrmester csak a
polgarmester tartds akadalyoztatésa eseten, helyettesitési jogkorében gyakorolja.

2. A Képviselo-testiilet bizottsagai
74. § A Képviselo-testillet feladatainak eredményesebb eliatasa ¢rdekében

a) 4llandé bizottsagokat hoz létre,
b) ideiglenes (ad-hoc) bizottsdgokat hozhat létre.
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75. § (1) A Képviseld-testiilet allandd bizottsagai
2) Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és T4jékoztatd Bizottsag (PYUTB) 7 £6
b) Kulturlis, Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsig (KESZB) — 7 6
c) Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mez6gazdasdgi Bizottsag (TKMB —7 6

(2) A Képvisels-testiilet allando bizottsagainak elndkét €s tagjait a K épviselo-testiilet
hatérozattal valasztja meg. A bizottsagi elnskok és tagok nevét a 4. sz. fiiggelék tartalmazza.

(3) A Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és Téjékoztaté Bizottsag feladatait az Motv. 120. §-dban
foglaltakon kiviil a 12, sz. melléklet tartalmazza.

(4) A Kulturalis, Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsdg feladatait a I3. sz. melléklet
tartalmazza.

(5) A Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mez6gazdasagi Bizottsag feladataita 14. sz.
melléklet tartalmazza.

76. § (1) Az dllando bizottsigok mellérendeltségi viszonyban édllnak egymassal.

(2) A bizottsagok tagjaira vonatkozo szabalyokat az Motv. 57-61. §-a hatarozza meg.

(3) A bizottsagok mitkodésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(4) A bizottsdgok milkddésének tigyviteli feladatat Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal l4tja el.

77. § (1) A bizottsagi iiléseket a bizottsag elndke hivja dssze.
(2)A bizottsag iilését kitelezd Gsszehivni:
a) a képviseld-testiilet rendes tiléseit megeldzden,
b) aKépviseld-testiilet dontése alapjén,
c) a bizottsdg tagjai felének inditvanyara,
d) apolgirmester inditvanyara.
(3) A bizottsagi {ilésre a bizottsdgi tagokon kiviil meg kell hivni
a) a napirendek elbterjesztfit,
b) akinek jelenlétét a bizotisdg elndke indokoltnak tartja.
(4) A bizottsagi iilés dsszehivasara, a meghivék elSterjesztések tartalmi kovetelményeire,
azok honlapon valé megjelentetésére a testiileti iilések ez iranyu szabalyai az iranyadoak.
(5) A bizottsag iilése nyilvanos.
(6) A bizottsig iilését annak elntke, akadilyoztatdsa esetén a bizottsag korelndk képviseld
tagja vezeti.
(7) A bizottsag milkodésére a Képvisels-testiilet miikdésére vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.
(8) A bizottsag 1ilésérdl késziilt jegyzOkonyvek esetében a képviselé-testiilet jegyzokonyvére
vonatkozd szabalyokat kell értelemszertien alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
jegyzékonyvet a bizottsag elndke és tovébbi egy, az adott lilésen résztveve bizottsdgi tag
irja ala.
(9) A bizottsag mitkddésének iigyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatal latja cl.
78.§. (1)A bizottsag iilésén tandcskozasi joggal részt vehet,

a) barmely képviseld,
b) a jegyzo.
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(2) A képviselé-testillet tagja javasolhatia a bizottsag feladatkorébe tartozd ugy
megtargyalasat, melyet a bizottsag legkdzelebbi tilésén meg kell targyalni €s arra a
kezdeményez6 képvisel6t is meg kell hivni.

(3)A polgarmester felfliggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a
Képvisel-testiilet hatarozatdval vagy az Onkorméanyzat érdekeit sérti. A felfiiggesztett
dontésrél a Képvisels-testiilet a kdvetkezd tilésén hatéroz.

(4)A bizottsagok dontéseirdl a bizottsag elndke a Képvisel6-testilletnek a kévetkez6 lilésen
kételes beszamolni.

(5)A bizottsagok kozotti egylittmiikddést a polgarmester koordinalja.

(6)A bizottsig dontéshozataldbdl kizarhat6 az, akit vagy akinek hozzétartozojat személyesen
érinti az iigy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni. A kizarasrél a
bizottsag hatarozattal dont.

79. § (1) A bizottsagok dontése a hatdrozat.

(2) A bizottsagok elfogadott hatérozatait a naptari év elejétd] folyamatos, ndvekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatdrozatok sorszdma mellett fel kell tiintetni a hatrozathozatal
pontos idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).
A hatdrozatok jeltlése:
a) Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és Téjékoztatd Bizottsagi hatarozat esetében
sorszam/év.(honap,nap) PJUTB hatérozat
b) Kulturalis, Egészségligyi és Szocialis Bizottsigi hatarozat esetében
sorszam/év.(hénap,nap) KESZB hatarozat
¢) Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mezdgazdasagi Bizoitsagi hatarozat -
esetében
sorszam/év.(hénap,nap) TKMB hatarozat

80. § (1)A Képvisels-testiilet hatdrozattal Iétrehozhat AD-HOC bizottsagot.
(2) Az (1) bekezdés szerinti bizottsag létrehozésakor a Képviseld-testiilet hatdrozza meg az
ad-hoc bizottsag 16tszamat, Ssszetételét, feladatat, miikodesi hataridejét.

3. A jegyzd

81. § (1) A jegyzd jogéallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyzb - Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili - kiemelt feladatai

a) tajékoztatdst nyujt a Képvisel6-testilletnek a Képviseld-testiilet hataskorét  érinto
jogszabdlyokrdl, azok valtozasairdl,

b) tajékoztatsst nyGjt a bizotisignak a bizottsig hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok
valtozasairol,

¢) gondoskodik a hivatali dolgozdk tovabbképzésérdl,

d) biztositja az onkormanyzati rendeletek, a hatdrozatok érintettekkel valé megismertetését,

e) a Képviselo-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatdrozat-nyilvéntartds, illetve
rendelet-nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsag déntéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen 4ttekinti a képvisel6-testilleti rendeletek felsébbrend( jogszabalyokkal valé
harmonizaldsat, ha jogszabalysértést tapasztal, frdsban tdjékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a modositott képviselé-testiileti rendeletek egyseges szerkezetbe torténd
foglalasarol.
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82. § (1) A jegyzd gondoskodik a rendelet helyben szokésos médon torténd kihirdetésérdl.
Az alkalmazhat6 kihirdetési médok:
a) kotelezo jelleggel:
aa) a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabl4jara torténd kihelyezéssel,
ab) énkormanyzat honlapjan ( www.alsonemedi.hu
b) nem kotelezé jelleggel
ba) helyi sajtéban valé kozzététellel.

(2) A hatarozat-nyilvéantartas forméi
a) a hatarozatok nyilvantartdsa sorszdm szerint, a hatarozat targyanak megjelolésével,
b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartdsa sorszm szerint novekvo sorrendben.
(3) Az elfogadott hatarozatok, mint kézérdekii adatok:
a) nyilvanos iilés hatdrozatai teljes terjedelemben,
b) zart tilés hatarozatai a személyes adatok kivételével
a telepiilés honlapjan kozzétételre kerlilnek.
(4) A rendelet-nyilvantartas formai:
a) a rendeletek nyilvantartisa sorszdm szerint, a rendelet targyanak megj elslésével, valamint a
rendeletet modosito rendeletekre valo hivatkozassal,
b) a rendelet-kivonatok nyilvantartisa sorszam szerint, ndvekvo sorrendben.

83. § (1) A jegyzd kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdéset kell alkalmazni.

(2) A jegyz6i és az aljegyz0i tisziség egyidejii betdltetlenscge, illetve tartds akadalyoztatasuk
esetén, a tisztség betdltetlensége, illetve akadéalyoztatisa kezdd idépontjatdl szamitott
legfeljebb hat honap id6tartamra a jegyz6i feladatok ellataséra a polgarmester a Polgarmesteri -
Hivatal olyan koztisztviseléjét bizza meg, aki a képesitési s alkalmazasi feltételeknek
megfelel. Ha a Polgarmesteri Hivatalban ilyen koztisztviseld nincs, akkor mas énkormanyzat
polgarmesteri hivataldnak, vagy kozds onkormanyzati hivatalanak jegyz06jét bizza meg.

84. § Az aljegyzére vonatkozo szabdlyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatarozza meg.
4, A Polgarmesteri Hivatal

85, § (1) A Képviseld-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgdrmesteri Hivatalt
hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott Hivatal neve: Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal.

(3) A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése hatirozza meg,
tovabbi feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgérmester is meghatdrozhat. A
Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldje részére jogszabaly feladatot €s hatdskort allapit meg. A
Polgarmesteri Hivatal altal ellatott feladat- és hatdskoroket a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

(4) A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat a Képvisels-testilet
hatérozattal fogadja el.

(5) A hivatal SZMSZ-¢ a rendelet 15. sz. melléklete.

(6) Az Onkorményzat a hatiskérébe utalt hat6sagi figyek intézése soran - amennyiben
magasabb szintil jogszabaly azt nem frja el6 kitelezo jelleggel - a megfeleld személyi és
térgyi feltételek hidnya miatt nem alkalmazza az elektronikus tigyintézest.
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5. Tarsulas
86.§ (YA Kepviselo—testulet tarsulasai:
a) ,,Kertvaros” Onkormanyzatl Tarsulas - 2360 Gyal Korosi ut 54.
b) Alsénémedi - Ocsa Kozponti Haziorvosi Ugyeleti Tarsulds - 2364 Ocsa, Bajcsy Zs.u.2
c) Foévarosi Agglomeracios Onkormanyzati Tarsulds (FAOT) 2360Gytial, Kérosi ut 112-114.
(2) A tarsuldsok feladat- és hataskorét a térsult Snkormanyzatok altal hatarozattal elfogadott
tarsulasi megallapodasok tartaimazzak.
(3) Az énkorményzati tarsuldsok dontéshozd szerveibe, a tarsulasi tandcsokba a Képviseld-
testiilet a polgarmestert, a polgarmester akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmestert delegélja —
figyelembe véve az Motv. 94. § (2) bekezdésében foglaltakat.

VIL Fejezet
NYILVANOSSAG

87. § (1) A Képvisels-testiilet a kdzségben elhelyezett hirdet6tdbldin, az Alsénémedi
Hirmondé elnevezésii helyi lapjaban és a telepiilési honlapon keresztiil minden, a lakossag
szaméra fontos informéciét kéz61 az dllampolgarokkal.

(3)Az 6nkormanyzat hirdet6tablainak jegyzékét az 5. sz. fiiggelék tartalmazza.

())A Hirmondé felelés szerkeszt6jét a Képviseld-testiilet hatarozattal jeloli ki hatarozatlan
idére. A Hirmondora vonatkozo informaciokat e rendelet 6. sz. fiiggelék tartalmazza,

(5)A honlap szerkesztéséért a jegyzd altal megbizott koztisztviseld a felelds.

(6)Az allampolgarok kozigazgatési hatosagi eljardssal kapcsolatos elektronikus tajékoztatasat
az Onkorményzat a telepiilés honlapjan biztositja.

VIIL Fejezet
A HELYI NEPSZAVAZAS KEZDEMENYEZESE

88. § (1) A Képvisels-testillet elrendeli a helyi népszavazdst, ha azt a telepiilés
valasztopolgéarainak 10 %-a kezdeményezte.

(2) A helyi népszavazisra - a népszavazds kezdeményezésérél, az eurdpai polgari
kezdeményezésrol, valamint a népszavazdsi eljarasrél sz616 2013. évi CCXXXVIIL
térvényben foglaltak az iranyaddak.

) IX. Fejezet ] )
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA

89. § (1) A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat éves koltségvetését a mindenkori - az dllam
koltségvetésérsl és az 4llamhaziartds szabalyairdl szol6 térvény, valamint egyéb hatalyos
jogszabdlyok alapjan - rendeletben éllapitja meg.
(2) Az Onkorméanyzat koltségvetése az dllamhdztartds része, ahhoz teljes pénzforgalmaval
kapesolodik.
90. § (1) A Képvisels-testillet a koliségvetés végrehajtdsardl szolé beszamolorol rendeleti
formaban dont.
X. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET GAZDASAGI PROGRAMJA

91. § (1) A Képviseld-testiilet a megbizatasanak id6tartama alatt gazdasagi program alapjan
mikodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérél, valamint a Képviselo-testiilet elé
terjesztésérdl a polgarmester gondoskodi
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XL Fejezet .
VEGYES, ZARO RENDELKEZESEK

92. § (1) Ezen rendelet 2015. aprilis 1-én lép hatélyba.

(2) A hatalybalépésével egyidejiileg hatélyat veszti az Onkorményzat Szervezeti €s Milkodési
Szabélyzataré] szolé — tobbszor modositott 7/1999/V.12,) énkorméanyzati rendelet, a helyi
népszavazas kezdeményezésére  jogosult valasztopolgarok szamérol 52016
7/2014.(VIL.24.)6nkorményzati rendelet, valamint a hatdskorok atruhdzasarol szolé
17/2010.(X.19.) 6nkormanyzati rendeletek.

(3)Rendelet meliékletei:
1. sz melléklet: a Képvisel6-testiiletének névsora, elérhetésége, fogaddénapja
2. sz.melléklet: Alsonémedi telepiilésr6l rovid ismertetd
3. sz.melléklet: Onkorményzat alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti
besoroléasa
sz. melléklet: Az Onkormanyzat intézményeinek jegyzéke
sz. melléklet: Az dnkormanyzat hatdlyos rendeletinek jegyzéke
sz. melléklet: Onkormdanyzat feladat- hatdskire az Motv. alapjan, feladatelidtds médja
sz. melléklet: Onkormdanyzat énként vallalt feladatai
sz. melléklet Képviselo-testiiletének 4t nem ruhézhaté feladat-
sz. melléklet: A képviseld-testillet 4ltal a polgérmesterre atruhdzott feladat és
hataskdrdk '
10, sz. melléklet: A képviseld-testiilet a jegyzore atruhazott feladat- és hataskor
11. sz. melléklet: A képvisel6-testiilet altal bizottsdgaira atruhézott feladat és hataskorok
12. sz. melléklet: Pénziigy, Jogi , Ugyrendi és Téjékoztato Bizottsag feladatai
13. sz. melléklet: Kulturalis, Egészségiigyi és szocialis Bizottsag feladatai
14. sz. melléklet: Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mezbgazdasagi Bizottsag
feladatai
15. sz. melléklet Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabélyzata

o e NN R

{(HRendelet fliggelékei:
1. sz fiiggelék: Onkorményzata 4ltal alapitott gazddlkodé szervezet jegyzeke

2. sz. fliggelék: (:)nkormé,nyzata altal 1étrehozott kdzalapitvanyok, alapitvanyok

3. sz fiiggelék: Onkormanyzat nemzetkdzi kapcsolatai

4. sz. filggelék: Onkormanyzat bizottsagainak személyi dsszetétele

5. sz fuggelék: (:)nkorményzat hivatalos hirdet&tablainak jegyzéke

6. sz. fiiggelék: Onkormanyzat Hivatalos Lapja
Vincze Jozsef Dr. Percze Tiinde
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetve: ...

Dr, Percze Tiinde
Jegyzd
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Az SZMSZ. 1. meliéklete

A Képviselo-testiilet tagjai:

Név Lakcim E-mail-cim Fogadddra ideje, helye
Alsénémedi
Vincze Jozsef Kapolnau. 71. polgarmester@alsoneme Minden hénap elsé szerda
polgarmester di.hu (elbzetes egyeztetés
alapjan)
Kozma Miklos F& 0t 55. kozma_miklos@a]gonem Minden hénap elsé hétfo
alpoigarmester edi.hu (eldzetes egyeztetés

alapjan)

Dr. Gyorgy Balazs Kiépolna u. 51. gyorgy.balazs@alsonem A Polgarmesteri Hivatal
képviseld edi.hu iigyfélfogadasi idejében - a
polgarmesteri hivatalban -
elbzetes egyeztetés alapjdn
Jézan Menyhért Orgona u. 14. jozan_menyhert@alsone A Polgarmesteri Hivatal
képviseld medi.hu iigyfélfogadasi idejében - a
polgarmesteri hivatalban -
el6zetes egyeztetés alapjan
Kiss Miklos képviseld Haraszti it 37. kiss.miklos@alsonemedi A Polgarmesteri Hivatal

qu

iigyfélfogadasi idejében - a
polgarmesteri hivatalban -
el8zetes egyeztetés alapjan

Szabd Kéalman
képviselod

Halaszy K. u. 25.

szabo.kalman@alsonem
edi.hu

A Polgarmesteri Hivatal
ligyfélfogaddsi idejében - a
polgarmesteri hivatalban -
elézetes egyeztetés alapjan

Szantd Erzsébet
képviseld

Alsoderddsor u. 66.

szanto.erzsebet@alsone
medi.hu

A Polgarmesteri Hivatal
ligyfélfogadasi idejében - a
polgarmesteri hivatalban -
elbzetes egyeztetés alapjan

Tordk Lajosné
képviseld

Haraszti ut 113,

torok.lajosne@alsoneme
di.hu

A Polgarmesteri Hivatal
iigyfélfogadasi idejében - a
polgdrmesteri hivatalban -
elézetes egyeztetés alapjan

Zsin Géza képviseld

Szabadséag tér 10.

zsin.geza@alsonemedi.h
u

A Polgarmesteri Hivatal
igyfélfogaddsi idejében - a
polgérmesteri hivatalban -
elbzetes egyeztetés alapjan




Az SZMSZ. 2. melléklete

Alsonémedi telepiilésrél rovid ismertetd

Magyarorszag

Megye: Pest megye

Kistérség: Gyali kistérség

Megkozelithetésége: Budapesttdl déli iranyba az M50-es f61f mentén
Lakossaga: 5.143 f6 (2015. januar 1-€én)

Teriilete: 4.907 ha (ebbdl belteriilet 514,5 ha)

Alsénémedi a fovéros agglomeracios gy(ir(ijéhez tartozik, de a kiilsé zéndban helyezkedik el,
és kapcsolatai Budapesttel mar lazabbak.. Testvérteleptilése Nagyajta (Erdély).

Az 5-6s uton Budapest felé] Alsonémedi az elsd telepiilés, de megkdzelithetd az M5-0s
autOpalyan és az M0-as korgyliriin is.

Az elsb irasos emlékek 1067-ben keletkeztek. Ezen idéponttdl szamitjuk teleptilésiink
torténelmét, tehat a folyamatossig mér a kora Arpad-kortél igazolhaté. Béar a habortk miatt
az éslakossag tobbszor kényszeriilt elhagyni lakhelyét, a tilélék az 1ij betelepiilékkel egyiitt
néhiny év mulva ismét benépesitették a telepiilést. A falu 1398-t6] egészen 1945-ig
folyamatosan a véci plispokség birtoka volt. A szézadok sordn a lakossig kétvallasa
(reformatus, illetve katolikus) lett, amit a telepiilésszerkezet is tiikr6zott. A protestansok az
Alszeg, mig a katolikusok a Felszeg (Budapesthez kizelebb) lakéi voltak. A koradbban mar
emlitett folyamatossig, a régié més telepiiléseihez képest kedvezdbb termelési feltételek, a
fovaros kozelsége, a kereskeddi, és a vallalkozéi hagyomanyok egyiittes hatdsara Alsénémedi
koran konszolidalodott. Ezt jelzi a "Kis- Kecskemét" jelzd, a XIX. szdzad végén megkapotl
orszagos vésértartasi jog és a mezdvarosi besorolds is. Az évszazadok folyaman kialakult
tarsadalmi struktirdra ers néprajzi, valldsi, termelési, kereskeddi tradicidkra éptiltek, t6bb
gazdasagi és civil tomoriilés, egyesillet jott létre. Bar a mezOgazdasagi kollektivitast nem
tudtdk megakadélyozni, azt azonban elérték, hogy a szakszovetkezetet nem téeszesitették, és
a régioban 1év6 orszagos hiril gazdasaggal valo egyesitését is megakaddlyoztak.

A nyolcvanas évek végén a némedi gazddk voltak - orszagosan is - az elsdk, akik nyitottak a
magangazdalkodés kialakitdsdra. Alsénémedi lakoinak tobbsége ma is a mezdgazdasagbol él
és gyarapodik. A tobbi aktiv keresd, részben az utobbi évtizedben idetelepiilt és megerdsodott
véllalkozoi szféraban, részben pedig még mindig a févarosban taldlja meg a munkahelyét.
A rendszervaltas 6ta a telepiilés rohamos fejlédésnek indult. Az elmult évtizedben kiépiilt a
teljes vezetékes infrastruktira. A telepiilés északi és déli vallalkozoi teriiletén egyre t6bb cég
telepedik le, de a mezdgazdasdggal foglalkozdk szama tovabbra is magas, a telepiilés 6rzi
mezbgazdasagi jellegét.

Korszerti, felujitott oktatdsi- nevelési intézményekben folyik gyermekeink nevelése, képzése.
Sportcsarnok, miifives palya, tobbfunkciés sportpélya, atlétikai palya és a helyi
sportegyesiilet altal lizemeltetett sporttelep varja a mozogni, sportolni vagyokat. A
miivelddéshez, kulturalis eseményekhez az Opél-héz és a Faluhdz ad helyszint. Gondozott
kozteriiletek, parkok tarkitjdk a telepiilést. A telepiilésen két héziorvos, gyermekorvos ¢s
fogorvos gondoskodik az egészségligyi alapellatasr6l. A telepiilés 6nallé Polgarmesteri
Hivatalt tart fenn, a gyali jarasi hivatal kirendeltséget biztosit az iigyek helyben torténd
intézésére.

Telepiilésiink fléraja ritka, védett fajokban, természeti értékekben gazdag, jelentls
turjanvidékkel rendelkezik.

Barhova veti is az élet a némedi embert, ha megpillantja a gydnyorl Platinsort tudja:
hazaérkezett!



Az SZMSZ 3. melléklete

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat térzskonyvi nyilvantartisban
szerepl6 szakmai alaptevékenységeinek kormanyzati funkcié rendje

011130
011220
013320
013350
013360
016010
016020
016080
041231
041232
041233
041236
042180
045120
045160
047410
051030
052080
064010
066010
066020
072111
072112
074011
074031
074032
081071
084070
086020
096015
096025
102050
106020
107051
107052

Onkorméanyzatok és dnkorm. hivatalok jogalkoté és ltaldnos igazg. tevékenysége
Ado-, vam- és jovedeki igazgatas

Kdztemetd-fenntartas és —miikodtetés

Az 8nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapesolatos feladatok

Més szerv részére végzett pénzilgyi-gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb szolgéltatasok
Orszaggy(ilési, Snkorményzati és EU parlamenti képviselévalaszt. kapesolado tev.
Orszigos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Kiemelt Allami és dnkormanyzati rendezvények

Révid id6tartamu kézfoglalkoztatds

Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb idétartami kozfoglalkoztatas

Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Allat-egészségiigy

Ut, autépalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartdsa

Ar- és belvizvédelemmel Ssszefliggd tevékenységek

Nem veszélyes (telepiilési) hull. vegyes (8mlesztett) begyiijtése, szaIlltasa atrakésa
Szennyvizcsatorna épitése, fenntartdsa, izemeltetése

Kozvilagitas

Zpldteriilet-kezelés

Varos-, kdzséggazdalkodési egyéb szolgaltatasok

Haziorvosi alapellatas

Héziorvosi iigyeleti ellats

Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

Csaldd és novédelmi egészségiigyi gondozas

Ifjisag-egészségligyi gondozis

Udiilsi szallashely szolgaltatas és etkezes

Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, mukodtetese

Gyermekétkeztetés kznevelési intézményben

Munkahelyi étkeztetés kéznevelési intézményben

Az idéskortak tarsadalmi integracidjat célzd programok

Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggo ellatasok

Szocidlis étkeztetés

Hazi segitségnyijtas



Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat timogatasi, technikai tipusi
kormanyzati funkecioi

018010 Onkormanyzat elszamoldsai a kbzponti kéltségvetéssel

018020 Ké&zponti koltségvetési befizetések

018030 Tamogatasi céli finanszirozasi miveletek

041120 Mezbgazdasagi tAmogatasok

061030 Lak4shoz jutast segitd tdmogatasok

084031 Civil szervezetek miitkodési tAmogatisa

084032 Civil szervezetek programtamogatdsa

084040 Egyhazak kdzosségi €s hitéleti tevékenységének tamogatasa
094260 Hallgatéi és oktatdi dsztdndijak, egyéb juttatidsok

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, timogatasok

103010 Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasa

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeli ellatisok

105010 Munkanélkiili aktiv koriak ellatasai

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tAmogatasok
900020 Onkorményzatok funkci6ra nem sorolhatd bevételei allamhaztartason kiviilré]
900060 Forgatasi és befektetési célil finanszirozasi miiveletek

900070 Fejezeti és altalanos tartalékok elszamoldsa

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata altal hasznalt szakfeladatok

552001 Udiiléi szallashely-szolgaltatas

562913 Iskolai intézményi étkeztetés

562917 Munkahelyi vendéglatas

680001 Lakoingatlan bérbeadésa, lizemeltetése
680002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
999000 Szakfeladatra el nem szamolt tételek



Az SZMSZ 4. melléklete

ALSONEMEDI NAGYKOZSEG ONKORMANYZATA
INTEZMENYEINEK JEGYZEKE

1. Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal
Cim: 2351 Alsonémedi, Fo ut 58.

Tel: 06-29/337-101, 337-362

E-mail cim: alsonemedi@alsonemedi.hu

2. Szivarvany Napkoziotthonos Ovoda
Cim: 2351 Alsénémedi, Szent Istvan tér 8.
Tel: 06-29/337-095

E-mail ¢im: nemediovi@gmail.com

3./ Halaszy Karoly Miivelédési Hiz és Konyvtar
Cim: 2351 Alsénémedi, Dézsa Gy. tér 2.

Tel: 06-29/337-198

E-mail cim: muvhaz@alsonemedi.hu



Az SZMSZ 5. melléklete

Onkormanyzat hatilyos rendeleteinek jegyzéke

5/1993. (05. 11.)
8/1996. (06. 28.)
11/2000. (09. 13.)
2/2002. (02. 05.)
5/2002. (04. 29.)
23/2002. (12. 16.)
4/2003. (03. 03.)
8/2004. (05. 03.)

17/2004. (10. 29.)
18/2004. (10. 29.)

8/2005. (VIL. 08.)

6/2007. (IV. 04.)
10/2007. (VIL 02.)
11/2008. (IX. 15.)
1/2009. (I1. 03.)
25/2009. (X1. 30.)
21/2010.(X1.22.)
6/2011. (IIL 30.)

7/2011. (111. 30.)
8/2011. (IIL. 30.)

3/2012. (I1. 26.)

5/2012. (IL. 28.)

12/2012. (IV. 24.)
16/2012. (V1. 29.)
17/2012. (VL. 29.)
18/2012. (VI. 29.)
19/2012. (VL. 29.)
20/2012. (VL. 29.)

25/2012. (X1.27.)
27/2012. (XI1.20.)

a helyi cimerrdl és zaszl6rol

a felsboktatdsi intézményben tanuldk tdmogatasarol

a temetdkrdl ¢és a temetkezés rendjérol

a mezdori szolgalatrol

a haziorvosi korzetek kijeltlésérdl

a koztisztviselok juttatisairdl

a kdzmiivelddésrol

Alsonémedi Kozség szabalyozisi tervér8l és helyi épitési
szabalyairél

a talajterhelési dijrol

a jarmiivek parkold- és tarolGhelyei kialakitasardl és a jarmiivek
parkolasi rendjének szabalyozasarél

a kozteriiletek hasznalatarol, valamint az utcanév ¢s hazszam
tablakrol

az dnkormanyzat tulajdondban allé lakasok lakbére

a tehetséges gyermekek tamogatasard!

egyes kozterliletek védett Svezetté nyilvanitdsarol

lakéascélt tAmogatisok

a Kornyezetvédelmi Alap 1étrehozasarol

az igazgatasi sziinet elrendelésérdl

az Alsonémedi, FelsterdGsor utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol

az ado6iigyi dolgozék anyagi érdekeltségérd]

a hazassagkotés hivatali helyiségen, illetve hivatali munkaidén
kiviili engedélyezésérdl és az anyakonyvi eljaras egyes dijairol
Alsonémedi Nagykozség Onkorméanyzat vagyonardl

a helyi addkrol

a helyi kitlintetésekr6!

az Alsénémedi, Matyas kiraly utca kiépitésére fizetendd Utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol

az Alsonémedi, Zrinyi Mikl6s utca kiépitésére fizetendd Utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol

az Alsonémedi, Dioéfa utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozz4jarulasrol

az Alsénémedi, Aranydg utca kiépitésére fizetendd utépitési
¢érdekeltségi hozzéjarulasrol

az Alsénémedi, Nyarfa utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzdjarulasrél

az izletek éjszakai nyitvatartasi rendjérol

Alsonémedi természeti értékeinek helyi védelmérol

szabéalyzatarol



12/2013. (VIL 25.)
13/2013. (VIL. 25.)
14/2013. (VIL. 25.)
15/2013. (V1L 25.)
16/2013. (VIL. 25.)
17/2013. (VIL 25.)
18/2013. (VIL 25.)
20/2013. (IX. 10.)
24/2013. (XIL 18.)
25/2013. (XIL. 18.)
1/2014. (11.25.)
3/2014. (IL 25.)
4/2014.(IV.29.)

11/2014. (X1. 12.)
3/2015. (I1. 25.)

az Alsénémedi Bajesy-Zsilinszky utca kiépitésére fizetendd
utépitési érdekeltségi hozzajaruldsrol
az Alsonémedi Petéfi utca kiépitésére fizetendd tépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol
az Alsénémedi Jokai utca Kkiépitésére fizetendd Utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol
az Alsénémedi Kinizsi utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol
az Alsénémedi Vordsmarty utca kiépitésére fizetendd uGtépitési
érdekeltségi hozzajaruldsrol
az Alsénémedi Kolcsey utca kiépitésére fizetendd utépitési
érdekeltségi hozzajarulasrol
az. Alsénémedi O utca kiépitésére fizetend6 Gtépitési érdekeltségi
hozzajarulasrol
a kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairol ¢és  ezek
elmulasztasanak jogkovetkezményeirdl
a gyermekvédelem helyi szabalyair6l
a helyi szocialis ellatasokrdl
az Onkorméanyzat 2014, évi koltségvetésérol
a telepiilési szilard hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasrol

az dnkormdanyzat 2013. évi zarszamad4sarol.
a telepiilési képviseldk tiszteletdijarol és egyéb juttatdsokrol
az Onkormanyzat 2015. évi koltségvetésérol



Az SZMSZ 6. melléklete

Az Onkormanyzat altal kitelezéen ellitott feladatok
a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvénmy 13. § (1)
bekezdése szerinti sorrend figyelembevételével

Feladatok megnevezése J ogszabzilyhely megjeldlése vagy a - Feladatellatas
' feladatellatas alapja _ mddja

1. Telepulesfe;lesztes, teiepulesrendezés . IR

1.1. Telepiilésrendezés, |A Helyi Epitési Szabalyzatrol 52616 Alsénémedi

Telepiilésfejlesztés, mindenkor hatdlyos énkormdnyzati rendelet [Nagykozség
Onkormanyzat
Képvisel§-testiilete
(a tovabbiakban:

Képviseld-testiilet)

és Alsdénémedi
Nagykozség
Polgirmesteri Hivatal
(a tovabbiakban:
Polgarmesteri
Hivatal) altal

1.2. Az épitett €s
természeti kdrnyezet
védelme

Az épitett kirnyezet alakitasarol és

~ wédelmérél sz616 mindenkor hatélyos

torvény,

A kdrmyezet védelmének altalanos
szabalyairdl sz616 mindenkor hatdlyos
torvény

A Képviseld-testiilet
és a Polgarmesteri
Hivatal altal

1. 3. A helyi épitészeti
Or6kség
értékeinek védelme

Az épitett kirnyezet alakitdsarol és
védelmérél sz616 mindenkor hatédlyos
torvény

Alsonémedi természeti értékének helyi
védelmérdl szolé mindenkor hatalyos
onkormanyzati rendelet

A Képviselo-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal alta}

E:ap § airmm"ek parkolasénak blztositésa)

2.1. Kiztemetd
fenntartasa és
iizemeltetése

A temetdkro] és a temetkezesrol szolo
mindenkor hatélyos térvény

Alsénémedi temetérél és a temetkezés
rendjérdl sz616 mindenkor hatalyos
Onkorményzati rendelet5

| ELOI—IIM Kegyeleu "

Szolgaltaté Kft-vel
Htott lizemeltetési
szerz6dés itjan

2.2. Kozvilagitas

Magyarorszag helyi 6nkorményzatairdl szolé
mindenkor hatalyos térvény

Az ELMU Kft-vel
kotott izemeltetési
szerzGdés alapjin




2.3. Kéménysepro-ipari  |A kéményseprd-ipari kézszolgéltatasrol Magyar Kémény Kft.

kotelezd kdzszolgaltatds [sz616 mindenkor hatalyos torvény Dunaharaszti

biztositasa Kirendeltség

2.4. Helyi kbzutak és A kozati kdzlekedésrdl szold mindenkor Alsonémedi

kozteriiletek fenntartasa  |hatalyos térvény Nagykdzség
Onkormaényzat (a
tovabbiakban:
Onkormanyzat)
Polgarmesteri Hivatal
és a DAKOV Kit.
altal

2.5. Gépjarmiivek
arkoldsanak biztositasa

Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatair6l szolé
mindenkor hatalyos torvény

Az Onkormanyzat
altal

3. A kizteriiletek, valami

nt az nkormdnyzat tulajdondban 4116 kiézintézmény elnevezése -

3.1. Kdzteriiletek
elnevezése

Magyarorszig helyi énkormanyzatairdl sz616
mindenkor hatalyos térvény

Alsonémedi kozteriilet hasznalatarél,
valamint az utcanév és hazszamtablakrol
52016 mindenkor hatdlyos énkormaényzati
rendelet

A Képviseld-testiilet
altal

3.2. Kozintézmények
elnevezése

Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl sz616
torvény

A Képvisel§-testiilet
altal

4. Egészségiigyi alapellatss; az egészséges €letm6d segitését célzo szol

dltatiasok -

4.1. Haziorvosi ellatas

Az egészségiigyrél szo6l6 mindenkor hatélyos
térvény

Feladat-ellatasi
szerzbdés altal
haziorvosi
szolgaltatdval

4.2. Hazi gyermekorvosi
ellatéas

Az egészségligyrbl szolé mindenkor hatalyos
torvény

Feladat-ellatasi
szerzdés altal hazi

gyermekorvosi

szolgaltatdval
4.3. Fogorvosi Az egészségiigyrdl sz0l6 mindenkor hatalyos [Feladat-ellatasi
alapellatas torvény szerz0dés

altal fogorvosi

szolgaltatdval
4.4, Alapellatashoz Az egészségiigyrol szolo mindenkor hatalyos Alsonémedi-Ocsa
kapcsolédo tigyeleti torvény telepiilések 4altal
ellatas mikddtetett

haziorvosi tigyelet-
fenntartd tarsulas
utjan

4.5. Védonoi ellatas

Az egészségligyrdl sz616 mindenkor hatalyos
torveny

Feladat-cllatasi
szerzddés altal
védénoi szolgalattal

4.6. Iskola-egészségiigyi
cllatas

Az egészségiigyrdl szOlo mindenkor hatdlyos
torvény

Feladat-ellatasi
szerzOdés altal hazi
gyermekorvosi
szolgalattal




rovar- €s ragesaloirtas)

5. Kornyezet-egészségiigy (kiztisztasag, telepiilési kirnyezet tisztasdganak bmtosntasa,

5.1. Kozteriiletek
tisztantartasa

A kornyezet  védelmének  altaldnos

mindenkor hatalyos torvény

A helyi kérnyezetvédelemrdl, a kzteriiletek
¢és ingatlanok rendjérél,

valamint a telepiilés tisztasagarol sz616
mindenkor hatdlyos énkorményzati rendelet

Az Onkormé.nyzat és
a Polgarmesteri
Hivatal altal

5.2. Rovar- és
ragesaloirtds

Az egészségligyrdl sz616 mindenkor hatalyos

A Polgarmesteri
Hivatal aital

6. Ovodai ellatis

torvény

6.1. Ovodai nevelés

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 mindenkor
hatdlyos térvény

Az Onkormédnyzat
intézménye a
Szivarvany
Napké&ziotthonos
Ovoda 4ltal

6.2. Sajatos nevelési
igényl gyermekek
Gvodai nevelése

A nemzeti kéznevelésrél mindenkor hatalyos
térvény

Az onkormanyzat
intézménye, a
Szivarvany
Napkéziotthonos
Ovoda 4ltal

7. Kulturilis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvinos konyvt:irl ellatas. bmtosntasa, a helyl '
lkézmiivelddési tevékenység tamogatisa - : : -

A kulturalis javak vedelmerol ésa muzeahs

Az Onkormanyzat a

7.1. Telepiilési konyvtari

feladatok ellatasa intézményekrél, a nyilvanos kényvtari Halaszy Karoly
ellatasrdl és a kézmilivelddésrdl szolo Miivelddési Haz €s
mindenkor hatédlyos térvény K 6nyvtar itjan

7.2. Kézmiivelédési A kulturalis javak védelmérsl és a muzealis  |Az Onkormanyzat

tevékenység ellatasa intézményekrdl, a nyilvanos kényvtari fenntartdsaban 1évé
ell4tasrol és a kbzmiivelddésrol szo1o Halaszy Karoly
mindenkor hatélyos térvény Mivelédési Haz és

dnyvtar Utjan

8. Szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok

8.1. Telepiilési
tamogatassal
kapcsolatos feladatok

A szociélis igazgatasrdl és szocialis
ellatasokrol sz616 mindenkor hatélyos
torvény

A helyi szocialis ellatasokrél mindenkor
hatalyos dnkormanyzati rendelet

A Polgérmesteri
Hivatal altal

8.2. Kiztemetéssel
kapcsolatos
feladatok

A helyi szocialis ellatasokrol mindenkor
hatdlyos énkormanyzati rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal altal

8.3. Szocidlis étkeztetés

A helyi szocialis ellatasokrol mindenkor
hatalyos dnkormanyzati rendelet

Polgarmesteri Hivatal
az Onkormanyzati
foz6konyha altal
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gyermekvédelmi
kedvezményekre vald
jogosultsaggal
kapcsolatos feladatok

igazgatasrol szold mindenkor hatélyos
torvény

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl sz616
mindenkor hatalyos énkorméanyzati rendelet

8.4. Hazi segitségnyijtas |A helyi szocialis ellatasokrél mindenkor  Kertvaros”
hatélyos 6nkorményzati rendelet Onkormanyzati
Térsulas Szocialis és
Csaladsegitd
Szolgalat utjan
8.5. Csaladsegités A szocidlis igazgatasrol és szocidlis Kertvaros”
ellatasokrol sz616 mindenkor hatalyos térvény |(Onkorményzati
Tarsulas Szocialis és
Csaladsegitd
Szolgalat utjan
8.6. Gyermekjoléti A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi L Kertvaros”
szolgalat igazgatasrol szold mindenkor hatalyos Onkorményzati
térvény Tarsulas Szocialis €s
Csaladsegit6
A gyermekvédelem helyi szabalyair6l szolo  [Szolgalat atjan
mindenkor hatdlyos énkormanyzati rendelet
8.7. Rendszeres A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi A Polgarmesteri

Hivatal altal

8.8. Kiegészitd
oyermekvédelmi
tamogatassal
kapcsolatos feladatok

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrdl sz616 mindenkor hatalyos
Lorvény

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl sz6lé
mindenkor hatalyos énkorményzati rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal altal

8.9. Rendkiviili
egyermekvédelmi
tamogatassal
lkapcsolatos feladatok

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasrol sz0l6 mindenkor hatélyos
torvény

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl sz6l6
mindenkor hatalyos dnkormdnyzati rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal altal

8.10. Ovodaztatdsi
tdmogatas

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasr6l sz616 mindenkor hatalyos
torvény

A gyermekvédelem helyi szabalyairdl sz61d
mindenkor hatalyos 6nkormanyzati rendelet

A gyamhat6sagokrol, valamint a
gyermekvédelmi és gydmiigyi eljarasrol
mindenkor hatilyos Korm.rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal altal

8.11.
Gyermekétkeztetési
téritési dij tAmogatasa

A gyermekek védelmérdl és a gydmiigyi
igazgatasro! szolé mindenkor hatalyos
torvény

A Polgarmesteri
Hivatal altal
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0. Lakds- és helyiséggazdalkodas

0.1. Az nkormanyzat
tulajdonaban 1évé
lakésok, és nem lakas
ccljara szolgald
helyiségek hasznositdsa

A lakédsok és helyiségek bérletére, valamint
az elidegenitésiikre vonatkozo egyes
szabalyokrdl sz616 mindenkor hatalyos
torvény

A mindenkori nkormanyzati éves
koltségvetési rendelet

Az Onkorményzat a
Polgarmesteri Hivatal
altal

10. Helyi kérnyezet- és természetvédelem, vizgazdilkodds, vizkdrelhdritas

10.1. Helyi kérnyezet-
€s természetvédelem

A komyezet  védelmének  Altalanos
szabalyairél sz6ld  mindenkor  hatédlyos
torvény

A helyi kornyezetvédelemrél, a koztertiletek
¢s ingatlanok rendjérol,

valamint a telepiilés tisztasagarol sz6lo
mindenkor hatalyos énkorményzati rendelet

A Polgarmesteri
[Hivatal altal

10.2. A kérnyezeti

A kornyezet védelmének altalanos

A Polgarmesteri

Allapot figyelemmel szabalyairdl szolé mindenkor hatalyos Hivatal 4ltal
isérése, bekezdés

adatnyilvantartas és -

szolgaltatds teljesitése

10.3. Vizrendezés,  |A vizgazdalkodasrol sz0l6 mindenkor Az Onkormanyzat

vizkarelharitas, arviz- és |hatalyos térvény Altal

belvizelvezetés

10.4. Nem kozmiives A vizgazdalkodasrél sz616 mindenkor Az Onkormanyzat

ivovizellatas, hatalyos térvény altal

szennyvizelvezetés

11. Honvédelem, polgari védelem, katasztréfavédelem, helyi kozfoglalkoztatds -

11.1, Honvédelmi

A honvédelemr§l és a Magyar Honvédségrol,

A Polgérmester €s a

feladatok valamint a kiildnleges jogrendben Polgarmesteri Hivatal
bevezethetd intézkedésekrdl sz616 mindenkor fAltal
hatélyos térvény
11.2. A katasztrofavédelemro) és a hozza A Polgarmester €s a
Katasztrofavédelmi, kapcsolodo egyes torvények modositasarsl  [Polgarmesteri Hivatal
polgari védelmi 57016 mindenkor hatdlyos térvény altal
feladatok

11.3. Kozfoglalkoztatas

A kozfoglalkoztatasré! és a
kdzfoglalkoztatishoz kapesolddd, valamint
egyéb térvények modositasardl szolé
mindenkor hatélyos térvény

A mindenkori Snkorményzati éves
kiltségvetési rendelet

A Polgarmesteri
Hivatal altal

12. Helyi adéval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapesolatos feladatok

12.1. Ipartizési adoval
rkapcsolatos feladatok

A helyi adokrél sz616 mindenkor hatalyos
torvény

A helyi ad6krol sz616 mindenkor hatalyos
Onkormanyzati rendelet

A Képviselo-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal altal
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12.2. Epitményadéval
[kapcsolatos feladatok

A helyi adokrdl sz6lé mindenkor hatalyos
térvény

A helyi adokrdl sz6ld mindenkor hatélyos
tnkorményzati rendelet

A Képviselo-testiilet
€s a Polgarmesteri
Hivatal altal

12.3. Talajterhelési dijjal
kapcsolatos feladatok

A kornyezetterhelési dijrél sz616 mindenkor
hatalyos torvény

A talajterhelési dijrol sz616 mindenkor

A Képviseld-testiilet
€s a Polgarmesteri
Hivatal altal

13. Sport, ifjusdgi iigyek

hatalyos 6nkorméanyzati rendelet

13.1. A telepiilési sport-
szervezetekkel valé
egylittmikodeés
biztositasa,
sportegyesiiletek
tamogatasa,
sportlétesitmények
fenntartasa

A sportrdl sz61é mindenkor hatélyos térvény

A Képviselo-testiilet
s a Polgarmesteri
Hivatal altal

14. Nemzetiségi ligyek

14.1. A nemzetiségek
jogainak érvényesitése, a
helyi nemzetiségi '
Gnkormanyzatok
munkajanak segitése

A nemzetiségek jogairdl sz616 mindenkor
hatalyos térvény
Az Onkormanyzat Szervezeti és Mitkodési

Szabdlyzatarol sz6l6 mindenkor hatalyos
onkormanyzati rendelet

A Képvisel6-testiilet
¢s a Polgarmesteri
Hivatal altal

15, Kozremiikiodés a telepiilés kizbiztonsdginak biztositdsdban

15.1. Polgarérség
tamogatasa

A mindenkori énkormanyzati éves
koltségvetési rendelet

A Képviseld-testiilet
és a Polgarmesteri
Hivatal altal

15.2. Rendoérség

A mindenkori Snkorményzati éves

A Képvisel§-testlilet

szervezése és fenntartasa

A telepiilési szilard huiladékkal kapcsolatos
kozszolgaltatasrol sz616 mindenkor hatalyos
onkormanyzati rendelet

tAmogatasa tltségvetési rendelet és a Polgarmesteri
[k Hivatal altal

16. Hulladékgazdilkodas . - s e S R

16.1. Telepiilési szilard  |A hulladékokrél sz616 mindenkor hatalyos  |A Vertikél Zrt.

hulladékkezelési torvény kozszolgaltatasi

kdzszolgaltatas szerzGdés alapjan

16.2. Telepiilési
folyékony hulladék
elszallitdasa €s kezelése

A hulladékokrél sz616 mindenkor hatélyos
térvény

A nem kézmiivel dsszegy(ijtott haztartasi
szennyviz begy(ijtésére vonatkozd helyi
kozszolgaltatasrdl sz016 mindenkor hatalyos
onkormanyzati rendelet

A DAKOV Kft.-vel
kotott feladatellatasi
szerzOdés utjan

13




17. Vizikézmii-szolgiltatas - - _

17.1. A kdzmiives A vizikdzmi-szolgaltatasrol sz616 mindenkor [A DAKOV Kft-vel
ivovizellatassal és a hatalyos torvény kotott bérleti-
kézmiives lizemeltetési
szennyvizelvezetéssel €s szerzOdés alapjén

-tisztitassal kapcsolatos
vizikézmil-szolgaltatasi
feladatok elvégzésérol
vald gondoskodas

18. Egyéb feladatok x : _
18.1. A Polgarmesteri Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél szo6l6 | A Képviseld-testiilet
Hivatal miikdésének mindenkor hatdlyos térvény és a Polgarmesteri
biztositasa Hivatal altal
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Az SZMSZ. 7. melléklete

Az Onkormanyzat énként vallalt feladatai

az Motv. 10. §-a alapjin

Feladatok
megnevezése

Jogszabilyhely megjeltlése vagy a

Feladatellatds médja

feladatelatas alapja

1. Szocialis jellegii feladatok -

1.1. Bursa Hungarica
FelsGoktatasi
Onkormanyzati
(Oszténdij biztositasa

A Bursa Hungarica Felséoktatasi
Onkorményzati Oszténdijpélyazatrél
52016 mindenkor hatalyos 6nkormanyzati
rendelet,

A mindenkori éves 6nkormanyzati
koltségvetési rendelet

Alsénémedi Nagykdzség
Onkormanyzat Képvisels-
testiilete a Polgarmesteri
Hivatal altal

1.2. Felsoktatasban
tanuldk tAmogatasa

A Fels6oktatdsban tanulék tamogatasarél
sz616 mindenkor hatalyos 6nkorméanyzati
rendelet

Alsénémedi Nagykdzség
Onkormanyzat Képvisels-
testiilete a Polgarmesteri
Hivatal altal

1.3. Tehetséges
tanulok tAmogatasa

A tehetséges gyermekek tamogatasardl
52616 mindenkor hatdlyos énkormanyzati

rendelet

Alsonémedi Nagykozség
Onkorményzat Képvisel6-
testiilete a Polgdrmesteri
Hivatal 4ltal

1.4. Szemétszallitasi

A helyi szocidlis ellatidsokrdl sz616

A Képviseld-testiilet és a

A mindenkori éves énkorményzati
koitségvetési rendelet

dijkompenzacidja mindenkor hatalyos 6nkormanyzati Polgarmesteri Hivatal altal
rendelet
A mindenkori éves énkorményzati
koltségvetési rendelet
1.5. A helyi szocialis ellatasokrdl sz6lo A Képvisel6-testiilet és a
Csatornahasznalati mindenkor hatdlyos dnkormanyzati Polgarmesteri Hivatal 4ltal
tamogatas rendelet

2. Kulturalis, Oktatasi, Sport feladatok

2.1. A lakossag

A mindenkori éves énkormanyzati

A Képviseld-testiilet, a

Gnszervezddo koltségvetési rendelet Polgarmesteri Hivatal és a
kozosségel Hal4szy Karoly
(tarsadalmi Miivelodési Haz és
szervezetek, K onyvtar altal
sportegyesiiletek,

civil szervezbdések,

egyhazak)

tdmogatasa
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2.2. Helyi
rendezvények ¢és

A mindenkori éves dnkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képviscl-testiilet a
Polgarmesteri Hivatal és a

kulturélis programok Halaszy Karoly
tamogatasa Miivel6dési Haz és
Konyvtar altal

2.3. Testvérteleplilési
kapcsolatok apolasa

A mindenkori éves 6nkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képviseld-testiilet a
Polgarmesteri Hivatal és a
Halészy Karoly
Mtvelédési Haz €s

3. Kitiintetések, elismerések adomdnyozdsa

Konyvtar ltal

3.1. Kitiintetések

A helyi kitiintetésekrol sz616

A Képviselo-testiilet a

adomdanyozasa mindenkor hatalyos 6nkorméanyzati Polgarmesteri Hivatal és a
(,,Alsonémedi rendelet Halaszy Karoly
Diszpolgéara™ Miivelddést Haz €s
kitiintetd cim és A mindenkori éves 6nkormanyzati K onyvtar altal

L Alsonémediért” Sltségvetési rendelet

kitlintet& dij) ’k

4. Egyéb feladatok Co ; L - _
4.1, Részvétel A mindenkori éves 6nkormanyzati A Képviseld-testiilet €s a
dnkormanyzati ~ koltségvetési rendelet Polgérmester ltal
szakmai és

¢rdekvédelmi

szervezetekben,

tarsulasokban

4.2. A kotelezb korbe
nem tartozd kdzségi

A mindenkori éves énkormanyzati
koltségvetési rendelet

A Képviseld-testiilet és a
Polgarmesteri Hivatal altal

infrastrukturalis
cllatashoz sziikséges
beruhazasok,
feltjitdsok
4.3. Mez60ri A mezei 6rszolgalatrdl szolo 1997. évi A Képviselo-testiilet €s a
szolgalat CLIX. tv. Polgarmesteri Hivatal altal
mitkddtetése

A mezd szolgalatrdl sz616 mindenkori

hat4lyos rendelet
4.4. Udiiléi A mindenkori éves dnkormanyzati A Képviselo-testiilet és a
szallashely koltségvetési rendelet Polgarmesteri Hivatal dltal
szolgaltatas
4.5. Lakascélu helyi  |A mindenkori éves 6nkormanyzati A Képviseld-testiilet és a
tamogatas koltségvetési rendelet Polgarmesteri Hivatal altal
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Az SZMSZ. 8. melléklete

A képviselo-testiilet at nem ruhazhato feladat- és hatiskore
az Motv. 42. §-ban foglaltakon feliil:

e hatiskérébe utalt vélasztds és  kinevezés alkalmaval az alapilletmény
meghatarozasa,

» vagyon elidegenitése, megterhelése, cseréje, ajandék elfogadasa termo1old
haszonbérbeadasa,

e gazdasagi tarsasagba valé belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése,
éves beszamoldjanak, Uzleti tervének elfogaddsa, vezetd tisztségviseld,
felligyeld bizottsdg megvalasztasa,

o Alsénémedi teleplilésnév jogi személyek nevében torténd
felhasznalasahoz valé hozzajarulas

o kozbeszerzési eljarasokban az ajanlatkérét megilleté dontések meghozatala

¢ nettd 1.500-000 Ft feletti kotelezettségvallalasok engedélyezése

e aszabad pénzeszkdzok elhelyezése, lekotése, betétként vald elhelyezése a nem
szamlavezetd pénzintézetnél,

o kozalapitvany alapitasa, megsziintetése, beszdmoldjanak elfogaddsa, vezetd
tisztségviseldinek, felligyeld bizottsaganak megvalasztasa,

e Altala kiirt palyazatokban val6 dontés a helyiség bérbeadés kivételével,

s ¢és amit térvény a képviselo-testiilet at nem ruhdzhaté hataskoérébe utal.
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10.

11.

12.

13.

Az SZMSZ. 9. melléklete

A képviseld-testiilet altal a Polgarmesterre ruhizott feladat és
hataskor

. A helyi szocidlis ellatasokrél sz6l6 25/2013. (X11.18.) rendelet

a) 15.§ (6) és (7) bekezdésében foglalt esetekben, rendkiviili telepiilési timogatast
allapit meg,

b) 19. §-a alapjan hulladékszallitasi dij tamogatast allapit meg,

¢) 20. §-a alapjan csatornahasznélati tAmogatast allapit meg,

d) 21. §-a alapjan elrendeli a kdztemetést,

e) 24. §-aalapjan szocidlis étkeztetést biztosit a raszorultaknak.

Az éves koltségvetési tervben szerepl6 feladatok végrehajtasa soran — netté 500.000
Fi-ig kotelezettséget vallalhat, szerzédést irhat ala.

. Als6némedi Nagykozségi Onkorméanyzat vagyonardl szél6 3/2012.(11.26.)

dnkorméanyzati rendelet

a) 20.§. (6) bekezdése szerinti esetekben az dnkormanyzat nevében kovetelésrél vald
lemondas részben vagy egészben,

b) 20.§. (7) bekezdés alapjan a behajthatatlan dnkormanyzati kovetelésr6l vald
lemondas 100.000,-Ft értékhatarig.

Nyilatkozik minden utiigyi és viziigyi hatosagi eljarasban, ahol az eljards az
onkorméanyzat tulajdonat érinti. A nyilatkozat elidegenitésre nem vonatkozhat.

Engedélyezi az utépitési érdekeltségi hozzajarulasok esetében a vonatkozé helyi
rendelet szerinti részletfizetéseket.

Dont az dnkormdnyzati timogatds erejéig bejegyzett zalogjog torlésérdl.

Dént a jelzaloggal biztositott kovetelésnek masik helybeli ingatlanra torténd
atterhelhetdségérol.

Dont a tulajdonosi hozzdjarulds megadésdban, ha az az dnkorményzat tulajdondban
16v6 koztertileteken kdzmiivek, valamint nyomvonal jellegl tavkozlési épitmények és
ezekkel Osszefliggd egyéb épitmények 1étesftéséhez, bévitéséhez és athelyezéséhez
sziikséges, amennyiben ahhoz épitési engedély kell.

Dont a kézmil hozzajaruldsi dij részletfizetés engedélyezésérdl.

Kijeldli a bérl6t az dnkormanyzati szolgalati lakdsok esetében.

Dont a kézfoglalkoztatassal kapcsolatos szerzédésekben.

A helyi cimer és zészlé hasznalatdnak engedélyezése a helyi cimerr6l és zaszlorol
sz616 9/2009.(1V.29.) dnkorményzati rendelet alapjan.
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14. A polgarmester dénthet a Képviseld-testiilet utolagos tdjékoztatdsa mellett, a két iilés
kozotti 1ddszakban felmeriilt, halaszthatatlan, a Képvisel6-testiilet hatdskdrébe tartozo
kovetkezé énkormanyzati {igyekben:

a)
b)

c)

d)

onkormanyzati sajat forrast nem igényl péalydzatok benyijtidsa esetén, ha a
palyazati hatarid6 a kdvetkezo iilésig lejar,

Az éves koltségvetési tervben nem szerepld, rendkiviili feladatok megoldasara
kotelezettséget véllalhat évi 500.000,-Ft-os 8sszeghatérig, melynek kimeriilésekor
a Képviselo-testiilet hataroz a keret Gjbdli megnyitdsarol

az Onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatirozott eredet
elbiranyzati f60sszeg S5%-at elérd kiadas-megtakaritast, vagy bevételszerzést
eredményezo 0j kotelezettségvallalas esetén, ,

az Onkormdnyzati vagyon megovasa érdekében szilkséges élet- s
vagyonbiztonsagot veszélyezteté helyzet esetében, ha az elhéritdsa miatti
intézkedést kell hozni,

Az SZMSZ 10. melléklete

A képviselo-testiilet altal a Jegyzére atruhazott feladat- és hataskor

1./ A Kkozosségi egyiittélés alapvetd szabalyair6l €és ezek elmulasztidsanak
jogkdvetkezményeirdl szolo 20/2013. (IX. 10.) 4. § (1) bekezdése alapjan birsag

kiszabasa.

19



Az SZMSZ 11. melléklete

A képviselo-testiilet altal bizotisagaira atruhazott feladat- és hataskorok

1. Pénziigyi, Jogi, Upyrendi és Téjékoztatod Bizottsig

Dént az Onkorményzati tulajdoni helyiségek, Onkormanyzat bérlakasok
bérldkijel6lésérol

Doént az  500.000 Ft - 1.500.000 Ft-os beszerzések esetében a
kotelezettségvallalas engedélyezésérdl. '

Elfogadja az ABEVA KFT. negyedéves beszamoloit.

2. Kulturalis, Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag

Dént a felsdoktatdsban tanulék tamogatdsarol a 8/1996.(V1.28.) rendelet
szerint

Dont a tehetséges gyermekek tdmogatasarél a 10/2007.(VIL02.) rendelet
szerint

Dént a Bursa Hungarica felsdoktatasi 6sztondijpalyazat tAmogatasi

dsszegeirdl.

Dént telepiilési tamogatés megéllapitasardl a helyi szocidlis ellatasokrol sz6l6
25/2013. (X11.18.) rendelet alapjan '

3. Telepiilésfejlesztési, Kdémyezetvédelmi és Mezbgazdasagi Bizottsag

¢ Nincs atruhazott hataskor
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Az STMSZ. 12. melléklete

Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és Tajékoztaté Bizottsag (PJUTB) feladatai

1.1. A bizottsag véleményezi:

az dtmeneti gazdalkodasra, az éves koltségvetésre, annak modositasra vonatkozo
rendeletek tervezetét, az idészakos koltségvetési beszamolokat, valamint a
zarszamadast,

Szervezeti és Mitktdési Szabalyzatot és annak mellékleteit,

az intézmények koltségvetési javaslatairo! és a végrehajtasukrol sz61o
beszamolokat,

a hitelek felvételére és k6lcsdn nyijtasara vonatkozo eldterjesztéseket,

a helyi adok bevezetésére, megvaltoztatdsdra €s megsziintetésére iranyuld
javaslatokat,

a vallalkozasokban vald énkormanyzati részvételt célzé testiileti el6terjesztéseket,
az alapitvanyok énkormanyzati tAmogatésaval kapcsolatos elSterjesztéseket,

az dnkorményzat fizetéképességének biztositisa érdekében a koltségvetésben
szerepld feladatokra, célokra — az esetenkénti szlikségletnek megfeleléen —
beruhdzasi fejlesztési célu, bér- illetve finanszirozasi, likviditdsi hitel felvételére
iranyul6 javaslatot, az erre vonatkozé szerzddéseket,

az atmenetileg nehéz pénziigyi helyzetbe kertilt koltségvetési szervek,
onkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasagok, kozhasznt tarsasdgok részére,
legfeljebb egy év id6tartamra — megallapodas alapjan — kblcsén nyijtasara
iranyulé javaslatot,

az 6nkormanyzati bevételek nsvelése érdekében az dtmenetileg
szabadpénzeszkozok betétkénti elhelyezésre, allamilag garantalt értékpapirok
vasarlasara vonatkozo javaslatot.

a polgarmester altal elékészitett gazdasagi program tervezetét.

1.2. Ellenérzi:

az éves koltségvetés végrehajtasat, az atcsoportositasokat és a koltségvetési
gazdalkodas szabélyszerliségét,

a kotelezettségvallalas szabalyszeriisépét,

a pénzkezelési szabalyzat megtartasardl, a bizonylati fegyelem érvényesitésérél
készitett beszamolokat,

negyedévenként a befektetések alakulasat és szabalyszeriiségét a belso ellendrrel
egylittmikddve,

1.3. Egyéb feladatai:

Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az
czeket elidézd okokat.

Vizsgalja a hitelfelvétel, kdtvénykibocsatas indokait, gazdasdgi megalapozottsagat, €s
kihatasait. Megallapitasait a Képviseld-testiilettel haladéktalanul kézli.

Ugyrendi vitdkban allast foglal.

Helyi rendeletek elkészitésében dllast foglal, kozremiikddik, javaslatot tesz, ellendrzi a
Képviseld-testiilet rendeleteinek, hatdrozatainak végrehajtasat.

Javaslatot tesz a polgarmester jutalmazisara,
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Javaslatot tesz az Onkormanyzat altal alapitott gazdaségi tarsasdgok esetében az
ligyvezetd és a feliigyeld bizottsag tagjainak személyi juttatdsaira, jutalmazasara.

A polgarmesterrel egyiittmikodve részt vesz az éves munkaterv tervezetének
elékészitésében.

Figyelemmel kiséri az oOnkorményzati honlap adattartalmat, azzal kapcsolatban
kezdeményezést tesz.

Kivizsgalja az M6tv. 37. §-dban meghatarozott, a képviselé vagy a polgarmester
Osszeférhetetlenségére iranyul6 kezdeményezést.

Ellatia a vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsdval és ellenérzésével kapcesolatos
feladatokat, agymint.

1.4, Vagyonnyilatkozatokkal kapesolatos feladat- és hataskorik

Nyilvantartja vagyonnyilatkozatokat, és vezeti a nyilvantartast,
Biztositja a betekintési jogot igény esetén,

Vagyonnyilatkozat tétel elmulasztasa esetén tijékoztatja a Testiiletet,
Gondoskodik a vagyonnyilatkozatok visszaszolgdltatasarol,
Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartdsardl.

L5. A VAGYONNYILATKOZATOK KEZELESENEK, NYILVANTARTASANAK ES
ELLENORZESENEK SZABALYAI

A vagyonnyilatkozat benyijtiasaval kapcsolatos ‘szabfilyok:

1.

2.

3.

A vagyonnyilatkozatokat 2 példanyban kell kitdlteni, melyb6l 1-1 példany a
vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettnél marad.

Az 6nkorményzati képviseld a sajat és a hozzatartozéi vagyonnyilatkozatat térvényben
megéallapftott hataridéig, kilon-kiilsn zart boritékban adja 4at a -~ a
vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsara és ellenérzésére jogosult - Pénziigyi, Jogi,
Ugyrendi és T4jékoztaté Bizottsag (a tovébbiakban: Bizottsag) elndkének a jegyzdn
keresztiil.

A vagyonnyilatkozatok atadds-atvételét igazolni kell.

Vagyonnyilatkozatokba valé betekintés:

1.

2.

3.

A vagyonnyilatkozatok nyilvanos részébe valé betekintést irdsban kell kezdeményezni
a Bizottsag elnokénél. A kezdeményezést a Polgdrmesteri Hivatalba kell beadni.

A kezdeményezést a Polgarmesteri Hivatal 8 napon beliil tovabbitja a Bizottsag
elntkének.

A betekinteni kivano allampolgért a Bizottsag elntke meghivja a Bizottsag kovetkezd
iilésére, melyet legkéstbb a kezdeményezést megtétele utdan 30 napon beliil kell
megtartani. Ezen az iilésen az allampolgar a Bizottsag jelenlétében tekinthet be a
vagyonnyilatkozatok nyilvanos részébe, abbdl jegyzeteket készithet, illetve a kiilon
szabdlyzatban rogzitett térités ellencben fénymésolatot kérhet.

A betekintés tényét és a betekint®é nevét a Bizottsag a vagyonnyilatkozatok
nyilvéantartasiba bevezeti.

A vagyonnyilatkozatok ellenérzésével és az eljardssal kapcsolatos szabalyok:
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1. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a vagyonnyilatkozatban foglaltak
valosagtartalménak ellen6rzése. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a
Bizottsagnal barki kezdeményezheti.

2. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat
konkrét tartalmara vonatkozd tényallitds esetén van helye. Amennyiben az eljarasra
iranyulo kezdeményezés nem hatdrozza meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogésoit
részét és tartalmat, a Bizottsig elndke a kezdeményez6t hidnypétlasra (kiegészitésre)
hivja fel. Ha a kezdeményez6 a hidnypdtlasnak 10 munkanapon beliil nem tesz eleget,
a Képvisels-testiilet az eljaras lefolytatdsa nélkiil elutasitja a kezdeményezést. Azonos
moédon jar el a Képviselo-testiilet, ha megallapitja a kezdeményezésrGl, hogy az
nyilvanvaloan alaptalan, vagy ha a bejelentés névteleniil érkezett.

3. A Bizottsig a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras eredményérdl a
Képviseld-testiiletet a soron kisvetkezd iilésén tajékoztatja.

A vagyonnyilatkozatok kezelésénck szabalyai
1. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés
jogszerliségéért a Bizottsag a felelos.
2. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos technikai tevékenységet a jegyzd végzi.
3. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésével kapcsolatban keletkezett Gsszes
iratot az egyéb iratoktdl elkiilnitetten, a jegyzd zdrhaté lemezszekrényében kell
tarolni.
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Az SZMSZ 13. melléklete

Kulturalis, Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag (KESZB) feladati

Alapvet6 feladata az Onkormanyzat kulturalis, egészségiigyl és szocidlis tligyeinek
koordinélésa, véleményezése, koncepcidk kidolgozasa.
Véleményezi:

az Onkormdnyzati nevelési, kulturalis, egészségiigyi és szocidlis intézményeinek
létesitésére, mikddésére ¢s megsziintetésére, valamint az ellatas alakuldsara
vonatkozo elbterjesztéseket,

az Onkormdanyzat koltségvetésének kulturdlis, egészségligyi, szocidlis kiadasainak
véleményezése

a nevelési, egészségiigyi, szocidlis intézmények vezetbinek kinevezésével tsszefiggd
palyazatokat, javaslatot tesz a dontésre,

a telepiilés teriiletén mikodé egészségiigyi, szocidlis intézmények munkajat,
héziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, védéndi és iskola epészségiigyi orvosi
kérzetek kialakitasat,

a kdznevelési, kulturalis intézményvezetdi palydzatokat.

Javaslatot tesz:

Az egészségligyl intézmények mitkodtetésének javitdsdra.
A ftestiilet felé a lakascéll tdmogatds odaitéiésére és a Bursa Hungarica
Osztondijpalyazat keretének felosztéséra.

Az intézményalapitasara, atszervezésére, megsziintetésére, valamint kezdeményezheti
azt.

A helyi szocialis halé, a gyermekvédelmi ellatasok, szolgaltatasok fejlesztésére.

Egyéb feladatok:

A segélyezés vonatkozasdban gyakorolja a Képvisel6-testillet altal atruhdzott
hataskoroket.

Figyelemmel kiséri a lakossag alapellatasat, javaslatot tesz annak jobbitésara.
Jelentést, beszamoldt vitat meg a sportcéla intézmények munkajarol.

Kapesolatot tart a telepiilés sportkéreivel, sportegyesiileteivel, szakosztalyaival.
Feltarja és egyezteti az ifjusdggal és sporttal dsszefiiggd kozségi érdekeket, igényeket,
egylittmiikédik az e teriileten miikédd civil szervezetetekkel.

Segiti az ifjuségi jogok érvényesitésével kapcsolatos feladatokat, vizsgalja azok
megvaldsitasat, elemzi a meghatarozé és befolyasolo tényezoket.

Figyelemmel kiséri a gyogyité-megelézd ¢€s a betegellatdsi tevékenységet,
kézremiltkddik annak szervezésében, az egészséges életmdd kozdsségi feltételeinek
megteremtésében.

Javaslatot dolgoz ki az egészségiigyi és szocidlis ellats fejlesztésének programjéara.
Figyelemmel kiséri ¢és elemzi a telepiilésen €16k szocidlis helyzetének alakuldsat, a
gondoskodas kiterjesztése érdekében egylittmiikodik az egyhazakkal és mas karitativ
Figyelemmel kiséri a kéznevelési és kulturalis intézmények személyi feltételeinek
alakuldsét.

A kozség kulturilis életével kapcesolatos tevékenységet koordinélja és ellentrzi.
Kozvetiti az intézmények felé azt a kozosségi igényt, amely befolyasolhatja az
intézmények arculatat és a benne folyé tartalmi munka minéségét.

A kozség kulturalis életével kapcsolatos tevékenység iranyitdsa, koordindlasa,
ellenbrzése a Halaszy Karoly Miivel6dési Hazzal egylitt.
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Az SZMSZ 14. melléklete

3./ Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mezégazdasagi Bizottsag
(TKMB) feladatai

Alapvet6 feladata: a telepiilésfejlesztés és a kdrnyezetvédelem koordindlasa.
Yéleményezi:

Terliletrendezési terv elékészitd folyamataban véleményezi, hogy az el6készitd
munkarészek megfelelnek-e a tovabbtervezés alapjanak

elokésziti, mds elbterjesztd esetén véleményezi a beruhdzasokkal kapcsolatos
képviselo-testiileti eldterjesztéseket,

a kistérség teriiletfejlesztési koncepcidjat,

kézremitkédik az épitési szabalyzatokkal és szabalyozasi tervekkel kapcsolatos
testiileti eldterjesztések teriiletgazdalkodasi szempontu véleményezésében,

a telepiilésfejlesztést és telepiilésrendezést érintd kérdéseket tartalmazé dnkorményzati
rendelettervezeteket,

a vallalkozasok 6szténzését, teriiletek, ingatlanok elidegenitésre, hasznositasra
a helyi épitészeti 6rokség értékeinek védelmével kapcsolatos testiileti dontések
tervezetét.

az dnkormanyzat tulajdondba 1év6 term6fsldek hasznositasat, haszonbérbeadasat.

Javaslatot tesz:

az onkorményzat vagyongazdidlkodasanak korszerlisitésére, javitdsara, elkésziti a
varos gazdalkodasat érinté helyi rendelettervezeteket és azokat a testiilet elé terjeszti,
kozremiiksdik a véros vagyonat, vagyongazdalkodasat érintd rendelettervezetek
elkészitésében és testiilet elé terjesztésében,

a kommundlis és infrastrukturalis fejlesztésekre, kezdeményezi, iranyitja és
koordinalja a telepiilés fejlesztési programjainak, koncepcidinak kidolgozasat,

az onkormanyzat tulajdondban 4ll6 hazingatlanok (lakdsok és nem lakas céljdra
szolgalé helyiségek) €s egyéb vagyontargyak elidegenitésére, hasznositasara.
munkahelyteremté beruhazasok tdmogatisara, 6szttnzésére,

0j kozmépitések inditasara (Utépités, vizelvezetés, jardaépités).

koztisztasagi, kornyezetvédelmi intézkedések kidolgozasara.

a kiilteriileti utak karbantartasi és épitési munkalataira, ehhez prioritasi sorrendet 4llit
fel,

a Koérnyezetvédelmi Alap felhasznalasara,

Egyéb feladatai:

figyelemmel kiséri a lakossdg kereskedelmi, ipari, idegenforgalmi szolgéltatdsainak
alakulasat, el6késziti az e tevékenységekkel kapcsolatos testiileti hataskérbe tartozod
dontéseket,

kozremikodik a telepiilés épitett kornyezetének emberhez méltd és esztétikus
kialakitdsdban, a mindenkori gazdasagi programmal Osszhangban el6késziti a
teriiletfejlesztési stratégiat,
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Folyamatosan feliilvizsgalja a kbzség kozbiztonsdgi helyzetét, valamint annak
javitdsara javaslatot tesz a Képvisel§-testiilet felé, illetbleg az ez iranyu testiileti
dontések végrehajtasat ellenérzi.

Kozremiksdik a mez66ri szolgilat feladatainak meghatarozasaba, figyelemmel kiséri
és segiti a mez66r6k munkajat, negyedévente beszamoltatja Sket.

Feliigyeli a helyi jelent8ségli és orszagos védett teriiletek allapotat.
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Az SZMSZ 15. melléklete

ALSONEMEDI
POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

2013.
Elfogadva: 113/2013. (VI.27.) 6nkormanyzati hatarozattal
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Alsénémedi Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete - figyelemmel az allam-
héztartasré] sz616 2011, évi CXCV. tv. 10.§ (5) bekezdésében foglaltakra Alsénémedi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint alkotja meg:

L FEJEZET
ALTALANOS RESZ

A Polgarmesteri Hivatal megnevezése, cime és alapitasi adatai

1. A Polgirmesteri Hivatal megnevezése: Alsénémedi Polgdrmesteri Hivatal

2. A Polgarmesteri Hivatal roviditett megnevezése: Polgarmesteri Hivatal

3. A Polgirmesteri Hivatal a Képvisel6-testiilet dontésének megfelelden és a hatalyos
jogszabalyok keretei kozott biztosilja az onkormanyzat mikddését, valamint az
dllamigazgatasi iigyek dontésre valo elokészitését, €s cllitja a végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

székhelye: 2351 Als6némedi, Fo ut 58.
levél és tavirati cime: 2351 Alsénémedi, F6 ut 58.
vagy 2351 Alsénémedi, PF: 1.
telefonszama: 29/337-101
telefaxszama: 29/337-250
e-mail cime: alsonemedi@upcmail.hu
Snkormanyzati weboldal cime: www.alsonemedi.hu

4. A hivatal mikédési teriilete: Alsénémedi kozség kézigazgatasi tertilete

5. A hivatal feliigyeleti szerve: Alsonémedi Nagykozségi Onkorméanyzat
Képviseld-testilete

6. A hivatal alapité szerve: Alsénémedi Kozség Onkormanyzata

7. A Polgarmesteri Hivatal pénziigyi jelzészdmai:

Szamlavezetd bank: K&H Bank Zrt

Szamlaszama: 10402881-50526589-838221008
KSH szidmjele: 15391085-8411-325-13
Adoigazgatasi azonositészama: 15391085-2-13

Torzskdnyvi azonosité szama: 391085

TB térzsszama: 222250-1

TEAOR: 841105

AHT azonositd szama: 712565

8. A Polgarmesteri Hivatal alapito szerve: Alsonémedi Nagykozseg Onkormanyzata
8.1.Alapitas modja: jogeldd nélkiili alakulas
8.2.Alapitas datuma: 1990.10.29.
8.3.Alapité okirat kelte: 1994.06.17.
9. A Polgarmesteri Hivatal feliigyeleti szerve:
9.1. Pest Megyei Korméanyhivatal ¢és
9.2. Als6némedi Nagykozségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete.
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10.
11.
12.

13.

A Polgérmesteri Hivatal jogi személy, altalanos képviseletét a jegyz0 latja el.

A Polgarmesteri Hivatal 6nalloan miikédo és gazdalkodo kéltségvetési szerv.

A Polgarmesteri Hivatalhoz rendelt 6nalldéan mitkddo koltségvetési szervek:
12.1.Szivarvany Napkéziotthonos Ovoda,

12.2.Halaszy Karoly Miivelddési Haz és Kényvtar

mely koltségvetési szervekkel vald kapcsolattartas ¢s egylittmlkodés szabalyait az a
Polgérmesteri Hivatal Gazdasagi tigyrendjében, szabalyzataiban el6irtak és a felek
koz6tt megkotott és a  képviseld-testiilet altal jovahagyott Munkamegosztasi
megallapodasok tartalmazzik.

A hivatal bélyegzéjének felirata:

,Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal Alsénémedi Pf: 1. (Hosszu bélyegzd)
_Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal”(korbélyegz6, kozépen Magyarorszag cimerével)

Il. FEJEZET

1. A HIVATAL BELSO SZERVEZETI FELEPITESE

. A Polgéarmesteri Hivatal 6nallé jogi személy. Belso szervezeti egységei a csoportok,

amelyek jogi személyiséggel nem rendelkeznek. Vezetdje a jegyzo.
A csoportok €élén a csoportvezetd all.

A jegyzd irdnyitasdval mitkédik a

3.1.Hatdsagi Csoport,

3.2.Pénziigyi Csoport,

3.3.Miiszaki Csoport.

3.4.Csoportszerkezeten kiviil 4llo szervezeti egység: Titkarsag

4. A Hatosagi csoport feladatét az alabbi szervezeti felépités szerint latja el

4.1. hatosagi csoportvezetd 1 kdztisztviseld
42 igazgatasi Ugyintézd 2 kdztisztviseld
4.3, addiigyi igyintézo 3 koztisztviseld
5. A Pénziigyi csoport feladatét az alabbi szervezeti felépités szerint latja el:
5.1.pénziigyi csoportvezetd 1 kéztisztviseld
5.2 pénziigyi ligyintézd 4 kbztisztviseld

6. A Miiszaki csoport feladatat az alébbi szervezeti felépités szerint latja el:

6.1. miiszaki csoportvezetd 1 k6ztisztviseld
6.2 miiszaki tigyintézo 2 koztisztviseld
6.3. kozteriilet-feligyeld 1 kéztisztviseld
6.4. kézbesités 0,5 fizikai alkalmazott
6.5. takaritas 0,5 fizikai alkalmazott

7. Titkarsag 2 fovel 14tja el feladatat

8. A Polgérmesteri Hivatal 1étszdma dsszesen: 19 16
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9. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti strukturgjat e Szabdlyzat 1.sz. meliéklete
tartalmazza

10. A Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetét a Pénziigyi Csoport alkotja.

11. A Polgarmesteri Hivatal alldshelyeit (a kozszolgalati tisztvisel6kr6l sz6ld térvény
ftovabbiakban: Kttv./ és a Munka Térvénykényve /tovdbbiakban: Mt./ alapjan
foglalkoztatott személyi allomany 1étszamat) a targyévi Snkorményzati koltségvetési
rendelet allapitja meg.

III. FEJEZET

1. A POLGARMESTERI HIVATAL TEVEKENYSEGI KOREI

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége az Snkormanyzat miikddéscvel, gazdalkodésaval,
beruhazasok és feltjitasok koordindldséval, valamint az allamigazgatasi igyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos, valamint nemzetiségek jogairél sz0l6 2011.
évi CLXXIX. térvény meghatarozott feladatok ellataséra terjed ki.

Alap-, kiegészit6-, kisegitd-, vallalkozasi tevékenységek:
KSH éltal kiadott gazdasagi TEAOR 2008-ban meghatarozott szakégazati besorolas:
8411 Altalénos kozigazgatas

Az intézmény szakagazati besorolésa:

Szakéagazat szdma: 841105

Megnevezés: Helyi onkorményzatok, valamint t&bbcéld kistérségi tarsulasok igazgatasi
tevékenysége. .

Az ellatandd és szakfeladatrend szerinti (szakfeladat szammal és megnevezéssel) besorolt
alaptevékenységek, rendszeresen ellatott kiegészitd, kisegit6 és vallalkozasi tevékenységek
felsorolasat Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal Alapité Okirata tartalmazza.

2. A POLGARMESTERI HIVATAL ALTALANOS FELADATAI

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységét a Képviseld- testiilet feliigyelete, ellenSrzése mellett a
polgarmester iranyitdsaval, a jegyz6 vezetésével végzi.

A Polgarmesteri Hivatal egységes szervezet. Dontésre eldkésziti az Snkormanyzati, az
&llamigazgatdsi, a nemzetiségi Onkormdnyzati Ugyeket, végrehajtja a hataskorébe utalt
testiileti dontéseket és végzi a testiiletek mitkdésével kapesolatos adminisztraciés teendoket,
ellatja a jogszabalyokban elbirt allamigazgatasi feladatokat.

3. IRANYITAS, VEZETES FELADATAI

3.1. POLGARMESTER

1. A polgérmester a Képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hatdskdrében iranyitja a
Hivatalt. Onkormanyzati, valamint az &llamigazgatési feladat- és hatéskdreit a
Polgarmesteri Hivatal kozrem(ikodésével latja el.

2. A polgarmester
a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozza a Polgarmesteri Hivatal
feladatait az énkorméanyzat munkéjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és
végrehajtasaban,
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b) dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt 4llamigazgatasi tgyekben, hat6sagi
hataskérokben, egyes hatdskoreinek a gyakorlasat dtrubazhatja,

c) a hataskorébe tartozé iigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
d) gyakorolja a munkéltatéi jogokat a jegyzé tekintetcben,
e) szitkség szerint, de legalabb évi egy alkalommal apparétusi értekezletet tart a

Polgarmesteri Hivatal teljes személyi alloménya részére, amelyen a jegyzovel kozdsen
értckeli a hivatali tevékenységet és meghatdrozza az elkdvetkezendd id6szak
feladatait.

3.2. ALPOLGARMESTER

A polgirmester  helyettesitésére, ~ munkdjanak  segitéscre megvalasztott
alpolgérmesterek a polgdrmester irdnyitaséval l4tjak el feladataikat.

Az alpolgarmesterek igényelhetik a hivatal kozremikodéset az tnkorményzati tigyek
eldkészitése és végrehajtasa soran.

3.3. JEGYZO

1./ A jegyzb vezeti és képviseli a Polgdrmesteri Hivatait. Feladat- ¢és hataskorében

a)

b)

c)

d)

€)

g)

h)

i)
k)

D

m)

n)

gondoskodik az Onkormanyzat miikddésével kapcsolatos  feladatok  ellatdsardl,
rendszeres kapesolatot tart a képviseld-testiilet tagjaival €s a testiilet altal létrehozott
bizottsagok tagjaival.

kozremiikodik a bizottsdgok, a bizottsigok elndkei, a polgarmester &s az
alpolgarmester el6terjesztéseinek elokészitéscben.

a csoportvezetbk bevondsaval folyamatosan figyelemmel kiséri s ellendrzi a
képvisel6-testillet elé keriild elSterjesztések, hatérozat- &s rendelet-tervezetek
torvényességét.

biztositja a lakossdg tajékoztatdsdt a képviselo-testiilet mitkddésérél, kozérdeki
déntéseirdl, valamint a Hivatal aktudlis, az allampolgarok széles korét érintd
feladatair6l.

figyelemmel kiséri és segiti a teleptilési nemzetiségi Snkormanyzat miikodését.
tanacskozasi joggal vesz részt a Képviselo-testillet, ¢és a Képvisel§-testiilet
bizottsagainak, valamint az Ormény Nemzetiségi Onkorményzat testiiletének tléscin.
a Polgarmesteri Hivatal kozremikodésével dontésre clokésziti a polgarmester
hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket.

gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal mitkodésének személyi &s targyi feltételeird] a
koltségvetés dltal meghatarozott keretek kozott.

gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i ¢€s
munkavélialéi tekintetében azzal, hogy a Polgdrmesteri Hivatal koztisztviseldje,
alkalmazottja kinevezéshez, bérezéséhez, vezetdi kinevezéséhez, felmentéséhez ¢s
jutalmazéséhoz — a polgdrmester altal meghatdrozoit korben — a polgarmester
egyetértése szilkséges.

jogszabalyban megallapitott hatsagi ligyekben hat6sagi jogkdrt gyakorol.

hataskérébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét, meghatarozza a
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait.

a csoportvezetSk részére dsszehivott vezetSi értekezleteken biztositja a résztvevok
szAmara az informacidcserét, szdmon kéri a Polgarmesteri Hivatal aktuélis
feladatainak végrehajtasat.

ellatja az 6nkorményzat koltségvetésének végrehajtdsaval kapcsolatban a hatéskorébe
utalt feladatokat.

gondoskodik a belst elienérzéssel kapcsolatos feladatok ellatasarol, ennek keretében
kiilondsen:
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- elékésziti az Onkorményzat belsd ellendrzésének meghatdrozasara
vonatkozo testiileti dontéseket,

- testiileti jovdhagyasra elokésziti az énkormanyzat éves belsd ellendrzési
tervet,

- fogadja, értékeli a belsd ellenérzési jelentéseket, elékésziti a sziikséges
intézkedéseket, indokolt esetben gondoskodik ezek testiileti elterjesztésre
t6rténd elokészitésérol,

- elokésziti a testlileti elSterjesztést a targyévre vonatkozd éves tsszefoglal6
ellenérzési jelentésrol,

- megszervezi €s mikodteti a belsd ellendrzést, biztositja annak
filggetlenségét.

0} a Polgdrmesteri Hivatal miikddésének €s gazdalkodasanak eredményessége érdekében
biztositania kell a Belsé kontroll keretein beliil a folyamatba épitett, eldzetes és
utblagos  vezetdi ellenbrzést, kiilonosen a  koltségvetési szervek  belsd
kontrollrendszerérl ~ és  belsé  ellendrzésérél  szélé  370/2011.(XIL31.)
kormanyrendeletben foglaltak vonatkozaséban.

p) gondoskodik a kételez statisztikai adatszolgaltatdsok elkészitésérsl.

q) eljar a képviseld-testiilet és a polgarmester 4ltal atruhazott hatdskorokben,

4. BELSO SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATAI

4.1. A csoportvezeté feladatai
A csoportvezetd ‘

- felelds a csoport miikodtetéséért,

- felelés a vezetése alatt 4ll6 csoport feladatkdrébe tartozo, illetve esetenként
ribizott feladatok elvégzéséért, a dontések szakszerii elSkészitéséért és
hatarid8ben torténd végrehajtaséért,

- ajegyz6 altal a csoportra szignélt tigyiratot ligyintézére szignélja,

- a csoport feladatkorébe tartozd, de egyéb csoport feladatat is érint
lgyekben (pld. pénziigyi teljesités igénylé hatésagi tigy, palydzat stb.) az
irat mésolatdt intézkedésre - erre rendszeresitett nyomtatvanyon 4tteszi - a
masik csoportvezett részére,

- gyakorolja a jegyz6 4ltal meghatarozott korben a kiadmdnyozasi jogot, és
egyéb atruhazott munkaltatdi jogokat,

- gondoskodik a feladatkorébe tartozé  testilleti  eléterjesztések
el6készitésérol, és figyelemmel kiséri a dontések hatalyosul4sat,

- koteles részt venni a csoport feladatkdrét érinté napirend esetében a
képvisel6-testiileti iiléseken, meghivds esetén a bizottsagi iiléscken,
akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésérdl gondoskodni,

- kapcsolatot tart az irdnyitdsa alatt 4116 csoport milkédését elésegitd kiilsd
szervekkel,

- kozremlkodik a feladatkdréhez tatozd Onkorményzati intézmények,
gazdalkodd szervezetek irdnyitasdval kapcsolatos dontések, intézkedések
elékészitésében,

- koteles a vezetése alatt allé csoport feladatkérébe tartozé intézmények,
gazdalkodd szervezetek tevékenységérdl folyamatosan informacidval
rendelkezni, a  gazdalkoddsi feladatokat figyelemmel kisérni,
tapasztalataird! a tisztségviseltket tdjékoztatni,

- kdzvetlenitl utasithatja a csoport dolgozéit,
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4.2.1.

- beszamol a polgdrmesternek és a jegyzdnek a csoport tevékenységérdl,

- gondoskodik a csoport feladat- és hataskdri jegyzékéhez kapesolddo
munkakori  lefrasok  elkészitésérdl €s naprakészen tartdsarol, a
teljesitménykdvetelmények meghatarozasarol, az értékelések
elkészitésérdl, és a kozszolgalati tisztviselok mindsitésérol,

- feliigyeli és ellendrzi a jelenléti {v vezetesét,

- szabadsagol4si iitemterv alapjan engedélyezi a vezetése alatt allo csoport
tagjai részére a szabadsag igénybevételét.

4.2. A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti egységeinek feladatai

A Polgérmesteri Hivatal belsd szervezeti egységei a csoportok, valamint a
csoportszerkezeten kiviili szervezeti egységként a titkarsag.

A csoportok 4tfogd szervezeli egységek, melyben a csoport dolgoz6i az operativ
feladatokat a csoport 1étszamétol és feladataitol fliggben latjak el. A csoportvezetdk
egyméssal mellérendeltségi viszonyban allnak ¢s kotelesek egyiittmiikddni a feladatok
ellatasaban.

A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti egységei feladataik el6készitése,
végrehajtdsa soran, illetve minden allamigazgatdsi és Onkorményzati ligyben a
hataskér cimzettjének nevében jarnak el.

A tisztségvisel6k és a szervezeti egységek, valamint a szervezeti egységek egymas
kozotti, szervezeti irdnyitési és vezetési kapcsolati rendjét Alsonémedi Nagykdzség

jegyzbdiének rendelkezése tartalmazza.
Hatésagi Csoport

Ugyfélszolgalat miksdtetése

Ugyiratkezelés biztositasa

Szocialis ligyek

Hagyatéki tigyek

Gyermekvédelmi ligyek

Kereskedelmi iigyek,

Allategészségigyek

Telepengedélyezési ligyek

Birtokvédelmi tigyek,

Népesség-nyilvantartas

Helyi ad6 és gépjarmii ligyek, adék médjara behajtandé koztartozasok
Mez36ri jarulékkal kapcesolatos tigyek

Talajterhelési dijjal kapcsolatos iigyek

Addkkal kapcsolatos kionyvelés, beszamoldk, adéigazolasok
Valasztasi eljardssal kapcsolatos feladatok

Fold- és egyéb hirdetmények kifliggesztése

Hatésagi bizonyitvany kiadasa

Anyakényvi tigyek

* & & & & 8 O & 8 & ¢ & & B 0 0 0>
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4.2.2, Pénziigyi Csoport

o Koncepcié, koltségvetés, koliségvetési rendeletmodositasok, beszamolok
készitése

Koltségvetési jelentések és mérlegjelentések készitése

Kdonyvelés, analitikus nyilvantartdsok vezetése

Munkatigyek, illetmények, személyi kifizetések szamfejtése

Munka é€s védoéruha juttatds, nyilvantartas, kezelés

Kozszolgalati nyilvantartds vezetése,

Kotelezettségvallalasok nyilvantartasa

Banki kapcsolatok

Hézipénztar kezelése.

Kimend szamlék készitése.

Allami tamogatasok igénylése, lemondasa, elszdmoldsa

Civil és egyéb szervezeteknek nyujtott tamogatésok kezelése

Selejtezés, leltarozas

Vagyongazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

Szamviteli politika és szamviteli szabéalyzatok elkészitése

Adatszolgaltatasok

Adébevallasok

A Pénziigyi Csoport a fenti feladatokat az Gnkormanyzat, a nemzetiségi
énkormanyzat €s az onalléan miikéds koltségvetési szervek vonatkozasaban is
ellatja :

COO0OO0OCOQOOOCOO0OO0OO0OO0CO0OOOCC

4.2.3. Miiszaki Csoport

Vagyonkataszter vezetése, nyilvantartasa

Kezeldi, tulajdonosi hozzajarulasok kiad4sa,

Rendezési terv kezelése, hatdlyosulésa,

Epitési igyek, telekiigyek, datiigyek

Névénytelepitési, novényvédelmi iigyek

Fak védelmével kapcsolatos ligyek

Zajvédelmi iigyek

Kozteriilet-hasznélati engedélyek

Rendezvénytartasi engedélyek

Koézremiikodik a mezei 6rszolgalat mitkdtetésében
Polgarmesteri Hivatallal kapcsolatos beruhazasok koordindldsa,
Onkorményzati épiiletek feliigyelete, karbantartisanak biztositasa
A teleptilés kozteriileti rendjének, tisztasidganak biztositdsa
Telepiilésiizemeltetési feladatok ellatasa

Ko6zérdekii adatigényléssel kapcsolatos feladatok ellatdsa
Polgéri védelmi feladatok ellatasa

Fizikai 1étszdm

Postazési, kézbesitési feladatok ellatdsa a telepiilésen
A hivatal helyiségeinek takaritisa
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4.2.4. Csoportszerkezeten kiviil, a jegyz6 kozvetlen irdnyitdsa alatt allo szervezeti egység
Titkarsag

[

Polgarmester és jegyz0 titkarsigi feladatinak elldtasa, telefonkdzpont kezelése
Képviseld-testiilet, bizotisagai milkddésének biztositdsa, meghivok, el6terjesztések,
jegyzékonyvek készitése, kozzététele, Pest Megyel Kormanyhivatalnak vald
megkiildése

Testiileti, bizottsagi dontések nyilvantartasa, kezelése, kézzététele

Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésének tdmogatdsa

Kéryezetvédelmi feladatok ellatasa

Palyazatokkal kapcsolatos feladatok

Kapcsolattartas civil szervezetekkel

Telepiilési honlap szerkesztése, aktualizalasa

Kozzétételi kotelezettség teljesitése

Fénymasolé feliigyelet, méasoldpapir beszerzeése

Képviseldi vagyonnyilatkozatok kezelése

4.2.5.Munkakorik

1.

Az egyes lgyintézék, dolgozok konkrét és részletes feladatait, a munkakorok
ellataséra vonatkozé eléirdsokat az elézd pontokban foglaltak alapjan a munkakdri
leirdsok tartalmazzak, melyek elkészitéséért €s aktualizdlasaért az adott csoport
dolgozoi tekintetében a csoportvezettk, a csoportvezeték €s a titkarsagi dolgozok
tekintetében a jegyzé a feleldsek. A munkakori leirds tudomasulvételét a munkak&rt
betolté dolgozo alairasaval igazolja.

2. A munkakori lefrasok tartalmi 6sszhangjénak biztositasarol a jegyzé gondoskodik.

4.2.6. Bels6 Ellendérzés: A hivatal nem rendelkezik belsé ellenérzési egységgel, ezt a
feladatot megbizési szerz6dés tjan a Fodor Konyvel6 €s Adotanacsadé Kft. latja el.

5. POLGARMESTERI HIVATALI ALKALMAZOTTAK FELADATAI

1.

5.1. Ugyintéz6

A hivatali tigyintézés mindennapi munkafolyamatiban, a feladat-és hataskorok
ellatasa, a dontés elokészitési -, eljarasi és végrehajtasi rendben a torvényesseg, az
eredményesség, a hatékonyséag, a nyitottsdg, valamint a mindség kévetelményének
érvényesiilnie kell. A koztisztviseloknek a Polgérmesteri Hivatal iigyfeleinek a
szolgalataban kell végeznitk a kozhatalmi, kozszolgaltatasi tevékenységet, a
szolgaltaté jellegli kozigazgatds kovetelményeinek megfeleléen, a nyitottsag
érvényesiilése mellett.

A jogszabdlyban meghatarozott hatdskorrel rendelkez6 tigyintézé gyakorolja a
hat6sagi jogkorét, s ellatia azon feladatokat, amelyeket a jogszabalyok szamara
eléimak.

3. Az ugyintéz8 feladata a Képviseld- testiilet, a polgdrmester ¢s a jegyzd feladat- €s

hataskorébe tartoz6 tigyek érdemi dontésre valé el6készitése, felhatalmazas esetén
kiadméanyozasa, valamint a végrehajtas szervezése.

Gondoskodik a képviselé-testillet 4ltal évente meghatérozott, a teljesitmény-
kovetelményeket megallapitd hatérozatdban foglaltakrol, melyrdl a munkavallald
irasban értesitést kap.

Képviselsk munk4janak segitése, a sziikséges felvilagosités megadasa.
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6. Szakteriiletet érintden a Képviselé-testiileti és Bizottsagi cloterjesztések elbkészitese,
részvétel az Onkormanyzati rendelet-alkotasban

7. A kapott utasitisok és hatéridék figyelembevételével munkateriiletén felelés a
Polgarmesteri Hivatal 4llandé és idészakos feladatainak megvalositasacrt.

8. Az ligyintéz felelds a munkakdréhez tartozé feladatok célszert, hatékony, hataridén
beliili szakszerii, és torvényes ellatasacrt.

9. A kiadményozasi szabalyok szerint jogosult az ligyiratok kiadmanyozasara.

10. Kételes a munkakéréhez kapesolddé anyagi €s eljarasjogi jogszabdlyokat, valamint a
Polgarmesteri Hivatal belsé utasitdsait, szabalyzatait megismerni, azokat munkéja
soran alkalmazni.

i1. Jogosult és koteles a munkakéréhez tartozd kérdésekben mas szervezetl egység
tigyintézdjével vald kapcsolattartasra.

12. A kapott feladatot, meghizéast més iigyintézére nem ruhdzhatja &t. Arra csak a megbizd
jogosult.

5.2. Fizikai alkalmazott

Elsésorban kézbesitési, takaritoi feladatok ellatasa. Tevékenységével segiti az érdemi
ligyintézéi és uigyviteli feladatok ellatasat, a hivatal mikodését. Ellitja mindazokat a nem
érdemi jellegii feladatokat, amellyel a munkaltatdi jogkor gyakorloja meghbizza.

, IV. FEJEZET ’
A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESE

1. A POLGARMESTERI HIVATAL FELADAT- ES HATASKOR
ELLATASI SZABALYAI

1. A Polgirmesteri Hivatal az énkormanyzati és dllamigazgatasi iigyek elokészitésével,
és a dontések végrehajtasaval kapesolatos feladatokat
a) akozponti jogszabalyok,
b) az Snkormanyzati rendeletek és hatdrozatok,
¢) akiadmanyozasi jogkdr gyakorlasara vonatkozo rendelkezések,
d) jelen SZMSZ és fliggelékei,
e) a polgarmester altal a hivatali munka irdnyitdsa korében kiadott polgarmesteri
utasitas,
) ajegyzb altal a hivatali munka szervezése ¢s vezetése korcben kiadott jegyzbi
rendelkezés,
g) ajegyzd és a polgérmester egyiittes rendelkezései alapjan latja el.
2. A Polgarmesteri Hivatal anyakdnyvvezetdje Aallamigazgatasi feladatot torvény,
kormanyrendelet alapjdn sajat hataskorben 14t el.
3. A Polgarmesteri Hivatal csoportvezetéire és ligyintézéire atruhazott hataskor tovabb
nem ruhézhato. '

2. A KEPVISELET ES A HELYETTESITES RENDJE

1. A Polgdrmesteri Hivatal altaldnos képviseletét a jegyz0, akadalyoztatisa esetén a
jegyzb 4ltal megbizott személy latja el. A Polgarmesteri Hivatalt érinté6 perben
meghatalmazottként eljarhat a Polgdrmesteri Hivatal tigyintézGje vagy jogi képviseldje
is.
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2. A belsd szervezeti egység vezetdje (csoportvezetd) képviseleti joggal rendelkezik az

3.

altala irdnyitott szervezet szakmai munkéjaval sszefliggé munkakapcsolatokban.

A Kképviseleti jogot a feladat elldtdsa soran viselt dontési, illetve végrehajtasi
felelsség korében
- a torvény, kormanyrendelet, 6nkormanyzati rendelet altal telepitett sajat
hataskérben eljaro,
- az Atruhazott hataskérben eljar6 és a
- a kiadmdnyozasi jogkor gyakorldja latia el a tevékenység gyakorlasaval
kapcsolatos feladatokban.

4. A jegyzét akadalyoztatasa esetén a Miszaki Csoport vezetSje helyettesiti. A hivatal

koztisztviseldi, munkavallaloi  tekintetében a helyettesités rendjét a konkrét a
munkakori leirdsok tartalmazzak

3. HIVATALI ELJARASOK SZABALYOZASA ES AZ UGYINTEZESI

1.

HATARIDOK MEGALLAPITASANAK RENDJE

A hivatali munkafolyamatok szabalyozasa, munkatechnologidk kidolgozésa - az
érintettek kézremikodésével - a jegyzo feladatkore.

A munkafolyamatok szabdlyozasanak szitkségességét jogszabaly vagy a jegyzd irja
el6. A jegyzd évente kétszer értékeli a hivatal munkdjat, tovabba tdjékoztatast ad a
dolgozoknak a kovetkezd idészak feladatair6l. A polgdrmester és a jegyzo a hivatal
dolgoz6i részére negyedévente, illetve sziikség szerint munkaértekezletet tart. A
jegyzd az el6adékkal az adott munkateriiletiikre vonatkozbéan tovabbi
munkamegbeszéléseket tarthat, egyes ligyeket magahoz vonhat és a dontés jogat
fenntarthatja.

Az Snkormdanyzati hatésagi ligyintézési folyamatok szabalyozasa keretében a
kozigazgatdsi hatOsdgi eljards szabalyairél szélé mindenkor hatdlyos torvény
el6irasaihoz képest rovidebb iigyintézési hatarid6t 6nkormanyzati rendelet allapithat
meg.

A csoportvezetdk gondoskodnak munkatertiletiiket érintéen az ligyfelek részére
tajékoztatok Osszeallitasardl, nyomtatvanymintdk szerkesztésér6l, annak honlapon
val6 folyamatos aktualizalasarol.

4. A HIVATAL KOZREMUKODESE A LAKOSSAGI TAJEKOZTATAS

1.

SZERVEZESEBEN

A hivatal feladataj kozé tartozik az Onkormanyzat tevékenységérdl, dontéseirdl, a
kézérdek(i adatokrdl, a hivatali munkérdl, a lakossagi érdeklédésre szamot tartd
snkormanyzati eseményekrol, torténésekrdl a folyamatos lakossdgi tajékoztatds
szervezése. A lakossagi tdjékoztatas eszkozei:

- az 6nkorményzat hivatalos honlapja,

- hivatali hirdetdn, valamint a kozteriileteken elhelyezett hirdet6tablakon,
- a Hirmonddban, mint helyi tjsdgban,

- alakossagi forumok alkalmaval.
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2.

A hivatallal foglalkozé cikkekre, véleményekre, nyilatkozatokra torténé reagélas
tényérsl, moédjarol és formajarol a jegyz6 €s a polgarmester kézosen dont.

5. UGYVITEL, UGYKEZELES, IRATTAROZAS IRATTARVEDELEM

1.

()

A Polgarmesteri Hivatal cimére érkez6 killdeményeket az ezzel megbizott tveszi a
postan, felbontja, érkezteti.

A postat a jegyz6 szignalja a csoportok és a titkarsag szamara, majd a csoportvezetd
a konkrét iigyintézének.

A csoportvezet tavolléte esetén a szignalast a jegyz6 végzi.

Az tgyiratkezeléssel megbizott dolgozé iktatas és az eléadoi fiizetbe vald bevezetés
utan ténylegesen eljuttatja az illetékes ligyintézd részére az figyiratot.

A siirgds intézkedést igényld iligyekndl a jegyzd az iratra feljegyzi a siirgds szdt,
hataridé megjeltlése mellett,

Indulé iigyeknél kotelezéen, folyamatban 1évé tigyeknél szitkseg esetén feltiinteti az
iraton a leglényegesebb utasitdsokat,

Amennyiben az {igyfél személyesen nytjtja be a beadvanyat, illetve a kiilszolgélatot
teljesitd tigyintézé személyesen hozza be az érintett iratot, érkeztetés végett a napi
postéhoz kell csatolni,

Valamennyi kiilsé szervté] érkezd, tovdbba sajat kezdeményezéscre indul6 tgyek
alapiratat be kell iktatni, a hozz4 érkez6 egy€b iratot szerelni kell,

A faxon, e-mailen érkezett iratokat érkeztetés végett a napi postahoz kell csatolni,

10. A nyilvantartasba vétel érkezési sorrendben torténik. Az iratot az iktatd bélyegzdvel

és érkezési datummal kell ellatni.

11. fészémra és alszamra torténd iktatds akkreditalt iktatdsi rendszer alapjan

szamitégéppel torténik. Az iktatds az el6adéi iv felfektetésével fejez6dik be.

12. Az iratokat 2 évig kézi irattarba, majd a kdzponti irattérba kell megdrizni.
13. Az iratok irattdrozésat és selejtezését a vonatkoz6 szabélyok szerint kell elvégezni.
14. A Hivatali iigyiratkezelés rendjét kiilon szabdlyzat tartalmazza.

6. A KIADMANYOZAS RENDJE

Az irasbeli intézkedés, kivonat /kiadmény/ alirdsa a kiadméanyozas. A kiadmanyozo
az intézkedést alairasaval latja el. Az alafrési jog a feladat gyakorldsa soran hozott
dontések, illetve a megtett intézkedések és egyéb iratok Nlevelek, jelentések,
beszamolok, osszeallitasok, tervek, szakanyagok stb.) egyszemélyi alairasat jelenti.

Az alafrasi jog nem terjed ki a kiildn szabalyozott kotelezettségvallalasra és
utalvanyozasra. Erre vonatkozd szabalyokat a Gazdasagi Ugyrend és a
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmaz.

Kiadményozasra a hatdskdr cimzettje jogosult. A jogszabalyban meghatarozott
hataskorében

a polgarmester;

a jegyzd,

az anyakonyvezetd kiadmanyoz.

A kiadmanyozéasi jog jogosultja e jogkdrét részben vagy egészben atruhdzhatja, az
atruhdzott kiadményozasi jogot visszavonhatja. Az atruhdzott kiadmanyozasi jog
tovabb nem delegalhat6. Az atruhézas nem érinti a hataskor jogosultjanak a személyét
és feleldsségét.
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5. A jegyzé a hatiskdrébe tartozd uigyek kiadmanyozasi rendjét kiilon szabélyzat
tartalmazza. Az atruhdzott kiadmanyozas esetén az iratra a ,, Xy jegyz0 neveében ¢s
megbizasdbol: (ald) xy csoportvezetd” szovegrészt kell feltintetni és az érintettnek
alairni.

6. A csoportvezetére atruhdzott kiadmdnyozast a csoportvezetd tavollcte esetén a
hataskor eredeti cimzettje, a jegyz6 gyakorolja.

7. A HITELESITES RENDJE

1. Valamely dontésré] utélag késziilt kivonat hitelesitése a kovetkez6képpen torténik:
1.1.Az iratot a bal oldalon ,,A kiadmany hiteles! ™ szovegrésszel, datummal, a
kiadmany kiadéjanak nevével és annak alairdssal kell ellatni. Az iraton el kell
elhelyezni a hivatalos bélyegzé lenyomatot is.
1.2.Az eredeti déntéstdl készitett méasolatokat az aldbbi szdvegezésii szovegrésszel kell

ellatni: ,, A masolat az eredetivel mindenben megegyezik.” szivegrésszel,
datummal, a kiadméanyozé nevével és annak alairdssal kell ellatni. Az iraton el kell
elhelyezni a hivatalos bélyegz6 lenyomatot is.

8. KOTELEZETTSEGVALLALASI Es UTALVANYOZASI JOGOK
GYAKORLASA

1. Az Onkorményzat nevében kotelezettséget a polgarmester, a Polgarmesteri Hivatal
nevében a jegyzd vagy az 4ltala felhatalmazott személy vallalhat. A
kételezettségvallalasra és az utalvanyozas rendjére vonatkozo szabélyokat a Gazdasagi
Ugyrend (2. sz. melléklet) és a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat tartalmazza.

2. Helyhatésagi véalasztss, az Burépai Parlamenti vélasztas, az orszdggytlési képviseld
vélasztas, valamint az orszagos és helyi népszavazés esetén a Polgérmesteri Hivatal
nevében kotelezettség vallalasra a jegyzd vagy az dltala felhatalmazott személy
jogosult, a kotelezettségvallalds ellenjegyzésére pedig a jegyzo altal kijeldit személy
jogosult.

3. Bankok, pénzintézetek felé cégszeril alairast csak a pénzintézetnél bejelentett alairési
joggal rendelkezd személyek tehetnek.

4. Tratot aldirni a szdveg végén jobb oldalon, nyomtatvany esetében a megjeldit helyen
kell. Az alafr6 egyidejiileg az iratot keltezéssel latja el, amennyiben az nincs elore
nyomtatva.

5. Amennyiben az iratot az aldirasra jogosult helyett az ugyancsak alairasra jogosult
helyettes irja ald, az alairasra jogosult nevét és beosztasat feltiintetd adatok mellett a
helyettesként alaird ,,h" betlt koteles alkalmazni.

9. UTASITASI ES ELLENORZESI JOGOK GYAKORLASA,
BESZAMOLTATAS

1. A belsd ellendrzés megszervezéséért, és mikodéséért a jegyzo felelds.

2. A szervezeti egységek vezetdi tevékenységi koriikben utasitdsi €s ellenSrzési jogot
gyakorolnak a szervezetileg kozvetleniil hozzajuk tartozé munkatarsak felett,
beszamoltatjak Sket munkajukrol.

3. Az atruhazott hataskorben ellatott hatéskor gyakorlasdhoz a hatdskor jogszabalyi
cimzettje utasitdst adhat, a hataskort visszavonhatja.
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. Az utasitds teljesitése megtagadhato, ha annak végrehajtisa a dolgozé egészseget,
vagy testi épségét kozvetleniil vagy sulyosan veszélyeztetné, vagy egyébként
jogszabalyba titkozik.

. A kéztisztvisels koteles megtagadni az olyan utasitds végrehajtasat, amely
teljesitésével blincselekményt kovetne el.

. Az utasitds sz6beli vagy irdsbeli lehet. frott utasitasi format elsésorban az atruhédzott
hataskor gyakorlasahoz kell alkalmazni.

. Ellendrzést a polgarmester, a jegyz6, az altaluk megbizott munkatars, munkatarsak, és
a feliigyeleti szerv végezhet. A Képviselo-testillet bizottsiga a feladatkrében
cllendrzi a Polgarmesteri Hivatalnak a Képvisel6-testiilet dontéseinek elbkészitésére,
illetsleg végrehajtasara iranyulé munkdjat, sziikség esetén a polgdrmester intézkedését
kezdeményezheti.

. Az egyes belsé szerverzeti egységek lgyintéz6i kotelesek beszamolni munkajukrél a
szervezeti egység vezetdjének. A csoportvezetdk folyamatosan vagy felkérésre adnak
t4jékoztatast a jegyzdnek, illetve a polgarmesternek a hivatali tevékenységrol.

10. A SZOLGALATI UT

. A jegyzd és a hivatali dolgozok kozott ala- és folérendeltségi viszony van. A
Polgarmesteri Hivatal dolgozo6i hatosagi és egyéb ligyekben a jegyz6tol utasitasokat
kaphatnak, melyet a dolgozok kételesek végrehajtani.

. Indokolt esetben a jegyzd - a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokon tal -
szoban, vagy irdsban a munkavéllal részére egyéb feladatok ellatasat is kiadhatja.

11. A SZOLGALATI- ES HIVATALI TITOKROL

. A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott munkavéllalok, ha jogszabaly mésképp

nem rendelkezik, nem adhatnak tajékoztatdst olyan adatrél, tényrdl, koriilményrol,

mely hivatali tevékenységlik sordn jutott tudomasukra és kiszolgaltatasuk az dllam, az

onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Hivatalban dolgozé mas személy, vagy

barmely  4llampolgdr  szdméra  hdtranyos,  vagy jogellenesen  eldnyds

kévetkezményekkel jarna.

. Eljarasi szabalyok:

a) a hivatali titkot tartalmazé iratba - az lgyintézd jelenlétében - az iigyben
érdekeltek, illetve meghataimazott képvisel6ik tekinthetnek be.

b) a kozszolgilati tigyekre vonatkozd részletes szabalyokat a Kozszolgalati
Adatvédelmi Szabélyzat tartalmazza.

13.VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

1. Vagyonnyilatkozatot kételes tenni az a koztisztviseld aki - onalloan vagy testillet

tagjaként - javaslattételre, dontésre vagy ellendrzesre jogosult. A Vagyonnyilatkozat
térelre kotelezett munkakoroket s esedékesség idejét a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
és Mitkadési Szabalyzat 3. szému meliéklete tartalmazza.

14. A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKARENDJE

1. A Polgarmesteri Hivatalban a munkaidé hett 40 éra.
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2. A Polgérmesteri Hivatalban dolgozék munkaidé beosztasa:

A murkaidd kezdete minden munkanapon: 07.30 6ra.

A munkaid$ befejezése: hétfon: 17.30, kedden, szerdan, csiitértokon: 16:00 éra, pénteken
12:00 Ora.

Munkanapokon az ebédidé hétfén 12.30 — 12.50-ig, a hét t6bbi napjan péntek kivételével
12:00 6ratol 12:30-ig tart. Pénteken munkakezdéstol annak befejezéséig a munkaidé
folyamatos, ebédidé nélkiil.

3. A hivatalos iigyfélfogadasi id6n kivil is el kell végezni az anyakonyv-vezetési
feladatokat és munkaidd n il is el kell latni a hdzassagkotés, névadas, temetés soran,
egyéb tarsadalmi és csaladi eseményeken a jogszabaly éltal elirt hivatalos teenddket.

4. A dolgozé munkahelyrd] térténd eltavozésa esetén kteles taj ékoztatni a csoportvezetdt
(csoportvezetdk a jegyzot) a tavollét okérol, helyérdl, a varhaté visszaérkezés
idépontjardl.

5. Betegség miatti tavollétet személyesen, vagy hozzatartoz6 utjan, a tappénzes allomany
megkezdésének napjéan, vagy az azt kovetd munkanapon kell a csoportvezetonél
bejelenteni. A betegség miatti tdvollét id6tartamat a tappénzes allomanyt kvetd
munkanapon a sziikséges okmanyok leadésaval kell igazolni.

6. A Polgérmesteri Hivatalban a jelenléti iv hasznalata kételez6, melyen a munkakezdés, -
befejezés idépontjat, a kikiildetés tényét ~a kikiildetés helyének feltiintetésével, - a
szabadsag ¢s tappénz idétartamat eseményszeriien vezetni kell. A munkakezdés és
befejezés idépontjat a munkavallalo sajat keziileg koteles bej egyezni.

15. AZ UGYFELFOGADAS RENDJE

1. Az tigyfélfogadas rendje az alabbiak szerint alakul:
- Tisztségviseldk:
Polgarmester: minden honap elsé hétfgjén: 09.00 - 12.00
Jegyzé: minden paros naptari hét szerddjan: 08.00 - 12.00
- A Polgarmesteri Hivatal 4ltalanos igyfélfogadasi rendje:

Hétfo: 8:00-12:00 draig és 13.00-17.30 ordig
Kedd: nincs

Szerda: 8:00-12:00 éraig és 13.00-16.00 oraig
Csiitortok: nines

Péntek: 8:00-12:00 6raig

2. A Polgérmesteri Hivatal dolgoz6i az orszaggy(lési képviseldt, az 8nkormanyzati
képviseldket, - megbizatasukbol fakadé feladataik végzésével kapesolatban -
tigyfélfogadasi idén kiviil, munkaidében fogadni kételesek.

3. Egyes hivatali llamigazgatési szolgaltatasokat (hazassagkotes, egyéb csaladi
tinnepségek rendezése) szombaton és {innepnapokon is - a helyi szokdsoknak megfeleld
igények szerint - el kell Iatni.

4. Az tigyfélfogadas rendjét a Polgarmesteri Hivatal bej dratanal ki kell fliggeszteni,
tovabba a www.alsonemedi.hu honlapon k&zzé kell tenni.
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V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének hatdlya kiterjed a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységeire és valamennyi dolgozdjara.

2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletét képezi:
1. sz. melléklet: Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja
3. sz. melléklet: A Vagyonnyilatkozat-tételre kételezett munkaksrék jegyzéke
3. sz. melléklet A Képzettségi pétlékra jogosité munkaksrok jegyzéke

3. A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-e és mellékletei karbantartdsarél, mddositasarol,
tartalmanak megismertetésérél - belsd szervezeti egységek bevonasaval - a jegyzd
gondoskodik.

4. Jelen szabalyzat 2013. julius 1. napjan 1ép hatilyba, egyidejilleg a Polgirmesteri
Hivatal Szervezeti és Mikoddési Szabalyzatarol ¢és annak moédositasardl szold korabbi
rendelkezések hatalyukat vesztik.

Alsonémedi, 2013. janius 28.

Vincze Jozsef sk Dr. Percze Tiinde sk
polgarmester jegyzd
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ALSONEMEDI POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI £ES MUKODESI SZABALYZATANAK
1. melléklete
A Polgarmesteri Hivatal szervezeti Abrdja

] 1 _ - |
‘Peénztgyi csoportvezefd. | | Hetosagl csopartvezetd. | | -Miszald csoportvezetd - Thidrsag

Pénaiigyicsoport | | Adocsoport | | Igazgatdsi csoport Wilszaid csoport

a | o || oan - e

I 1

Kozterdlet | | Kezbests | | Takarlt6
felugyeld | |~ 0516 0566
g

Alsénémedi Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése
1945
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ALSONEMED!I POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODEST SZABALYZATANAK
2, melléklete

A Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakorok jegyzéke

A Vagyonnyilatkozat-tételi kételezettségrol sz616 2007. CLIL tv bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen Alsénémedi Polgarmesteri Hivataldban azon munkakorok jegyzéke, amelyben
vagyonnyilatkozat tétele kételezd:

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettsépnek évente kiteles eleget tenni

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségnek kétévente koteles eleget tenni

Jegyzd

Pénziigyi csoportvezetd

Hatosdagi csoportvezets

Miiszaki csoportvezetd

Pénzligyi tigyintéz6

Adéiigyi tigyintéz6

Pélyazati tigyintéz6

Vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségnek Stévente kdteles eleget tenni
Anyakényvvezet6 ‘
Igazgatasi ligyintéz6
Szocidlis, gyamiigyi ligyintézé
Kozteriilet-feliigyels
Epitéshatéségi ligyintéz6

ALSONEMEDI POLGARMESTERI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK
3. melléklete

KEPZETTSEGI POTLEKRA JOGOSITO MUNKAKGROK
ES KEPZETTSEGEK:

Munkakér Képzettség

pénziigyi ligyintézé - Mérlegképes kinyveldi végzettség

adéiigyi ligyintézd - Mérlegképes konyveldi végzettség

felséfoka végzettséget - Felséfokit iskolai rendszerii képzésben szerzett szakirdnyi
igénylé munkakorsk szakképesités
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Az SZMSZ. 1. fiiggeléke

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata altal alapitott gazdalkodé
szervezet jegyzéke

1. ABEVA Alsénémedi Beruhazé és Vagyonhasznosité Kft.
Székhelye: 2351 Alsonémedi, F6 at 54. sz.
Cégjegyzékszam: B3-09-120329
Addszama: 1425612-2-13
ONK Tulajdoni aranya: 100 %

2. DAKOYV Dabas és Kornyéke Viziigyi Kft.
Székhely: 2370 Dabas, Széchenyi u. 3.
Cégjegyzékszama: 13-09-066171
Ado6szédma: 10800870-2-13
ONK Tulajdoni aranya: 12,336 %
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Az SZMSZ 2. fiiggeléke

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata altal létrehozott
kozalapitvanyok, alapitvanyok jegyzéke

1. Alsonémedi Kozségért Kozalapitvany — 1992,
Székhelye: 2351 Alsonémedi, F6 ut 38.
Addszama: 19184764-1-13
Kuratérium tagjai:

Elnsk: Dr. Nagy Vilmos

Tag: Belagyi Tamas

Tag: Higerné Molnér Mria llona

Tag: Horvath Maria

Tag: Juhdsz Laszloné

Tag: Kiss Menyhérine

Tag: Téth Gabor

Feliigyel Bizottsag tagjai:
Elnsk: Jozanné Vincze Katalin
Tag: Marosi Boldizsar
Tag: Szlovicsakné Mészaros Maria

2. Alsénémedi Széchenyi Istvan Altalanos Iskolaért Kozalapitvany-1992.
Székhelye: 2351 Alsénémedi, F6 ut 58.
Addszama: 19184771-1-13
Kuratorium tagjai:
Elnsk: Ladanyi Istvanné
Tag: Acsai Kéarolyné
Tag: Horvath Emd
Tag: Kiss Menyhériné
Tag: Zsin Géza

Feliigyel6 Bizottsag tagjai:
Flnok: Vasarhelyiné Nagy Fva
Tag: Szelle Istvanné
Tag: Krizsan Ferencné

3. Alsénémedi Napkoziotthonos Ovodaért Kozalapitviny — 1998.
Székhelye: 2351 Alsénémedi, F6 ut 58.
Addszama: 18679717-1-13
Kuratorium tagjai:
Elnok: Mikusné Végh Magdolna
Tag: Jézanné Horvath Zsuzsanna
Tag: Kovacsik Gyulané
Tag: Zelovicsné Balazs Katalin
Tag: Szlovicsdkné Polyak Agnes
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Feltigyeld Bizottsag tagjai:

Elnok: Szab6 Eva
Tag: Borbélyné Kovacs Andrea
Tag: Kozma Miklds

4, Dabas és Kornyéke Udiilétabor Alapitvany - 1994.
Székhelye: 8253 Révililsp, Kacsajtos it 46. sz.)

Addszama: 18664658-2-13

(Alsénémedi Onkormaényzatén kiviil tovabbi 14 alapito dnkormanyzat)
Alsonémedi altal delegalt kuratriumi tag: Horvathné Szabo Csilla
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Az SZMSZ 3. fiiggeléke
Nemzetkiozi kapcsolataink

1./ Testvértelepiilés Megallapodas megkdtésének idépontja:

Nagyajta — Romania 2009. aprilis 5.

2./ Kulturalis és oktatasi megallapodas

2.2.Colletorto, Olaszorszag 2103. szeptember 22.
Testvérvarosi Bizottsag / Comitato Gemellaggi
Via Pozzo Berardinelli 1.
86044 Colletorto
Olaszorszag
elndk: Marco Verna

2.3.Demir Kapija, Macedénia 2013. szeptember 22,
Demir Kapija Onkorményzata / Opstina Demir Kapija
st.,,11.0ktomvri” b.b.
1442 Demir kapija
Macedén Koztarsasag
Polgarmester: Trajce Dimitrijev

3./ Egyiittmiikédés palvazati programokban:

3.1.Pelplin, Lengyelorszag
Pelplin Oriksége Egyesiilet / Stowarzyszenie Milo$nikéw Pelplina)
Mestwina 4.
80-130 Pelplin
Lengyelorszag
elnok: Piotr Laga

3.2 Kiralyfiakarcsa, Szlovikia
Karcsak Polgari Tarsulasa / Obcianske Zdruzenie Kracany
Kralovicove Kracany 49.
93003 Kralovicove Kracany
Szlovakia
kapesolattartd: Dr. Fehér Ferenc

3.3. Lugnano in Teverina Onkormanyzata / Comune di Lugnano in Teverina
Via Umberto, 1
05020 Lugnano in Teverina (TR)
Olaszorszag
Kapcsolattartd: Giulia De Santis, external Consultant/project manager
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Az SZMSZ 4. fiiggeléke

A BIZOTTSAGOK LETSZAMA, TAGJAIL

1.) Pénziigyi, Jogi, Ugyrendi és Thjékoztaté Bizottsig (PJUTB)
LETSZAM: 7 FO

Eindk: Dr. Gyorgy Balazs

Tagok: Jézan Menyhért, Szabdé Kalman, Szantd Erzsébet
Kiilsés tagok: Dr. Tiiske Zoltan, Sandor Miklés, Suplicz Zsolt
2.) Kulturilis, Egészségiigyi és Szocidlis Bizottsag (KESZB)

LETSZAM: 7 FO

Elnok: Szant6 Erzsébet

Tagok: Dr. Gyorgy Balazs, Torok Lajosné, Zsin Géza

Kiils6s tagok: Berki Jozsef, Paldnszky Tamas, Szabd Eva

3.) Telepiilésfejlesztési, Kornyezetvédelmi és Mezogazdasagi Bizottsag (I'KMB)
LETSZAM: 7FO

Elndk: Zsin Géza

Tagok: Kiss Miklés, Szab6 Kélman, T6rok Lajosne
Kiilsés tagok: Balint Sandor, ifj. Marosi Boldizsér, Tiiske Tamas
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Az SZMSZ S. fiiggeléke

Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata hivatalos hirdetétablainak
jegyzéke

1./ Alsonémedi Polgarmesteri Hivatal hirdetétablija

»Zart” helyen, hivatali épiiletben
Cim: 2351 Alsénémedi, FO ut 58.

2./ Alsénémedi Onkormanyzat kozteriileti hirdetétablai:

Szabadsag tér - buszmegall6é mellett

F6 at POSTA el6tt

Széchenyi u. - Hunyadi u. sarkéan (bolt)

Liliom u. - Rékéczi u. sarkan

Haraszti u. - Arany J. u. sarkan (buszmegalld)
Haraszti u. - Nefelejcs u. sarkan (HEV presszo)
Arpéad u. -Dedk u. sarkdn (buszmegalld)

OPAL haz — Alsénémedi, Dézsa Gy. tér 2.
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Az SZMSZ 6. fiiggeléke

Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzat Hivatalos Lapja

Elnevezés: ALSONEMEDI HIRMONDO

Szerkeszti: FoszerkesztOség

Felel6s szerkesztd: Vincze Jozsef polgarmester

A szerkesztébizottsag elndke: Dr. Gyorgy Balazs

A szerkesztébizottsag tagjai: Jobbdgy Ilona, Szabd Eva, Torok Lajosné,
A szerkesztbség munkajat segiti: Balint Istvan és Gyorvari Istvan Laszloné
Szerkesztdség: 2351 Alsénémedi, Fé ut 58.

Email: alsonemedi@alsonemedi.hu

Telefon: 29/337-101/11-es mellék

Fax: 29/337-250

Engedélyszam: ISSN: 2063-0972

Példanyszam: 2000 db

Lap alapité: Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata

Felelds Kiad6: Pressman Nyomdaipari Bt. 2371, Dabas, Rozmaring u. 22.
Telefon: 29/365-564

Felelds vezetd: Balint Ferencné
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