Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzata
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KOZBESZERZESI SZABALYZAT
Preambulum

A korzpénzek ésszerli felhasznalasa, atlathatésaganak és  széles koérl  nyilvanos
ellendrizheldségének megteremtése, tovabba a kdzbeszerzések soran a verseny tisztasaganak
biztositisa érdekében Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata a kdzbeszerzésekrol szolo
2003. évi CXXIX, worvény (Kbt} 6. § (1) bekezdésében foglaltak teljesitése érdekében
kdzbeszerzési  szabalyzatban rendezi  Alsonémedi Nagykozség Onkormanyzata, mint
ajanlatkérdo  KEOP  pélyazathoz  kapcsolodd  kozbeszerzési  eljarasaival — kapcsolatos
szabalvokat., az eljarasban szerepiék feladatait, hataskoreit, felelésségi rendjét é€s a
kézbeszerzési  eljardsok  dokumentélasi rendjét. A szabalyzat rendelkezéseit a Kbt
szabalvaival egyiitt és azokkal dsszhangban kell alkalmazni. Amennyiben valamely kérdésrol
a szabdlyzat nem rendelkezik a Kbt. rendelkezései az iranyadok.

L
A KOZBESZERZESI ELJARA§0K LEFOL’YTATASA SORAN
ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK

A kézbeszerzésekrd! szolo 2003, évi CXXIX. torvény és annak mddositdsal. valamint a
torvény felhatalmazasan alapuld jogszabalyok, kilénosen, a 2007-2013 programozasi
iddszakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbol, az Eurdpai Szocialis Alapbdl ¢és a
Kohézids Alapbol szarmazo tamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolo 4/2011. (1. 28.)
Korm. rendelet, tovabba

. az 1990, évi LXV. térvény — a helyi 6nkormanyzatokrol,
. az 1959. évi [V. tv. a Magyar Koztarsasag Polgari Térvénykonyvérél.

E a joeszabalyokon kivill az eljarasok soran iranyaddak a Kozbeszerzések Tanacsanak
hatalyos ajanlasai, tjékoztatoi és a Kozbeszerzésck Tanacsa elndkének hatélyos tajékoztaton.

IL.
ERTELMEZ(O RENDELKEZESEK

Ajanlaitkérd: a jelen kozbeszerzési szabélyzat alkalmazasa szempontjabol ajanlatkérd
Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzata.

Déntéshozo: Alsénémedi Nagykozség Onkormanyzatanak Képvisclo-testiilete

Kételezetiségvallald: az onkorményzat beszerzései tekintetében a Képviseld-testiilet nevében
eljard polgarmester

Kozheszerzési eljaras meginditasara jogosultak koére: a Képviselé-testiilet nevében eljaro
polgarmester

Megleleld szakértelem: a kozbeszerzési eljaras elokészitésében, lebonyolitasaban olyan
személyck vehetnek részt, akik a feladat ellatasahoz szitkséges megfeleld szakértelemmel
rendelkeznek. Az Ajanlatkéroként eljard, illetdleg az eljarasba bevont szervezet csak akkor
felel mcg ezen kovetelménycknek, ha eleget tesz a Kbt. 8. § (2) bekezdésében
megtogalmazott eldirasoknak.



Jelen kovbeszerzési szabalyzat alkalmazasa soran, - figyelemmel a Kbt 8. § (1)
bekezdéscében foglaltaknak megfelelé szakértelemnek mindsil:

- hivatalos kbzbeszerzési tanacsaddi névjegyzékbe wrténd felvétel, vagy kozbeszerzeési
referens végzettség, a kozbeszerzési jogszabalyok ismerete és legaldbb harom éves
szakmal gyakoriat,

- a heszerzés targyara vonatkozo, beszerzési. piaci, {lizemeltetési ismeretek ¢s
tapasztalatok,

- pénziigyi felséfoku végzetiség, vagy kozépfoka vépzettség és legalabb harom dves
pénziigyi szakteriileten szerzett gyakorlati tapasztalat

- jogl végzettség,

Egyéb. a kizbeszerzési eljarasokban alkalmazand¢ fogalom-meghatarozast gy kell érteni és
alkalmazni. ahogyan azt a Kbt. 4. §-a meghatarozza.

I
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT ALAPELVEL HATALYA ES A
KOZBESZERZES TARGYAI

Alapelvek

1.1 Torvényesség: az onkormanyzat mint ajanlatkéréd a Kbt.-ben meghatarozott értékhatarok
feletti besvzerzések esetén a kozbeszerzési szabalyzat szerint koteles eljarni. Az dnkormanyzat,
mint  ajanlatkérd  kinyilvanitja, hogy az ajanlati/részvételi/ajanlattételi  felhivas
kozzététele/megkildése utan, a megfogalmazott ajanlati/részvételi/ajanlattételi telhivasi
feltételeket. a dokumentacid eldirdsait tiszteletben tartja, magara nézve kotelezének ismeri el,
betartja a nyilvanossagra hozott szabalyokat, ¢s a kdzbeszerzési szabalyzat rendelkezéseit.
Ajanlatkérd  johiszemien, a mindenkor hatdlyos jogszabalyok alapjan gyakorolja a
szabalyzatban megfogalmazott jogait és kitelezettségeit, azok rendeltetésével dsszhangban.

1.2 Es¢lyepyenldség: az ajanlatkéro az ajénlati/részvételi/ajanlattételi felhivasban valamennyi
ajanlaticvd  szamara  egyenld  esélyt  biztosit  az ajanlattételhez  szikséges
informdcioszolgaltatas, az eljaras soran alkalmazott versenyfeltételek, valamint a palyazat
odaitélése tekintetében. Ennek soran figyelembe veszi a nemzeti elbands elvét. Az egyenld
elbanas clve alapjan minden ajanlattevének joga van hozzijutni az ajanlatkérd altal
rendclkezésre bocsatott valamennyi informaciohoz.

1.3 Nyilvanossag: a hirdetmény kozzéiétele nélkili targyaldsos eljaras és a hirdetmény
kozzététele nélkil induld egyszerll eljaras kivételével a kozbeszerzést a Kozbeszerzési
Ertesitében, illetve kdzosségi értékhatar felett az Europai Unié Hivatalos Lapjaban
hirdetmény formajaban nyilvanosan kdzzé kell tenni.

1.4 A verseny tisztasaga: a versenysemlegesség garancidja tobbek  kdzdtt  az
sszelérhetetlenség, valamint a titoktartds szabalyainak betartdsa. Az ajanlatkérd valamenny1
belsé ¢s kiilsd munkatarsanak az eljaras teljes idétartama alatt Ggy kell eljarnia, hogy senkit
ne hozzon elényds vagy hatranyos helyzetbe.

1.5 Az Ajanlatkéronek beszerzései megvalositasa soran torekednie kell a kdrnyezetvédelmi
szempontok figyelembevételére.
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1.6 Az ajanlatkérd koteles megvizsgalni beszerzését abbdl a szempontbol, hogy a beszerzes
targyanak jellege lehetdvé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlatiétel biztositasat.
Amennyiben a beszerzés targyanak természetébdl adddoéan részajanlat téieli lehetdség
biztosithaté ajanlatkérd a Kbt, 50. § (3) bekezdése alapjan vizsgdlja meg a részajanlat tétel
biztositasdnak lehetéségét.

Hataly

2.1 Személyi hataly: az ajanlatkérd valamennyi, a KEOP-1.2.0/B/10-2010-0051 szami
palyazat keretén belil lefolytatasra keriilo kozbeszerzési eljarasa soran koteles betartani a
Kbt. és a kozbeszerzési szabdlyzat el6irasait. A kozbeszerzés alanyi hatdlya ala tartozo
szervezelekrdl ~ foszabaly szerint — a Kbt. 22. §-a rendelkezik. Ennek d./ pontja kimondja,
hogy a helyi dnkorményzat mint ajanlatkéré a Kbt. alanyi (személyi) hatalya ala tartozik. Az
alanyi hatdlyt a beszerzés becsértékének megfeleléen kell, esetenként vizsgalni ¢és
megallapitani.

2.2 Targyi hataly: a szabalyzat hatdlya kiterjed minden Alsonémedi Nagykozség
Onkorményzata, mint ajanlatkérd altal a KEOP-1.2.0/B/10-2010-0051 szamu palyazat
keretén lefolytatasra keriild a kozbeszerzésekrol szolo 2003, évi CXXIX. tSrvényben,
valamint az. éves koliségvetési torvényben meghatarozott értékhatart eléré vagy meghalado
arubeszerzés. épitési beruhazas, épitési koncesszid. valamint szolgaltatds €s szolgaltatas
koncesszio megrendelése esetén lefolytatasra keriilé kozbeszerzési eljarasra, mely a KEOP
palyavati rendszerhez kapesolodik.

2.3 Tizen szabalyzat eldirasait kell alkalmazni azon kozbeszerzések tekintetében is, melyek
nem érik cf a kizbeszerzési értékhatart, de az ajanlatkérdként eljard szervezet, figyelemmel a
Kbt. 2. § (4) bekezdésében foglaltakra tekintettel a Kbt.-t kivanja alkalmazni (6nkéntes
alkalmaras).

A kozbeszerzések targyai
3.1 Arubeszerzés

Olyan visszterhes szerzddés, amelynek targya forgalomképes ¢s birtokba vehetd ingo dolog
tulajdonjogénak vagy hasznalatara, illetdleg hasznositaséra vonatkozd jognak - vételi joggal
vagy anélkiil torténd - megszerzése az ajanlatkérd részerdl. Az drubeszerzes magaban foglalja
a beallitast ¢és iizembe helyezést is.

A nemzeti rezsimben (Kbt. harmadik rész szerinti eljarasok esetén) arubeszerzésnek mindsiil
- az clavdeken tal - az ingatlan tulajdonjogénak vagy haszndlatara, illetdleg hasznositasara
vonatkozo jognak - vételi joggal vagy anélkill torténd - megszerzése is az ajanlatkérd részérol.

3.2 Epitési beruhazas

Olyan visszterhes szerzdés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munka

megrendelése (és atvétele) az Ajanlatkérd részérdl:

- a Kbt. 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodo
munka Kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egylitt;

- ¢pitmény kivitelezése vagy Kkivitelezése és kiillon jogszabalyban meghatarozott
tervezese egylitt;



- az Ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfelelé épitmény
barmilyen eszkozzel, illetéleg modon torténd kivitelezése.

3.3 Szolgaltatas megrendelése

Olyan  arubeszerzésnek és épitési beruhdzasnak nem mindsiilé — visszierhes szerzddes,
amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd részér6l.

Iv.
A KOZBESZERZES] ELJARAS LEFOLYTATASA ELOTT VIZSGALANDO
KERDESEK

Flokészitési szakasz

1.1 Az onkormanyzat adott évre tervezett kdzbeszerzési eljarasairdl, illetve az éves
beszerzéseirdl éves kdzbeszerzési tervet kell késziteni.

1.2 Az énkorményzati beszerzések tekintetében a polgdrmester terjeszti a kdzbeszerzési tervet
legkésodbb dprilis 15-ig a képviseld-testiilet elé, és a testiilet hagyja azt jova.

A kovbeszerzési tervnek tartalmaznia kell:

- atervezett kdzbeszerzési eljards megnevezeEseél,
- atervezett k6zbeszerzési eljaras targyat,

- alervezett kozbeszerzési eljaras fajtajat,

- akovbeszerzés becsiilt ériékét.

1.3 A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt az ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja
maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozd eljdras lefolytatasdnak a
koteleretiségét. Az ajanlatkérd tovdbba a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre
vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljarast is
lefolytathatja, ha az dltala elére nem lathatd okbol eldallt kozbeszerzési igény, vagy egyéb
valtozas meriilt fel. Ezekben az esetekben a kizbeszerzési tervet maodositani kell az ilyen
igény vagy cgyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.

1.4 A kirbeszerzési terv nyilvanossagara, megdrzési idejére, megkiildésére egyebekben a
Kbt. 5. §-ban foglaltakat kell megfelelden alkalmazni.

A kbzbeszerzési eljaras meginditasa elétt vizsgalando kérdések

2.1 Az értékhatar figyelembevételével kell elddnteni, hogy a kozbeszerzésekre a Kbt. mely
részében meghatarozott eljarasi rendet kell alkalmazni.

2.2 A kiszbeszerzés csak akkor indithatéd meg, ha a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all.

2.3 Amennyiben a kézbeszerzés anyagi fedezete nem all rendelkezésre, de az ajanlatkéro
tamogatdsra iranyuld igényt (palydzatot) nyijtott be vagy fog benytjtani. az ajanlati felhivast
kézzé Ichet tenni, de ezt a koriilményt a felhivasban szerepeltetni kell, és fel kell hivni az
ajanlattevék figyelmét a Kbt. 48. § (4) bekezdésében foglaltakra is.
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c)

2.4 A kozbeszerzési eljards (amennyiben nem tervpalyazatrél van szo) elinditdsahoz az is
sziikséges. hogy az onkormanyzat rendelkezésére dlljanak a kozbeszerzési eljaras
eredménycként megkotendd  szerzddéshez szikséges engedélyek (pld.: jogerds ¢s
végrehajthato épitési engedély)

2.5 Az cljaras fajtijanak kivalasztasa soran figyelemmel kell lenni arra, hogy a
kozbeszerzések alapeljarasa a nyilt és a meghivasos eljaras, mas eljarasfajta csak akkor
alkalmazhatd, ha annak a Kbt.-ben meghatarozott feltételei teljes koriien és bizonyithatdan
fennallnak.

A kozheszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasfajtardl a masikra.

A kizosségi forrasbél timogatott kizbeszerzési eljarasok esetén alkalmazando specialis
rendelkezések

A projektet ¢érintd valamennyi kozbeszerzési eljaras lefolytatdsaért, a kozbeszerzési eljarasra
vonatkozo valamennyi jogszabaly elveinek és rendelkezéseinek betartasaért és ennek
dokumentaldséért a tamogatd felé a projekigazda felelds. Ha a projektgazda €s a projekt
végrehajtasaban részt vevo, a tamogatasi szerzodésben megnevezett - elszamolhatd koltség
alapjaul szolgalé szamla benyujtasara jogosult - ajanlatkérd szervezet személye elvalik
egymastol. gy a tdmogatd hatosag illetve a kodzremiikddd szervezet ¢cbben az esetben 1s
jogosult az ajanlatkérd kozbeszerzési cljarasa teljes folyamataban ellenorzest végezni, melyet
az ajanlatkéré koteles tiirni,

A projektgazda a tdmogatdsi dontésrd] szolod értesités kézhezvételét kovetoen, kiemelt és
kétfordulds projektek esetében a részletes projektjavaslat benyujtasat kdvetoen jelen fejezet
rendelkezései szerint koteles eljarni. Ha a projekigazda kotelezettségeit nem, vagy nem
megfeleléen teljesiti, a szabalyok megsértéséért a felelossége szabalytalansagi eljaras
keretében keriil megallapitasra, illetve kiemelt projektek és kétfordulos palyazat esetében a
tamogatdi dontés meghozatalaig az igényelt thmogatdsi 0sszeg csokkenthetd.

A kizdsséei értékhatarokat el nem  érd értékil. tovabbad ¢pitési beruhézas esetén  a
hiromszazmillio forintot el nem éré értékil kozbeszerzési eljaras soran a 4/2011. (1. 28.)
Korm. rendelet 39. §-at kell alkalmazni.

A Kozisséei értékhatarokat elérd vagy meghaladd értékil kozbeszerzési gljaras, tovabba
épitési beruhdzas, épitési koncesszid esetén a haromszdzmillio forintot elérd vagy meghalado
ériek(i kovzbeszerzési eljards esetében 4/2011. (1. 28)) Korm. rendelet 40-45. §-at kell
alkalmarni.

A tamogatoi dontés meghozatala el6tt ajanlatkérd a Kbt. 48. § (3) bekezdés alapjan, feltételes
kozbeszerzési eljarast indithat.

Az eljarasok eldkészitése €s megvalositasa soran

a kozbeszerzési eljaras idébeli itemezését ugy kell megtervezni. hogy az elézéekben
meghatarozott hataridékkel 8sszhangban alljon:

a kedvezményezett a kozbeszerzési dokumentumokat elektronikus uton is megkiildheti;

a kedvezményezett a kozbeszerzési dokumentumok megkiildésével egyidejlileg
tajékoztatja a kozremikodd szervezetet a beszerzés becsilt értékerdl, és feltiinteti a projekt
azonositoszamat;



d)

a kedvezményezett a kdzbeszerzési eljaras sordn a bontas, a birdld bizottsag {ilésel,
valamint az credményhirdetés idépontjardl legaldbb két munkanappal eldbb, rendkiviili
stirgdsség miatt alkalmazott hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetén haladéktalanul
tdjékoztatja a kdzremiikodo szervezetet

a kedvezményezett a kdzbeszerzési eljaras nyertes ajanlattevdjével kotott szerzédés
modositasardl - a modositds tervezett idépontja elétt legalabb 30 munkanappal - tdjékoztatja a
kozrem(kodd  szervezetet. és  bemutatja a modositds  jogszeriségét megalapozo
korillménycket.

V.
A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RligszT VEVO SZEMELYEK FELADATAI
ES HATASKOREI

1.1 Az ajanlatkérd nevében eljard személy(ek):

- az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok rendelkezésre bocsatasa,

- av ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és az ajanlati/részvételi dokumentacié vagy
az ismertetd idében torténd rendelkezésre bocsatasa, a birdld bizottsaggal torténd
lecgyeztetése, ellendriztetése és véglegesitése,

- a Kozbeszerzési Dontdbizottsag Kbt, szerinti tajékoztatasa (a sziikséges iratok
megkiildése),

- jegyzokonyvek vezetése,

- az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas hirdetményben t6rténé megjelentetése, a
dokumenticio megfeleld példanyszamban valé rendelkezésre bocsatasa,

- a kozbeszerzés technikai lebonyolitisa és a kiilsé kapcsolattartas, (ajanlattevok,
kiizheszerzési szakértdk, és Kozbeszerzési Ertesitd Szerkeszidbizottsaga),

- av.ajanlatok érkeztetése €s Orzése,

- ar ajanlatok bontasanak megszervezése,

- az ajanlatok értékelésével, az eredményhirdetéssel, a szerzédéskotéssel és az eljaras
lezarasaval osszefiiggd adminisztracios jellegll feladatok (ide tartozik a biralo bizottsag
iilésének megszervezése, a nyertes személyének jovahagyatdsa, az eredményhirdetés
szervezése és bonyolitasa, kiils6 levelezések) bonyolitasa az eljards dokumentumainak
rendszerezett formaban torténd tarolasa,

- ay cljarasi cselekményck sordn alkalmazandé hirdetményck elkészitése, kozzététele, ill.
eikildése,

- amegkotott szerzodések teljesitésének figyelemmel kisérése a teljesitésig.

1.2.1 Ké7beszerzési tanacsado, kozbeszerzési- €s jogi szakérto feladatai (kiilsé személy vagy
szervezel):

a) clozetes személyes konzultdcid a beszerzési igények minél szélesebb kori
megallapitasa, megismerése érdekében

b) javaslatiétel a Birdlo Bizottsag osszetételére vonatkozoan,

¢) a megbizolevelek elkészitése,

d) ar 8sszeférhetetlenségi nyilatkozatok elkészitése,

¢) a Biralo Bizottsag alakulé gyfilésének levezetése, dokumentalasa,

) a Biralo Bizottsag feladatainak pontos meghatarozasa,

g) Az ajanlattételi felhivas tervezetének, majd végleges verzidjanak elkészitése,

h) Az ajanlattételi dokumentacio tervezetének. majd végleges verzigjanak elkészitése,

i) az igényeknek megfeleld, a beszerzés targydhoz igazodé alkalmassagi-alkaimatlansagi
feltételek megfogalmazasa,

i) apontozasi szempontrendszer megalkotdsa, javaslatok az elbirdlasi szempontokra,
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k) a palyazatok kotelezé tartalmi elemeinek. a palyazathoz sziikséges okményok korének
mephatarozasa,

[} a palyazattal kapcsolatban felmeriilé kérdések megvélaszoldsa, kiegészito tajékoztatas
nyujtasa

m) a részvételi felhivas, dokumentaciod etkészitése

n) a részvételi jelentkezések bontdsa, értékelése, javaslattétel a részvételi szakasz
lczarasara

o} az ajanlattételi felhivas és dokumentacio elkészitése

p) az ajanlatok bontdsanak megtartdsa,

q) javaslat, az ajanlatok érvénytelenségeének megallapitasara,

r) javaslat, az ajanlatok alkalmatlansaganak megallapitasara,

s) javaslat, a hianypotlasi felhivas, tisztazd nyilatkozat kérés, indokolas kérés
elrendelésére,

t) a megalkotott szempontrendszer alapjan a benydjtott ajanlatok értékelése, a
megallapitott eredmények visszaellendrzése,

u) az <rvényes ajanlatok sorrendjére, a nyertes ajanlattevok kivalasztasara torténd
javaslattétel,

v) Irasbeli szakvélemény elkészitése,

w) Osszegezés elkészitése

X) cliarast lezar6 hirdetmény elkészitése

y} ar eredményhirdetés megtartasa

z) kapesolattartas a Kozbeszerzési Ertesitd jogi lektoraival

aa) valamennyi jegyzokonyv, belsé irtat elkészitése

bb) a jogszabaly altal eloirt hirdetmények elektronikus feladasa, sziikség szerinti javitasa,
hidnypotlasa, visszavonisa

ce) hivatalos kdzbeszerzési tanacsadd, jogi tandcsado biztositasa

dd) a hirdetmények koltségének viselése

ee) A projekthez kapcsolddd kozbeszerzési tanacsaddi feladatok ellatasa

1) sziikség esetén képviselet az elézetes vitarendezésben, illetbleg a Kozbeszerzések
Tanacsa K&zbeszerzési Dontdbizottsag elétt

gp) Tovabbd a megvaldsitasi szakasz nyilt koézbeszerzéseihez sziikséges ajanlati
dokumentdcidk elkészitése (mérndkszolgaltatas FIDIC  rendszerben, projekt
menedzsmentszolgaltatas, kivitelezd kivalasztasa FIDIC rendszerben,
eszkozbeszerzés),

hhy A birdld bizottsag, illetve az ajanlatkéré nevében eljaré személy munkajat
tanacsadassal segiti.

ii) az eljarast megindité hirdetmény jogszeriiségét ellenjegyzésével igazolja.

A kozdsségi értékhatart eléré vagy meghaladd értékl kozbeszerzés (masodik rész)
esetében a kdzbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd a Kozbeszerzések Tandcsa altal vezetett
névjegyzékben szerepld, hivatalos kizbeszerzési tanacsadot (11. §) lehet bevonni,
figyelembe véve egyben a 10. § (1) és (2) bekezdése szerinti kévetelményeket. Az
Eurdpai Unidbdl szarmazo forrashdl tamogatott kdzbeszerzések esetében az ajanlatkérd a
kézbeszerzési eljarasba fiiggetlen hivatalos kdzbeszerzési tanacsadot vonhat be, egyéb
csetckben az  ajanlatkérével munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allo hivatalos
kdzbeszerzési tanacsadd is bevonhatd.

1.2.2. Pénziigyi szakértd feladatai

I. a Pénziigyi szakértd felelos azért, hogy a beszerzés pénziigyi ellenszolgaltatasa
iitemevetten rendelkezésre alljon, illetve a beszerzés pénziigyi fedezetének meglétéért.



1.2

Lt

Amennyiben a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor a fedezet nem éllna rendelkezésre,
Ggy azt a JegyzOnek jelezni koteles,

az adotl kozbeszerzési eljards pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel az
eljards el6készitésének és lefolytatdsanak pénziigyi szabalyszeriiségéert,

az adott kozbeszerzési eljaras pénziigyl szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel a
felhivas, a dokumentacio és a kiegészitd tdjékoztatas pénziigyi kérdésekre vonatkozd
résvzcinek szakmai tartalmaért,

az adott kdzbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakérdje felel a
kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott pénzigyi-gazdasagi alkalmassagi
feltételek jog- és szakszerliségéért, kiilondsen a Kbt. 69. (3) bekezdésében foglaltak
betartasaért.

3. Kozbeszerzés targya szerinti szakértd feladatai

felel az eljaras clékészitésének és lefolytatasinak kozbeszerzés targya szerinti
szabalyszeriiségéért, a kbzbeszerzés targyanak ¢s mennyiségének, illetve a szakmai tipust
biralati szempontok meghatarozasaeért,

felel a kozbeszerzési miszaki leiras dsszedllitasaért. szakmai megalapozottsagacrt,

kiteles megvizsgalni a beszerzést abbol a szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak
jelicge lehetévé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat,
amelyrd] az eljaras eldkészitése soran irasban nyilatkozni koteles,

felel a kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott —mdszaki-szakmai
alkalmassagi feltételek szakszeriiségéért, killondsen a Kbt. 69. (3) bekezdéscben foglaltak

betartasaért,

felel a dokumentacioban killondsen a miiszaki iratok és a szerzddési feltételek szakmai
helytallosagaért,

a kotendd szerz6dés alairasra torténd elokészitése szakmai szempontbol.

1.3 Biralo Bizottsag:

- a beszerzés targyanak és értékének megfelel6 fajtaju eljaras kivalasztasa,
- a kézbeszerzési eljarast meginditd hirdetménynek az ajanlatkérd nevében eljard

személlyel torténd leegyeztetése, ellendrzése €s véglegesitése,

- az ajanlattevdk részére rendelkezésre bocesatandod dokumentacio, ismertetd ellendrzése

¢s veéglegesitése,

- sziikség esetén az ajanlati biztositék §sszegének megéllapitasa,
- részvétel az ajanlatok bontasanal, értékelésében, a rendelkezésre bocsatott biralati

lapok kitoltése,

- indokolas készitése a biralatrél,
- a dontés-elokészitési jegyzékonyvben szakvélemény €s dontési javaslat készitése ¢s

annak a déntéshozo elé terjesztése.



1.4 Polparmester:

- a Kozbeszerzési Szabalyzatnak vagy modositasanak elkészittetése és a Képviseld-
testiilet elé terjesztése,

- az 6nkormanyzat beszerzéseit tartalmazd éves beszerzési tervnek vagy moddositasanak
clkészittetése ¢s a képviseld-testiilet elé terjesziése,

- megbizasi szerz6dések alairasa a javasolt kiilsé szakértokkel,

- a Kcpviselé-testiilet nevében eljard polgarmester, mint kdtelezettségvallald jogosult a
szerzodések megkotésére,

- a kdzbeszerzési eljaras meginditasarol valo dontés, és az eljarast meginditod hirdetmény
jovahagyasa,

- az ajanlatkérd nevében eljaro személy €s a birdlo bizottsag tagjainak kijelolése,

- akozbeszerzési szakértd vagy a hivatalos kdzbeszerzési tandcsadd megbizasa

- a koOzbeszerzési eljarasok szabalyszerii lefolytatdsa, ellendrzésének elrendelése, a
szabalytalan, vagy a koOzbeszerzési cljards tisztasagat sérté esetek kivizsgalasa, a
sziikséges intézkedések megtétele a Képviseld-testiilet felhatalmazasa alapjan

1.5 Képvisel6-testiilet:

- a kozbeszerzési szabalyzat, és az Onkormdnyzati beszerzéseket tartalmazd
kirzbeszerzési terv elfogadasa, illetve azok mddositasa,
- akozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala

VL.
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE

Az eljaras meginditasa

1. A kozbeszerzési eljards a  hirdetmény  nélkili  eljarasok  kivételével
részvételi/ajanlati/ajanlattételi felhivas kozzétételével indul. Kozzététel alatt a Kozbeszerzeési
Ertesitoben, illetve kozosségi értékhatar felett az Eurépai Unié hivatalos lapjaban torténd
kozzétételt kell érteni.

Hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén az ajanlatteviket egyidejileg, kozvetlen tton,
irasos formaban kell felkérni az ajanlattételre.

A hirdetmény kozzététele

2.1 A kdzbeszerzési eljarast meginditd hirdetmény lehet:
- ajanlati felhivas,
- részvételi felhivas,
- ajanlattételi felhivas,

A hirdetmény kozzétélelének feltétele, hogy létezzen megfeleld modon elbkészitett ¢s
jovahagyott ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas és dokumentacié, amennyiben a (Grvény
elbirja vagy indokolt. Ezen kiviil a megfeleld szakértelemmel rendelkezdk rendelkezésre
alljanak. befizessék a kozzétételi dijat - amennyiben kotelezd -. errdl legyen banki igazolas,
és rogzitett legyen a belso felelésségi rend.
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A hirdetmény modositasa, visszavonasa

3.1 A kétszakaszos eljarasoknal a részvételi szakaszra vonatkozd dokumentaciot és a
részvételi felhivasnak a részvételi szakaszra vonatkozo részeit, valamint a beszerzés targyat és
mennyisépét a részvételi hatarids lejartaig, annak egyéb elemeit pedig az ajanlattételi hataridd
lejartaig lchet modositani,

3.2 Az ajanlati/ajanlattételi felhivasban meghatarozott feltételeket az ajanlattételi hataridé
lejartaig lehet modositani. Az ajanlati felhivas modositott elemeirdl, illetéleg a dokumentacio
modositasanak tényérol, modositott pontjainak felsorolasarol és a mddositott dokumentaciod
rendelkezésre bocsatasanak modjardl, hataridejérol, beszerzési helyérél e hataridd lejarta elott
i hirdctményt kell kézzétenni, amelyben Uj ajanlattételi hataridét kell megallapitani. A
hatarid6 lcgkorabban a modositod hirdetmény feladasanak napjatol szamitott huszadik napot
kovetd elsé munkanapon jarhat le, kivéve ha ez az iddpont korabbi, mint az eredeti
ajanlattételi hatarids, ekkor az ajanlattételi hataridét nem kell modositani, A madositott
ajanlattételi hataridét agy kell meghatérozni, hogy elegendd id6tartam 4lljon rendelkezésre a
megfeleld ajanlattételhez.

3.3. Az ajanlatkérd az ajanlati felhivast az ajanlattételi hatarido lejartaig visszavonhatja,
amir6l e hataridd lejarta elétt hirdetményt kell feladni kozzététel céljabol. Az ajanlatteviket
ezzel covidejiileg irasban kell tdjékoztatni

Az dokumentacio részel

4.1 Ajanlatkéré az ajanlati/ajanlattételi felhivas mellett dokumentéciot is rendelkezésre bocsat
az ajanlaticvok részére, melynek az alabbiakat kell tartalmaznia:

e ajanlati felhivas és altalanos rendelkezések az ajanlattétel feltételeirdl,

e a benyujtando igazolasok, nyilatkozatok jegyzéke,

* muszaki leiras.

e szerzOdés tervezet

s egyebek pld. ajanlott igazolas-, nyilatkozat-minta
Az ajanlatkérd részvételi dokumentaciot is rendelkezésre bocséathat a részvételre jelentkezOk
reszere.

4.2 A dokumentaciot ingyen vagy ellenérték fejében bocsathatja ajanlatkérd az ajanlattevok
részére. A dokumentacio ellenértékét az annak eléallitasaval és az ajanlattevok részére torténd
rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatban a kozbeszerzési eljardsra tekintettel felmeriilt
koltséget atapul véve kell megallapitant.

Az ajanlatok atvétele
5.1. Az ajanlatokat postai Gton, személyesen, vagy meghatalmazott Otjdn kell eljuttatni a
meghatarozott cimre. Az ajanlattételi hataridé utan érkezett ajanlat érvénytelen. Ezeket a
korillményeket a bontasi eljards soran ismertetni kell. Ajanlatkérének gondoskodnia kell a
beérkezetl ajanlatok bontasi hataridéig torténd biztonsagos, zart tarolasarol.

Az ajanlat modositasa, visszavonasa

6.1 Az ajanlattételi hatarido lejartat kovetéen a benyljtott ajanlatok az ajanlatkéré
hozzajarulasaval sem modosithatok.
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6.2. A madositas vagy visszavonds elkészitésére, lezarasara, jelolésére, elkiildésére az ajanlat
benyljtasira vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. Az ajanlattevdé az ajanlati kotottség
idétartama alatt az ajanlatat nem modosithatja. Abban az esetben, ha ajanlatat a nyertes
ajanlattevo az eredményhirdetést koveten visszavonja az ajanlatkérd a masodik
legkedverobb ajanlatot tevével kétheti meg a szerzodést, ha ezt az ajanlati felhivasban igy irta
elo.

A Birald Bizottsag ¢és az ajanlatok felbontasa

7.1 A kovzbeszerzési eljarasok elokészitésére, a benyujtott ajanlatok értékelésére, valamint a
kézbeszerzési eljarast lezard dontésre vonatkozo javaslat clkészitésére €s elbterjesztesére,
megfelelé pénziigyi, gazdasagi, jogi, kozbeszerzési és a beszerzés targyaval kapesolatos
szakértclemmel rendelkezé személyekbol allo Birdlo Bizottsagot kell Iétrehozni.

7.2. A Biralé Bizottsag tagjait a Polgarmester nevezi ki. irasban, megbizolevéllel.

7.3. A Biralo Bizottsag tagja olyan természetes személy lehet, akivel szemben nem allnak
fenn a Kbt. 10. §-aban meghatarozott kizaré okok. Errdl minden birdlé bizottsdgi tagnak —
minden esetben — irasban kell un. dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

7.4. A Biralo Bizottsag akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tibb mint a fele jelen van. A Biralod
Bizottsag dontéseit egyszerli szétobbséggel hozza meg. A Birdlé Bizottsag {iléseirdl és
déntéseird] jegyzokonyvet kell késziteni.

7.5 Az ajanlattételi hataridé lejartanak id6pontjéban, a hatarid8ben beérkezett ajanlatokat a
biralo bizottsag vagy a képviseletikben eljaro kozbeszerzési tandcsado felbontja €s a
felolvasolapon szerepld adatokat ismerteti. A bontas mindaddig tart, amig a hataridé lejartaig
benyujtott dsszes ajanlatot fel nem bontottak. Az ajanlatok felbontasanal az ajanlatkérd, az
ajanlattevok, valamint az altaluk meghivott személyek, tovabba a kiilon jogszabalyban
meghatirozott szervek képviseldi, illetdleg személyek lehetnek jelen.

A bontasrdl felvett jegyzokonyv tartalmazza:

az ajanlatkérd nevét és cimét, a kézbeszerzés megnevezését, a bontas helyét és idejét,
- az ajanlati/részvételi/ajanlattételi felhivas kozzétételének/megkiildésének idépontjat,
- a bontdson résztvevok neveét,
~ a beérkezett ajanlatok szamat, utalva a beérkezés idopontjara (van-¢ késve benyujtott
ajanlat),
- av ajanlati adatlapon (felolvasolap) szerepl6 adatokat ajanlattevonkénti bontésban.

A jegyzokonyvet az ajanlatkéré valamennyi ajanlattevé részére a felbontasto! szamitott 5
napon beliil kételes megkiildeni.

7.6 Az ajanlatok formai és tartalmi kellékeinek vizsgalata soran a biralo bizottsag javaslatot
tesz az ajanlatok érvényességérél. A kozbeszerzési eljards lefolytatasa sordn a hianypétlas
lehetdsépét a kozbeszerzésekrdl szo16 2003, évi CXXIX. rvény (a tovabbiakban: Kbt.) 83. §
ban meghatarozott kérben biztositani kell.

7.7 A Birdlé Bizottsig az Ajanlatkérd nevében koteles irasbeli felvilagositast kémi az

Ajénlattevétsl — a tobbi ajanlattevé egyidejli értesitése mellett —, ha nem egyértelmil
kijelent¢scket tartalmaz az ajanlata.
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Az Ajanlatkéré nevében a Birald Bizottsag koteles irasban indokoldst kérni, ha az ajanlat
kirivoan alacsony ellenszolgaltatast tartalmaz. E tekintetben a Birdlo Bizottsag valamennyi
értékelési szempont esetében — az Gsszes korilmény mérlegelésével, a Kbt. 86. §-ban
foglaltakra is tekintettel — dont. A Kbt. 87. § szintén alkalmazando a biralat soran.

7.8. Ila az ajanlatkérd az ajanlatban a 81. § (4) bekezdése szerinti elbirdlas eredményére
kihato s7amitasi hibat észlel, annak javitasat az ajanlatkérd nevében a birdlo bizottsag végzi el
Gigy, hogy a kdzbeszerzés targya elemeinek tételesen meghatarozott értékeit (az alapadatokat)
alapul véve szamitja ki az Osszesitett ellenértéket vagy mas - az ajanlatban megtalalhato
szamitason alapuld - adatot. A szAmitasi hiba javitisarél az Gsszes ajanlattevot egyidejileg,
kozvetleniil, irasban, haladéktalanul tajékoztatni kell.

Az ajanlatok értékelése

8.1 Az ajanlatok értékelését Biraloé Bizottsag végzi a Kbt. vonatkozd szabalyainak maximalis
betartasaval. A Biralo Bizottsag Elnoke szikség esetén kiilsé szakértdket is bevonhat az
értékeléshe. Az értékelés elsd fazisaban az ajanlatokat formai szempontbd! kell megvizsgalni,
majd az érvényes ajanlatokat érdemben is értékelni kell. Biralati szempont a legalacsonyabb
ellenszolgaltatas vagy az dsszességében legeldny6sebb ajanlat lehet.

82 A Birald Bizottsag irasbeli szakvélemény készitésével segiti, de nem kotelezi a
Déntéshozot. Az irasbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok dsszehasonlitasara
vonatkozo adatokat, (az Osszességében legeldnydsebb péalyazat kivalaszidsa eseten
valamennyi részszempont vonatkozasaban), az ajanlati felhivasban meghatarozott pontozasi
rendszer alkalmazasa sordn adott pontszamokat, illetve az egyes pontszdmokra vonatkozo
részletes szakmai indokokat.

Az irasbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Biralo Bizottsag un. dontes-
elokészitési jegyzokonyvben tesz javaslatot a nyertes Ajanlatievdre €s - amennyiben az
Ajanlatkérd az ajanlati/ajanlattételi felhivasban rogzitette - a masodik legkedvezébb ajanlatot
tevdre.

Dontéshozatal

0.1 A kozbeszerzési eljards lezarasara vonatkozd dontést a Képviseld testiilet hozza meg.
Ennek ¢rdekében a biralé bizottsag elndke irasbeli eldterjesztést terjeszt a déntéshozo elé. A
kozbeszerzést lezard dontésrél jegyzdkdnyv vagy hatarozat késziil.

A Képviseld testiilet dont:
e A benyujtott ajanlatok érvényességéril, érvénytelenségérdl
e A nyertes ajanlattevorol
o Ha ezt eldirta az eljarast meginditd hirdetményben, gy a mésodik legjobb
ajanlattevorol
o A kdzbeszerzési eljaras eredményességérl, eredménytelenségérol

9.2 Amecnnyiben a dontésre jogosult az irdsbeli szakvéleménytdl eltérd dontést hoz, azt
irasban kételes megindokolni, és az indokolast a kozbeszerzési eljaras anyagahoz csatoltan,

legalabb 5 évig koteles megbrizni.

Eredményhirdetés



10.1 Az eljaras eredményét az ajanlati/ajanlattételi felhivasban kozzétett helyen és idépontban
kell kihirdetni. Az eredményhirdetésen az ajanlattevékon kivill az ajanlatkérd altal meghivott
kiilon jogszabilyban meghatdrozott szervek és személyek vehetnek részt. Az ajanlatkér$ az
eredményhirdetés idépontjat - indokolt esetben - egy alkalommal, legfeljebb 30 nappal
elhalaszthatia. Ajanlatkérd az eredeti hataridd lejarta eldtt koteles a halasztasrol €s annak
indokarol. a szerzodéskotés 11j iddpontjardl az sszes ajanlattevét egyidejileg, kézvetlendl.
irasban td)ékoztatni.

10.2 Ercdményhirdetéskor az Ajanlatkérd koteles az irasbeli dsszegzésben foglalt adatokat
ismertetni. a jelen 1évé ajanlattevoknek odaadni, az eredményhirdetést kovetden pedig a Kbt.
96. § (2) bekezdés szerinti hataridében és moddon a tavollevé ajanlattevOknek részére
megkiildent.

10.3 Az ajanlatkérd az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérdl szold tajekoztatot
kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény utjan koteles kdzzétennie.

Szerz6déskotés
11.1 A szerzédést a kotelezettségvallalo irja ala.

11.2 A szerzédést a nyertesnek nyilvanitott ajanlattevével, vagy annak visszalépése esetén, ha
az Osszegezésben megjelolték a kovetkezd legkedvezobb ajanlatot tevd személlyel kell
megkdtni az ajanlati/ajanlattételi felhivds, a dokumentacié ¢s az ajanlat tartalmanak
megfeleloen, az irasbeli dsszegezés eredményhirdetésen torténd dtadasat vagy megkiildését
kisvels naptél szamitott 10. napnél nem korabbi és a 30. napnal (€pitési beruhazas eseten a
60.) napnal nem késébbi idépontban,

A szerzodéskotés tervezett idépontjat az ajanlati felhivas tartalmazza. Ha az ajanlatkérd
lehetvé tette a kozbeszerzés egy részére (orténd ajanlattételt, a részek tekintetében a
nyertesekkel kiilon-kiilén kell szerzddést kotni.

11.3 Az ajanlatkérd csak abban az esetben mentesiil a szerz6dés megkotésének kotelezettsége
alél. ha az eredményhirdetést kovetden aliala elére nem lathato és elharithatatlan ok
kévetkeztében bedllott lényeges koriiimény miatt a szerz6dés megkotésére, vagy teljesitésere
nem képes.

11.4 A sverzddést a szerzodést kitd Ajanlattevnek kell teljesitenie. A teljesitéséhez csak a
szerzddésben felsorolt személyek (alvallalkozok) vehetnek részt, figyelemmel a Kbt. 304. §
(2) bekezdésében foglaltakra. Kivételt képez ez alol, ha a szerzodéskoiést kovetden a felek
altal elére nem lathaté okbdl beallott kériilményre tekintettel a szerzodés, vagy annak egy
részc nem volna teljesithetd és az Ajdnlatkérd, mint szerzodést kotd fél mas megjeldlt
szervezet kozremuikodéséhez hozzajarul.

11.5 A szerzdd6 felek csak akkor modosithatjdk a szerzodésnek a felhivés, a dokumentacio
feltételei, illetdleg az ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerzodeskotést
kirvetden - a szerzddéskotéskor eldre nem lathatd ok kovetkeztében - beallott koriilmény miatt
a szerzddés valamelyik fél 1ényeges jogos érdekét sérti.

11.6 A kozbeszerzési ecljaras lezardsdval megkotdit szerzodésre, annak modositasara és
teljesitésére vonatkozdan a Kbt stodik részében foglaltakat kell alkalmazni.
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Az iratok meg0Orzese

12.1. A Kkozbeszerzési eljaras sordan keletkezett valamennyi iratot az ajanlatkérdnek a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, illetdleg a szerzddés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg
kell 6rizni. Ha a kézbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogerés befejezéséig, de legalabb az emlitett &t évig meg kell 6rizni.

Eves statisztikai Osszegzes

13.1 A koltségvetési év végén az éves kozbeszerzésekrol éves Osszegezést kell késziteni. Az
éves Osszegezést az dnkormanyzati beszerzések tekintetében a Polgarmester és a Jegyz6 altal
kijelolt személy késziti el és kiildi meg a Kozbeszerzések Tanacsa részére a targyévet kovetd
€v majus 31-1g.

A kozbeszerzési eljaras nyilvanossaga

14.1 Az ajanlatkérd koteles az alabbi adatokat, informaciokat, ha rendelkezik honlappal, sajat
honlapjan. ha honlappal nem rendelkezik, a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan 6t
munkanapon beliil kézzétenni, tovabba a Kbt. 22. § (1) bekezdés d) pontja szerinti ajanlatkérd
a kotelezo kozzétételt kovetden a helyben szokdsos modon is kézzéteheti:
a) a 2/A. § alkalmazdsaval megkotott szerzodéseket;
b) az elozetes vitarendezéssel kapesolatos 96/A. § (2) bekezdése szerinti adatokat;
¢) a kdzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozaséban

ca) a kérelem e torvényben meghatarozott adatait [396. § (1) bekezdés f) pont]

ch) a Kdzbeszerzési Dontdbizotisag szerz6dés megkotését engedélyezd végzését [332.

§ (4) bekezdés];

d} az éves statisztikai 6sszegzést [16. § (1) bekezdés].

14.2 A 14.1 pont szerinti adatoknak, informaciéknak a honlapon — ha a Kbt. masként nem
rendelkezik —a 7. § (2) bekezdésében meghatarozott idopontig kell elérhetdnek lenniiik.

Egyéb rendelkezések

15.1 Amennyiben az ajanlatkérd az altala lefolytatott eljards soran, a tisztességtelen piaci
magatartas és a versenykorlatozas tilalmarol sz616 1996. évi LVIL térvény (a tovabbiakban:
Tpvt.) 11. §-a, vagy az Eurdpai Kozdsséget létrehozo szerzédés 81. cikke szerinti
rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt —a
Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabélyai szerint — jelezni a Gazdasagi
Versenyhivatalnak

Zaro rendelkezések

Zaradék: A Kozbeszerzési Szabalyzatot Alsonémedi Nagykozség Onkorméanyzatanak
Képviselo-testitlete a 275/2011. (X1. 30.) szdm\ hatarozataval elfogadta.

15



A Kazbeszerzési Szabalyzat 2011, november 30. napjan 1ép hatalyba.

E Kézbesrzerzési Szabalyzat rendelkezéseit kizarolag a hatalyba lépését kovetd iddpontban
indult kizbeszerzési eljarasokra vonatkozoan kell alkalmazni.

Alsénémedi, 201 1. november 30.
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