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Alsénémedi Nagykozség Onkorményzata (a tovdbbiakban Onkormanyzat) és Alsonémedi
Polgarmesteri Hivatala (a tovéabbiakban: Hivatal) vonatkozdsdban a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét jelen Szabalyzat tartalmazza.

Jelen Szabalyzat a személyi adatok védelmérdl és a kozérdek(i adatok nyilvanossagarol szold
— t6bbszor médositott — 1992, évi LXIIL tdrvény; (a tovabbiakban Avtv.) rendelkezésein
alapul.

1. A Szabalyzat célja, hatilya

1.1 A Szabélyzat célja, hogy az Onkorményzat valamint a Hivatal vonatkozasaban
meghatarozza a kézérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabalyzat személyi hatalya az Onkormanyzat tisztségviseldire, valamint a Hivatal
valamennyi koztisztviseldjére, illetve a hivatali eljarasban résztvevd més szervezetek
dolgozéira egyarant kiterjed.

1.3. Targyi hatélya Kiterjed a kozérdeki adatok, valamint a kézérdekbél nyilvanos adatok
teljes korére,

2. Alapfogalmak

1. Kozérdekii adat: az llami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kézfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé, valamint a
tevékenységére vonatkozd, a személyes adat fogalma ala nem es®, barmilyen modon vagy
formaban régzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatél, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétdl.

2. Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kdzérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossdgra hozataldt vagy hozzaférhetdvé tételét torveény kozérdekbol
elrendeli.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindstil az
Onkorményzat és a Hivatal feladat- és hatdskérében eljaré személy feladatkdrével sszefiiggs
személyes adata, tovabbd egyéb, kozfeladatot ellité személy e feladatkorével Osszefiiggd
személyes adata, tovabba a helyi énkormanyzati szervvel kotott szerz$dés alapjan kételez8en
igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgéltatist nyjté szervek vagy
személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé
adat.

3.Adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo ddntéseket meghozza €s végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

4. Adattovabbitds: az adatot meghatérozott harmadik személy szdméra hozzaférhet6vé
tétele.

5. Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamdra hozzaférhetdve tétele.

6. Jelentés terjedelmii adatmennyiség: a 20 A/4-es oldalt elérd vagy azt meghalad6
oldalszami masolas vagy szkennelés.



3. Kozérdekii adatok nyilvanossaga

3.1. Az Onkorményzat és a Hivatal, mint teriileti dnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabdlyban meghatérozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozod
tigyekben koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatasat.
Ilyen tigyek kiilonosen:

- &nkormdnyzati kiltségvetés és annak végrehajtasa;

- Onkormdnyzati vagyon kezelése;

- akozpénzek felhasznaldsa és az erre kotott szerzodések,

- a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiilénleges vagy
kizarolagos jogok biztositasa.

3.2. Az Onkorményzat és a Hivatal lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii
adatot barki megismerhesse, kiilongsen:

- hataskérére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokéban 1évé adatfajtakra,

- gazdalkodésara vonatkozd adatokat.

3.3. A k6zérdekb6] nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.4. Az Onkorméanyzat és a Hivatal feladat- €s hatdskorébe tartozé dontés meghozatalara
irAnyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétsl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a jegyzé
hataskorébe tartozd iigyek esetén a jegyzO, 6nkormanyzati iigyek esetén a polgarmester
engedélyezheti.

Jogszabaly egyes adatok megismerhetdségének korlatozasara a fent meghatirozottndl
révidebb id6tartamot allapithat meg.

3.5. A dontés megalapozdsit szolgdlo adat megismerésére irdnyulé igény tiz éves
idétartamon beliil - a déntés meghozatalat kivetden akkor utasithaté el, ha az adat
megismerése az Onkorméanyzat vagy a Hivatal térvényes miltkdési rendjét vagy feladat- €s
hatsskorének illetéktelen kilsé befolyastél mentes elldtasat, igy kiillondsen az adatot
keletkeztetd 4llaspontjanak a dontések elékészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetne.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

4.1. A kizérdek(i adat megismerése irant barki szoban, irdsban vagy elektronikus tton
igényt nyujthat be.

4.2. Az igényld igényét irdsban benytjthatja 4ltala irt igénylés formajaban vagy a Hivatal
altal e célra rendszeresitett nyomtatvanyon.



Az igénybejelentd nyomtatvany jelen szabélyzat 1.szama mellékletét képezi.

Az e melléklet szerinti nyomtatvany a Hivatal Titkdrsdgan igényelhetd és benyujthato, ill. a
telepiilés honlapjardl letslthetd.

43. A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus uton az
alsonemedi@upcmail.hu e-mail cimre lehet benytjtani. A Hivatal barmely mas e-mail cimére
érkezett igényt ezen e-mail cimekre kell tovabbitani. A Titkarsdg az e-mail cimekre érkezett
jgényeket kinyomtatja, majd tovéabbitja a Jegyzd részére, aki kijeloli az adatszolgaltatasra
koteles irodat, majd a kinyomtatott igénybejelentést az illetékes irodara szignlja.

4.4. A kérelmezd igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdekl adatot (adatokat)
egyértelmilen és konkrétan megjeldlni.

4.5. A kozérdekli adat megismerésére irdnyulé igénynek a Hivatal az igény tudomdséra
jutasat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

4.6. A Hivatal a kézérdekii adatot tartalmazé adatbazisr6l torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, ennck koltségeit a 2. szamu melléklet tartalmazza.

4.7. Szkennelés esetén a jelentds terjedelmii — a 20 db A/4-es oldalt elérd vagy azt
meghaladd oldalszami - masolat esetén a 2. szamil mellékletben foglalt koltségtéritést kell
alkalmazni, ez alatti mennyiség esetén a masolat készitése téritésmentes.

4.8. Ha a kozérdekil adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.
Ennek sordn az eredeti dokumentumrdl az anonimizalashoz mdsolatot kell késziteni, az
anonimizalast a madsolaton kell elvégezni és a felismerhetetlenség biztositdsa céljabél Gjra
masolni, igy koltségtérités szempontjabol az igényelt oldalszam ebben az esetben duplazodik.

4.9. Ha a 4.8. pontban foglalt, anonimizalast igénylé dokumentum megkiildését szkennelés
utjan kéri az adatigényld, ugy a papiralapti masolds koltségtéritésének és a szkennelésre
megallapitott koltségtéritésre vonatkozo tételek egylitt alkalmazandoak.

4.10. Az adatigénylésnek ké&zérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan koliséggel
nem jar - az igénylé éltal kivant technikai eszk6zzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formdban
nem lehet eleget tenni.

4.11. Az igény teljesitésének megtagadasar6l, annak indokaival egyiitt, 8 napon belil
frAsban vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
uton értesiteni kell az igénylét.

4.12. A kézérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert
a nem magyar anyanyelvil igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mds nyelven
fogalmazza meg.



4,13 A Hivatal évente, tirgyévet kovetd év januar 31. napjdig értesiti az adatvédelmi
biztost az elutasitott igényekrél, valamint az elutasftdsok indokairél.

5. Jogorvoslat a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha az Onkormanyzat vagy a Hivatal a kézérdek adatra vonatkoz6 igényt nem teljesiti,
az igénylé a biréséghoz fordulhat az Avtv. 21. §-ban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

5.2. A megtagadds jogszeriiségét és megalapozottsigat az Onkormanyzat vagy a Hivatal
kételes bizonyitani.

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A kdzzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes
adat csak annyiban kezelheté, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul t&rélni kell.

6.2 Igénylés alapjan torténd adatszolgaltats esetén az adatigénylé személyazonosité adatai
csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetienill szilkséges. Az igény teljesitését, a koltségek
megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megdrzési idejének elteltét kvetden az igényld
személyes adatait haladéktalanul tr6lni kell.

7. Zaro rendelkezések
7.1. Jelen szabélyzat Alsénémedi Nagykozségi Onkormanyzat honlapjdn www.alsonemedi.

hu oldalon kézzétételre keriil, ahonnan a Szabdlyzat 1. szamt mellékletét képez
igénybejelentd lap is letlthetd.

7.2. Jelen Szabélyzat 2014. majus 1. napjan lép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a
folyamatban 1évé tigyekben is alkalmazni kell. Hatalybalépésével egyidejiileg a
korabbi szabalyzat hatalyat veszti.

Vincze Jozsef
polgarmester




1. szamu melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelentd lap

Az igénylé személy vagy szervezet

Az adattovabbitas igényl6 altal megkivant médja:
postan/e-mailban az aldbbi cimre: ... reeereeeeanes

forméaja: (szkennelve, wordben, fénymasolatban stb.) :

Alsémémedi, coovovviiiiniiiiie .

Igényld alairdsa



2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért
fizetend6 koltségtérités mértéke

Adathordozd

Adathordozé

festék

fajtaja kiltsége koltség Osszesen:
papir 3 Ft/oldal 2 Ft/oldal 5 Ft/oldal
Floppy lemez 80 Ft ) 80 Ft
CD lemez 100 Ft - 100 Ft
Szkennelés

(Jelentds 9 Ft/oldal
terjedelem

esetén)

A postakdltség a mindenkor érvényben 1évé postai dijszabés alapjan keriil meghatdrozasra.





