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Bevezetés

Jelen Iratdtaddsi szabdlyzat (a tovabbiakban Szabalyzat) a vonatkozd hatdlyos jogszabalyok
el6irdsainak megfelelGen, az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altaldanos szabalyairdl
sz616 2015. évi CCXXII. térvényben (a tovabbiakban: E-Ugyintézési térvény), valamint az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl sz6l6 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendeletben foglalt kotelezettségek
teljesitése érdekében késziilt, hogy szabalyozza a Alsénémedi Polgdrmesteri Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) altal torténé informacidatadasi szolgdltatas nyujtasanak egyes feltételeit.

A Hivatal az elektronikus lgyintézés és az elektronikus kapcsolattartds lehetdségét az E-ligyintézési
tv. 25. §-aban foglaltaknak megfelelSen, az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet (a tovabbiakban:
FelUgyelet) altal kiadott mdszaki irdnyelvekre is figyelemmel kialakitott informatikai rendszer Utjan
biztositja.

A Hivatal felel azért, hogy az elektronikus kapcsolattartas lehet&ségét biztositd informatikai rendszer
a jogszabalyokban meghatarozott kovetelményeknek megfeleljen.

A szabdlyzat hatalya

Jelen szabalyzat személyi hatdlya az intézményben foglalkoztatott valamennyi kozszolgalati, vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all6 alkalmazottaira, munkavallaléira, megbizottjaira (a
tovabbiakban egyltt: munkatarsak) egyardnt kiterjed.

A Szabalyzat célja
A Szabalyzat célja, hogy

e a jogszabdlyokban meghatdrozott mddon, az elektronikus lgyintézést biztositd szervek
egyuttmikodésén belil meghatdrozza a Hivatalndl, mint els6dleges és madasodlagos
informacidforrasnal rendelkezésre allo, az aldbbiak szerinti informaciok korét, mint

o a Hivatal altal kdzhitelesen nyilvantartott adatokat,

o aHivatal altal az ligy érdemében meghozott dontéseket,

o akozigazgatasi hatdsagok altal kiadott szakhatdsagi allasfoglaldsokat,

o azon szerz6déseket, amelyek tekintetében jogszabdly szerz&déskotési
kotelezettséget ir elg,

e meghatdrozza a Hivatal dltal mikodtetett automatikus informacidatadasi felilet adatait,
tovabba az informacidatadasi felllet alkalmazdsaval mely informaciok atadasara, tovabba
milyen feltételek mellett kerilhet sor,

e meghatdrozza az egyes informacidk elektronikus uton térténé tovabbitasanak a feltételeit.

A Szabalyzat tartalmazza tovabba

e az informacidatadasi szolgdltatas keretében atvehetd informdcidk hitelességét biztositd
Ggyviteli, ellen6rzési és adattisztitasi megoldasok 6sszefoglald leirasat;

e azinformdacidatadasi szolgdltatas keretében atvehets informacidk adat- és iratmegnevezések
jegyzéke szerinti megnevezését;

e ha az informacidatadasi szabdlyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele veszélyeztetné az
informdcidbiztonsagot, e részek indokoldssal ellatott megjelolését;



e azinformacidatadasi szabdlyzat médositdsa esetén kdvetendd eljardst, valamint ezen belil az
informaciéatadasi szolgaltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak a rendjét, tovabba
e azegyes informaciédtadasi szolgaltatdsok megsziintetésének a rendjét.

A Hivatal az informdciddtadasra vonatkozé megkereséssel a kozzétett informacidéatadasi
szabadlyzatban foglaltakat elfogadja, és magdra nézve kotelezének ismeri el.

Eltérés a Szabalyzattdl

A Hivatal indokolt esetben az informdcidatadasi szabalyzattél — a Felligyeletnek az informdcidatadasi
megdllapodds hatalybalépését megel6z6en elektronikus Uton bejelentett — informdciéatadasi
megdllapodasban eltérhetnek.

A Szabalyzat egyéb kotelezd tartalmi elemei

A Kormdny altali rendeletben meghatarozott kotelezé tartalmi elemek adatainak részletezése az
attekinthet6ség érdekében a Szabdlyzat Mellékletében torténik.

A melléklet az alabbi adattablakat tartalmazza:

Kozhitelesen nyilvantartott adatok
A Melléklet , Kozhiteles nyilvantartdasok” lapja tartalmazza a Hivatal altal kozhitelesen nyilvantartott
adatokat.

Nem kdzhiteles nyilvantartasok
A Melléklet ,Nem kozhiteles nyilvantartasok” lapja tartalmazza a nyilvantartdsok altal kdzhitelesnek
nem mindésil6, egyéb nyilvantartott adatok korét.

Az Gigy érdemében meghozott dontések
A Melléklet ,,Dontések” lapja tartalmazza a Hivatal altal, az lgy érdemében meghozott dontések
nyilvantartasat.

Szakhatdésagi allasfoglalasok
A kozigazgatasi hatdsagok altal kiadott szakhatdsagi allasfoglalasokat a Melléklet ,Szakhatdsagi
Alldsfoglalasok” lapja tartalmazza.

Szerz6dések
Azon szerz6dések nyilvantartasat, amelyek tekintetében jogszabaly szerz6déskotési kotelezettséget ir
el6, a Melléklet ,Szerz6dések” lapja tartalmazza.



Informacidatadasi fellletek, szolgaltatasok
Az informacidatadasi felliletek, szolgaltatdsok nyilvantartasat a Melléklet ,Infodtadasi fellletek”
tabldja tartalmazza.

Az atvehetd informaciok hitelessége

Az informacidatadasi szolgaltatds keretében atvehetd informacidk hitelességét az biztositja, hogy a
nem egylUttm{dkodé szervekt6l szdrmazé informacidk beszerzésekor azok kozhiteles
nyilvantartasokban szerepl6 adatokkal 6sszevetésre kertilnek.

A Hivatal altal vezetett kozhiteles nyilvantartasok a hibak észlelésekor, vagy ligyfél altali bejelentések
soran javitasra kerilnek, tovabba a nyilvantartasok teljes adattartalma évente fellilvizsgalatra keril a
Hivatal bels6 szabalyozasanak megfelelGen.

Adat- és iratmegnevezések jegyzéke

A Fellgyelet elektronikus jegyzéket vezet az informatikai egylttm{kodés biztositasa szempontjabadl
jelent6séggel bird informacidk korérdl, valamint azok megnevezésérdl (a tovabbiakban: adat- és
iratmegnevezések jegyzéke). A jegyzék tartalmazza a megnevezéseket, azok értelmezését, az adatok
és iratok kezeléséhez sziikséges informdacidkat.

Jelen Informdciédtaddsi szabdlyzat Melléklete tartalmazza Hivatal altal az informacidatadasi
szolgdltatds keretében atvehet6 adatoknak az adat- és iratmegnevezések jegyzéke szerinti
megnevezését, a tdblazat ,,Adat- és Iratmegnevezések” lapjan.

A lap jelenleg nincsen kitoltve, mivel a Szabdlyzat kiadasanak id6pontjaig adat- és iratmegnevezések
jegyzéke részletes adatfelllettartalmat, valamint vezetésének eljarasi szabdlyait meghatdrozé
Kormany rendelet még nem keriilt kibocsatasra.

A Szabalyzat nyilvdnosan nem kdzzétehetd fejezetei
Jelen Szabdlyzat nyilvanos kdzzététele nem veszélyezteti az informaciébiztonsagot.

Az informatikai egytttmUkodeést korlatozo vagy akadalyozo Gzemszinet, Gzemzavar
A Hivatal az informatikai egylttm(kodést biztositd szolgdltatdsa elérhet6ségének biztositdsa
érdekében rendelkezésre allasra vonatkozo célértékeket vallal.

A rendelkezésre allas vallalt célértéke és szamitdsi mddja a Szabdlyzat hatalyba lépése el6tt legaldbb
15 nappal kihirdetésre keriil, meghatarozdasa a technikai feltételek kiépitése soran fog megtorténni.

A rendelkezésre allast érint§ események kezelése

A Hivatal a tervezhet6 technikai tevékenységet - amely az informatikai egytttm(ikodés korlatozasat,
vagy szlinetelését eredményezi - koteles olyan id&szakra Gtemezni, amelyben a sziinetelés az lgyek
intézése és a kozfeladatok teljesitése soran a lehetd legkisebb fennakaddst okozza.



A rendelkezésre allast érintG tervezett eseményekrdl a Hivatal koteles az egylittm(ikodé szerveket és
a Felligyeletet és az Ugyfeleket legaldbb 5 nappal el6bb tajékoztatni.

Az informatikai egylttmUkodést korlatozé vagy akadalyozd Gzemzavart az egylttm{kods szerveknek
haladéktalanul jelezni kell, azt haladéktalanul el kell haritani és az egylttm{kodd szervek részére a
mas uton torténd egylttmiikodés lehetGségeit - egyidejl tdjékoztatdsuk mellett - biztositani kell.

A Szabdlyzat modositasa
A Hivatal az informacidataddsi szabalyzatot a mddositasara okot add koriilmény bekovetkezésétdl
szamitott 30 napon belil médositja.

Az informdcidataddsi szabalyzat moddositdsat és megsz(inésének tényét a Hivatal a maddositas
hatdlybalépését megel6z6en legaldbb 15 nappal teszi kdzzé és kiildi meg a Felligyeletnek.

Az informaciédtadasi megallapodds moddositdsat, illetve megszlinését a Hivatal a moddositds
hatdlybalépését, illetve a megallapodas megszlinését megel6z6en jelenti be a Felligyeletnek.

Az informadcidatadasi szabdlyzat, valamint mddositasa legkorabban a kozzétételét kovet6é 15. napon
|ép hatdlyba.

A Szabdlyzat mddositdsardl az igénybevev6k a Hivatal honlapjan elhelyezett tdjékoztatasbdl kapnak
részletes informaciot.

Egyes informacidéatadasi szolgaltatdsok megsziintetésének rendje
A Hivatal az egyes informacidatadasi szolgdltatasait megsziintetheti, amennyiben sajat dontése
alapjan kikerul a tdmogatott szolgdltatasok korébdl, vagy azt jogszabdly rendeli el.

A megsziintetése elStt a mddositasara okot add korllmény bekovetkezésétsl szamitott 30 napon
belil a szolgaltatds nyujtdsanak megsziintetését bejelenti a Felligyeletnek, tovabba az
igénybe vevbket a Hivatal honlapjan keresztil tajékoztatja.



